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1 Burza pracovnich mist

Burza pracovnich mist slouzi k zadavani nabidek pracovnich mist a poptavek po pracovnich mistech ve skolstvi.

1.1Vlozeni nového inzeratu s nabidkou zaméstnani nebo poptavkou po

zameéstnani

Tato kapitola nas seznami s postupem, jak vkladat inzeraty ohledné zaméstnani v oblasti Skolstvi, dale jak

. 7,0 v s 7 . . z v . ’ o .
omezovat seznam inzeratu zamestnani, jak inzeraty schvalovat, upravovat Ci mazat a jakym zpusobem zobrazit

detail inzeratu.

1.1.1 Vlozeni inzeratu s nabidkou zaméstnani
Pokud budeme chtit vlozit inzerat s nabidkou zaméstnani (napf. ZS v Plzni nabizi pracovni misto "uditel (ka) VV -

TV pro 2. stupen ZS"), pouzijeme odkaz Vlozit inzerat, ktery se nachazi na strance vpravo dole pod seznamem

inzeratl na zaméstnani. Klikneme na néj:

Typ inzeratu:

MNazev inzeratu:
Text inzeratu:

Profesni kategorie:
Kontaktni e-mail:

Kontaktni telefon:

Datum vyprieni:

"‘} UloZit @ Storno

Datum zvefFejnéni: |23.02.2011
23.05.2011

Mabidka zaméstnani hd

Na formulari postupné vybereme/vyplnime tyto polozky:

Typ inzeratu
Nazev inzeratu
Text inzeratu

Profesni kategorie

Kontaktni e-mail
Kontaktni telefon

Datum zverejnéni

Datum vyprseni

Vybereme variantu Nabidka zaméstnani; povinné pole.
Napigeme titulek inzeradtu, napt. "SS v Praze hleda uditele MA a FY"; povinné pole.
Vypiseme vlastni obsah inzeratu; povinné pole.

Z cCiselniku zvolime profesni kategorii, které se inzerat tykd, napfr. ucitel (ka) stfedni
Skoly, psycholog, Skolnik. Mdme na vybér z profesnich kategorii pedagogickych (napf.
ucitel (ka) zakladni skoly I. stupen, psycholog) a nepedagogickych (Skolnik, vedouci
skolni jidelny apod.); povinné pole.

Zde se uvadi e-mailova adresa osoby, ktera inzerat podava; povinné pole.
Napiseme telefon osoby, ktera inzerat podava; nepovinné pole.

Zvolime datum, od kterého pozadujeme, aby byl inzerat publikovan (vzdy je
pfednastaven aktualni datum); povinné pole.

Vybereme datum, do kterého ma byt inzerdt uverejnén (automaticky se vklada aktualni
datum + 3 mésice); povinné pole.



Pokud mame vsechna pole vyplnéna, klikneme na tlacitko Ulozit, tim dojde k ulozeni daného inzeratu. V pfipadé,
Ye nebudeme chtit inzerat uklddat, stiskneme tladitko Storno, inzerat se zrudi a zarover se vratime na pdvodni
seznam inzeratd.

Poznamka: pokud zadédme inzerat s nabidkou zaméstnani, prijde osobé, ktera jej vlozila, informativni e-mail o
jeho Uspésném vlozeni.

1.1.2 Vlozeni inzeratu s poptavkou po zaméstnani

V piipadé, Ze budeme vkladat inzerdt s poptédvkou po zaméstnani (napf. ucitel BI a ZE hledd pracovni misto na SS
v Praze a okoli), pouZijeme odkaz Vlozit inzerat, ktery se nachazi na portale vpravo dole pod seznamem inzerat{
zaméstnani. Klikneme na néj:

Typ inzeratu: Poptavka po zaméstnani »

Nazev inzeratu:
Text inzeratu:

Profesni kategorie: v
Kontakini e-mail:

Kontaktni telefon:

Datum zvefejnéni: (23.02.2011

Datum vyprieni: 23.05.2011

\'y Ulozit & Storno

Na formulafi postupné vybereme/vyplnime tyto polozky:

Typ inzeratu Vybereme variantu Poptavka po zaméstnani; povinné pole.

Nazev inzeratu NapiSeme titulek inzeratu, napf. "ucitel CJ a ZE hled&d pracovni misto na SS"; povinné
pole.

Text inzeratu Vypiseme vlastni obsah inzeratu; povinné pole.

Profesni kategorie Z cCiselniku zvolime profesni kategorii, které se inzerat tyka, napr. ucitel (ka) stredni

Skoly, psycholog, Skolnik. Mdme na vybér z profesnich kategorii pedagogickych (napf.
ucitel (ka) zakladni skoly I. stupen, psycholog) a nepedagogickych (Skolnik, vedouci
skolni jidelny apod.); povinné pole.

Kontaktni e-mail Zde se uvadi e-mailova adresa osoby, ktera inzerat podava; povinné pole.
Kontaktni telefon Napiseme telefon osoby, ktera inzerat podava; nepovinné pole.
Datum zverejnéni Zvolime datum, od kterého pozadujeme, aby byl inzerat publikovan (vzdy je

pirednastaven aktualni datum); povinné pole.

Datum vyprseni Vybereme datum, do kterého ma byt inzerdt uverejnén (automaticky se vklada aktualni
datum + 3 mésice); povinné pole.

Pokud mame vsechna pole vyplnéna, klikneme na tlacitko Ulozit, tim dojde k ulozeni daného inzeratu. V pfipadé,
7e nebudeme chtit inzerat ukladat, stiskneme tlacitko Storno, inzerat se zrudi a zarover se vratime na plvodni
seznam inzeratd.



Poznamka: pokud zaddme inzerat s poptavkou po zaméstnani, pfijde osobé, ktera jej vlozila, informativni e-mail
o jeho Uspésném vlozZeni.

1.1.3 Seznam inzeratu s nabidkou pracovnich mist nebo s poptavkou po pracovnich
mistech

Na tomto formulafi se nachdzi seznam inzeratli na zaméstnani, které byly do systému vloZeny. Inzerdty jsou

sefazeny podle data jejich schvéleni. Tento vypis inzerdtl muiZeme omezovat dle ndmi zadanych kritérii. Po

prichodu na formular se objevi nasledujici obrazek:

Zobrazit inzeraty: | Pouze neschvilenéd v
Typ inzeratu: | Nabidka zaméstnani v | Kategorie: ¥ | Hledat text: Hledat

ZS Plzen hledd psychologa
Prijmeme Skolniho psychologa pro zakladni Skolu. PoZadujeme vysokoskolske vzdélavani v oboru psychologie a zkusenosti minimalné 5 let.

# Upravit X smazat & schvilit

ZS v Borkovech hleda uéitele ¢eského jazyka

Pfijmeme uditele feského jazyka pro 2. stupen zakladni skoly. PoZzadujeme pedagogické vzdélani v oboru, dobré vyjadifovac schopnosti a
ochotu uéit se nove véc.

# Upravit X smazat & Schvalit

SS Hlavef pfijme uditele MA a FY
Pfijmeme ugitele matematiky a fyziky pro 55. PoZadujeme pedagogické vzdélani v oboru a £asovou flexibilitu.

# Upravit X smazat & schvilit

Stranky: << <12 = ==

M
"™ VloZit nowvy inzerat

Zobrazi se vSechny zadané inzeraty. U kazdého z nich se vzdy nachazi nadpis a vlastni text. Pod kazdym
inzeratem se nachazeji tato tlacitka:

e Upravit - zobrazuje se u kazdého inzeratu a slouzi ke zméné daného inzeratu, po jeho stisku budeme tedy
v v ’ . . v s 7 v s ’ r s O v v . ’ . . s
presmerovani na editacni formular konkrétniho zaznamu, ve kterém muzeme zmeénit udaje o inzeratu
e Smazat - zobrazuje se u kazdého inzeratu; jeho stisknutim dany inzerdt smazeme

e Schvalit - zobrazuje se pouze v pripadé, Ze garant modulu Burza pracovnich mist zaskrtnul na

formulafi vpravo dole v Nastaveni ( = ) pfiznak Zapnout schvalovani; pokud by byl tento priznak
odskrtnuty, inzeraty by se po vloZeni uZivatelem automaticky zverejnily, tudiz garant by nemusel provadét
proces schvalovani, zarover by véak nemé&l kontrolu nad obsahem vkladanych inzeratl

Seznam inzeratd miZeme omezovat dle nasledujicich vyb&rovych seznamdi:
Zobrazit inzeraty:

Mame na vybér z moznosti: Pouze schvalené, Pouze neschvalené, Oboji.
Typ inzeratu:

Tento seznam obsahuje 2 hodnoty:

a) Nabidka zaméstnani - vypisi se vSechny inzeraty, ve kterych nabizeji Skoly a Skolska zafizeni pracovni pozice,
napf. ZS v Brné nabizi pracovni misto "ucitel (ka) VV - TV pro 2. stupefi ZS"

b) Poptavka po zaméstnani - zobrazi se vSechny inzeraty s poptavkami po zaméstnani ve Skolach a Skolskych
zafizenich, napf. ucitel (ka) 1. stupné ZS hleda pracovni misto v Olomouci a okoli

Kategorie:

Umoznuje tfidit inzeraty dle pracovnich profesi, kterych se jednotlivé inzeraty tykaji. Délime je na:

_7-



a) Pedagogické profese - ucitel(ka) materské Skoly, ucitel (ka) zakladni skoly I. stupen, ucitel (ka) zakladni
koly II. stuperi, uditel (ka) stiedni $koly, uditel (ka) VOS, uditel (ka) uméleckého zaméteni, ucitel (ka) jazykové
Skoly, ucitel (ka) nabozenstvi, ucitel (ka) odborného vycviku, specialni pedagog, asistent pedagoga, vychovatel,
psycholog, trenér, pedagog volného Casu

b) Nepedagogické profese - sSkolnik, vedouci Skolni jidelny, pracovnice Skolni jidelny, adrzbafr, uklize¢ (ka),
ekonom, Ucetni, asistent (ka), ostatni

Hledat text:

Do tohoto pole zadavame klicova slova, dle kterych potfebujeme vyhledat konkrétni inzerat. Dané slovo je
vyhledavano vzdy jen v textu inzeratu, tj. uz ne v jeho nadpisu. Nakonec stiskneme tlac¢itko Hledat. Vypisi se
vSechny inzeraty, které obsahuji dané slovo nebo jeho ¢ast.

1.1.3.1 Detail inzeratu
Pokud klikneme na nadpis inzeratu, zobrazi se detail inzeratu, viz obrazek:

Typ inzeratu:
Mazev inzeratu: 55 Hlaven pfijme ufitele MA a FY

Text inzeratu:

Profesni kategorie:

Kontaktni e-mail: a3a@bbb.cz
Kontaktni telefon: 147258369
Datum zvefejnéni: 16.2.2011
Datum vyprseni: 16.5.2011

@ zpét

Na tomto formulafi se nachazeji vSechna pole, kterd dany uzivatel vyplihoval pfi vkladani inzeratu na portal. Jsou
jimi: Typ inzeratu, Nazev inzeratu, Text inzeratu, Profesni kategorie, Kontaktni e-mail, Kontaktni
telefon a Datum zveFejnéni. Na seznam inzeratd se vratime tlacitkem Zpét.

Tento detail slouzi pouze pro néhled, znéni inzeratu zde tedy nemdzeme ménit.

Poznamka: k editaci inzeratu slouzi tlacitko Upravit, které se nachazi v seznamu pod kazdym inzeratem.

2 Burza ucebnic

Burza udebnic slou?i 2akdim a studenttm k nabidce uéebnic a poptavce po uéebnicich.

2.1Vlozeni nového inzeratu s nabidkou ucebnic nebo poptavkou po ucebnicich
Tato kapitola nas seznami s postupem, jak vkladat inzeraty ohledné ucebnic v oblasti Skolstvi, dale jak omezovat
seznam inzeratd uéebnic, jak inzeraty schvalovat, upravovat ¢ mazat a jakym zplsobem zobrazit detail inzeratu.

2.1.1 VloZeni inzeratu s nabidkou ucebnic

Pokud budeme chtit vlozit inzerat s nabidkou ucebnic (napf. budeme nabizet ucebnici chemie), vyuzijeme k tomu
odkaz Vlozit novy inzerat, ktery se nachazi na strdnce vpravo dole pod seznamem inzeratd na ucebnice.
Klikneme na néj:



Typ inzeratu: Mabidka
Nazev:

Autor (autofi):

Nakladatelstvi:

Rok vydani:

Pocet stran:

Cena:

Kategorie: »
Dalsi informace:

E-mail:
Telefon:
Datum zvefejnéni:|23.02.2011
Datum vyprieni: |23.05.2011

L 4 UloZit ‘@ Storno

Na formulafi postupné vybereme/vyplnime tyto polozky:

Typ inzeratu Vybereme variantu Nabidka; povinné pole.

Nazev NapiSeme nazev ucebnice, napf. "Konverzace v anglic¢tiné"; povinné pole.

Autor (autofi) Uvedeme jméno a prijmeni autora; povinné pole.

Nakladatelstvi NapiSeme nakladatelstvi; nepovinné pole.

Rok vydani Uvedeme rok vydani u¢ebnice; nepovinné pole.

Pocet stran ZapiSeme pocet stran ucebnice; nepovinné pole.

Cena Uvedeme cenu, za kterou ucebnici nabizime; povinné pole.

Kategorie Z ciselniku zvolime kategorii, do které dana publikace spada, nejcastéji se jedna o

nazvy predmétl (anglicky jazyk, ¢esky jazyk, matematika apod.); povinné pole.

Dalsi informace Zde mizeme uvést jakoukoliv informaci, napf. o stavu uéebnice (zachovald, ve
velmi dobrém stavu apod.); nepovinné pole.

E-mail Uvadime e-mailovou adresu osoby, ktera inzerat podava; povinné pole.
Telefon Napiseme telefon osoby, ktera inzerat podava; nepovinné pole.
Datum zverejnéni Zvolime datum, od kterého pozadujeme, aby byl inzerat publikovan (vzdy je

prednastaven aktualni datum); povinné pole.

Datum vyprseni Vybereme datum, do kterého ma byt inzerat uverejnén (automaticky se vklada
aktualni datum + 3 mésice); povinné pole.

Pokud mame vsechna pole vyplnéna, klikneme na tlacitko Ulozit, tim dojde k ulozeni daného inzeratu. V pfipadé,
7e nebudeme chtit inzerat ukladat, stiskneme tlacitko Storno, inzerat se zrudi a zarover se vratime na plvodni

seznam inzeratd.



Poznamka: pokud zaddme inzerat s nabidkou ucebnice, pfijde osobé&, ktera jej vlozila, informativni e-mail o jeho

Uspésném vlozeni.

2.1.2 VloZeni inzeratu s poptavkou po ucebnicich
V pripadé, ze budeme vkladat inzerat s poptavkou po uclebnicich (napf. zak nebo student bude shanét ucebnici

déjepisu), pouzijeme odkaz Vlozit novy inzerat, ktery se nachazi na strdnce vpravo dole pod seznamem inzeratd

na ucebnice. Klikneme na néj:

Typ inzeratu:
Nazev:

Autor (autoFi):
Nakladatelstvi:
Rok vydani:
Pocet stran:
Cena do:

Kategorie:

E-mail:

Telefon:

Poptavka »

Dalsi informace:

Datum zveifejnéni:|23.02.2011

Datum vyprieni: |23.05.2011

4 uloZFit “® Storno

Na formulari postupné vybereme/vyplnime tyto polozky:

Typ inzeratu
Nazev

Autor (autofri)
Nakladatelstvi
Rok vydani
Pocet stran
Cena do

Kategorie

Dalsi informace

E-mail
Telefon

Datum zverejnéni

Vybereme variantu Poptavka; povinné pole.

NapiSeme nazev ucebnice, napf. "Némecka konverzace"; povinné pole.
Uvedeme jméno a prijmeni autora; povinné pole.

Napiseme nakladatelstvi; nepovinné pole.

Uvedeme rok vydani ucebnice; nepovinné pole.

ZapiSeme pocet stran ucebnice; nepovinné pole.

Uvedeme maximalni cenu, kterou chceme za ucebnici zaplatit; nepovinné pole.

Z ciselniku zvolime kategorii, do které dana publikace spada, nejcastéji se jedna o
nazvy predmétd (anglicky jazyk, ¢esky jazyk, matematika apod.); povinné pole.

Zde mizeme uvést jakoukoliv informaci, napf. ze ucebnici potfebujeme urgentné;
nepovinné pole.

Uvedeme e-mailovou adresu osoby, ktera inzerat podava; povinné pole.
NapiSseme telefon osoby, ktera inzerat podava; nepovinné pole.

Zvolime datum, od kterého pozadujeme, aby byl inzerdt publikovan (vzdy je

-10 -



prednastaven aktualni datum); povinné pole.

Datum vyprseni Vybereme datum, do kterého ma byt inzerat uverejnén (automaticky se vklada
aktualni datum + 3 mésice); povinné pole.

Pokud mame vsechna pole vyplnéna, klikneme na tlacitko Ulozit, tim dojde k ulozeni daného inzeratu. V pfipadé,
7e nebudeme chtit inzerat ukladat, stiskneme tlacitko Storno, inzerat se zrusi a zaroven se vratime na plvodni
seznam inzeratd.

Poznamka: pokud zaddme inzerat s poptavkou po ucebnici, pfijde osob&, ktera jej vlozila, informativni e-mail o
jeho Uspésném vlozeni.

2.1.3 Seznam inzeratld s nabidkou ucebnic nebo s poptavkou po ucebnicich

Na tomto formuldfi se nachdzi seznam inzeratd ucebnic, které byly do systému vlozeny. Inzerdty jsou sefazeny
podle data jejich schvdleni. Tento vypis inzeratd miZeme omezovat dle ndmi zadanych kritérii. Po pfichodu na
formular se objevi nasledujici obrazek:

Zobrazit inzeréty: | Pouze neschvdlené v |

Typ inzerdtu: | Nabidka Kategorie: |v§echny W Hledat text: |[ Hledat ]

£ Maturitni otdzky - Matematika

Autor (autoFi): Ridk3 E.,Blahunkovd D,Chara P. Rok vydani: 2007
Makladatelstvi: Fragment Pocet stran: 282
Kategorie: Matematika Cena: 199
VloZeno: 16.2.2011

4 Upravit & Smazat & schvalit

&£ Angliétina - konverzace pro pokroéilé + CD

Autor {autofi): Fickumova J., Ceccarelli 1., Long T. Rok vydani: 2008
Nakladatelstvi: Barrister and Principal Pocet stran: 303
Kategorie: Anglicky jazyk Cena: 315
VloZeno: 16.2.2011

& Upravit * Smazat & schvalit

&£ Kompletni privodce CSS

Autor {autofi): Petr Stanitek Rok vydani: 2003
MNakladatelstvi: Computer Press Pocet stran: 178
Kategorie: Matematika Cena: 295
ViloZeno: 15.2.2011

& Upravit % Smazat  Schvalit

Stranky: << <1234 = 55

== viozit novy inzerat _’T

Zobrazi se vsSechny zadané inzerdty. U kazdého z nich se vzdy nachazi nadpis a vlastni text. Pod kazdym
inzerdtem se nachazeji tato tlacitka:

e Upravit - zobrazuje se u kazdého inzeratu a slouzi ke zméné daného inzeratu, po jeho stisku budeme tedy
v v z . . v s 7 v 7 ’ ’ 7 O v v . ’ . . z
presmeérovani na editacni formular konkrétniho zaznamu, ve kterém muzeme zmeénit udaje o inzeratu

e Smazat - zobrazuje se u kazdého inzeratu; jeho stisknutim dany inzerat smazeme
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e Schvalit - zobrazuje se pouze v pfipadé, ze garant modulu Burza ucebnic zaskrtl na formulafi vpravo

dole v Nastaveni ( — ) pfiznak Zapnout schvalovani; pokud by byl tento pfiznak odskrtnuty, inzeraty
by se po vlozeni uzivatelem automaticky zverejnily, tudiz garant by nemusel provadét proces schvalovani,
zaroven by v8ak nemél kontrolu nad obsahem vkladanych inzeratd

Seznam inzeratd si mlzeme omezovat dle nasledujicich vybé&rovych seznamdi:

Zobrazit inzeraty:

Mame na vybér z moznosti: Pouze schvalené, Pouze neschvalené, Oboji.

Typ inzeratu:

Tento seznam obsahuje 2 hodnoty:

a) Nabidka - vypisi se vSechny inzeraty, ve kterych nabizeji Zaci a studenti uebnice

b) Poptavka- zobrazi se véechny inzeraty s poptadvkami po ucebnicich ze strany zakl a studentd
Kategorie:

Umozfuje tridit inzeraty dle jednotlivych predmétl, kterych se dané inzeraty tykaji, napt. anglicky jazyk, némecky
jazyk, matematika.

Hledat text:

Do tohoto pole zadavame klicova slova, dle kterych potfebujeme vyhledat konkrétni inzerat. Dané slovo je
hledano vzdy jen v textu inzeratu, tj. uz ne v jeho nadpisu. Nakonec stiskneme tlacitko Hledat. Vypisi se vSechny
inzeraty, které obsahuji dané slovo nebo jeho Cast.

2.1.3.1 Detail inzeratu

Pokud klikneme na nadpis inzeratu, zobrazi se detail inzeratu, viz obrazek:

Typ inzeratu:

Nazewv: Miuvnicka a slohova cviteni k strucéng mluvnici eske
Autor {autoFi): Styhlik, Cechovd

MNakladatelstvi: Fortuna

Rok vydani: 2001
Pocfet stran: 256
Cena: 156
Kategorie:

Dalsi informace:

E-mail: sma@sma.cz
Telefon: 123 456 789
Datum zvefejnéni: 16.2.2011
Datum vyprseni: 16.5.2011

& zpét

Na tomto formulafi se nachdzeji vSechna pole, kterd dany uZivatel vypliioval pfi vkladani inzeradtu na portal. Jsou
jimi: Typ inzeratu, Nazev, Autor (autofri), Nakladatelstvi, Rok vydani, Pocet stran, Cena (do), Kategorie,
Dalsi informace, E-mail a Telefon. Na seznam inzeratl se vratime tlacitkem Zpét.

Tento detail slouZi pouze pro nahled, znéni inzeratu zde tedy nemlizeme ménit.

Poznamka: k editaci inzeratu slouzi tlacitko Upravit, které se nachazi v seznamu pod kazdym inzeratem.
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3 Burza nepotifebného majetku

Burza ucebnic slouzi k zadavani nabidek nepotfebného majetku na jednotlivych skolach. Tato kapitola nas seznami

s postupem, jak vkladat inzeraty ohledné nepotfebného majetku v oblasti Skolstvi, dale jak omezovat seznam

inzeratd nepotfebného majetku, jak inzeraty upravovat & mazat a jakym zplisobem zobrazit detail inzeratu.

3.1VlozZeni nového inzeratu s nabidkou nepotfebného majetku

Pokud budeme chtit vloZit inzerat s nabidkou nepotfebného majetku (napf. budeme nabizet starsi nabytek v

ucebné fyziky), pouzijeme odkaz Vlozit novy inzerat, ktery se nachazi na strance vpravo dole pod seznamem

inzeratl uéebnic. Klikneme na néj:

Skola:

Mazev inzeratu:

Kategorie majetku:
Kontaktni osoba:
Kontaktni e-mail:
Kontaktni telefon:
Datum zvefejnéni:

Fotografie {max. 2MB):
@ ulozit @ Storno

Popis nabizeného majetku:

Aktualné nabizené mnoZstvi:

Administrator Account

w

23.02.2011

Na formulari postupné vybereme/vyplnime tyto polozky:

Skola

Nazev inzeratu

Popis nabizeného majetku

Aktualné nabizené mnozstvi

Kategorie majetku

Kontaktni osoba
Kontaktni e-mail
Kontaktni telefon

Datum zverejnéni

Fotografie (max. 2MB)

Uvedeme néazev skoly, kterd inzerdt podava; povinné pole.

NapiSeme nazev nepotfebného majetku, napf. "Vybaveni ucebny zemépisu";
povinné pole.

Zde vypiseme podrobné informace o nabizeném majetku (popis, stav, cena
apod.); povinné pole.

Zaddme mnozstvi nabizeného majetku; nepovinné pole.

Z vybérového seznamu vybereme, zda se jedna o nabytek, ostatni nebo
vypocetni techniku; povinné pole.

Uvedeme jméno a pfijmeni osoby, kterd inzerat zadava; povinné pole.
Uvedeme e-mailovou adresu osoby, kterd inzerat podavé; povinné pole.
Napiseme telefon osoby, ktera inzerat podava; nepovinné pole.

Zvolime datum, od kterého pozadujeme, aby byl inzerat publikovan (vzdy je
prednastaven aktualni datum); povinné pole.

Mlzeme pfilozit fotografii s nahledem nabizeného majetku; nepovinné pole.
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CCh—

Pokud mame vsechna pole vyplnéna, klikneme na tlacitko Ulozit, tim dojde k ulozeni daného inzeratu. V pfipadé,
7e nebudeme chtit inzerat ukladat, stiskneme tlacitko Storno, inzerat se zrusi a zaroven se vratime na plvodni
seznam inzeratd.

Poznamka: pri zadavani inzeratu s nabidkou nepotfebného majetku pfijde osobé&, ktera jej vlozila, informativni e-
mail o jeho Uspésném vlozZeni.

3.1.1 Seznam inzeratl s nabidkou nepotfebného majetku

Na tomto formulafi se nachazi seznam inzeratd nepotifebného majetku, které byly do systému vioZeny. Inzeraty
jsou sefazeny podle data jejich vloZeni. Tento vypis inzeratl miZeme omezovat dle ndmi zadanych kritérii. Po
prichodu na formular se objevi nasledujici obrazek:

kKategorie majetku: | vEechny v
Skola: viechny W
Skolni lavice

Skola: lak-skaola

Publikovano: 23.2.2011 0:00:00
& Upravit * Smazat

Potitate
Ekola: lak-skaola
Publikovano: 23.2.2011 0:00:00

& Upravit * Smazat

Meotar
Skola: CCA stiedni Skola
Publikovano: 23.2.2011 0:00:00

# Upravit ® Smazat

MNabidka vyfazenych poéitatl
Skola: CCA stiedni Skola
Publikovano: 22.2.2011 0:00:00

# Upravit ® Smazat

Stranky: =< < 1> ==

= Vlozit novy inzerat ¥

Zobrazi se vsSechny zadané inzeraty. U kazdého z nich se vzdy nachazi nadpis a vlastni text. Pod kazdym
inzeratem se nachazeji tato tlacitka:

e Upravit - zobrazuje se u kazdého inzeratu a slouzi ke zméné daného inzeratu, po jeho stisku budeme tedy
v v ’ . . v s 7 v ’ r I s O v v . ’ . . s
presmerovani na editacni formular konkrétniho zaznamu, ve kterém muzeme zmenit Udaje o inzeratu

¢ Smazat - zobrazuje se u kazdého inzeratu; jeho stisknutim dany inzerat smazeme

Seznam inzeratl si miZeme omezovat dle nasledujicich vyb&rovych seznami:
Kategorie majetku:

Tento seznam obsahuje hodnoty:

a) vSechny

b) nabytek

c) ostatni
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d) vypocetni technika
Skola:
Obsahuje vybérovy seznam vsech skol evidovanych v systému.

3.1.1.1 Detail inzeratu

Pokud klikneme na nadpis inzeratu, zobrazi se detail inzeratu, viz obrazek:

Skola: lak-skola
Nazev inzeratu: Skolni lavice

Popis nabizeného majetku:

Aktualné nabizené mnoZstvi: 10
Kategorie majetku:

Kontaktni osoba: Jan MNovak
Kontaktni e-mail: novak@novak.cz
Kontaktni telefon: 123 456 789
Datum zvefejnéni: 23.2.2011
Fotografie (max. 2MB):

@ Zpét

Na tomto formulafi se nachazeji vSechna pole, ktera dany uzivatel vyplhoval pfi vkladani inzeratu na portal. Jsou
jimi: Skola, Nazev inzeratu, Popis nabizeného majetku, Aktualné nabizené mnozstvi, Kategorie
majetku, Kontaktni osoba, Kontaktni e-mail, Kontaktni telefon, Datum zvefFejnéni a Fotografie. Na
seznam inzerat{ se vratime tlacitkem Zpét.

Tento detail slouzi pouze pro ndhled, znéni inzeratu zde tedy nemdZeme ménit.

Poznamka: k editaci inzeratu slouzi tlac¢itko Upravit, které se nachazi v seznamu pod kazdym inzeratem.

4 Dotazniky

Dotaznik pfedstavuje jeden realizovany prizkum nad uréitou skupinou respondentl. Tato kapitola nds seznédmi s
tim, jak dotazniky vytvaret, spravovat a vypliovat. Formulaf, ktery v sobé tyto funkce sdruzuje, se nazyva
Sprava dotaznikd.

4.1Sprava dotaznik

Tento formular slouZi k zadavani dotazniku, umoznuje zadavat novy dotaznik, definovat jeho vlastnosti, spravovat
jeho strukturu a nahlizet na podobu, kterou uvidi dotazovani. Zadavateli dale umoznuje urcovat respondenty,
kterym bude dotaznik zpfistupnén, a v jakém obdobi. Formular také dava moznost sledovat stav vypliovani
dotaznik{ a exportovat jejich vysledky.

Uvodni podoba formulaie vypada takto:
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- .0
Sprava dotazniku
Stav dotazniku: |vEechny N
MNazev Otevieny od Otevieny do Stav
ﬂ ﬂ E Vybawvenost £kol jazykovymi uéebnicemi 25.02.2011 25.03.2011 Spravovat respondenty| | Zobrazit vysledky
H ﬂ E Vybawenost uéeben na Ekolach PFipravuje se Spravowvat respondenty| | Zobrazit wysledky
k24 ﬂ E Vybawvenost potitatovych ueben na jedno... 25.02.2011 15.07.2011 Spravovat respondenty| | Zobrazit vysledky
Vybréno zdznam(: 3 Stranky: 1
| Nowvy dotaznik | | Kopirovat | | Smazat |

Zobrazi se seznam vSech nami dfive zadanych dotaznik(. Nad nim se nachazi filtr Stav dotazniku umozfiujici
omezovat vybér dotaznikd dle jejich stavu. Filtr obsahuje tyto hodnoty:

¢ PrFipravuje se + Otevieny - zadavatel uvidi automaticky pouze ty dotazniky, které jesté nebyly
zpristupné&ny respondentlim, a ty, které respondenti je$t& vyplfiuji; tato hodnota je nastavena ve vychozim
stavu

e VsSechny - zobrazi vSechny dotazniky bez ohledu na jejich stav
o Pripravuje se - objevi se dotazniky, které jesté nebyly zptistupnény respondentiim

e Otevieny - zobrazi se pouze ty dotazniky, které byly zpfistupnény respondenttim, ale jesté jimi nebyly
vyplné&ny, resp. neuplynula Ihiita pro jejich vyplné&ni

e Uzavieny - objevi se pouze ty dotazniky, které jiz vyplnili vSichni respondenti, nebo jiz u vSech
respondentd uplynul mezni termin pro vypinéni

Tabulka seznamu dotaznikd obsahuje tyto sloupce:

¢ ikona ﬂ - zakladni vlastnosti dotazniku, bude popsano pozdé&ji
e ikona E - struktura dotazniku, bude popsano pozdé&ji

e ikona ﬂ - nahled dotazniku, bude popsano pozdé&;ji

e Nazev dotazniku

« Otevieny od - pocatecni datum pro vyplfiovani dotaznikl nastaveny u respondentl

e OtevFeny do - nejvyssi datum konce pro vypliovani dotaznikl nastaveny u respondentd

e Stav - aktualni stav dotazniku (hodnoty viz vyse)

o tla¢itko Spravovat respondenty - tladitko slouzi pro vybér respondentl k danému dotazniku
o tladitko Zobrazit vysledky - v podobé tabulky se zobrazi vysledky ziskané od respondentd

Pod tabulkou se nachazeji tlacitka Novy dotaznik (k zalozeni nového dotazniku), Kopirovat (k vytvoreni kopie
dotazniku, ktery predtim oznacil zadavatel v tabulce; pred plvodni nazev dotazniku se vlozi sufix "kopie") a
Smazat (ke smazani oznacenych dotaznikl v tabulce).

4.1.1 Vytvoreni nového dotazniku
Novy dotaznik zalozime stiskem tlacitka Novy dotaznik:
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Nazev dotaznilku:

el dotaznilu:

Pokyny k vypln&ni:

Text zobrazeny po vyplnéni dotazniku:

Fovinnost wyplnéni:
Anonymni dotaznik: 0
| UloZit a pfejit na editaci struktury dotazniku | | UloZit | | Zavrit

Na tomto detailu formulare vyplnime tato pole:

¢ Nazev dotazniku - uvedeme vystizné pojmenovani, napf. "Vybavenost skol jazykovymi u¢ebnicemi"

e Ucel dotazniku - napi$eme zdmér dotazniku, k ¢emu budou vysledky vyuZity, napf. "V rdmci toho
dotazniku je zkoumana vybavenost skol jazykovymi ucebnicemi, jejich Gcelnost, pocet a vyuZitelnost."

¢ Pokyny k vyplnéni - sdélime postup pfi vyplfiovani dotazniku jako celku, napf. "Pfi vyplfiovani dotazniku
uvazujte pouze ucebnice zakoupené skolou, tedy ne Vase vlastni."

¢ Text zobrazeny po vyplnéni dotazniku - napf. "Dékujeme za vyplnéni dotazniku. Ziskana data
pouzijeme prfi rozdélovani financi na nakup jazykovych ucebnic pro Vasi skolu."; tento text se zobrazi
respondentdm po Uplném vyplnéni dotazniku

e priznak Povinnost vyplnéni - jeho zaskrtnuti znamena, Zze ma respondent povinné dotaznik vyplnit

¢ pfiznak Anonymni dotaznik - jeho zaskrtnuti/odskrtnuti znadi, zda chce zadavatel znat respondenta ci
nikoliv
Pokud mame vsechna pole vyplnéna a nadale v praci na tomto dotazniku pokracovat nechceme, klikneme na
tlacitko Ulozit. V pfipadé, Ze budeme chtit s dotaznikem dale pracovat, tj. strukturovat jej, stiskneme tlacitko
Ulozit a prejit na editaci struktury dotazniku. Tlacitko Zav¥it slouzi k zavieni formulare (pokud jsme predtim
nestiskli tlacitko Ulozit, zdznamy se neulozi).

Editovat jiZ stavajici vlastnosti dotazniku mizeme pomoci ikony ﬂ

4.1.2 Sprava struktury dotazniku

Pokud jsme nadefinovali zékladni vlastnosti dotazniku, klikneme na tlacCitko Ulozit a piejit na editaci struktury
dotazniku. Dotaznik se sklada ze samostatnych stranek, jejichz poCet neni omezen. Na kazdou z nich je pak
mozné vkladat otdzky. V pripadé, ze definujeme novy dotaznik, do kterého jsme jesté nezarazovali zadnou otazku,
zobrazi se nasledujici formular:
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Dotaznik: Vybavenost udeben na skolach

Strénka 1

Vlastnost stranky
Titulek strénky:

Pakyny k vyplnéni:

Otdzhy

Pridat otdzku

| Pridat stranku | | Smazat stranku | | Zavrit |

Pod titulkem s nazvem dotazniku se ve formé karet se zalozkami zobrazuji jednotlivé dil¢i stranky. V Casti
Vlastnosti stranky nastavujeme Titulek stranky, napf. "Obecné dotazy k jazykovym ucebnicim". V Pokynech

k vyplnéni této stranky uvedeme postup pfi vypliovani dané stranky dotazniku, napf. " Na této strance
vypliujeme pokyny, které se vztahuji pouze k ucebnicim anglického jazyka.". Pro pfidavani otazek do dotazniku
slouzi tlacitko PFidat otazku. Pro pridani dalsi stranky stiskneme tlac¢itko PFidat stranku. TlacCitko Ulozit
stranku slouzi k uloZeni informaci ohledné konkrétni stranky. Ke smazani stranky pouzijeme tladitko Smazat

stranku. Pokud chceme zavfit formulaf pro zadavani stranek, klikneme na tlac¢itko Zavfit.

V pripadé, ze jsme jiz néjaké stranky a v nich otazky vkladali, bude vypadat formular timto (¢i podobnym)
zplsobem:

Dotaznik: Vybawvenost kol jazykowymi uebnicemi

Stranka 1 Stranka 2 Stranka 3 Stranka 4
Vlastnosti strénky
Titulek stranky: Ohecné dotazy k jazykowym usebnicim

Pakyny k vypInéni: [Na této strance wypliujeme pokyny, které se vztahuji k jazykovym ufebnicim, bez chledu na to, o jaky jazyk =e jedna.

Otazky

Jak jste spokojeni s vybavenosti jazykovych uéebnic na Vasi skole?

| Editovat | | Smazat | | | | Posuncut dold |

U kazdé otazky se nachdazeji tato tlacitka: Editovat (pro Upravu zadani otazky), Smazat (smazani prislusné
otazky), PfFesunout nahoru (pokud neni otdzka prvni v pofadi, provede se zména jejiho poradi v rémci stranky o
jednu pozici vyse) a Pfesunout dolli (pokud neni otdzka prvni v poradi, provede se zména jejiho pofadi v ramci
stranky o jednu pozici nize).

re

Upozornéni: pokud je jiz dotaznik néjakému respondentovi pfifazen, neni editace struktury stranek/otazek
mozna, protoze existuji data, kterd uz respondent vyplnil.
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4.1.3 Typy otazek
Zadavatel dotazniku muZe volit z nasledujicich typd otdzek: Text, Vybé&r jedné mozné odpovédi, Vybér vice
moznych odpovédi a Matice.

Otazku zadame na Struktufie dotazniku (ikona E), pokud zde klikneme na tlacitko PFidat otazku:

Typ otdzky: Text “
Otdzka:
Pokyny k wyplnéni:
Zplisob zobrazeni: | Jednofadkove textové pole (v
Povinnd otdzka: |

| UloZit | | Zaviit |

Zobrazi se detail formulare pro zadani otazky. Vyplnime/vybereme tato pole:

e Typ otazky - "Text", "Vybér jedné mozné odpovédi", "Vybér vice moznych odpovédi" a "Matice"
e Otazka - napiSeme textové znéni otazky, které se zobrazi respondentovi

¢ Pokyny k vyplnéni - uvedeme blizsi informace, které slouzi respondentovi ke spravnému zodpovézeni
otazky

e Zplsob zobrazeni - zavisi na vybéru typu otazky

e pfiznak Povinna otazka - pokud jej zaskrtneme, musi respondent na tuto otazku zodpovédét

4.1.3.1 Typ otazky Text

Textové otdzky umoZfuji respondentlm napsat libovolnou odpovéd. Detail tohoto typu otézky vypada pfi zadavani
takto:

Typ otdzky: Text v
Otdzka: Jak jste spokojeni s wybavenosti jazykovych ufebnic na Vadi Skole?
Pokyny k vyplnénf:
Zplisob zobrazent: [ yicefadkavé textové pole %
Paovinna otdzka:
| Ulozit | | Zavfit |

V tomto typu otdzky se nabizeji tyto moznosti Zpsobu zobrazeni:

o Jednoradkové textové pole (respondent zde mize psat pouze do jednoho Fadku)
e Viceradkové textové pole (respondent miZe zadat text libovolné délky)

e Datum (pouze pro zapis Uplného data)

e Celé cislo (pouze pro zadani celého cisla)

e Desetinné cislo (jen pro zapis desetinného disla)

Respondent uvidi tento typ otdzky nasledujicim zplsobem:
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Ma této strénce vypliujeme pokyny, které se vztahuii k jazykowym udebnicim, bez chledu na to, o jaky jazyk se jedna.

Jak jste spokojeni s vybavenosti jazykovych uéebnic na Vasi skole?

4.1.3.2 Typ otazky Vybér jedné mozné odpovédi
Tento typ otdzky nabizi respondentdm zvolit si jednu z moznosti, které definoval zadavatel. Detail tohoto typu

otazky vypada pfi zadavani takto:

Typ otdzky: Vybér jedné moZné odpovédi v
Otdzka: Jak byste charakterizovali vwbavenost knihovny uebnicemi pro némecky jazyk?

Pokyny kvypinéni: [\ywherte 1 moZnou odpovd.

Moiné odpovédi:  [jzam velmi spokojen/a
vybér ucebnic je dostatedny
fada ucebnic je zastaralych a v praxijiZ nepoufitelnych

Zplisob zobrazent: [vihdrows seznam v

Povinnd otdzka:

| UloZit | | Zavfit |

Na formulari pribylo pole Mozné odpovédi, do kterého napiSeme pod sebe vSsechny mozné odpovédi, ze kterych

si pak respondent vybira.
V tomto typu otazky se nabizeji tyto moznosti Zpsobu zobrazeni:

¢ Vybérovy seznam - mozné varianty odpovédi se respondentovi zobrazuji pomoci roletového seznamu

¢ Prepinace - prislusné moznosti odpovédi se zobrazuji ve formé seznamu, ve kterém respondent zaskrtne
danou odpovéd'

Respondent uvidi tento typ otdzky nasledujicim zplsobem:

Na této strénce vypliujeme pokyny, které se vztahuji pouze k ugebnicim némeckého jazyka.

Jak byste charakterizovali vybavenost knihovny uéebnicemi pro némecky jazyk? Vyberte 1 moznou odpovéd',

jsem velmi spokojen/fa v

Jaky typ ucebnic upfednostiiujete ve Vasi vyuce?

() samostatna ufebnice
(O uéebnice + pracovni sedit

(O uéebnice + pracovni sedit + CD
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4.1.3.3 Typ otazky Vybér vice moznych odpovédi
Tento typ otdzky nabizi respondentlim zvolit vice moZnosti, které definoval zadavatel. Detail tohoto typu otazky
vypada pfi zadavani takto:

Typ otdzky: | Vybér vice moZnych odpovEdi v
Otdzka:

|Jaké druhy ucebnic ve Vadi knihovné nejfastji poufivite k piipravé na wyuku?
Pokyny k vypinéni: [yyberte viechny moiné odpovédi.

MoZné odpovdi:  [jazykove
lexikologické
piipravné k maturité
ucebnice s CD
ucebnice bez CD
Fadny

Povinngd otdzka:

| e | [ zai |

Formular pro zadani tohoto typu otazky bude témér shodny s predchozim typem, avsak s tim rozdilem, Ze se zde
jiz nenachazi pole Zptisob zobrazeni. Do pole MoZzné odpovédi napiSeme pod sebe vSechny mozné odpovédi, ze
kterych si pak respondent vybira.

Respondent uvidi tento typ otdzky nasledujicim zplsobem:

Ma této strénce vypliujeme pokyny, které se vztahuji pouze k udebnicim anglického jazyka.

Jaké druhy uéebnic ve Vasi knihovné nejcastéji pouZivate k piipravé na vyuku? Vyberte viechny moiné odpovédi.

[iazykové
[lexikologické
[pfipravné k maturit®
[Juéebnice s CD
[Juéebnice bez CD
[]z2dny

O

4.1.3.4 Typ otazky Matice

Potet Zakd v 1. roniku 15 14 29 1 i3k nedochazi do Skoly
Poctet #4kd v 2. roéniku 9 18 27 2 iaci studuji v zahranidi
Potet Zakd v 3. roniku 14 12 26 1 i3k je dlouhodobé nemocny
Pocet 74k v 4. roéniku 15 1a 31 1iak nedochazi do skoly

Tento typ otdzky patfi mezi nejkomplexnéjdi, které miZe zadavatel definovat. Pokud budeme chtit napF. zjistit
rGzné pocty zak( a studentl v roénicich a budeme chtit ziskat podobny vystup, ktery zndzorfiuje tabulka vyse,
pouzijeme pravé tento typ otazky.

Zadavani této otazky se sklada ze dvou krokd. Detail prvniho kroku vypada pti zadavani nasledovné:
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Otazka: Uvedte poéty #aki v jednotlivych roénicich:
Pokyny k vyplnéni: Uvddéjte vidy aktudini podet 23ki.
Nazvy Fadek: Potet 23kl v 1. rogniku
Potet 23kl v 2. rogniku
Potet 23kl v 3. rogniku
Pofet 23kl v 4. rofniku
MNazvy sloupel: Chlapch
Divek
Celkem
Poznamka
vychozi zplsob zobrazeni: [rcalé gelo w
| Pokracovat | | Zavfit |

Zde vyplnime tato pole:
Otazka - napiSeme nazev otazky
Pokyny k vyplnéni - uvedeme blizsi informace, které slouzi respondentovi ke spravnému zodpovézeni otazky

Nazvy rFadka - napiSeme nazvy radkl pod sebe (oddélujeme je pocitadovou kldvesou Enter); v nadem piipadé by
to bylo "Pocet 74kl v 1. rocniku", "Pocet 2ak{ v 2. roéniku" atd.

Nazvy sloupct - napiSeme nazvy sloupcl pod sebe (oddélujeme je pocitadovou kldvesou Enter); v nasem

Cn

pripadé by to bylo "Chlapcu", "Divek", "Celkem"

Vychozi typ otazek - zde miZeme nastavit tyto typy otdzek:
« Jednoradkové textové pole (respondent zde mize psat pouze do jednoho Fadku)
¢ Datum (pouze pro zapis Uplného data)
e Celé cislo (pouze pro zadani celého Cisla; v nasem pripadé vybereme tuto moznost)

¢ Desetinné dislo (jen pro zapis desetinného cisla)

Po vyplnéni vyse uvedenych poli klikneme na tlacitko Pokracovat.

-22 -



Ctazka

Polkoyny

Zakladni ddaje o maticoveé otazce

Uvedte poéty #akid v jednotlivych roénicich:

lewyplnéni: (Uyadéjte vidy aktuaini podet 2aki.

Uved'te poéty Zaki v jednotlivych roénicich: Uvadéjte vidy aktudini poget 24ki.

Chlapci Divek Celkem Poznamka
Potet 23kl v 1. ronilu — - = -
b =3 25 =3
Podet zdki v 2. roniku — ; -
Potet 28kd v 3. roéniku — = -
i 2 2 i
Potet 23kl v 4. roéniku — = = -
o 4 i

Nyni se

jiz nachazi v 2. kroku. V horni &asti formulafe mdzeme je$té zménit zadani otédzky a pokynd k ni. V dolni

Casti blize specifikujeme typy odpovédi na dané otazky. Jako vychozi typ otazky jsme v nasem pripadé zadavali

"celé cislo", avSak sloupec "Poznamka" bude vyzadovat textovou odpovéd. Proto u kazdého radku ve sloupci

poznam

ka klikneme na ikonu ﬂ

Definice otazky

Typ otazky: Text v
Otazka: Poiet #aki v 1. roéniku / Pozndmka
Paokyny k vyplnéni:

o -
Zpusob zobrazenit | Jednofddkové textové pale
Povinna ctazka:

[uozt | | zavAt |

Detail otazky obsahuje tato pole:

Typ otazky - vybereme, zda se jednd o Popisek (v pripadé, ze chce zadavatel do tohoto pole néco
napsat, napf. pokud bude chtit, aby respondent nevyplfioval néjaké pole, napise se "X") nebo o Text
(pokud bude zadavatel chtit, aby respondent sam néco vyplnil; v nasem pripadé tedy zvolime tuto
variantu)

Otazka - zde se zobrazi nazev fadku a sloupce

vvr

Pokyny k vyplInéni - uvedeme blizSi informace, které slouzi respondentovi ke spravnému zodpovézeni
otazky

Zphsob zobrazeni - zobrazuje se pouze v pfipadé, ze jsme zvolili typ otazky "text; vybirdme z moznosti
Jednofadkové textové pole, Viceradkové textové pole, Datum, Celé Cislo a Desetinné cislo; v
nasem pripadé zvolime "jednoradkové textové pole"

pfiznak Povinna otazka - pokud jej zaskrtneme, musi respondent na tuto otazku zodpovédét

Respondent uvidi tento typ otdzky nasledujicim zplsobem:
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Uved'te pocty Zakid v jednotlivyich rotnicich: Uvadgjte aktudini pocty 23k,
Chlapci Divek Celkem

Podet 23k v 1. rodniku X

Pocet Zaka v 2. rofniku

Potet 23k v 3. rodniku

Podet Z2ka v 4. rofniku

4.1.4 Nahled dotazniku

Nahled dotazniku umozni zadavateli prohlédnout si informace o dotazniku a v jaké formé jej uvidi respondenti.

Q,

Zobrazime jej pomoci ikony J :

Dotaznik:  Vybavenost kol jazykovymi udebnicemi

Mazev dotazniku: Yybavenost kol jazvkovymi utebnicemi

Uel dotazniku: Y ramci toho dotazniku je zkoumana vybavenost kol jazykovymi udebnicemi, jejich dfelnost, podet a vyuzitelnost,
Pokyny k wyplnéni: Fii wyplhovan dotazniku uvaiujte pouze udebnice zakoupené skolou, tedy ne Vase viastni,

Zadavatel: HAL - Zrizovatel, zr_dbl Zpévak

Termin otevieni dotazniku: 25, Unora 2011
Termin uzavieni dotaznku: 25, biezna 2011

Povinnost vyplnéni: Ano

Zadt vyplnovat dotaznik | | Zpet na seznam dotazniki

Nahled obsahuje tato pole:

e Nazev dotazniku

o Ucel dotazniku - zdmér dotazniku, k ¢emu budou vysledky vyuZity, napt. "V rdmci toho dotazniku je
zkoumana vybavenost Skol jazykovymi uCebnicemi, jejich Gcelnost, poCet a vyuZitelnost."

e Pokyny k vyplnéni - postup pfi vyplfiovani dotazniku jako celku, napf. "Pfi vypliiovani dotazniku uvazujte
pouze ulebnice zakoupené Skolou, tedy ne Vase vlastni."

e Zadavatel - jméno a pfijmeni zadavatele

e Termin otevieni dotazniku - po¢atecni datum pro vyplfiovani dotaznikll nastaveny u respondentd

« Termin uzavieni dotazniku - nejvy$si datum konce pro vyplfiovani dotaznikl nastaveny u respondentd
e Povinnost vyplnéni - jeho zaskrtnuti znamend, ze ma respondent povinné dotaznik vyplnit

Pod témito informacemi se nachdzi tla¢itko Zpét na seznam dotazniki, které nads vrati na plvodni seznam
dotaznik{, a Zaé&it vypliovat dotaznik, jeZ provede zadavatele celym dotaznik.
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Vybavenost skol jazykovymi uebnicemi Strana: 1.z 4

Obecné dotazy k jazykowvym ucebnicim

MNa této strénce vypliujeme pokyny, které se vztahuji k jazykovym ugebnicim, bez ohledu na to, o jaky jazvk se jedna.

Jak jste spokojeni s vybavenosti jazykowych uéebnic na Vasi skole?

Pro jaké cizi jazyky postradate ucebnice v knihovné Vasi skoly?

Zadavatel si mlZe zkouset vepisovat odpovédi & je vybirat, avdak bez jejich ukladani. Mezi jednotlivymi otazkami
se pak posunuje tlacitkem Dalsi. Poté, co dotaznik ukonci, klikne na tlac¢itko Ulozit a prerusit vypliovani. Tim
nedojde k uloZeni dotazniku, zadavatel se pouze vrati na Gvodni seznam dotaznikd.

4.1.5 Sprava respondentu
Ke spravé respondentl je uréeno tla¢itko Spravovat respondenty, které se nachazi na Gvodnim seznamu
dotaznikd u kazdého zdznamu. Po jeho stisku se zobrazi nasledujici formulaF:

Dotaznik:  Vybavenost udeben na koldch

Omezit wybér respondentd na typ Skaoly: Matersks 3kola

Zakladni 2kala
sStfedni 2kola
YyiE odbornd skola

VEichni respondenti: Yybrani respondenti:

Chbchodni akademie Stredni primyslova skola
Sportovni gymnazium

»

2
<

«

Zpfistupnit dotaznk od: [25.2.2011 | =
Zpfistupnit dotaznik do: [16.5.2011 |
Uofit | | Zavit |
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Skupinu dotazovanych Ize omezovat dle typd $kol pomoci pfiznakl Omezit vybér respondentli na typ skoly.
Dale jiz zvolime konkrétni pravnické osoby vykonavajici Cinnost Skol, kterym ma byt dotaznik zpfistupnén.
Oznacené zaznamy v seznamu VsSichni respondenti pak pomoci Sipek presuneme do seznamu Vybrani
respondenti. Datumové pole ZpFistupnit dotaznik od umoznuje nastavit pocatecni datum, kdy ma byt dotaznik
zpristupnén respondentdm (vzdy je prednastaveno aktudini datum). Datumové pole ZpFistupnit dotaznik do
davad moznost nastavit datum, kdy md byt ukoncen sbér dotaznikl pro zvolené respondenty.

Pokud mame vsechna pole vyplnéna, stiskneme tlacitko UloZit. Pro zavieni stiskneme tlacitko Zavfit.

4.1.5.1 Sprava stavajicich respondent
Pokud byl jiz dotaznik zptistupnén nékterym respondentlim, zobrazi se nasledujici podoba formulare:

Dotaznik:  Vybavenost kol jazykowymi ufebnicemi
Dotaznik je aktudlné vypsan pro nasledujici respondenty:
Respondent Datum otevieni dotazniku Datum uzavieni dotazniku Stav vypliiovani
Sportovni gymnazium 25.02,2011 Mevyplinény
Obchodni akademie 25.02.2011 Nevypinény
Stfedni prémyslova skola 25.02.2011 25.03.2011 Nevypinény
Vybréno zaznam(: 3 Stranky: 1
| Pfidat dalsi respondenty | | UloZit | | Smazat vybrané | | Vratit k dopinéni | | Zavfit

Objevi se tabulka viech respondentd, kterd obsahuje ndsledujici sloupce:

¢ Respondent - nazev pravnické osoby

« Datum otevieni dotazniku - v tomto sloupci Ize individudln& nastavit datum, odkdy je respondentim
zpfistupnény dotaznik

e« Datum uzavieni dotazniku - v tomto sloupci lze individuadlné nastavit, dokdy je respondentim
zpfistupnén dany dotaznik

e Stav vypliovani - stav dotazniku pro daného respondenta; obsahuje hodnoty nevyplnény (respondent
jesté nezacal dotaznik vyplfovat, resp. jesté neodeslal vysledky dotazniku zadavateli) a vyplnény
(respondent jiz odeslal vysledky dotazniku zadavateli)

Pokud potrebujeme pridat dalsi respondenty, stiskneme tlacitko PFidat dalSi respondenty a dostaneme se
na Spravu respondentti. Pfi zméné hodnot v tabulce klikneme na tlacitko Ulozit. V pfipadé, Ze potfebujeme
smazat ze seznamu nékterého respondenta, oznaCime jej a pouzijeme tlaCitko Smazat vybrané. Tlacitko
Vratit k doplnéni umozni, Zze se respondenti, které jsme predtim oznacili, mohou vratit k vyplhovani
dotaznikd (stav vyplfiovani pak budou mit nastaveny na nevyplnény). Tladitko Zav¥it uzavie tuto &ast
formulare.

4.1.6 Vysledky dotazniku

K zobrazeni vysledkd dotaznik( je uréeno tla¢itko Zobrazit vysledky, které se nachazi na Uvodnim seznamu
dotaznik( u kazdého zdznamu. Po jeho stisku se zobrazi nasledujici formulaF:

Dotaznik: Vybavenost skol jazykovymi ucebnicemi
Respondent Jaké druhy uéebnic ve Vasi knihovné nejéastéji pouZivate k pFipravé na vyuku?
lexikologicke piipravné k maturité
< >
Vybrano zédznamd: 1 Stranky: 1
=
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Tabulka obsahuje sloupce, které predstavuji jednotlivé otdzky, a Fadky, které reprezentuji dané respondenty.
Nalevo je uvedeno jméno Respondenta. V pfipad€, ze byl dotaznik oznacen respondentem jako anonymni, jméno
se zobrazovat nebude. Tlacitko Filtr umozZnuje omezit vypis dat dle danych kritérii (dle jména respondenta, nazvu
otazky). Kliknutim na ikonu MS Excel dojde k exportu vSech dat zobrazenych v tabulce do formatu aplikace
Microsoft Excel.

4.2Prace s dotaznikem z pohledu respondenta
Tato kapitola seznamuje s postupem, s jakym bude respondent vyplnovat dotaznik, ktery mu byl pfidélen
zadavatelem. FormulaF, na kterém bude respondent dotaznik vyplfiovat, se jmenuje Vyplfiovani dotaznikd.

4.2.1 Vyplhovani dotazniku

Tento formulaF sloui k vyplfiovani dotaznikd. Po piistupu na né&j se zobrazi nasledujici obrazek:

Nazev Zadavatel Vyplnit do Stav
E a HAL - Zfizovatel, Zonygowa
E Testovad otdzky (kopie 1) (kopie) HAL - Zfizovatel, Zonygové

=

levypinény

=

levyplnény

=

Q Yybavenost kol jazykovymi udebnicemi HAL - Zfizovatel, zr_db1 Zpévak levypinény
E Skolni matrika HAL - Zfizovatel, Zonygova 18.06.2011
E Yybavenost ufeben na Skolach HAL - Zfizovatel, Zonygové Vyplnény

| x HAL - Zfizovatel, Zonygova Vyplnény

=

levypinény

Vybréano zédznamd: & Strénky: 1

[ Zobraziti dotazniky, které jiz byly wypinény, nebo u nich vypriel termin vyplnéni

Zobrazi se seznam vsech dotaznikl, které byly danému respondentovi zpfistupnény zadavatelem, nebo ty, které

jesté respondent nezpracoval.
Tabulka se sklada z téchto sloupcl:

s

e ikona < - zobrazi dotaznik v podobé, ve které jej zadavatel vytvofil
e Nazev dotazniku

e Zadavatel - nazev organizace + krestni jméno a prijmeni zadavatele
¢ Vyplnit do - mezni termin vyplnéni dotazniku

e Stav - stav vyplnéni dotazniku; obsahuje hodnoty nevyplnény (respondent jesté nezacal dotaznik
vypliiovat, resp. jesté neodeslal vysledky dotazniku zadavateli) a vyplnény (respondent jiz odeslal
vysledky dotazniku zadavateli)

4.2.2 Zobrazeni dotazniku

> .
Zobrazeni dotazniku a jeho vypln&ni umozni respondentdm ikona ﬂ :
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Dotaznik: Vybavenost skol jazyvkovymi udebnicemi

MNazev dotazniku: Vybavenost skol jazyvkowvymi ufebnicemi

Uel dotaznitu: Y ramd toho dotazniku je zkoumana vybavenost Skol jazyvkovymi uéebnicemi, jejich Uéelnost, podet a vyuZitelnost,
Paokyny k vyplnéni: Pfi wyplfovani dotazniku uvazujte pouze ufebnice zakoupené skolou, tedy ne Vasge viastni,

Fadavatel: HAL - Ffizovatel, zr_db1 Zpévak

Termin otevieni dotazniku: 25, Unora 2011
Termin uzavieni dotazniku:

Povinnost vyplnéni: Ano

Zadt vypliovat dotaznik | | Zpét na seznam dotaznikd

Zobrazi se detailni informace k danému dotazniku:

¢ Nazev dotazniku

o Ucel dotazniku - zdmér dotazniku, k ¢emu budou vysledky vyuZity, napf. "V rdmci toho dotazniku je
zkoumana vybavenost Skol jazykovymi uebnicemi, jejich Gcelnost, pocCet a vyuzitelnost."

e Pokyny k vyplnéni - postup pfi vyplfovani dotazniku jako celku, napf¥. "Pfi vyplnovani dotazniku uvazujte
pouze ucebnice zakoupené Skolou, tedy ne Vase vlastni."
e Zadavatel - jméno a pfijmeni zadavatele

v 7

e Termin otevieni dotazniku - po¢atecni datum pro vyplfiovani dotaznikli nastaveny u respondentd
e Termin uzavieni dotazniku - nejvy$&i datum konce pro vyplfiovani dotaznikl nastaveny u respondentl
e Povinnost vyplnéni - jeho zaskrtnuti znamena, ze ma respondent povinné dotaznik vyplnit

Pod té&mito informacemi se nachdzi tladitko Zpét na seznam dotaznik@, které nds vrati na plvodni seznam

dotaznikd, a Zaé&it vypliovat dotaznik, je? respondentovi umozni dotaznik vyplnit.

Vybavenost skol jazykoviymi uéebnicemi Strana: 1. z4

Obecné dotazy k jazykovym ucebnicim

Ma této strénce vyplfiujeme pokyny, které se vztahuji k jazykovym uéebnicim, bez ohledu na to, o jaky jazyk se jedna.

Jak jste spokojeni s vybavenosti jazykovych uéebnic na Vasi skole?

Pro jaké cizi jazyky postradate ucebnice v knihovné Vasi Skoly?

Respondent vepisuje odpovédi, ¢i je vybird. Mezi jednotlivymi otazkami se pak posunuje tlacitkem DalSi. Poté, co
dotaznik ukondi, klikne na tlacitko Ulozit a pFrerusit vyplihovani. Tim dojde k ulozeni dotazniku.
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4.2.3 Typy otazek
Respondent se miZe setkat s témito typy otdzek: Text, Vybér jedné mozné odpovédi, Vybér vice moznych
odpovédi a Matice.

4.2.3.1 Typ otazky Text

Textové otdzky umoziuji respondentim napsat libovolnou odpovéd. Detail tohoto typu otdzky vypada takto:

Ma této strance vypliujeme pokyny, které se vztahuil k jazykowym udebnicim, bez ohledu na to, o jaky jazvk se jedna.

Jak jste spokojeni s vybavenosti jazykovych ucebnic na Vasi skole?

V tomto typu otazky se nabizi tyto moznosti Zpsobu zobrazeni:

+ Jednoradkové textové pole (respondent zde mize psat pouze do jednoho Fadku)
e Viceradkové textové pole (respondent miZe zadat text libovolné délky)

¢ Datum (pouze pro zapis Uplného data)

e Celé cislo (pouze pro zadani celého cisla)

¢ Desetinné dislo (jen pro zapis desetinného cisla)
4.2.3.2 Typ otazky Vybér jedné mozné odpovédi
Tento typ otdzky nabizi respondentim zvolit si jednu z moznosti, které definoval zadavatel.
V tomto typu otazky se nabizeji tyto moznosti Zpsobu zobrazeni:

e Vybérovy seznam - mozné varianty odpovédi se respondentovi zobrazuji pomoci roletového seznamu

Ma této strénce vyplfiujeme pokyny, které se vztahuji pouze k ufebnicim némeckého jazyka.

Jak byste charakterizovali vybavenost knihovny u€ebnicemi pro némecky jazyk? Vyberte 1 moZnou odpoved',

jsem velmi spokajen/a w

¢ Prepinace - prislusné moznosti odpovédi se zobrazuji ve formé seznamu, ve kterém respondent zaskrtne
danou odpovéd'

Jaky typ ucebnic upfednostiivjete ve Vasi vyuce?

() samostatna ufebnice
(O uéebnice + pracovni sedit

(O uéebnice + pracovni sedit + CD

4.2.3.3 Typ otazky Vybér vice moznych odpovédi
Tento typ otdzky nabizi respondentlim variantu zvolit vice moZnosti, které definoval zadavatel. Detail tohoto typu
otazky vypada takto:
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Ma této strénce vypliujeme pokyny, které se vetahuji pouze k uéebnicim anglického jazyka.

Jaké druhy uéebnic ve Vasi knihovné nejéastéji pouZivate k pripravé na vyuku? Vyberte viechny moZné odpovédi.

[iazykove
[lexikalogicke

[ pfipravné k maturité
[Juéebnice s CD
[Juéebnice bez CD
[z5dng

O

Formular pro zadani tohoto typu otazky bude témér shodny s predchozim typem, avsak s tim rozdilem, ze se zde
jiz nenachazi pole Zptiisob zobrazeni.

4.2.3.4 Typ otazky Matice

S timto typem otdzky se miZe respondent setkat, pokud bude odpovidat napt. na rlizné pocty 74kl a studentl v

rocnicich. Mozny vystup tohoto dotazovani zobrazuje nize uvedena tabulka:

Potet Zakd v 1. rofniku 15 14 29 1 i3k nedochazi do Skoly
Potet #4kd v 2. roéniku 9 18 27 2 iaci studuji v zahranidi
Potet Zakd v 3. rofniku 14 12 26 1 i3k je dlouhodobé nemocny
Pocet #4kd v 4. roéniku 15 1a 31 1iak nedochazi do skoly

Vzhled tohoto typu otazky pfi jejim vyplfiiovani uvidi respondent v této podobé:

Uved'te pocty Zakid v jednotlivych roénicich: Uvadéjte aktuaini pocty Zaka.

Chlapch Divek Celkem

Pocet Zaka v 2. rofniku | || | | |

Potet Z3ki v 3. rofniku | || | | |

Pocet Zaka v 4. rofniku | || | | |

5 Clanky
V této kapitole se seznamime s postupem, jakym vytvaret ¢lanky, popiSeme si vSechny polozky nutné k vyplnéni.

Déle si ukdzeme, jakym zplsobem se orientovat v seznamu ¢lankd, v jejich archivu a jak nové vytvofeny &lanek
zverejnime.

Vytvaret ¢ldnky mohou pouze uzivatelé s kategorii "Autor" nebo "Redaktor". Autofi vytvareji nové clanky a
redaktori je nasledné schvaluji k publikaci (zverejiuji).

Autorlm a redaktordm se v pfisludné sekci portalu zobrazuje na konci kazdé stranky se ¢lanky menu uréené pro
spravu ¢lankd.

Autorim se zobrazuje menu v této podobé:

aktudlni danky | Archiv &@3ankd | Hledat
Me clanky | WytvoFit danek

Redaktorim se zobrazuje menu v této podobé:
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aktudlni danky | Archiv &@3ankd | Hledat
Me Elanky | Wytvofit Eanek | Schvalit dlanky

Vyznam jednotlivych polozek menu:

Aktualni ¢lanky - Po kliknuti na tento odkaz (vychozi rezim) se zobrazi seznam vSsech momentalné publikovanych
¢lanka.

Archiv &lankl - Zde Ize prochézet cely archiv ¢lankd dané sekce. Clanky jsou zde rozdéleny do kategorii bud’
podle kategorie nebo podle autora nebo podle jednotlivych kalendainich mésicd.

Hledat - Timto odkazem mdzZete prohleddvat cely archiv ¢lankl a fulltextové vyhledavat dany text v ¢lancich.

Mé clanky - Pod timto odkazem se kazdému prihldaSenému uzivateli zobrazi pravé jeho clanky, které do dané
sekce vlozil. Cladnky lze v tomto rezimu filtrovat podle stavu, ve kterém se jednotlivé ¢lanky nachazeji. Volbou
"Pouze koncepty ¢lankd" |ze zobrazit ¢lanky, které ma uzivatel rozepsané (ve stavu "Koncept"). Volbou "Pouze
neschvalené €lanky" Ize zobrazit ¢lanky, které jsou sice dokonéené (jsou ve stavu "Cekajici na schvéleni"), ale
redaktor daného modulu je zatim neschvalil. Posledni volbou je "Pouze schvalené ¢lanky", kterou Ize zobrazit
pouze schvalené ¢lanky. Redaktofi zde maji navic dostupné zadkrtavatko "Ukazat ¢lanky od véech autor(", kterym
si mohou zobrazit ¢lanky od ostatnich autorl a redaktord.

VytvoFit ¢lanek - SlouZi k tvorbé nového ¢lanku - viz nasledujici kapitola.

Schvalit élanky - Tento odkaz maji dostupny pouze redaktofi pFislusné sekce, jelikoz slouzi ke schvalovani &lankd
vloZenych autory.

5.1Vytvoreni Clanku

V této podkapitole si ukdZzeme, jakym zplsobem vytvofit ¢ldnek a kterd pole u ¢lanku je nutné vyplnit.

Jak jiz bylo popsano v textu vyse, vkladat ¢lanky na portdl miZze pouze ptihladeny uZivatel, ktery ma pFifazenu roli
"Autor" nebo "Redaktor".

Pro vlozeni ¢lanku klikneme v menu v dolni ¢asti stranky na odkaz Vytvorit élanek:

aktudlni danky | Archiv dankd | Hedat
Me Zlanky | Vytmﬁit lanek

Poznamka: V pfipadé, Ze toto menu v dané sekci, kde jste byl stanoven autorem nebo redaktorem nevidite,

kontaktujte uzivatelskou podporu portalu a pozadejte o pfifazeni prislusné role.

Po kliknuti na odkaz se ndm zobrazi formular pro zadani ¢lanku:
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= VytvoFit

V této sekci miZete upfesnit vas obsah.

© Nazev: |

© Text Elanku:

© Editor: (O zakladni textové pole () Bohaty textovy editor

| /" Design | £» Html

Slov:0 Znaki: 0 .+

PFilohy

H

Obrazky

H

Anotace

Dodatecné informace

H

B Zvefejnit

 této sekci miZete Fidit, jak a kdy byl vas obsah zvefejnén.

© Autor: admin Zménit autora

© DiileZity: F

gg;::;{gn?:ﬁa-" [24.2.2011 | KalendaF @ :

?‘,E:'gt:,:?:a cas | | Kalendar @ |:| : I:l
= Akce

V této sekci miZete vykonat akce vztahuijici se k tomuto obsahu.

© Stav: Koncept V|
UloZit Zvefejnit Pridat/Editovat stranky Storno
Aktudlni eldnky | Archiv £lankd | Hledat

Me Elanky | Vytvorit clanek | Schvalit clanky | Nastaveni
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CCh—

Tento formuldr slouzi k vyplnéni nezbytnych sekci pro spravné vytvoreni ¢lanku. V nasledujicich kapitolach si

popiseme jednotlivé sekce a pole k nim vztazena.

5.1.1 Sekce Vytvorit

V této sekci zaddvame a upresnujeme obsah ¢lanku, ktery chceme zverejnit.

= VWytvoFit
V této sekec miZete upFesnit vas obsah.
¥ Nazev: |
¥ Text Clanku:
Y Editor: (O Zakladni textové pole & Bohaty textovy editor
e e I e e o e
| Styl odstavce - Font - Real...'l B J Uage EEE=EEE EE == w§‘|
At Aeoly css 1. - Fm| e DnitinlEE@ b dedaliin S s
# Design | €% Himl Slov: 0 Znakd: 0 .o

Zahrnuje tato pole:

¢ Nazev - uvedeme nazev clanku (volime vystizné a poutavé spojeni nékolika slov)

e Text ¢lanku - napiSeme, popf. odnékud zkopirujeme, cely text ¢lanku, ktery budeme chtit publikovat

5.1.2 Sekce Prilohy

Tato ¢ast slouZi ke vkladani odkazl a pFiloh do ¢lanku.

= PFilohy
Typ odkazu:
® Zadny
(O URL (Odkaz na externi zdroj)
© Odkaz: (O stranka (Stranka na Vasem portalu)
(O Soubor (Soubor na Vasem portalu)

Mame na vybér z téchto typd odkazl:
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Zadny - nevlozi zadny odkaz do ¢lanku

URL (Odkaz na externi zdroj) - do prisluSného okénka vlozime dany odkaz; po jeho rozkliknuti na jiz
schvaleném ¢lanku se zobrazi dalsi informace na jinych webovych strankach

= PFilohy
Typ odkazu:
O Zadny
() URL (Odkaz na externi zdroj)
() stranka (Stranka na Vasem portalu)
@ Odkaz: () Soubor (Soubor na Vasem portalu)
Umisténi: (Fadejte adresu odkazu )
|httD!a"}" |
Vybrat existujici URL
¥ Oteviit v novém [
okné

Stranka (Stranka na Vasem portalu) - z rolovaciho seznamu vybereme webovou stranku z portalu, do
které se ma odkaz vloZit; jednd se o webovou stranku pouze z naseho portalu, se kterou souvisi nas
¢lanek; po rozkliknuti odkazu na ¢lanku pak budou uZivatelé pfemisténi na danou webovou stranku

= PFilohy
Typ odkazu:
(O Zadny
(O URL (Odkaz na externi zdroj)
(® Stranka (Stranka na Vasem portalu
¥ Odkaz: ¢ P )
(O Soubor (Soubor na Vasem portalu)
Vybrat webovou stranku z portalu:
| Uvodni rozcestnik v
¥ Otevfit v novéem [
okné

Soubor (Soubor na Vasem portalu) - vybirame soubory (jakékoliv, napf. doc, xls, obrazky, ceniky),
7 . “e v ya r v I o r Ve v e Ve

ktere jsou jiz nahrané na portalu pres spravce souboru; zvolime Umisténi souboru a Nazev souboru;

po rozkliknuti odkazu na ¢lanku pak budou uzivatelé pfemisténi na dany soubor
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= Prilohy

Typ odkazu:

O Zadny

) URL (Odkaz na externi zdroj)

(O stranka (Stranka na Vasem portalu)

. Soubor (Soubor na Vasem portalu
@ Odkaz: @ ( P )

Umisténi souboru:

| Kofen V|
Mazev souboru:

| AI_120x60.gif v|
Macist novy soubor

5.1.3 Sekce Obrazky

Tato &ast slouzi ke vkladani obrazkd do &lanku.

E Obrazky

V této sekci miZete pfipojit k éldnku obrizky.

E Mahrat nove obrazky E Vybrat existujici obrazky
¥yberte obrazky l Umisténi souboru:
| Kofen v| P¥ipojit stéavajici podobu
Nazev souboru:
| <Nezadano> v|

Pripojené obrazky

El Externi obrazek

© URL obrazku:

Tato sekce se sklada ze tfi ¢asti:

1. Nahrat nové obrazky

Zde pres tlacitko Vyberte obrazky viozime obrazky z naseho lokalniho pocitace.
2. Vybrat obrazky

V této c¢asti zvolime Umisténi souboru a Nazev souboru.

3. Externi obrazek

V pfipadé, Ze budeme chtit k ¢lanku vlozit externi obrazek, uvedeme adresu do pole Zobrazeni Url.
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5.1.4 Sekce Anotace

= Anotace

© Editor: O z&kladni textové pole @ Bohaty textovy editor

| Pt S P B [T D O B R [ et i)
|Sty|0d5ta\rce ~ Font - Real...-l B 7 U ae EE E =
e R ey

e
= i = = $E|“§|Av&v Apply €SS Cl... = [F =

# Design | €% Himl Slov: 0 Znakl: 0 i

Do okénka vloZime tu ¢ast ¢lanku, kterd se ma zobrazit v seznamu vsech €lankd (po rozkliknuti ¢ldnku se pak
zobrazi cely text ¢lanku). V pfipadé, Ze anotaci nezaddme, bude se v seznamu vsech ¢&lank( zobrazovat
automaticky prvnich nékolik znakd z textu ¢lanku.

5.1.5 Sekce Dodatecné informace
V této ¢asti mGzeme blize specifikovat, dle jakého popisu Ize vyhledat dany ¢ldnek pres internetovy vyhledavac.

E Dodatecné informace

¥ Titulek:

% Popis:

¥ Klicova slova:

% Tagy uvadéné v
hlavicce stranky:

Obsahuje tato pole:

e Titulek - titulek stranky na pocitaci

e Popis - s ohledem na optimalizaci pro internetové vyhledadvace napiSeme kratké shrnuti ¢lanku; pokud
pak ve vyhledavaci zaddme néjaky termin, dojde k vyhledani fady odkaz( k nému, pod kazdym z nich je
pak uvedeny pravé tento stru¢ny popis

e Klicova slova - uvedeme klicova slova, ktera usnadni vyhledat dany clanek

¢ Tagy uvadéné v hlavicce stranky
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Poznamka: Doporu¢ujeme vyplfiovat u ¢ldnku co nejvice téchto poli. Cim vice poli vyplnite a &m vystiznéji budete
volit klicova slova, tim bude ¢lanek vice preferovany v internetovych vyhledavadich.

5.1.6 Sekce Zverejnit

V této sekci mizeme zkontrolovat, zda a kdy byl nd$ obsah zverejnén.

B Zvefejnit

V této sekci mOZete fidit, jak a kdy byl va5 obsah zvefejnén.

@ Autor: admin (Zménit autora)

@ DileZity: ]

¥ Datum a cas . .
zveFejnéni: 24.2.2011 Kalendar @ |13 |: |50
% Datum a Cas Kalenda @
Vyprseni: alendar @

Obsahuje tato pole:

Autor - Obsahuje autora ¢lanku. Pokud vkladate ¢lanek za nékoho jiného, pak pouzijte odkaz Zménit autora pro
vybér jiného autora.

Diilezity - Pfiznak zadkrtneme, pokud povazujeme ¢&lédnek za dlleZity a pokud jej chceme vyzdvihnout vUci

ostatnim ¢lanktm.

Datum a c¢as zvefejnéni - V pripadé, Ze chceme uverejnit ¢lanek od urcitého data, uvedeme datum, hodinu a

minutu zverejnéni daného ¢lanku.

Datum a cas vyprseni - V pripadé, Zze chceme clanek po urcitém datu opét skryt, uvedeme datum, hodinu a
minutu, dokdy ma byt ¢lanek zverejnén.

5.1.7 Sekce Akce

V této sekci se zobrazuje stav publikace ¢lanku.

E Akce

V této sekei miFete vykonat akee vztahujici se k tomuto obsahu.

¥ Stav: Koncept w

V poli Stav ze zobrazuje jeden ze tii stavi:
« Cekajici na schvaleni - Tento stav symbolizuje, 7e autor ma jiz ¢ldnek napsany a ¢eka se na schvaleni
publikace c¢lanku redaktorem. Preklopeni ze stavu "Koncept" do stavu "Cekajici na schvaleni" provede

autor kliknutim na odkaz Zvefejnit na detailu ¢lanku. Po kliknuti na odkaz se automaticky generuje
redaktorovi e-mail s pozadavku schvaleni ¢lanku.

e ZveFejnény - Tento stav Fka, Ze je jiz ¢lanek schvélen redaktorem a publikovan vefejnosti (uzivatellm
vstupujicim na portal).

Autor hodnotu v poli Stav nem{zZe pfimo nastavovat, mdze maximalné &lanek zaslat ke zverejnéni kliknutim na
odkaz Zverejnit. Redaktori mohou hodnotu v poli Stav libovolné ménit a mohou tak sami rozhodovat o publikaci

¢lanku.
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V zahlavi formulare se nachazeji nasledujici ovladaci tlacitka:
Ulozit - Slouzi k ulozeni ¢lanku.

Zverejnit - Tla¢itko je dostupné pouze autorlim, redaktofi jej nevidi. Timto tladitkem autor Fikd, Ze jeho ¢€lanek je
hotov a zada redaktora o jeho schvaleni a tim jeho zverejnéni (publikaci).

Pridat/Editovat stranky - Umoziuje dlouhy ¢lanek rozdélit do nékolika stranek.
Storno - Stornuje aktudlni zmény ve ¢lanku a vrati nds na seznam aktudlnich ¢lankd.

Smazat - Smaze nevratné aktualné editovany clanek.

5.1.8 Vkladani pfiloh pfimo do textu Clanku

V piipadé, ze potfebujeme piimo do ¢lanku vlozit pFilohu ze svych dokumentt, budeme postupovat nasledovné:

1. Pfejdeme do sekce VytvofFit.

2. Do pole Text ¢lanku napiSeme text naseho ¢lanku.

3. Po napsani naseho textu se presuneme na konec textu (nebo tam, kam chceme vlozit pfilohu), napiSeme text

ve smyslu "Pfilohy ke ¢lanku:" a vlozime odfadkovani (stisk pocitatové klavesy Enter).

£
4.V menu editoru klikneme na ikonu Spravce dokument i

E Vytvorit

\V této sekeci miZete upfesnit vas obsah.

W Nazev:

¥ Text clanku:

@ Editor: O Zakladni textové pole & Bohaty textovy editor

Bt dbatia b 8 | ot e e ) S (B Oy
| Styl odstavee ~ Font E i

=[EE == (E]Y
| A = T Aplikovat CS.. 8!

# Design | €% Himl Slow: 0 Znakd: 0 .:

Nacist
5. Zobrazi se slozka pro uklddani dokumentdl, ve které pro nacteni souboru klikneme na ikonu -:
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(=] Sprivce dokumenti

A

Pertal Root/Dokumenty/

L1 Dokumenty Mazev souberu Velikost (kB)

B8] tridni_kniha.xds 426495

[«](] ]

Strankalzl. Polozkyl azlz1l

Vlozit ] [ Storno

6. Klikneme na odkaz Vybrat:

(=] Magist (S|

[] Prepsat, pokud soubor existuje?

Maximalni povolena velikost souboru: 04.00 ME

Povolené piipony soubori: *.doc, *.bd, *.docx, *xls, *xlsx, “pdf, *.ppt, “.pptx,
“xml, *.zip

HOd=tranit

MWOdstranit

Vybrat HOd=tranit

Pro vybér souboru z naseho lokalniho pocitace se zobrazi dialogové okno. V ném na levé strané klikneme na ikonu
Dokumenty a vybereme pozadovany soubor. Jeho vybér potvrdime tladitkem Otevfit.

7. Po vybéru souboru klikneme na tlacditko Nadcist:
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=] Magist (S

Tridni kniha.doc Wybrat Modstranit

Vybrat HOd=tranit

Eie

YWybrat Rodstranit

[] Prepsat, pokud souber existuje?

Maximdlni povolend velikost souboru: 04,00 ME

Povolené piipony soubori: *.doc, ", *.docx, *xls, *xlsx, *.pdf, *.ppt, “.pptx,
*xml, *.zip

Tim se provede nahrani souboru z naseho lokalniho pocitace do slozky Dokumenty na portalu.

9. Kliknutim na nazev zvolime dany soubor. Pro uZivatelskou srozumitelnost je vhodné pred stiskem tlacitka Vlozit
vyplnit pole Text odkazu (napf. textem "Priloha ¢. 1") a pole Tooltip (napf. textem "Kliknéte pro stazeni pfilohy
¢. 1"). To bude ve vysledku prezentovano tak, ze se do ¢lanku vlozi klikaci odkaz s textem "PFiloha ¢. 1", nad ktery
kdyz uZivatel najede mysi, tak se mu v tooltipu zobrazi text "Kliknéte pro stazeni pfilohy ¢. 1" a po kliknuti na
tento odkaz se provede stazeni a otevieni souboru "TFidni kniha.doc".

(=] Sprivce dokumentii LX)

Portal Root/Dokumenty/

_ Dokumenty Mazev souboru Velikost (kB)
E,"_"]Tﬁdnikniha.dnc 22016
B tridni_kniha.xls 42649
Text odkazu | Tridni kniha.doc
) Cil | Zadné v

ToclTip

CS5tiide  Aplikovat styl -

[« [»]

Strankalz1.Polofkylai2z2 Vlozit ] [ sterne
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10. Klikneme na tlacitko Vlozit a dokument se pfipoji a prolinkuje s danym ¢lankem.

5.2Publikace (zvefejnéni) ¢lanku
Tato kapitola nds seznédmi s tim, jak funguje publikace neboli zvefejfiovani ¢ldnku pro zobrazeni uzivatelim
vstupujicim na portal.

vr v

Pokud autor vytvofi Clanek, je automaticky nastaven do stavu "Koncept". Pokud autor shleda clanek za finalni a
chce provést jeho zvefejnéni navstévnikim portdlu, pak na detailu daného ¢&ldnku musi kliknout na odkaz
ZverFejnit. Tim se pozada garanta (redaktora) dané sekce ¢lank{ o schvéleni. Redaktorovi se automaticky odesila
e-mail s pozadavkem na schvaleni ¢lanku.

Garant (redaktor) pak musi vstoupit do pfislusné sekce se Clanky (samoziejmé po prihlaseni do portdlu) a v
dolnim menu kliknout na odkaz Schvalit ¢lanky:

Aktudini Eldnky | Archiv Eldnkd | Hledat
2 Elanky | Vytvofit Elanek | Schvalis Eldnky

Po kliknuti na odkaz Schvdalit ¢élanky se redaktorovi zobrazi seznam dosud neschvalenych ¢&lankd a na
zobrazeném formuladfi mize provést jejich schvéleni. Redaktor si kliknutim na nazev daného &lanku zobrazi
prislugny ¢ldnek a posoudi, zdali mize byt publikovén vefejnosti. Pokud souhlasi s publikaci ¢ldnku, pak zadkrtne
ve sloupci Schvalit? priznak u daného ¢lanku:

Schvalit clanky

Datum vytvoreni Datum zverejneéni Titulek Autor Schvalit?
# 24.2.2011 14:29 25.2.2011 14:28 Pomaturitni jazykové studium Administrator Account
# 24.2.2011 14:27 24.2,2011 14:27 Novy typ pisma Administrator Account O
# 23.2.20117:52 23.2.2011 7:49 Bambiriada Administrator Account O
Stranalz1 Prvni Pfedchozi Dalii Posledni

Schvalit vybrané élanky Schvilit vEechny Elanky

Po oznadeni vdech ¢lankl ke schvéleni pak redaktor klikne na odkaz Schvalit vybrané €lanky, ¢mz dojde ke
zverejnéni vybranych ¢&lankl. Pokud chce redaktor schvalit véechny ¢ldnky najednou, pak pouZije odkaz Schvalit
vsechny ¢lanky.

Vlevo u kazdého zdznamu se ¢lankem se nachazi ikona /, kterou mQze provést Upravy daného ¢&lanku pred

zverejnénim.

5.3Seznam ¢lanku

Tato kapitola nds seznadmi s tim, jak si zobrazit seznam ¢lankd a jak k nim pridavat komentar.

Pro zobrazeni v8ech ¢lankd klikneme v dolnim menu na odkaz Aktualni €lanky:

Aktuslni Eldnky | Archiv &ankd | Hledat
Vytvofit Elanek | Schvalit Elanky

Poznamka: Tento rezim je pro vSechny moduly se ¢lanky vychozi, takze at pfijde do dané sekce kdokoli (autor,
redaktor nebo neregistrovany uzivatel portalu), uvidi vzdy po kliknuti v menu na danou sekci pravé seznam
¢lanka.
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HL— /Pomatl.lrltm jazykové studium

23

it Publikoval Administrator Account dne 23, Unora 2011 v 11:29

Pokud stfedoskolaci uspésné ukondili své studium maturitni zkouskou a nebyli pfijati ke vzdélavani na vysoké skole, mohou wyuzit kazdoroéni
nabidky mnoha Jazykowch Skol, které posky‘tUJl rocni pomaturltnl studium cizich jazykil. Cena tohoto studia byvs zhruba kalem 20.000 korun a
jeho kladem je, Ze mladi lidé krome toho, Ze se zlepsi v cizim jazyce, mohou i nadale vyuzivat viech studentskych vyhod. Nejoblibenéjsim
jazykem je stale anglittina, zajem je véak také o Spanélitinu, francouzstinu, némdinu, rustinu nebo dokonce i Eindtinu. Pro pfipravu na budouci
povoldni je samozieimosti dobrd znalost anglittiny a dale si zvolit méné rozsifeny jazyk.

Nicméné z3jem o tento druh studia v poslednich letech prudce kles3, nebof pro studenty se st3va vwhodnéjsi studovat cizi jazyk v zahraniéi a
soutasné tam pracovat jako brigadnik/brigadnice.

[Cely &lanek...]

LG

FEB & fNeziskou',F projekt
23

Publikoval Administrator Account dne 23. Unora 2011 v 00:00 ¥ririnint

Jednd se o neziskovy projekt, ktery organizuji samotni studenti zajimajici se o vyhledavani interesantnich a hlavné ovéfenych informaci na
internetové siti. Na zakladé petlivého wbéru tvofi &dnky, u kterych se snaZi o co nejvic objektivni vyjadreni, jednim z hlavnich cild projektu je
totiz celit bulvaru, se kterym se dnes setkdavame témér na viech mistech. Za dobu své existence, tj. za ctvrt roku, si tento web nasel jiz mnoho
piiznived mezi studenty i utiteli, ktefi jej pravideing navitévuiji. Nejéastdji studenti pisi o studiu, osobnim rozvoiji, v pldnu jsou i rozhovory se
zajimawymi lidmi.

[Cely flanek...]

e

23

# Ml3des a internet
Publikoval Administrator Account dne 23. Unora 2011 v 00:00 ¥rfrsis

Zhruba jedna pétina mladeZe do 18 let aZ 5 hodin denné stdle gastéji sur‘fUJe po internetu na nebezpecnych strankach a odhaluje své soukromi
na socidlnich sitich. Tim dochdzi u fady z nich k zdvislosti na pouZivadni internetu. Rada odbornikd se proto priklani k zavedeni wchow
k bezpeénému zachdzeni s internetem. Déti totiZ dost éasto nedokaZou rozpoznat, co je pro né spravné a co neni. Alarmujici je také zjisténi, Ze
velky podll na tomto stavu maji i rodice, ktefi ¢asto nevadi, cg jejich potomci na internetu délaji, nebot nemaJl o internetu prilis mnoho znalosti a

na déti jim zbyva malo &asu. Tim se CR vymyk3 ostatnim st3tdm v Evropé, kde se fada zdkonnych zdstupcd zajim3, jaké webové stranky si jejich
déti prohlizi a jak ¢asto.

[Cely &lanek...]

Objevi se seznam vdech ¢&lankd. Clanky jsou fazeny vzdy od nejnovéjdich az po nejstardi. U kazdého ¢&lanku je
zobrazen jeho nazev, prvni odstavec a datum uverejnéni. Pokud klikneme na nazev c¢lanku, zobrazi se text celého
¢lanku:

Ll o

? /Pomaturitnijazykoué studium

—=4 Publikoval Administrator Account dne 23. dnora 2011 v 11:29 ¥nininink

Pokud stfedoskolaci uspé&sné ukonéili své studium maturitni zkouskou a nebyli pFijati I(ue vzdélavani na vysoké skole, mohou vyuzit kazdoroéni
nabidky mnoha jazykovych kol, které poskytuji roéni pomaturitni studium cizich jazyku. Cena tohoto studia byva zhruba kolem 20.000 korun a
jeho kladem je, Ze mladi lidé kromé toho, Ze se zlepsi v cizim jazyce, mohou | nadale vyuzivat viech studentskych vwhod. Nejoblibenéjsim
jazykem je stale anglittina, zajem je viak také o Spanélitinu, francouzitinu, néméinu, rustinu nebo dokonce i indtinu. Pro pfipravu na budouci
povolani je samozfejmosti dobra znalost anglittiny a dale si zvolit méné rozéifeny jazyk.

Nicméné zdjem o tento druh studia v poslednich letech prudee kles3, nebot pro studenty se stava vwhodnéjsi studovat cizi jazyk v zahraniéi a
soucasné tam pracovat jako brigadnik/brigadnice.

Akce: Pieposlat e-mailem | Komentaid (0) B |

VloZit hodnoceni

0©10202304@®s

Komentare
K tomuto &ldanku neexistuji Z3dné komentaie.

VloZit komentar

[ piidat komentaf |

O Informovat mne prostfednictvim e-mailu o dalsich komentafich

V poli Vlozit hodnoceni miZeme dany ¢&lanek ohodnotit stupnici od 1 do 5 (&m vy$3i &islo zvolime, tim vice
davdme najevo, ze se ndm ¢lanek libil). Poté se u ¢lanku zobrazi pocet hvézdi¢ek zadanych od uzivateld.
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Pokud klikneme do pole Vlozit komenta¥, zobrazi se okénko, do kterého miZeme napsat osobni hodnoceni
¢lanku. Nakonec stiskneme tlacditko PFidat komentaFr. Tyto komentdfe se pak budou zobrazovat kazdému
uzivateli po rozkliknuti ¢lanku. V pfipadé, Ze budeme chtit byt informovani o dalSich komentafich, zaskrtneme

7z vr

pfiznak Informovat mne prostfednictvim e-mailu o dalsSich komentafich.

5.4Archiv élanku

Tato kapitola nds sezndmi s tim, jak se dostat na archiv ¢lankd a jak s nim pracovat.

Pro zobrazeni vech ¢lankd v archivu klikneme v dolnim menu na odkaz Aktualni élanky:

Snkd | Hledat
Schvalit clanky

Aktudlni Elanky | Archiv &
Me Elanky | Vytvorit Elane

Zobrazi se nasledujici stranka:

Aktualni clanky

E) Poslednich 25 éanki
Podle kategorie
Podle autora

E) Administrator Account (3)
Podle mésich

B dnor 2011 (3)

Zde vidime clanky tfidéné podle kategorii. Setkame se zde s kategoriemi:

e Aktualni élanky - zobrazuje poslednich 25 &lankd
¢ Podle kategorie - vypisuje Clanky dle kategorii, které byly zadany

¢ Podle autora - uvadi ¢lanky dle jejich autora; pokud tedy klikneme na daného autora, zobrazi se od ného
vSechny ¢lanky

e Podle mésicl - predstavuje véechny ¢lanky dle jednotlivych mésicl a rokd

6 Sprava uzivatelu
Tato kapitola slouZi pro spravu uzivatel( a jejich roli. UkdZeme si, jak pracovat se seznamem uditeld, jak vkladat
nového uZivatele a editovat stavajiciho, dale jakym zplsobem si naimportovat uZivatele.

6.1Seznam uzivatell

Po pFistupu na stranku se zobrazi nasledujici formular:

Hledat | pfijmeni I

PFijmeni Iméno E-mail Role uZivatele UZivatelské jméno
# X Account Administrator adm@adm.cz Administrators, Registered Users, Ucitel admin
& X Dokoupil  FrantiSek dokoupil@dokoupil.cz Registered Users, Ucitel frandoko
# X Loukotovd Jana loukot@loukot.cz Registered Users, Ucitel laktest
# X Novak Pavel novak@novak.cz Registered Users, Ucitel novakopa

Stranky: << <= 1 = ==

== pridat nového ugivatele Importovat nové ufivatele % Smazat vEechny ufivatele

Objevi se seznam v&ech doposud evidovanych uZzivatell. Tento vypis mizeme omezovat dle filtru Hledat. Jedna

se o rolovaci seznam, ktery obsahuje hodnoty:
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¢ pFijmeni

¢ jméno

e uzivatelské jméno
e e-mail

Po vybrani jedné z hodnot napiSeme do vedlejsiho okénka hodnotu, kterou chceme vyhledat. Poté klikneme na

ikonu pro hledani
Napr. pokud jsme zadali "pfijmeni" a napiSeme do vedlejSiho okénka "Novak", znamena to, ze se vyhledaji vsichni
uzivatelé s prijmenim "Novak".

Tabulka se seznamem uZivatel( obsahuje tato pole:

e pfiznak 4 - slouzi k zobrazeni detailu daného uzivatele a k Upravé informaci o ném

e pfiznak Al uréeno pro smazani daného uZivatele

e PFijmeni - vypisuje prijmeni uZivatele

e Jméno - vypisuje jméno uzivatele

e E-mail - uvadi e-mailovou adresu uzivatele

¢ Role uzivatele - seznamuje s roli, ktera byla uzivateli pfidélena
e UzZivatelské jméno - vypisuje uZivatelské jméno uzivatele

Pod tabulkou se seznamem uZivatelld se nachazi tato tlacditka:

¢ PrFidat nového uzivatele - pfepneme se na formular pro zadani nového uzivatele
¢ Importovat nové uzivatele - umozni naimportovat nové uzivatele

¢ Smazat vSechny uzivatele - po upozornujici hlasce smaze vSechny uzivatele

6.2Zalozeni nového uzivatele

Nového uzivatele zaloZime pomoci tlacitka PFidat nového uzivatele:

UZivatelské jméno:
JImeéno:
PFijmeni:
E-mail:
Trida:
Heslo:
Potvrzeni hesla:
[]spravce_uzivatelu
Role uZivatele: ucitel
Ozak

@ vlozit ¥ zpét

UzZivatelské jméno NapiSeme uzivatelské jméno; musi obsahovat pouze mald pismena a dislice a
mUZe byt dlouhé maximalné& 50 znakl; povinné pole.

Jméno Uvedeme krestni jméno uzivatele; povinné pole.
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PFijmeni Uvedeme prijmeni uzivatele; povinné pole.

E-mail NapiSeme e-mail uzivatele; povinné pole.

Trida Pokud navstévuje uzivatel tfidu, uvedeme ji; nepovinné pole.

Heslo NapiSeme heslo uZivatele; povinné pole.

Potvrzeni hesla Pro potvrzeni jesté jednou uvedeme heslo uzivatele; povinné pole.

Role uzivatele Zaskrtneme roli, kterou bude mit uzZivatel v systému. Mame na vybér z hodnot

"Spravce uzivatel(", "Ucitel" a "Zak"; povinné pole.

Po vyplnéni formulafe klikneme na tlagitko Ulozit. Pro navrat na seznam uZivatell stiskneme tla&itko Zpét.

6.3Editace uzivatele

V ptipadé, Ze potifebujeme editovat informace o daném uZivateli, klikneme v seznamu uZivatell vlevo u daného

y .

zaznamu na ikonu

UZivatelské jméno:

JIméno: FrantiSek

PFijmeni: Dokoupil

E-mail: dokoupil@dokoupil.cz
TrFida:

Heslo:

Potvrzeni hesla:

[]spravce_uzivatelu
Role uZivatele: [¥] Ucitel

Clzak
@ ulozit ® Zpét) Odemknout icet

Zobrazi se stejny formuldr jako pri zakladani nového uzivatele. Zde budeme moci prepsat jednotlivd pole kromé
pole Uzivatelské jméno (neni editovatelné).

Po ucinéni zmén klikneme na tladitko Ulozit. Pro navrat na plvodni seznam uzivatell slouZi tlad¢itko Zpét. V
ptipad&, Ze si uZivatel zablokoval svij Ucet (zapomnél heslo a pouZival jinad hesla), bude mit na tomto editaénim
formuldri zobrazeno i tlacitko Odemknout Gc€et. Pokud na toto tlacitko klikneme, odemkneme danému uzivateli
ucet, tzn., ze se bude moci opét prihlasit do systému. Zaroven mu toto tlacitko z formulare zmizi.

6.4lmport uzivatelu

Import uZivateld vyuzijeme, pokud potfebujeme do systému zaevidovat vy$si pocet uZivatell. Pro jeho realizaci
klikneme pod seznamem uZivatell na tla¢itko Importovat nové uzivatele:
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1. St3hnéte si vzorovou Sablonu pro import uZivateld.
2. Zadejte do ni veskere poZadovane informace o uzivatelich.
3. Zkopirujte data z Exceplu do nasledujiciho pole:

4. Zvolte role, které maji byt automaticky pfifazeny importovanym uZivateldm:
[ spravce_uzivatelu
ucitel

[zak

Tento privodce Vam pomdZe s hromadnym importem uiiuagelﬁ. Postup importu dat je velmi jednoduchy, potfebovat budete
pouze seznam hodnot oddélenych tabulatorem, k éemuz muzete wyuzit napfiklad Microsoft Office Excel nebo OpenOffice Calc.

& pokratovat Zpét

Zobrazi se privodce, ktery ndm pomUlze s hromadnym importem uZivateld. Budeme potfebovat pouze seznam
hodnot oddélenych tabuldtorem, ktery mizeme vytvofit napf. v Microsoft Office Excel nebo Open Office Calc.

Privodce obsahuje tyto 3 kroky:

6.4.1 Nadteni uzivatelt

V prvnim kroku dojde k naéteni dat uZivatell. Data se predavaji ve formé textu oddé&leného tabulatory. Jednotlivé

radky vzdy predstavuji uzivatele.

Kliknutim na odkaz "vzorovou sablonu" si nejprve stdhneme vzorovou Sablonu.

I./'_,;\,I =, R 5 Microsoft Excel - =X
- Comu VloZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vyvojaf Dopliky L7}
. = gl o x S e =] . -
& P I e || S = §||@.-| = ?becny fﬂpodmmeneformatovam o' VloZit = %’ [ﬁ
EE: I“E ~ % 000 UG5 Formatovat jako tabulku ~ =% Odstranit = E -
VlozZit =||% = ;537 T . . e . Seradita MNajit a
- F e | 560 +,0/ 15 Styly buriky ~ EE Format - <27 filtrovat ~ wybrat -
Schranka ™ Pismo 7] Zarovnani IF] Cislo 7] Styly Bufiky Upravy
| A2 ~( S | Dokoupil
i_il;] sablona_uzivatelexls [Jen pro cteni] [ReZim kompatibility] -
A B C D E F
1 |Prjmeni Jméno UZivatelské jméno Heslo TFida E-mail
2 |D0k0upi| IFrantizek dokoupfra jatro123 1.A fra.dokoupil @xxx.cz
3 Ziika Josef zizjo zdepajoserfl23 2.B jo.zizka@xxx.cz
a4
5
Pfipraven | = u%lﬁl 100 % E;!—G—E;! 2

Zadame do ni veskeré informace o uzivatelich a zkopirujeme data z MS Excel do pole. Nakonec zvolime role,
které maji byt importovanym uZivatelim pfifazeny. Poté klikneme na tlagitko Pokracovat.
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6.4.2 Kontrola dat

Vysledek kontroly dat:

PFijmeni a jméno UZivatelské jméno Vysledek kontroly dat
Dokoupil Frantisek frandoko UZivatelske jmeno je jiZ pouZivano jinym uZivatelem. Tento uZivatel nebude zaloZen.
Zizka Josef Zizjo Nenalezeny Zadné chyby. UZivatel bude pfi importu dat vytvoren.

% Dokonéit import a zaloZit ety wwbranym uZivateldm & Zpét

Zobrazi se tabulka s uzivateli, které chceme naimportovat. V tomto kroku dochazi ke kontrole prevadénych dat.
Pokud systém zjisti néjakou chybu, vypiSe Cervenou barvou, co bylo chybné v predchozim kroku vyplnéno. V
pripadé spravnosti vyplnéni se u daného uzivatele vypiSe zelenou barvou, Ze nebyly nalezeny zadné chyby a ze
bude uZivatel pfi importu dat vytvoren. Pokud mdme u uZivateld vechna pole spréavné vyplnéna, klikneme na
tladitko Dokondéit import a zalozit Géty vybranym uzivateldm.

6.4.3 ZaloZeni uc¢tu vybranym uzivatelim

Vysledek importu dat:

PFijmeni a jméno UZivatelské jméno Heslo E-mail Vysledek importu dat
Zizka Josef Zizjo zdepajoserfl23  jo.zizka@xxx.cz  Uzivatel byl pfi importu dat vytvoren.
Potet naimportovanych zdznamd: 1
@ 7pat

V tomto kroku jiz dodlo k vloZeni importovanych uZivateld do systému.

7 Diskuse

Tato kapitola slouzi pro seznameni s tim, jak na portdle zakladat diskuse a jak k ni vkladat jednotlivé pFispévky.

7.1Diskuse a fora z pohledu administratora

Tato kapitola nas seznami s tim, jak se orientovat v seznamu diskusi a for a jak zalozit nové forum.

7.1.1 Seznam diskusi a for
V sekci Diskuse se nachazi seznam vsech diskusi, které byly danym administratorem zalozeny:

s | e | gy | v | o o
» Home zobrazit |:|c|5|edn|'ﬂl . . MeLyl Prohiednout nepfectena viakna

PRISPEVKY POSLEDNI PRISPEVEK
W Préce iaky se specidlnimi vzdéldvacimi potiebami . , ) Jakéi 25;6
nes H
od brazdaj
L Hegativni socidlni jevy ve Skole ) . RE:DNEchage‘:'iié
nes
od admin
B Dalsitskali pedagoga 0 0 Zadné

3 for 1 skupinach

Zakladat nové diskuse mdze pouze administrator portélu. Pro zalozeni nové diskuse stiskneme tla¢itko Admin:
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Vitejte v DotMethuke Forum Admin Control Panel.
Administratofi mohou spravovat viechny aspekty modulu fara, jakymi jsou skupiny, fara, ufivatelé, viastnosti a e-mailova
oznameni z kantrolniho panelu.

Sprava For

UZivatelé

V levém menu v sekci Féra klikneme na odkaz Sprava for:

Prace faky se specialnimi vzdélavacimi potiebami 2 f x ? &
Megativni socidlni jevy ve $kole 5 ? x ? &
Daldi uskali pedagoga 0 ? x ? &

Zobrazi se vSechny evidované skupiny diskusi a fora v nich. Okénko Nova skupina slouzi k zalozeni nové skupiny

diskuse. Po napsani jejiho nazvu stiskneme ikonu I . 'V nasem prikladu vidime na obrazku skupinu diskusi s
nazvem "Diskuse" a dale 3 féra. U kazdého féra se nachazeji tyto ikony:

’
X
*
2

7.1.2 Zalozeni nového fora

- pro editaci fora
- pro smazani fora

- pro presun féra nahoru

- pro presun féra doll

Pro zalozeni nového féra v ramci dané skupiny diskuse slouzi ikona . :
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Editovat forum

Fakladni nastaveni volby E-mail
© Je povoleno forum.:

% Skupina: Diskuse -

) Zakladni forum: Mic -

) Nazev fora:

& Popis:

& Vytvoreno kym: | |

¥ Datum vytvofeni: | |

% Aktualizace ufivatelem: | |

© Cas aktualizace : | |

Na zalozce Zakladni nastaveni postupné vybereme/vyplnime tyto polozky:

Je povoleno forum Pokud chceme forum zvefejnit, nechame tento pfiznak zaskrtnuty.
Skupina Vybereme danou skupinu diskusi, do které chceme férum zaradit.
Zakladni forum Zvolime férum, ke kterému nalezi nové zakladané féorum. V opacném pripadé

ponechame hodnotu "Nic".

Nazev fora NapiSeme vystizny nazev féra.

Popis Uvedeme stru¢ny popis daného féra.

Vytvoreno kym Zde se automaticky uvedeme jméno a prijmeni osoby, ktera forum zalozila.
Datum vytvoreni Zde se automaticky vepise datum vytvoreni fora.

Aktualizace uzivatelem V pripadé, Zze doslo ke zméné daného féra, se do tohoto pole automaticky

dotahne jméno a prijmeni osoby, ktera jej aktualizovala.

Cas aktualizace V pripadé, ze doslo ke zméné daného fora, se do tohoto pole automaticky
dotadhne cas aktualizace.

Po vyplnéni danych poli klikneme na tlacitko PFidat.

Nasledné se prepneme na zalozku Volby:
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Zakladni nastaveni Volby E-mail
! Typ fora: Marmal Farum -
& Reiim fora: Vefejné bez moderovani -
% Moiné hlasovani: [l
© Moinost zmény stavu:
& Moinost procesu hodnoceni:
& Moinost RSS Feed:
© Moinost sitove mapy: |
4 Mapa priorit: 0,50 o
Filtrovat podle skupiny: | < Globalni rale = V|

Zobrazeni Zacatek Odpovédét Moderovani PFipojit Pin Zamknout Upozornit Nemoderované

Administrators
v a o o
Spravece_studijniho_obsahu F O [
Spravce_uzivatelu O O O
Spravce_uzivatelu_OLAT O O O
Subscribers O O ]
Utitel O O O
Vedouci_pracovnik_skaly O O O
Zak O ] L
Zrizovatel O O ]

Uzivatel: | | pFidat

= Dalsi povoleni aplikovat pouze, pokud jsou povolena pro piisludné role.

& Povoleni fora: Zadné -

Postupné vybereme/vyplnime/zaskrtame tyto polozky:

Typ féra Zvolime druh féra (Normal forum/Forum oznameni/Link forum)
Rezim fora Zde vybirame druh moderovani fora.

Mozné hlasovani

Moznost zmény stavu

Moznost procesu hodnoceni

Moznost RSS Feed

Moznost sitové mapy

Mapa priorit
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Ve druhé Casti formulafe vybirame v poli Filtrovat podle skupiny dané skupiny osob, které budou mit k foru
pristup. Dle tohoto omezeni se zobrazi dani uZivatelé, u kterych mlzeme zadkrtavat/odskrtavat jejich funkci v
ramci konkrétniho fora.

V dolni &asti formulafe se nachazi pole Uzivatel, do kterého miZeme vepsat jméno a prijmeni daného uZivatele a
stiskem tla¢itka PFidat jej pripojit k dané skupiné uZivateld. Nakonec stiskneme tla&itko PFidat.

Posledni zalozkou je E-mail:

Zakladni nastaveni Volby E-rnail
€ Forum "Z" e-mailové adresy: |adm@adm.|:z |
W Nazev zobrazeni e-mailu: |éku|sk‘§r portal Pardubického kraje Fdrum |

Zde v poli Forum "Z" e-mailové adresy uvedeme e-mailovou adresu a do pole Nazev zobrazeni e-mailu

napiseme nazev, ve kterém se ma e-mail zobrazit. Nakonec stiskneme tlacitko PFidat.

7.2Diskuse a fora z pohledu bézného uzivatele

Tato kapitola nas seznami s tim, jak vkladat prispévky do fora, jak psat odpovédi apod.

st | oo | o [ s | ore
» Home zobrazit pnsledm’ﬂ, . . "eYl Prohiednout nepfedtena viakna

POSLEDNI PRISPEVEK

W Préce idky se specidlnimi vzd&lavacimi potfebami Jak se lisi..
2 2 Dnes @ 12:30

od brazdaj

W Hegativni socidlni jevy ve Skole NejiastEjsi..
1 1 Dnes @ 12:32

od brazdaj

W Dalsi dskali pedagoga 0 ] Zadné

3 for 1 skupinach
o

Zobrazi se seznam vsech fér, které administrator zalozil. U kazdého fora se v tabulce zobrazuje pocet Vlaken a
Prispévkd. V zavérecném sloupci s nazvem Posledni pFispévek se nachazi informace o naposledy vlozeném
prispévku.

Vpravo nad tabulkou miZzeme omezovat vypisy for dle ¢asu jejich vklddani, a to na zobrazit poslednich 6, 12,
24 a 48 hodin, & mizeme stisknout tlagitko Prohlédnout nepieétena vliakna a projit si tak neprectend vldkna.

7.2.1 Vlozeni nového vlakna

N
Klikneme na nadpis daného féra, ¢i na ikonu - vedle né&j:
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I I e )
I ©.

» Home P Diskuse » Hegativni socidlni jevy ve &kole Zobrazit bez odpovédi

VLAKNA ODPOVEDI ZOBRAZENI POSLEDNi PRISPEVEK

Typy 5kol a negativni socialni jevy Dnes @ 13:10

. 1] 0 .

od brazdaj od brazdaj

E HNejcastéjsi druhy negativnich secidlnich jevi na Skole Dnes @ 12:32

. 0 0 R

od brazdaj od brazdaj

Strana 1z 1 Prvni || Pfedehozi | Dalsi || Posledni

B Home B Diskuse B Hegativni socidlni jevy ve skole

Zobrazit vidkna od:

Posledni navitéva -
Zaslat e-mail, pokud bude wivofeno navé vkno (]

Objevi se seznam jiz dfive nami vkladanych vlaken. Pro vlozeni nového vladkna klikneme na tlacitko Nové vlakno:

Pfispévek féra

@ Forum: Diskuse - Negativni socidlni jevy ve Skole
@ Predmét: | |

© Editor: . i i . ;
O Zakladni textové pole & Bohaty textovy editor

| Styl odstavce ~ Font + Skut... M

| /" Design | €% Himl Slovi0 Znaki:0
© Oznameni: O
 Stav vidkna: (nespecifikovana) -
© Terms: | v|

Potvrdit Storno Nahled

Na detailu vldakna vyplnime tato pole:

Forum Nazev féra, ke kterému prikladame vlakno

Predmét Téma daného vladkna

Editor Napiseme blizsi informace k danému vilaknu

Oznameni Pokud chceme, aby bylo odeslano oznameni o zalozeni daného vlakna, zaskrtneme tento
pfiznak.

Stav vlakna Zvolime stav vlakna.

Terms

Po vyplnéni a vybéru vsech potfebnych poli stiskneme tlac¢itko Potvrdit.
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7.2.2 VloZeni odpovédi na dané viakno
V diskusi jsou nyni vlakna, na ktera budeme chtit vloZit nasi odpovéd (reakci). Pfihlasime se tedy na portal:

Nové Vidkno

ODPOVEDI ZOBRAZENI POSLEDHI PRISPEVEK

Typy $kol a negativni socidlni jevy Dnes @ 13:10
S od brazdaj od brazdaj

% Nejéastéjsi druhy negativnich socidlnich jevi na skole =B Dnes @ 12:32
od brazdaj od brazdaj

Strana 1z 1 Predchozi || Dalsi Fosledni

Nové Vidakno

» Home P Diskuse B Negativni socidlni jevy ve Skole

Klikneme na nazev daného vidkna:

» Home P Diskuse P Negativni socid.. & Nejtastéjsi druhy negativnich socidlnich jevii na $kole
Nové Vidkno Odpovédét PREDCHOZI UEEESTTT

B ones@ 1232

brazdaj . s i _ ) ) ’
DoDooDooooo Hejcastejsi druhy negativnich socialnich jevi na skole
Pfipojen: 12.4.2011 Odpovédét
Prizpévki: 4

Sikana, zaskolachi, neplnéni povinnosti.

Nahldsit Plispévek

E" ones @ 1352

admin Re: Hejéastéjsi druhy negativnich socialnich jevi na Skole
O0DDOoDoDooo
Pfipojen: 17.12.2010 Odpovedét
Pfizpévki: 3

Ma nadi Skole roste podet Z3ky, Kefi chodi za Skolu. BohuZel o tam Sasto nevi ani samatni rodiée.

Nahldsit Prispévek

B ones@ 1352

Klikneme na tlacitko Odpovédét:
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Pfrispévek fdra

€ rorum: | Diskuse - Negativni socidlni jevy ve Skole

@ Predmét; |Re: MejEastéjsi druhy negativnich socidlnich jevl na Skole |

© Editor: i ; i } o
O zZakladni textové pole & Bohaty textovy editor

|/ Design | €% Html Slov:0 Znakd:0 i

© Pinned:
€ Oznameni: [
€ Uzaméeno:

Potvrdit Storno Nahled

Odpovéd na erAzDAJ

Sikana, zadkoldchi, neplnéni povinnost,

Do pole Editor napiSeme nasi odpovéd' (reakci) a stiskneme tlacitko Potvrdit.
7.2.3 Zalozka "Mé pfrispevky"

Pokud na Uvodnim seznamu fér klikne uzivatel na zalozku Mé prispévky, zobrazi se seznam vsSech jeho
prispévk{:
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Vaé dotaz vratil 4 vysledkd:

[E rFORum: nEGATIVNI SOCIALNT JEVY VE SKOLE DNES @ 13:10
brazdaj Typy Skol a negativni socidlni jevy
0o0oooooooo
Prizpévkil: 4

Z5, 85, vOS - rozdily

[E rFORum: nEGATIVNI SOCIALNT JEVY VE SKOLE DNES @ 12:32

brazdaj tastéjsi druhy negativni alnich jevi na Skole

00000OoOooo
PFizpevki: 4

Sikana, zaZkolacti, nepinéni povinnosti

B FORUM: PRACE ZAKY SE SPECIALNIMI VZDEL AVACIMI POTREBAMI DNES @ 12:30
brazdaj Jak se lizi poéet Zakl se spec. vzdél. potrebami na jednotlivich typech Skol?
0o0oooooooo
Prizpévkil: 4

Porovnani Z5 a SOUISS.

B FORUM: PRACE ZAKY SE SPECIALNIMI VZDEL AVACIMI POTREBAMI DNES @ 12:29
brazdaj Co viechno obnasi prace se iaky se spec. vzdél. potrebami?
00oooobooo
Prizpévki: 4

Skolni pomdcky, odbormné vzdélani ufitele ve specidini pedagogice, asertivita

Strana1z1 Pruni || Predchozi | Daldi || Posledni

7.2.4 Ma vlakna

Pokud na Uvodnim seznamu fér klikne uzivatel na zalozku Ma vlakna, zobrazi se seznam vsech jeho vloZzenych

vlaken:

ODPOVEDI ZOBRAZENI POSLEDNI PRISPEVEK
Nejcastéjsi druhy negativnich socialnich jevii na $kole 5 12 Dnes @ 14:02
v Negativni zocialni jevy ve Skole od admin
~  Typy $kol a negativni socialni jevy Dnes @ 13:10
S h e 5 o 3 .
v MNegativni =ocialni jevy ve Ekole od brazdaj
Jak se lisi pocet aki se spec. vzdél. potiebami na jednotlivych typech Skol? Dnes @ 12:30
S - P . a 2 .
[0 v Prace Zaky =& specidinimi vzdéldvacimi potfebami od brazdaj
~  Covsechno obnasi prace se faky se spec. vzdél. potiebami? a a Dnes @ 12:29
v Prace Zaky =& specidlnimi vzdélavacimi potfebami od brazdaj

Strana1z1 Pruni | Pfedchozi || Daléi || Posledni

7.2.5 Hledat

V pripadé, ze potfebujeme v diskusi najit néjaky prispévek, vldkno apod., klikneme na zadlozku Hledat:
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* Hledat ve foru

& Terminy post; Zatatek [12.3.2011 B Konec [124.2011 =

¥ Predmét obsahuje: |

¥ Télo obsahuje:

¥4 Stav vlakna: Jakikoliv stay -
W Hledat v - Diskuse
Hledat Storno
Vyplnime/vybereme tato pole:
Terminy post Napiseme datumové rozmezi, odkdy dokdy byl pfispévek viozen.
Predmét obsahuje Napiseme vhodné slovo/souslovi, které urychli nalezeni daného prispévku.
Télo obsahuje NapiSeme vhodné slovo/souslovi, které urychli nalezeni daného pfispévku.
Stav vlakna Vybereme stav vlakna.
Hledat v Vybereme skupinu a fora, ve kterych chceme dany prispévek hledat.

8 Prace s e-learningem

E-learning je druh vyuky, pfi kterém U(castnici vyuzivaji informacni a komunikacni technologie k tvorbé
elektronickych studijnich materiald a testd, ke sdileni vyukového obsahu a ke vzajemné komunikaci.

Skolsky portél Pardubického kraje nabizi ucitelsky a studentsky e-learning. Je zprostiredkovén aplikaci OLAT.

8.1UCitelsky e-learning
U¢itelsky e-learning umoZfiuje evidovat studijni materialy, pfidélovat je studentdm, kopirovat studijni materialy z
katalogu a jiné.

Na formuldf se dostaneme pres odkaz Pedagogicti pracovnici - Ucitelsky e-learning - tlacitko

e Vstup do e-learningu
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A Domi % Skupiny 3= Studijni materialy

Domii Vitejte v prostiedi systému OLAT Upravit vstupni strdnku |
Konfigurace
Kalendaf
Oznameni
Oblibené zalozky N \
Dsobni slozka 13 |
T Odkazy pro rychly start v systému OLAT = Dnes: 13.4.2011
Foznamky N Zobrazit vie
Evidence hodnoceni Kurzy Podl've'jte_se na prehled viecc:‘h keurzu W tomto cbdobi neni definovana zadna udalost
P i Katalog Prochazejte katalogem kurzu
Ostatni uZivatelé Napovéda Nauéte se poufivat OLAT
Nastawveni Nastavte =i OLAT podle \.c{aéic:h potfeb
Projektova Wytvofte skupinu pro svuj projekt,
skupina napf. pro sdilené dokumenty

Q Vedéli jste...? LM Moje oblibené zaloiky

ey 22 si miZete vytvofit swou navstivenku?

Na domovské strénce kliknéte na "Maje navétivenka" v Elektronika_I Kurz
menu "Nastaveni". Zde miZete zvolit, které udaje
budou viditelné pro ostatni registrované uZivatele
OLATu. Navic mdZete vioZit fotografii a krétky text.
Dalsi...

Zobrazit vée

2 Moje skupiny

. Zobrazit vie
Jste we skupiné

Nyni se nachazime v aplikaci OLAT, kterd zprostfedkovava e-learning. Uprostfed stranky se nachazeji Odkazy
pro rychly start v systému OLAT, které obsahuji formuladre, jez uzivatel nejCastéji vyvolava, dale kalendar,
ktery zahrnuje naplanované udalosti (pokud jsme nékterou zakladali). Odkaz Védéli jste...? seznamuje s
nékterou vlastnosti aplikace, o niz nemusi uZivatel védét, Ze existuje. Moje oblibené zalozky seskupuji
nejcastéjsi studijni materidly, ke kterym prihlaseny uzivatel pfistupuje. Moje skupiny zahrnuji seznam skupin,
které jsme zakladali.

V zahlavi se zobrazuji zadlozky Domti, Skupiny a Studijni materialy. Podle toho, kterou zvolime, se v levé Casti
zobrazuji dané odkazy.

8.1.1 Katalog

V katalogu nalezneme hierarchicky sefazené studijni materidly, které jsou volné dostupné v ramci portalu. Tyto
materidly vkladaji na toto misto ucitelé a zalezi pouze na nich, zda je sem chtéji opravdu zaradit. Jsou
strukturované do slozek, napr. dle typu skoly, rocniku, oboru, predmétu. Dostaneme se na néj pres zalozku
Studijni materialy. V levém menu pak klikneme na odkaz Katalog:

E= CATALOG ROOT

E3 Cesky jazyk a literatura
E3 Chemie

E3 Dé&jepis

E3 Fyzika

B3 Matematika

@ Externi odkaz do kategorie

Zobrazi se seznam vsSech kategorii, do kterych jsou studijni materidly vlozeny. Pokud u jednotlivé kategorie
klikneme na jeji ndzev, mizeme nalézt pozadovany studijni materidl. V piipadé&, ze jej v katalogu najit nemGzeme,
pouzijeme vyhledavaci formular. Je mozné, ze jej autor nezaradil do katalogu systému OLAT.
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8.1.1.1 Zafazeni studijniho materialu do katalogu

Pokud jsme dokoncili dany studijni materidl, mdZeme jej zaclenit do katalogu. Na zalozce Studijni materialy
klikneme vlevo na odkaz Moje materialy. U konkrétniho materidlu klikneme vpravo na Podrobné informace.
Poté v pravém menu zvolime odkaz Zaradit do katalogu.

TADY BUDE OBRAZEK

Ze zobrazené struktury katalogu vybereme kategorii, do které chceme studijni materidl zaradit, a klikneme na
tla¢itko Vybrat.

Poznamka: studijni materidl mize byt zafazen do nékolika kategorii v katalogu najednou. V3echny kategorie, do
kterych je dany material umistén, se zobrazuji v podrobnych informacich (odkaz Podrobné informace v seznamu
kurzd) v sekci Zaznamy v katalogu.

8.1.2 Pristup ke studijnimu materialu
Na zalozce Studijni materialy klikneme vpravo na odkaz Moje materialy:

4 Domil % Skupiny 3= Studijni materialy

Studijni materialy Stlldijl'li mate riﬁ|y
Katalog - Hledat v tabulce: % diini materi:
..:.'Y.I‘,Ifda."a:‘ rz mulaf 10 zdznam(d) DE ] Ee M stud\jl‘l'hm
Ijo-]e materialy Typ » « Nazev studijniho materialu | » <« Autor»  « PFistup® » « Podrobné informace E/
T:'Z 28] Amerika - moderni dé&jiny brazdaj 0 Podrobné informace E‘f
3_:ta.zr|'<v- EE Déjepis - Cechy za vlady Piemysloved brazdaj Podrobné informace @"_"""
CP studijni obsah [2E] Ekologie - jak Setiit Zivotni prostiedi brazdaj Podrobné informace % -:dg:a:t
SCORM studijni obsah EE Globalizace Evropy brazdaj Podrobné informace & Slovnik
Zdrojova slofka 28] Matematika - vzorce brazdaj Podrobné informace ﬁCstatm formaty
ki EE MS Word I, 1. - pfiklady wyuZiti brazdaj Podrobné informace
28] Piirodopis - kolob&h vody brazdaj Podrobné informace
EEl Redlie anglicky mluvicich zemi brazdaj Podrobne informace EElkurz
EEl Vyjmenavana slova brazdaj 0 Podrobné informace ;EC:_itUd']"' materiy
EEl Z5V - politické strany brazdaj 0--- Podrobné informace 5?;;2“(

Zobrazi se seznam vdech studijnich materiall, které dany ucitel evidoval. Konkrétni studijni material otevieme
kliknutim na jeho nazev:
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27 Ceska republika

Aldualni skore: 0/ 12

Vice informaci je zobrazeno niZe.

Ceska republika

1. Otazky
1.1. 1. &2
1.2.2. &8
1.3.3. &S
1.4.4. &5
1.5.5. @&
1.6.5. &o
1.7.7. &S
1.8.8. &5
1.9.9. g
1.10. 10. &
1.11. 11. &
1.12. 12. &

Pro zobrazeni detailnich udaji klikneme u kazdého kurzu na odkaz Podrobné informace:

<Zpét
Ceska republika - Podrobné informace

Zobrazit cbsah

Popis studijnino materidlu

CR

Informace o tomto materialu

Wytvofil: uciteld1
Typ: 27 Test
1d: 9533810
Externi odkaz na studijni

material:

http://www.oclat.cz/demo/auth/repo/go?rid=9633810

Zaznamy v katalogu

Tento studijni material jesté neni do katalogu vioZen

Obecné vlastnost

MiZe byt kopirovan: -
MiZe byt odkazovan: -
MizZe byt spustén: ¥
MdZe byt stazen: r
PFistup maji: Jen vlastnici kurzu

# Dodatelné informace
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8.1.3 ZaloZeni studijniho materialu
Na zalozce Studijni materialy klikneme vpravo v sekci VytvoFit novy na odkaz Kurz:

Studijni material typu Kurz
Nastaveni - Kurz
Paopis
Informace o tomto materidlu @
1d 16908291
Vytvofil ucitel01
Typ EEl kur=
Nazev studiiniho materidlu Kurz
Popis BIU#Es==s|A-%-izi= ®
Cesta: -
Obrazek (ikona) identifikujici Soubor
studijni materidl (jpa, pnag, gif): £ vybrat soubor
Potrdit
Dt

Zobrazi se vypliiovaci formular pro nové zakladany studijni material. Vyplnime pole Nazev studijniho materialu,
napt. "Cesky jazyk - vyjmenovana slova". V poli Popis uvedeme bliz&i informace o daném materidlu. Ve druhé
Casti formulare mame moznost vybrat Obrazek (ikonu) identifikujici studijni material, a to pouze ve formatu

jpg, png a gif). Po vybéru ikony stiskneme tlacitko Potvrdit.

8.1.4 Pridéleni studijniho materialu studentim
Na zdlozce Studijni materialy klikneme v menu po levé strance na odkaz Moje materialy:

A Domii '.t:gSkupl'nv = studijni materialy

studijni materialy Studijﬂl’ mate I'IE:I|V =
Katalog Hledat v tabulce: %;u -ZU_“._. teri
vyhleddvaci formuldf 10 zdznam({) Em = studiyni mateni
T:?:_ materialy Typ» « Nazev studijniho materialu | » « Autor» « PFistup® » « Podrobné informace
Tast-: EEl Amerika - moderni d&jiny brazdaj Podrobné informace
Sotmeniley EE Déjepis - Cechy za vlady Premysloved brazdaj Podrobné informace
Cp :tudij;*f 28] Ekologie - jak Setfit Zivotni prostfedi brazdaj Podrobné informace
- sah EEl Globalizace Evropy brazdaj Podrobne informace
EE Matematika - vzorce brazdaj Podrobné informace @Gstatrf R
[2E] MS Waord I, I1. - priklady vyuZiti brazdaj Podrobné informace
EE Pfirodopis - kolobéh vody brazdaj Podrobné informace
EE Redlie anglicky mluvicich zemi brazdaj Podrobné informace EElKkurz o _
[2E] Vyjmenovana slova brazdaj Podrobne informace ;ﬂczistudurl materii
[2E] 75V - politické strany brazdaj 0--- Podrobné informace %;zzztlazm'c

U materialu, ktery chceme pfidélit studentim, klikneme vpravo na Podrobné informace. Nasledné v pravém
menu otevieme odkaz Upravit obsah:
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=i Cesky jazyk - vyjmenov...
Popis | Viditelnost | Pfistup | Nahled | Vysledek

Pristup

| Zobrazit expertni mod |

[ Blokovano pro studenty
W Z3leZi na datu

Zatatek 18.04.2011 08:00 | [
(Pfiklad: 26.06.2007 10:28)
Konec 24.04.201112:00 | [

(F¥iklad: 26.06.2007 16:55)

W Zavislost na skupiné

Pouze pro skupiny 1A 28 < Vytvofit
studentd (Cervend, zelens, modra)

Pouze pro studijni < Vytvofit
oblasti (Zapis, Gr_1,Gr_2)

[ Z3leZi na hodnoceni
¥ PouZit role takeé na garanta

Otevie se okénko, ve kterém postupné vyplnime zalozky Viditelnost a PFistup. Zaskrtneme zde pole Zalezi na
datu a vyplnime Zadatek a Konec platnosti pridéleni daného materidlu studentim. Uvadime den, mésic, rok a
hodinu. Poté zatrhneme pole Zavislost na skupiné a do pole Pouze pro skupiny studentd viozime skupiny
studentd (napf. t¥idy), kterym chceme studijni materidly pridélit. Nakonec vée uloZime tlagitkem Ulozit.

8.1.5 Kopirovani studijnich materiall
Na zalozce Studijni materialy klikneme v menu po levé strance na odkaz Katalog:

E= CATALOG ROOT

3 Cesky jazvk a literatura
3 Chemie

E3 D&jepis

E3 Fyzika

£ Matematika

@ Externi odkaz do kategorie

Zobrazi se seznam vsSech kategorii, do kterych jsou studijni materidly vlozeny. Klikneme na ndzev kategorie, pod
kterou se nachazi studijni material, jez chceme zkopirovat. Poté zvolime studijni material, ktery potfebujeme
zkopirovat. Nasledné v pravém menu klikneme na odkaz Kopirovat:
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Kopirovat
Nastaveni - Copy of Cesky jazyk 5
Popis
Informace o tomto materialu @
d 15908297
Vytvofil ucitel01
Typ nezaddno
Nazev studijniho materidlu Copy of Cesky jazyk 5
Lopis B7UussESs=EsSA-2 == ®
Cesky jazvk 5
Cesta: 4
Obrazek (ikona) identifikujici Soubor
studijni material (jpg, png, gif): = vybrat soubor
Fotvrdit

Do pole Nazev studijniho materialu uvedeme nase pojmenovani materidlu a v poli Popis napiSeme blizsi
informace. Nakonec vSe ulozime tlacitkem Ulozit.

8.2Studentsky e-learning

Studentsky e-learning umozfiuje studentlm praci se studijnimi materialy, které jim pFidé&lil ucitel.

Na formuldf se dostaneme pies odkaz Zaci a studenti - Studentsky e-learning - tladitko

e Vstup do e-learningu
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A Domi % Skupiny 3= Studijni materialy

Domii Vitejte v prostiedi systému OLAT Upravit vstupni strdnku |
Konfigurace
Kalendaf
Oznameni
Oblibené zdlozky DY \
Osobni slozka ) 13 )
T ' Odkazy pro rychly start v systému OLAT Dnes: 13.4.2011
Poznamky o . } . i L . ..., . . Zobrazitvie
Evidence hodnoceni Kurzy PDdI\-’E'JtE_SE na prehled vsecc:‘h keurzu W tomto cbdobi neni definovana zadna udalost
P i Katalog Prochazejte katalogem kurzu
Ostatni uZivatelé Napovéda Nauéte se poufivat OLAT
Nastawveni Nastavte =i OLAT podle \.c{aéic:h potfeb
Projektova Wytvofte skupinu pro svuj projekt,
skupina napf. pro sdilené dokumenty

\% Vedéli jste...? Lm Moje oblibené zaloiky

ey 22 si miZete vytvofit swou navstivenku?

Na domovské strénce kliknéte na "Maje navétivenka" v Elektronika_I Kurz
menu "Nastaveni". Zde miZete zvolit, které udaje
budou viditelné pro ostatni registrované uZivatele
OLATu. Navic mdZete vioZit fotografii a krétky text.
Dalsi...

Zobrazit vée

@' Moje skupiny

Jste we skupiné

Zobrazit vée

Nyni se nachazime v aplikaci OLAT, kterd zprostfedkovava e-learning. Uprostfed stranky se nachazeji Odkazy
pro rychly start v systému OLAT, pod nimiz se nachazeji formulare, jez uzivatel nejCastéji vyvolava, dale
kalendar, ve kterém jsou evidovany naplanované udalosti (pokud jsme nékterou zakladali). Odkaz Védéli jste...?
nas seznamuje s neékterou vlastnosti aplikace, o niz nemusi uzivatel védét, Zze existuje. Moje oblibené zalozky
seskupuji nejCastéjsi studijni materialy, ke kterym pfihlaSeny uZivatel pfistupuje. Moje skupiny obsahuji seznam
skupin, které jsme zakladali.

V zahlavi se zobrazuji zadlozky Domti, Skupiny a Studijni materialy. Podle toho, kterou zvolime, se v levé Casti
zpfistupnuji dané odkazy.

8.2.1 Pristup ke studijnim materialim
Na zalozce Studijni materialy klikneme vpravo na odkaz Moje materialy a nasledné v menu po levé strané na
odkaz Katalog:

A Domid %% Skupiny = Studijni materialy

Studijni materialy F= KATALOG STUDIINICH MATERIALG

Katalog Vv tomto katalogu studijnich materidld naleznete studijni materidly, které pro Vés byly vytvofeny v
ramci Skolskehe portalu Pardubického kraje. Jednotiivé studijni materidly jsou rozfazeny do

Vyhleddvaci formulaf kategoriil podle typu fkoly a pfedmétového zafazeni,

Kurzy . . P . vl e .
: E3 1. Zakladni Skola - pfedskolni vzdélavani

E3 2. Zakladni Skaola
3 3. Stiedni skola
E3 Ostatni kurzy

Zobrazi se typy skol, ze kterych vybereme tu, jeZ obsahuje dany studijni material. Klikneme na ni:
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4 Domi % Skupiny 3= Studijni materialy

studijni materialy ES KATALOG STUDIINICH MATERIALD > Dstatni kurzy
Katalog Zde se nachazeji ostatni nezafazené kurzy.
Vyhleddvaci formulaf
Kurzy Studijni materidly

E[E] Anglittina pro pokrotilé

EE] MS Excel 2003 (pokroéili)
S Excel 2007 (pokroéili)

vorba digitalni fotografie
3klady spoletenského chovani

Objevi se seznam véech studijnich materiadld dostupnych danému studentovi.

Podrobné informace
Podrobné informace
Podrobné informace
Podrobné informace
Podrobné informace
Podrobné informace
Podrobné informace
Podrobné informace

® Pfidat k oblibenym

Konkrétni material

otevieme

kliknutim na jeho nazev. Pokud chceme zobrazit detailni informace, klikneme u kazdého kurzu vpravo na odkaz

Podrobné informace.
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