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« Zakony

« Zakon €. 499/2004 Sb. o archivnictvi...
« Zakon €. 300/2008 Sh. o el. ukonech...
* Vyhlaska ¢. 259/2012 Sb. (SSL)
* Vyhlaska ¢. 193/2009 Sb.
(Autorizovana konverze)
* Vyhlaska ¢. 194/2009 Sb.
(Informacni System Datovych Schranek)
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* VVykon spisove sluzby v listinné podobée
 Zajistit prijem digitalnich dokumentu
« Zajistit ulozeni celé datove zpravy
(ve formatu .zfo, nikoli pouze vlozene pdf
soubory)
« Konverze / Autorizovana konverze

e Archivace

3 » Spisovy rad




» Vykon spisoveé sluzby v elektronické podobée

* Prijem digitalnich dokumentu napojen
na program spisove sluzby

 Ulozeni dokumentu (po celou dobu
zpracovani) v programu SSL

« Archivace elektronickou cestou

« Spisovy rad
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* Prijem digitalnich dokumentu

* Povinnost zverejnit iInformace
O provozu podatelny a podminkach
prijimani dokumentu (web, IDDS,
mailova adresa e-podatelny, uredni
hodiny...)

 Regulace pfFijmu datovych formatu
digitalnich dokumentu (€. 259/2012)

Priznané formaty musite byt schopni konvertovat
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« Datove formaty vystupni

PDF/A

JPEG, PNG, TIFF (statické obrazove)
MPEG, GIF (dynamické obrazove)
MP3, WAV (zvukove formaty)

« XML

Je pripustné definovat formaty odkazem na pravni
predpis:

Prijimané datové formaty: § 23 odst. 2-5 vyhlasky
C. 259/2012 Sb.; priloha €. 1 odst. 4 vyhlasky
c..193/2009 Sb.




« Datove formaty vyzadujici konverzi

« EML, MSG (E-mail)
 DOC, DOCX, XLS, XLSX (MS Office)
« ODT, ODTM (Open Office)

« ZFO (format datove zpravy)
S novelizaci NSESSS se pocita s prefazenim

mezi vystupni datové formaty (nevyzadujici
konverzi).




 Autorizovana konverze z moci uredni (Skoly)

* Prevedeni dokumentu z listinné podoby
do datoveho souboru (a naopak)

» Zajisteni shody obsahu, pripojeni dolozky
0 provedeni konverze (ovéritelné)

* Vystupni dokument ma stejné pravni
ucinky jako vstupni dokument (original)

« AK provadi OVM pro vykon sve
pusobnosti

« Je vhodné zohlednit pravni prukaznost,

8 charakter dokumentu (Skartacni znak A)




 Dolozka

Ovérovaci dolozka konverze na Zidost do dokumentu v listinné podobé

Ovéfuji pod pofadovym &islem 1490081-19866-170821083757, Ze tento dokument v listinné podobé, ktery
vznikl pfevedenim z dokumentu obsaZeného v datové zpravé, skladajiciho se z 1 listi, se shoduje s obsahem
dokumentu, jehoZ pfevedenim vznikl.

Autorizovanou konverzi dokumentu se nepotvrzuje spravnost a pravdivost udaju obsazenvch v dokumentu a
jejich soulad s pravnimi pfedpisy.

Vstupujici dokument obsazeny v datové zpravé byl podepsin zarucenym elektronickym podpisem zaloZenym
na kvalifikovaném certifikitu vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikaénich sluZzeb a platnost
zaruceného elektronického podpisu byla ovéfena dne 21.08 2017 v 08:38:09. Zaruéeny elektronicky podpis byl
shleddn platnym ve smyslu ovéfeni integrity dokumentu, tzn. dokument nebyl zménén, a ovéfeni platnost
kvalifikovaného certifikitu bylo provedeno Wil poslednimu zvefejnénému seznamu zneplatnénvch
kvalifikovanych certifikati vydanému k datu 21.08.2017 07:21:28. Udaje o zarueném elektronickém podpisu:
Cislo kvalifikovaného certifikatu 25 60 1C, kvalifikovany certifikat byl vydan akreditovanym poskytovatelem
certifikanich sluzeb PostSignum Qualified CA 2, Ceska posta, s.p. [IC 47114983] pro podepisujici osobu

Elektronicky podpis nebyl oznaden ¢asovym razitkem.

Vystavil: Pardubicky kraj
Pracovisté& Pardubicky kraj
V Pardubicich dne 21.08.2017

Jm éno. iFil'meni a iodiis osoby, ktera autorizovanou konverzi dokumentu provedla:

Otisk iredniho razitka: 3
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1490081-19866-170821083757

Pozndmka:
V dobé od uverejnéni seznamu neplaményeh kvalifikovanych cerdfikdni, viuéi kesrému byla ovérovana platnost kvalifikovaného
certifikdtu 25 60 1C, do provedeni autorizované konverze dokumenti mohlo dojit k tneplatné ni kvalifikované ho certifikaru.

Kontolu této ovérevaci doloiky Ilze provést v cenodlni evidenci ovérovacich doloiek pristupné ipusobem umoinuicim dalkovy
pristup na adrese haps:/www.czec hpointez/overovacidolozky.




 Prevedeni dokumentu § 69a zakona
C. 499/2004 Sb.

* Prevedeni dokumentu z listinné podoby
do datoveho souboru (a naopak)

« Zajisteni shody obsahu, pripojeni dolozky

* Vystupni dokument ma stejné pravni
ucinky jako overena kopie

« Je vhodné zohlednit pravni prukaznost,
charakter dokumentu (Skartacni znak S)
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e Dorucovani / Odesilani

» Skolsk& pravnicka osoba je OVM - byla ji
svefena pusobnost v oblasti verejné
spravy (rozhoduje o pravech v oblasti
Skolstvi)

* Musi pouzit systém datovych schranek
Musi kontrolovat zda adresat (i fyzicka osoba) ma DS.

To plati i pro puvodce, ktefi vedou spisovou sluzbu v listinné
podobé.

 Doruceni verejnou vyhlaskou nebo
osobne se uprednostni pred ISDS
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e Dorucovani / Odesilani

 Pokud puvodce vede spisovou sluzbu
v listinné podobe musi navic elektronické
dokumenty vyhotovit | v analogove forme
(stejnopis pro zalozeni a archivaci)

 Digitalni dokument — pod podpis dopsat:

Joodepsano elektronicky”

* Prevést do Pdf/A a opatrit elektronickym
podpisem a Casovym razitkem

* Odeslat DS (typ OVM - zdarma)
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e Definice roli DS

« Opravnéna osoba k pristupu do DS
je opravnen vedouci OVM

- Povérena osoba je urCena vedoucim
V jim stanoveném rozsahu

 Administrator

* Fikce podpisu (§ 18 zakon &. 300/2008 Sb.)
» Pristup do DS X Pravo Cinit pravni ukony
« Nemoznost autorizovane konverze -
13 Spravce ISDS MV metodicke doporuceni
el. podpis




* Novinky

DS je povinny komunikacni kanal

Fikce doruceni (10 dni od dodani) X
doruceni prijetim do DS

Nutnost novely Spisoveho radu

Povinnost zaslat archivu Spisovy plan

* |[ISDS uchova zpravu 90 dni — nutnost
ulozit u sebe nebo ve SSL

Zajisténi HW a SW vybaveni pro praci s
definovanymi formaty
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« Chyby

« DS je cela ve formatu .zfo, je chybou
ukladat pouze prilohy obsazene ve
zprave

 Nelze zpravu vytisknout a pracovat
S ni jako originalem

« Dokument neni zpravidla preveden
autorizovanou konverzi (oboje uchovat
min. 3 roky nebo dle skartacniho znaku —
pokud je lhuta delSi)
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Déekuji.za pozornost

Mgr. Michal Desensky

vedouci odd. spisove sluzby

e-mail: michal.desensky@pardubickykraj.cz
tel.: 466 026 194
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