kontrolni Cinnost
U prispevkovych organizaci

Ustupky u Sece 5. 12. 2024




omplexni kontroly hospodareni

shrnuti prehledu nejcastéji se vyskytujicich nedostatky z oblasti:
financni kontrolaq,

Ucetnictvi, cestovni ndlezitosti, bankovni operace
inventarizace majetku a zavazky,

penézni fondy,

cerpdni prispévkU, dotaci,

persondlni oblast,

edagogickd dokumentace,

bezpelnost a ochrana zdravi pri prdaci a pozdrni ochrana

» Skolni ubytovani a skolni stravovani

z provedenych kontrol je vzdy pololetné vystaveno na Portdlu Pardubického
kraje. Nyni je vystaven prehled za 1. pololetir. 2024.

hitps://www.pardubickykraj.cz/oddeleni-kontrolni
prehled za 2. pololeti roku 2024 bude vyvésen do poloviny ledna r. 2025
rozdil - NEDOSTATEK X PRIPOMINKA (zruseno)



https://www.pardubickykraj.cz/oddeleni-kontrolni

zarizeni
Gymnazium K.V.Raise a Stfedni odborné ucilisté, Hlinsko, Adamkova 55
Stfedni Skola technicka a dopravni Gustava Habrmana Ceska Tiebova
Détsky domov Holice, Husova 623
Pramyslova stfedni Skola Letohrad
Stfedni Skola chovu koni a jezdectvi Kladruby nad Labem
Zakladni Skola Lanskroun, nam. A. Jiraska 140
Gymnazium, Poli¢ka, nabrezi Svobody 306
Odborny léCebny ustav Jevicko
Specialni zakladni Skola, matefska Skola a prakticka Skola Usti nad Orlici

Poradna pro rodinu Pardubického kraje
Specialni zakladni Skola, matefska Skola a prakticka Skola Moravska
Trebova

Specialni zakladni Skola a prakticka Skola Vysoké Myto
Gymnazium a Letecka stfedni odborna Skola Moravska Trebova
Stfedni odborné ugilisté zemédélské, Chvaletice, Zizkova 139

Stfedni Skola uméleckopriimyslova Usti nad Orlici
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financni kontrola

» oblast finanéni kontroly je zcela samostatnd - fidi se zdkonem ¢&. 320/2001
Sb., o financni kontrole (+ provadéci vyhlaska €. 416/2004 Sb.) a predchazi
samostatné oblasti ucetnictvi, kterd se fidi zdkonem ¢&. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi (+ provadéci vyhldska &. 410/2009 Sb. + Ceské Ucetni standardy &.
/01-710)

= tyto oblasti nelze slucovat ani zaménovat, maji sva specifika, zejména
podpisové zaznamy:

PRIKAZCE OPERACE, SPRAVCE ROZPOCTU, HLAVNIi UCETNI

'OSOBA ODPOVEDNA ZA UCETNi PRIPAD, OSOBA ODPOVEDNA ZA JEHO
ZAUCTOVANI

» 7Apis do Ucetnictvi, ktery neni schvdlen ridici kontrolou, nesplnuje pozadavek
prukaznosti Ucetnino zdznamu dle ustanoveni § 33a zdkona ¢. 563/1991 Sb. o
UCetnictvi, ve znéni pozdé&jSich predpisu. Dle ustanoveni § 7 zdkona o

UCetnictvi takto sestavend ucetni zavéerka nepoddvad verny a poctivy obraz
predmetu ucetnictvi a financni situace ucetni jednotky




financni kontrola

Centralni harmonizacni jednotka na ministerstvu financi — vydava stanoviska —
metodické pokyny, zejména C. 12, Smérnice o financni konfrole pro
prispevkoveé organizace a . 19 Ridici kontrola (praktickd prirucka),

» nejnovejsi— ¢. 3/2024 k postupUm predbéziné fidici kontroly pred vyhldsenim
verejné zakdazky

C. 4/2024 k postupum predbézné fidici kontroly u prijeti dotaci s
urcenim  pro prispévkové organizace

podle rozhodnuti Nejvyssinho spravniho soudu ze dne 16. 8. 2010 (2 Afs 53/2010-
63) jsou pokyny ministerstev internimi predpisy, které upravuji a siednocuiji praxi
spravnich orgdnU. Prestoze pokyny ministerstev nejsou obecné& zdvaznymi
prdvnimi predpisy, spravni organy maiji povinnost se jimi ve své prdavni praxi
ridit, coz neplati pouze v pripadé, ze by se takovd praxe neslucovala s obecné
zavaznymi pravnimi predpisy

PomuUcka pro praktickou realizaci predbézné fidici finanéni kontroly — na web
strdnkdch Pk véetné praktickych prikladd a vzord



financni kontrola

= chronologicky postup provedeni finanéni kontroly podle zakona ¢. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisu, véetné jeho provadéci
vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. a vzniku Uc¢etniho pripadu podle zdkona ¢. 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu je v tomto poradi:

1. provedeni predbézné financni kontroly s podpisovymi zdznamy prislusnych

povérenych osob dle platnych podpisovych vzorU dle ustanoveni § 11 az § 14

provdadéci vyhldsky na ,,PrOvodnim dokladu o finanéni kontrole" (verejné
fiimy a vydaje — k dolozeni provedeni staCi DVA tiskopisy, pripadné treti pro
limitovany prislib)

2. zavedeni dokladu do Ucetnictvi organizace — zauctovani ucetniho pripadu
vzniku pohleddavky nebo zavazku

3. vystaveni Ucetniho dokladu s ndlezitostmi podle ustanoveni § 11 zdkona o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisU, véetné podpisu osoby odpovédné za
jeho zauctovani a osoby odpovedné za Ucetni prfipad a provedeni prijmu
nebo vydeje



financni kontrola

4. provedeni pribéziné financni kontroly dle vzoru a jeji dolozeni na tiskopisu
,ZAznam o provedeni prubéziné financni kontroly*

5. provedeni nasledné financni kontroly dle vzoru a jeji dolozeni na tiskopisu ,,Zaznam
O provedeni ndsledné financni kontroly*

» prubéznd a naslednd kontrola se provddi vybérovym zpUsobem, pisemnym
dojézenim na konkrétnich dokladech, nikoliv podpis na kazdém uUcetnim
kladu; mnozstvi podpisU neni predpokladem ani dolozenim spréavného
rovedeni této financni kontroly




ucetnictvi

nedostatecné podklady k zauctovani Ucetniho pripadu, popisy — napr. malovani,
plyn, mzdy ...)

®» neni vytistén Ucetni doklad po zauctovdani z Ucetniho softwaru, ucetnictvi je
dolozeno rucné vystavenymi ucCetnimi doklady — nesoulad mezi dokladem a
skuteCnosti

= kontrola prikazU k Uhradé do banky — zpravidla je posildno jedinym clovékem

vzpik UCetniho pripadu — datum okamziku uskutecnéni Ucetniho pripadu a datum
amziku vyhotoveni ucetniho dokladu

ndlezitosti U¢etniho dokladu § 11 ZoU
chybné pouzivané syntetické UCty k Ucetnim prfipadum - ndklady, zdvazky,
pohleddvky

neni Uctovdno podle ceskych Ucetnich standardU pro nékteré vybrané Ucetni
jednotky — napr. porizeni drobného dlouhodobého majetku, dotace,



inventarizace majetku a z&vazku

® ve SMErnici jsou popisovany veci stanovené ve vyhldsce — postaci to, co ma
ucetni jednotka upravit nebo stanovit

®» nhventarizace x inventura

» Skoleni ¢lenU inventarizacnich komisi — dolozeni provedeni

= vydaya se prikaz, harmonogram, plan - nesoulad datumU provadéni
jednotlivych Cinnosti, atd. = plné postacuje PLAN INVENTUR s uvedenim vseho,
je stanoveno vyhldaskou jako jeho ndlezitost

» (cCetni stavy nelze dokladat sestavami z UcCetnictvi — je nutnd pomocna,
inventurni nebo jind evidence

ndlezitosti inventurnich soupisu a inventarizacni zprdvy

» v neposledni fadé je poftreba skuteCného provedeni a nikoliv jen zaslani
pisemné informace na odbor skolstvi, ze byla provedena



penézni fondy

» vCasnost UcCtovani ucCetniho pripadu vzniku povinnosti k odvodu z fondu
investic — ozndmeni od OS - vznik zavazku

® sou-li zfizeny analytické UCty pro Uctovani o penéznich fondech, je nutno na
né Uctovat prubézné a nikoli ctvrtletné nebo az na konci roku

» Rozpocet FKSP — Upravy stanovenych l[imit0, souhlasnost limit0 s analytickymi
UCtyv UCetnictvi




cerpdni prispévku, dotaci

» pred provedenim ucetni zaverky roku proveést kontfrolu spravnosti zauctovani
ndkladl0 a vynosu podle jednotlivych dotaci. Veskeré financni prostredky
poskytnuté ze statniho rozpocltu jsou obsahem financniho vyporaddni dle
vyhlasky €. 367/2015 Sb., o zdsaddch a Ihutdch financniho vypordddni vztahU se
statnim rozpoctem, statnimi financénimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o

~,

finan&nim vypordaddni), ve znéni pozdé&jsich predpisu.

» v Ycetnictvi organizace vést dusledné oddélené Cerpdni primych ndkladd na
zdéldvani za pouziti prislusnych Ucelovych znaku



persondlni oblast

» je v dalsi Casti vystoupeni kontrolniho oddéleni




Od bOI’ gkOlSTVi — zabezpecuje v ramci komplexnich kontrol

pedagogickd dokumentace - zpravidla bez zjisténi
bezpecnost a ochrana zdravi pri praci a pozarni ochrana — zpravidla bez zjisténi

skolni ubytovani a skolni stravovani — oblast tvorby jidelniho listku, dodrzovani zasad
spotrebnino kose, dodrzovdni vyzivovych norem a finan&nich limitd na ndkup potravin




DOTAZY?




Dékuji VAm za pozornost a preji hezky zbytek dne ©




