Procesni postup pri podminéném vylouceni a vylouceni Zaka nebo studenta ze
$koly/skolského zafizeni

Dle § 31 odst. 2 Skolského zakona Feditel skoly nebo Skolského zafizeni mlize v pfipadé zavaziného
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem nebo Skolnim nebo vnitinim fadem
rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vyloucéeni Zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského
zafizeni. V pfipadé zvlasté zavaziného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem

s vz

feditel vylouci Zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zafizeni.

Rozhodovani o podminéném vylouceni Zdka nebo studenta ze Skoly nebo sSkolského zafizeni je
rozhodovanim ve spravnim fizeni dle zakona ¢. 500/2004 Sb. zahajovanym z moci Ufedni. Prvnim
ukonem ze strany teditele skoly je tedy oznameni zahdjeni fizeni zakonnému zastupci nezletilého
Zaka nebo zletilému Zakovi nebo studentovi doruc¢enim ozndmeni nebo Ustnim prohlasenim.

Proces vylouceni Zaka pak bude spocivat v nasledujicich krocich:
1. oznameni zahdjeni fizeni o vylouceni zZdka Gcastnikovi nebo zakonnym zastupclim
2. prubéh fizeni, dokazovani

3. vyzva k vyjadreni se k podkladim rozhodnuti s uréenim |hity k vyjadreni (pokud jsou vSechny
podklady k rozhodnuti jiz k dispozici v dobé zahajovani spravniho fizeni, tak je moziné tento
ukon spojit s pfedeslym oznamenim)

4. rozhodnuti ve véci podminéného vylouceni ¢i vylouceni
5. doruceni rozhodnuti Ucastnikovi fizeni nebo jeho zakonnym zastupcliim

6. odvolani

Oznameni zahdjeni fizeni o vylouéeni Zaka ucastnikovi nebo zdkonnym zastupcim

* fizeni je zahdjeno dnem, kdy spravni organ oznamil zahajeni spravniho fizeni Ucastniku tizeni
nebo jeho zdkonnému zastupci (je nutné Ucastnikovi zaslat dokument s ndzvem ,,Oznameni o
zahdjeni spravniho fizeni“), zasila se na dodejku

* 0zndmeni musi obsahovat
— oznaceni spravniho organu
— predmét fizeni

s

— jméno, pfijmeni, funkci a podpis opravnéné urfedni osoby

Prabéh fizeni, dokazovani

* 0 kazdé véci se zaklada spis, musi byt oznacen spisovou znackou, souéasti spisu jsou vsechny
podklady, které jsou v fizeni pouzity. Spis musi obsahovat soupis vSech svych soucasti s
uréenim data, kdy byly do spisu vloZeny (obalka je také soucasti spisu)

* Ucastnik Fizeni a jeho zastupce maji pravo do spisu nahlizet, o pfip. nahlédnuti do spisu je
nutné ucinit zaznam, pfip. sepsat protokol, pokud by Uc¢astnik fizeni uplatfioval namitky, ¢init
si vypisy Ci kopie



Dakazy

spravni organ je povinen pred vydanim rozhodnuti zjistit takovy stav véci, o némz nejsou
dlvodné pochybnosti, za timto Uéelem opatfuje podklady pro rozhodnuti (navrhy Gcastnika,
dlkazy — listiny, svédecka vypovéd apod.)

podklady je nutné dle své avahy vyhodnotit - v oddivodnéni rozhodnuti

dlkaz listinou — napf. vysvédceni, zakovska knizka (vypis z elektronické Zakovské knizky
opatreny razitkem a podpisem reditele Skoly), omluvny list...

dliikaz svédeckou vypovédi (napf. v pfipadé Sikany) — o vyslechu svédka se sepisuje protokol,
ktery musi obsahovat:

— misto, ¢as a oznaceni Ukond, které jsou predmétem protokolu
— Udaje umoznujici identifikaci pfitomnych osob
— vyli¢eni prdbéhu predmétnych tkon(

— oznaceni spravniho orgdnu a jméno, pfijmeni a funkci opravnéné uredni osoby, ktera
ukony provedla

— svédek musi byt poucen o pravu odepfit vypovéd, o povinnosti vypovidat pravdivé a
nic nezamlcet, o pravnich nasledcich nepravdivé nebo nelplné vypovédi

pro kazdého svédka jeden protokol

Vyzva k vyjadreni se k podkladiim rozhodnuti s uréenim lhity k vyjadieni

po ukonceni dokazovani a shromazdéni vSech podkladl pro vydani rozhodnuti je nutné
vyzvat Ucastnika Fizeni dle § 36 odst. 3 SR, aby se k témto podkladim vyjadfril

k tomuto Ucelu je nutné stanovit pfimérenou lhltu

tuto povinnost spravni organ nemd vaci ucastnikim, jejichz zadosti se v plném rozsahu
vyhovuje

jedna se o zakladni procesni pravo Ucastnika fizeni

pokud nebude Ucastniku Fizeni pfizndno, bude rozhodnuti vidy zruseno

Rozhodnuti ve véci podminéného vylouceni ¢i vylouceni

musi obsahovat 3 ¢asti

— vyrokova ¢ast, ktera obsahuje

* feSeni otazky, kterd je predmétem fizeni

* pravni ustanoveni, dle kterého bylo rozhodovano



oznaceni Ucastnikll — jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto trvalého
pobytu

Ihdtu ke splnéni konkrétni povinnosti

— oddvodnéni, které musi obsahovat

dlvody vyroku
podklady pro jeho vydani, dikazy

Uvahy, kterymi se spravni organ ftidil pfi hodnoceni diakaz( a pti vykladu
pravnich predpis(

informace o tom, jak se spravni orgdn vyporadal s ndvrhy a namitkami
Ucastnikd a s vyjadirenim k podkladim rozhodnuti

odlvodnéni musi byt jasné a logické, musi v ném byt uvedeny vsechny
informace o sprdvnim fizeni, musi v ném byt uvedeny vsechny podklady a
dlkazy, které byly pouZity

pokud toto odlvodnéni neobsahuje, je rozhodnuti nepfezkoumatelné a bude
zruseno

odlvodnéni neni tfeba, pokud se ucastnikim Fizeni v plném rozsahu
vyhovuje

— _pouceni o odvolani, které musi obsahovat

zda je mozZné se proti rozhodnuti odvolat
v jaké lhaté (obecné 15 dni)

od kterého dne se tato |h(ta pocitd (ode dne, ktery nasleduje po dni
oznameni rozhodnuti)

ktery spravni organ o odvolani rozhoduje (krajsky urad)

u kterého spravniho organu se odvolani podava (feditel skoly/skolského
zafizeni)

* rozhodnuti se vydava bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 30 dnl od zahdjeni fizeni (Ize
prodlouzit o dalsich 30 dnd, jde-li o zvlast slozity pfipad napf.)

Doruéeni rozhodnuti Géastnikovi fFizeni nebo jeho zdkonnym zastupcium

* rozhodnuti se ucastnikim oznamuje dorucenim stejnopisu, dorucuje se:

* do datové schranky, pokud je zfizena

* prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb

na adresu pro dorucovani, pokud ji fyzicka osoba uvede

na adresu trvalého pobytu

* nebo kamkoliv, kde bude fyzicka osoba zastiZzena



* pokud nebude adresat zastizen, pisemnost se uloZi a adresat se vyzve, aby si uloZenou
pisemnost ve lhaté 10 dn vyzvedl|, po uplynuti Ihdty je mozné ji vloZit do schranky

* pokud si adresat zasilku nevyzvedne ve |h(té 10 dn0, pisemnost se povaZuje za dorucenou
poslednim dnem této Ihlty

* pokud adresat pisemnost odmitne prevzit, pisemnost se povazuje za doru¢enou dnem, kdy
k nedspésnému doruceni doslo

Odvolani
* odvolani musi mit obsahovat
— ndleZitosti podani

— Udaje o tom, proti kterému rozhodnuti smétuje, v jakém rozsahu ho napada a v ¢em
je spatfovan rozpor s pravnimi predpisy nebo nespravnost rozhodnuti

* pokud odvolani tyto naleZitosti neobsahuje, je nutné vyzvat Ucastnika k odstranéni
nedostatku

* pravo na odvolani nepfislusi ucastniku, ktery se tohoto prdva pisemné nebo Ustné do
protokolu vzdal

* odvolani se podava u spravniho organu, ktery napadené rozhodnuti vydal,

* 0 odvolani mlze reditel skoly rozhodnout sam (autoremedura), pokud odvolani v plném
rozsahu vyhovi. Proti novému rozhodnuti je mozné podat odvolani

* pokud o odvolani nerozhodne feditel sam, preda spis se svym stanoviskem krajskému uradu,
a to do 30 dnd ode dne doruceni odvolani (pokud by odvolani bylo opoZzdéné nebo
nepfipustné, spis s odvolanim se preddva do 10 dnu)

* krajsky urad pfezkoumdva zdkonnost rozhodnuti, pokud dojde k zavéru, Ze rozhodnuti je v
rozporu s pravnimi predpisy nebo je nespravné, rozhodnuti zrusi a véc vrati fediteli Skoly k
novému projedndni a rozhodnuti

* Tteditel Skoly je vazdn nazorem krajského uradu

Pripojené vzory:

- oznameni o zahajeni spravniho fizeni

- protokol o vyslechu svédka

- protokol o vypovédi ucastnika Fizeni

- vyzva k seznameni se s podklady pro rozhodnuti

- zaznam o nahlédnuti do spisu

- protokol o vyjadieni se k podkladim pro rozhodnuti a nahlédnuti do spisu

- rozhodnuti ve véci



