
Přehled vnitřních předpisů 
 

 organizační řád 
 školní řád včetně vnitřních řádů ŠJ, Družiny, domova mládeže apod. 
 provozní řád dle  
 spisový  řád /neplatí pro samostatné MŠ) 
 podpisové vzory – mohou být ve spisovém řádu 
 klíčový režim  -                            -“- 
 evidence razítek -                         -„-      
 směrnice na ochranu osobních údajů 
 povinné informace dle zákona č. 106/1999 Sb.,  
 finanční kontrola 
 kontrolní a hospitační činnost 
 veřejné zakázky 
 evidence pracovní doby a přestávky v práci 
 odměňování 
 kolektivní smlouva, zásady čerpání FKSP 
 účetnictví 
 inventury 
 hospodaření s majetkem 
 nakládání  s nepotřebným majetkem 
 provozní řády jednotlivých učeben, laboratoří, tělocvičen…. 
 evakuace osob 
 revize a kontroly přenosného el. nářadí 
 zajištění PO 
 poskytování OOPP 
 telefony 
 LVK a  výjezdy žáků 
 havarijní plán 
 traumatologický plán 
 seznam mycích, čistících a dezinfekčních prostředků 
 vedení pokladny 
 hospodaření s odpady 
 harmonogram účetní uzávěrky 
 provoz vozidel 
 závodní stravování 
 veřejné zakázky 
 požární evakuační plán 
 cestovní náhrady 
 prevence rizik 
 BOZ žáků 


