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• Systém spisové služby

• Elektronický (GINIS, Hostovaná spis. sl.)
• NSESSS

• Analogový (Podací deník)



3

• Formáty elektronických dokumentů
• PDF/A
• ZFO (formát datové zprávy)
• EML, MSG (E-mail)
• DOC, DOCX, XLS, XLSX (MS Office)
• ODT, ODTM (Open Office)
• JPEG, GIF (statické obrazové)
• MPEG, MP4 (dynamické obrazové)
• MP3, WAV (zvukové formáty)
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• Skartační řízení
• Elektronický systém spisové služby (SSL)
• Elektronické skartační řízení (NDA)

• Analogový systém spisové služby
• Skartační návrh (A, S, V)
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• Důležitá upozornění
• Platná legislativa

• Zákon č. 499/2004 Sb.
• Vyhláška č. 259/2012 Sb.

• Spisový řád – vzorové spis. řády
• vychodoceskearchivy.cz/zamrsk/

• Komunikace s okresními archivy
• Skartační řízení – každý rok
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Děkuji za pozornost
Mgr. Michal Desenský
vedoucí odd. spisové služby
e-mail: michal.desensky@pardubickykraj.cz
tel.: 466 026 194


