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e Systém spisove sluzby

» Elektronicky (GINIS, Hostovana spis. sl.)
« NSESSS

e Analogovy (Podaci denik)




* Formaty elektronickych dokumentu

« PDF/A

o ZFO (format datove zpravy)

« EML, MSG (E-mall)

« DOC, DOCX, XLS, XLSX (MS Office)
ODT, ODTM (Open Office)
JPEG, GIF (staticke obrazove)
MPEG, MP4 (dynamické obrazoveé)
MP3, WAV (zvukove formaty)




o Skartacni rizeni
o Elektronicky systém spisove sluzby (SSL)
o Elektronické skartacni rizeni (NDA)

e Analogovy system spisoveé sluzby
o SkartaCni navrh (A, S, V)




e Dulezita upozornéni
e Platna legislativa
o Zakon C. 499/2004 Sb.
* VVyhlaska ¢. 259/2012 Sb.
e Spisovy rad — vzoroveé spis. rady
« vychodoceskearchivy.cz/zamrsk/
 Komunikace s okresnimi archivy
o Skartacni rizeni — kazdy rok
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