Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad, ve znéni pozdeéjsich
predpisu



Kdy se rozhoduje podle spravniho radu?

 upraveno vV § 165 odst. 2 sSkolského zakona

* vztahuje se i na soukromé Skoly (judikatura NSS)

* dle judikatury NSS se jedna o demonstrativni vycet!!!, i v dalSich pripadech se
pouZzije SR (zejména v téch pripadech, kdy se ¢astecné nevyhovuje ¢i nevyhovuje
zadosti — napr. nepfrijeti do Skolni druziny, do domova mladeze)

* pokud je zadosti vyhovéno, umoznuje se méné formalni postup — nemusi se
vydavat rozhodnuti, postaci faktické konani

* zamitnuti Zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti zadosti o
prerazeni zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

* prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni predskolniho vzdélavani podle §
35, zarazeni ditéte do pripravného stupné zakladni Skoly specialni podle § 48a, zarazeni ditéte
do pripravné tridy zakladni Skoly podle § 47,

* zamitnuti Zadosti o odklad povinné skolni dochazky podle § 37,

* prevedeni Zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni skoly podle § 39 odst. 2,



prijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu zaka podle § 49 odst. 1,
prevedeni zaka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti
zadosti o povoleni pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2

prijeti ke vzdélavani ve stredni Skole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné
Skole podle § 93 a nasledujicich a v konzervatofri podle § 88,

zamitnuti Zadosti o prestup, zménu oboru vzdélani, preruseni vzdélavani a
opakovani rocniku podle § 66 a 97,

zamitnuti Zadosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

podminéné vylouceni a vylouceni Zaka nebo studenta ze skoly nebo
Skolského zarizeni podle § 31 odst. 2 a 4,

zamitnuti Zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

povoleni a ukonceni individualniho vzdélavani zaka podle § 41 a ukonceni
individualniho vzdélavani ditéte podle § 34b



 § 183 skolského zakona vyslovné stanovi, na
které pripady se spravni rad nevztahuje:

— udélovani nebo odnéti schvalovacich dolozek
uc¢ebnicim a ucebnim textum

— vylouceni zaka ze zavérecné zkousky
— vylouceni zaka z maturitni zkousky

— prezkoumani pribéhu a vysledku zavérecné a

maturitni zkousky a absolutoria na konzervatori a
VOS

— navrh na vyhlaseni konkurzu na funkci reditele
skol a Skolského zarizeni ze strany CSI



Subjekty fizeni:

- spravni organ
- mél by byt vécné a mistné pfislusny
- mél by byt nezaujaty — tzn., nemél by mit zajem na vysledku fizeni s ohledem na svij
pomeér k véci, k ucastniklim fizeni nebo jejich zadstupclim (pokud ano, je nutné uvédomit
nadfizeny organ).
- UcCastnik rizeni
- UcCastnikem fizeni je vzdy dité, zak nebo student
- nezletili Ucastnici nemaji procesni zpusobilost, musi byt plné zastoupeny zakonnym
zastupcem, pokud v pribéhu nabydou zletilosti, za¢nou v fizeni jednat sami
- problémy:

- péstouni — nejsou zakonnymi zastupci, jsou opravnéni rozhodovat jen o béznych zdlezitostech
ditéte (béznou zaleZitosti neni volba vzdélani)

- Tfeditelé détskych domovd, vychovnych Ustavl — mohou zastupovat dité i ve vécech zasadni
dllezitosti

- neshoda mezi zdkonnymi zastupci napt. pfi volbé vzdélani — je nutné spravni fizeni prerusit a
pockat na rozhodnuti soudu



Zahajeni spravniho rizeni

 okamzikem zahajeni vznikaji subjektlm fizeni procesni prava a povinnosti
e pocina bézZet Ihita na vydani rozhodnuti

e spravni fizeni se zahajuje na zakladé zadosti nebo z moci uredni

Rizeni o 7adosti

napr. prijeti ke vzdélavani, zadost o opakovani ro¢niku, zadost o prestup

* Tfizeni se zahajuje dnem, kdy Zadost dosla prislusSnému spravnimu organu
(spravni organ o zahajeni spravniho rizeni nevydava zadny dokument)
e z zadosti musi byt patrné
— kdo ji ¢ini (zZak, student, zakonny zastupce apod.)
— Ceho se 7Zadost tyka (napfr. prijeti ke vzdélavani)
— co se navrhuje

— identifikaCni udaje Zadatele (jméno, prijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu,
popripadé jinou adresu pro dorucovani)

— oznaceni spravniho organu, jemuz je uréeno
— Podpis



 pokud Zadost neobsahuje predepsané nalezitosti, pomlze spravni organ
nedostatky odstranit nebo zadatele pisemné vyzve k jejich odstranéni a stanovi k
tomu pfimérenou |hltu, v této vyzvé by se mélo objevit pouceni o ndsledcich
neodstranéni téchto nedostatkd — zastaveni spravniho fizeni

e zadost je mozné ucinit
— pisemné
— ustné do protokolu

— v elektronické podobé se zarucenym podpisem
— emailem, faxem apod. pouze za predpokladu, Ze bude do 5 dnli doplnéno vySe uvedenymi zplsoby

Rizeni z moci Ufedni

zejména podminéné vylouceni a vylouceni ze Skoly

* fizeni je zahajeno dnem, kdy spravni organ oznamil zahajeni spravniho frizeni
ucastnikim fizeni (je nutné ucastnikovi zaslat dokument s nazvem ,,Oznameni o
zahdjeni spravniho fizeni“ — vzor €. 1,) zasila se na dodejku

* o0znameni musi obsahovat
— oznaceni spravniho organu
— predmét fizeni
— jméno, prijmeni, funkci a podpis opravnéné uredni osoby



Prubéh rizeni

o kazdé véci se zaklada spis, musi byt oznacen spisovou znackou, soucasti
spisu jsou vSechny podklady, které jsou v frizeni pouzity. Spis musi
obsahovat soupis vsech svych soucasti s urcenim data, kdy byly do spisu
vloZzeny (obalka je také soucasti spisu)

pokud spravni organ zasila spis odvolacimu organu, je nutné zasilat tak,
aby bylo prokazano stvrzeni podani a dodani postovni zasilky (dodejka)
Ucastnik rizeni a jeho zastupce maji pravo do spisu nahlizet, o pfip.
nahlédnuti do spisu je nutné ucinit zaznam, prip. sepsat protokol, pokud
by ucastnik fizeni uplatfioval namitky (vzor €. 2 + 3), Cinit si vypisy Ci kopie

Zjistovani podkladu

spravni organ je povinen pred vydanim rozhodnuti zjistit takovy stav véci, o
némzZ nejsou dlivodné pochybnosti, za timto Ucelem opatfuje podklady
pro rozhodnuti (navrhy ucastnikt, dukazy — listiny, svédecka vypovéd
apod.)

podklady je nutné dle své uvahy vyhodnotit - v odlvodnéni rozhodnuti



Dlkazy

dikaz listinou — napf. vysvédceni, zakovskd knizka (vypis z
elektronické zakovské knizky opatreny razitkem a podpisem reditele
Skoly), omluvny list...

dikaz svédeckou vypovédi (napr. v pripadé Sikany) — o vyslechu
svédka se sepisuje protokol (ucastnik fizeni neni svédek, o jeho
vypovedi se vSak rovnéz sepisuje protokol (vzor €. 4 + 5), ktery musi
obsahovat:

misto, ¢as a oznaceni ukond, které jsou predmétem protokolu

udaje umoznuijici identifikaci pritomnych osob

vyliéeni pribéhu predmétnych dkonl

oznaceni spravniho organu a jmeéno, prijmeni a funkci opravnéné
uredni osoby, ktera ukony provedla

svedek musi byt poucen o pravu odepfrit vypoved, o povinnosti
vypovidat pravdivé a nic nezamlcet, o pravnich nasledcich nepravdivé
nebo neuplné vypovedi

pro kazdého svédka jeden protokol



po ukonceni dokazovani a shromazdéni vsech
podkladu pro vydam rozhodnuti je nutné vyzvat
Ucastnika Fizeni dle § 36 odst. 3 SR, aby se k
témto podkladum vyjadril (vzor €. 6)

k tomuto ucelu je nutné stanovit primérenou
lhatu

tuto povinnost spravni organ nema VUCi
Ucastnikim, jejichz Zadosti se v plném rozsahu
vyhovuje

jedna se o zakladni procesni pravo ucastnika
rizeni

pokud nebude ucastniku fizeni priznano, bude
rozhodnuti vzdy zruseno



Rozhodnuti (vzor €. 7, 8, 9)

* musi obsahovat 3 casti

— vyrokova cast, ktera obsahuje
* reseni otazky, ktera je predmétem fizeni
e pravni ustanoveni, dle kterého bylo rozhodovano

* oznaceni Ucastnikl — jméno, prijmeni, datum narozeni, misto
trvalého pobytu

* |hitu ke splnéni konkrétni povinnosti

— oduvodnéni, které musi obsahovat
e duvody vyroku
» podklady pro jeho vydani, dukazy
e Uvahy, kterymi se spravni orgdan ridil pri hodnoceni dukazl a
pri vykladu pravnich predpist
* informace o tom, jak se spravni organ vyporadal s navrhy a
namitkami ucastnikd a s vyjadrenim k podkladdm rozhodnuti




e odlvodnéni musi byt jasné a logické, musi v ném byt
uvedeny vsSechny informace o spravnim fizeni, musi v ném
byt uvedeny vsechny podklady a dukazy, které byly pouzity

« pokud toto odlvodnéni neobsahuje, je rozhodnuti
neprezkoumatelné a bude zruseno

e odlUvodnéni neni treba, pokud se ucastnikim fizeni v plném

rozsahu vyhovuje
— pouceni o odvolani, které musi obsahovat

* zda je mozné se proti rozhodnuti odvolat

* v jaké |haté (obecné 15 dni, vyjimky v SZ — pfijimaci fizeni)

« od kterého dne se tato l|huta pocitd (ode dne, ktery
nasleduje po dni oznameni rozhodnuti)

e ktery spravni organ o odvolani rozhoduje (krajsky urad)

 u kterého spravniho organu se odvolani podava (reditel
Skoly/skolského zatizeni)




rozhodnuti se vydava bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 30 dnl od
zahdjeni fizeni (Ize prodlouzit o dalSich 30 dn(, jde-li o zvlast slozity pripad
napr.)

rozhodnuti se ucastniklim oznamuje dorucenim stejnopisu

Dorucovani

do datové schranky, pokud je zrizena

prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb
— na adresu pro dorucovani, pokud ji fyzicka osoba uvede
— na adresu trvalého pobytu
— nebo kamkoliv, kde bude fyzicka osoba zastizena
pokud nebude adresat zastizen, pisemnost se ulozi a adresat se vyzve, aby

si ulozenou pisemnost ve |hGté 10 dnl vyzved|, po uplynuti Ihtty je mozné
ji vlozit do schranky

pokud si adresat zasilku nevyzvedne ve |hité 10 dnl, pisemnost se
povazuje za dorucenou poslednim dnem této lhuty

pokud adresat pisemnost odmitne prevzit, pisemnost se povazuje za
dorucenou dnem, kdy k nedspésnému doruceni doslo



e pravni moci nabyva rozhodnuti, které bylo oznameno a
proti kterému nelze podat odvolani, na rozhodnuti se
vyznacuje dolozka pravni moci — vyznacuje ji organ, ktery
rozhodl| v poslednim stupni.

Odvolani

* odvolani musi mit obsahovat
— nalezitosti podani
— udaje o tom, proti kterému rozhodnuti sméruje, v jakém rozsahu
ho napada a v ¢em je spatrovan rozpor s pravnimi predpisy nebo
nespravnost rozhodnuti
e pokud odvolani tyto nalezitosti neobsahuje, je nutné vyzvat
Ucastnika k odstranéni nedostatku

e pravo na odvolani neprislusi ucastniku, ktery se tohoto
prava pisemne nebo Ustné do protokolu vzdal

* odvolani se podava u spravniho organu, ktery napadené
rozhodnuti vydal,




o odvolani muzZe reditel Skoly rozhodnout sam
(autoremedura), pokud odvolani v plném rozsahu
vyhovi. Proti novému rozhodnuti je mozné podat
odvolani

pokud o odvolani nerozhodne reditel sam, preda spis
se svym stanoviskem krajskému uradu, a to do 30 dnu
ode dne doruceni odvolani (pokud by odvolani bylo
opozdeéné nebo nepripustné, spis s odvolanim se
predava do 10 dnu)

krajsky urad prezkoumava zakonnost rozhodnuti, pokud
dojde k zavéru, ze rozhodnuti je v rozporu s pravnimi
predpisy nebo je nespravneé, rozhodnuti zrusi a vec
vrati rediteli Skoly k novému projednani a rozhodnuti

reditel skoly je vazan nazorem krajského uradu




* od 1. 9. 2017 je reditel skoly povinen v pripadé
zvlasté  zavazného  zavineneho  poruseni
povinnosti stanovenych SZ rozhodnout vidy o
vylouceni zaka ze skoly nebo skolského zarizeni

* za zvlast zavainé zavinéné poruseni povinnosti se
povazuje zvlasté hrubé opakované slovni a
umysliné fyzické utoky vuci zaméstnancum nebo
ostatnim zakum a studentim

e dopusti-li se zak takového jednani, oznami reditel
skoly tuto skutecnost OSPODu (jde-li o
nezletilého) a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvedeél




