Zapis z porady ekonom krajskych S/SZ — 2. a 4. 12. 2013

I. Rozpocet a financovani

A) Rozpocet primych nakladi na vzdélavani na rok 2013

- Upravy rozpoctu k 15. 10. a 25. 11. 2013

- prevody mezi ukazateli, rozpusténi zbyvajici Casti rezervy
- zbyvajici €ast finanCnich prostfedku zaslana 25. 11. 2013
- dbat na spravné vyplfiovani vykonovych vykazi a matrik
- neprekradovat kapacity (S/SZ ani obor()

B) Rozpocet primych nakladl na vzdélavani na rok 2014
- zadna vyznamngj$i zmeéna ve financovani pfimych nakladu by od 1. 1. 2014
neméla nastat
- finan&ni vysi krajskych normativli pro rok 2014 ovlivni zejména:
= celkovy objem prostfedku pfidélenych ze statniho rozpodtu na
rok 2014
= skute€né dosazené primérné mésicni platy pedagogickych i
nepedagogickych pracovnik(l v jednotlivych druzich a typech
S/SZ v roce 2013 dle vykaza Skol P 1-04
- OSK uvazuje u krajskych normativil pouze o t&chto zmé&nach, o kterych byl
pfitomni informovani
= zruSeni mimonormativniho pfipoc¢tu pro samostatné DM
» snizeni vySe pfiplatku u Skol pfi zdravotnickych zafizenich (z
koeficientu 0,5 na 0,25)
= zpfisnéni ukazatele Np a No u ZUS u literarn& dramatického
oboru a vytvarného oboru 0 5 % a u hudebniho individualniho
oboruo 1%
= zpfisnéni ukazatele Npu SD 0 2 %
= zmirnéni ukazatele Np u ZS dplnych i netplnych o 1 % (s

snizovany)
» (prava vySe ONIV v souvislosti s tim, Ze od 1. 1. 2014 by mél

zaméstnavatel hradit nahrady za nemoc jiz jen po dobu prvnich
2 tydn(

C) Prispévky na provoz narok 2013

- v8echny finan¢ni prostfedky vyClenéné na pfispévky na provoz na rok 2013
jiz byly rozepsany o
- ve 2. prosincovem tydnu budou zaslany na S/SZ zbyvajici finanéni prostfedky

D) Prispévky na provoz na rok 2014

- celkovy objem finan¢nich prostfedku vyc¢lenénych z rozpoctu na prFispévky na
provoz je v navrhu rozpoctu Pk na rok 2014 ve stejné urovni jako v roce 2013
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(ani pro roky 2015 a 2016 se vrozpoctovém vyhledu nepocita s Zzadnym
navysenim)

pro rok 2014 nelze pfedem pocitat s navySenim pfispévku na provoz o Cast
finan&nich prostfedkl ziskanych z nafizenych odvodu z investi¢nich fondu

pfi aktualizaci pfispévkl na provoz na rok 2014 bude postupovano obdobné
jako v pfedchozich letech (energie, odpisy, ndjemné — bude opét snizené,
normativni ¢ast, moznost zapojeni rezervniho fondu)

v normativni ¢asti se bude u DM pocitat s moznosti vybirat vyssSi Castku na
zbyvajici provozni naklady DM od ubytovanych nez dosud (zvySeni z 6 300,-
K& na 7 200,- K& za rok), ostatni zalezitosti v normativni ¢asti zlistanou stejné
jako v roce 2013

E) Rozvojové programy MSMT

pfi podavani Zzadosti zkontrolovat spravnost zadavanych udaji (nazev
organizace, IC, apod.)

&ist pozorné rozhodnuti MSMT &i oznamovaci dopisy OSK KrU Pk

dodrzovat vécnou i Casovou pouzitelnost dotace

dodrzovat pokyny k vyuactovani poskytnutych prostfedkd a k vraceni
nevycCerpanych prostfedku

. Péce o majetek skol

A) Tvorba a €erpani IF

Zdroje mvestlcmho fondu § 31 odst. 1 pis. a) az g) zakona ¢. 250/2000 Sb.
odpisy z DHM a DNM provadéné podle zfizovatelem (obci)
schvaleného odpisoveého planu

= investi¢ni dotace z rozpoctu zfizovatele

» investiéni pFispévky ze statnich fond(

= vynosy z prodeje svéfeného DHM, jestlize to zfizovatel podle
svého rozhodnuti pfipusti

» dary a prispévky od jinych subjektl, jsou-li uréené nebo
pouzitelné k investiénim ucelim (pozor! jak je upraveno ve
zfizovaci listiné skoly)

= prevody z RF ve vySi povolené zfizovatelem

Pouziti investi¢niho fondu § 31 odst. 2 pis. a) az d) zakona ¢. 250/2000 Sb.

» k financovani investi¢nich vydajl

= k odvodu do rozpoctu zfizovatele, pokud takovy odvod ulozil

» k uhradé investi¢nich uvérd nebo pujcek

= Kk posileni zdroju ur€enych na financovani udrzby a oprav
majetku (movity i nemovity), ktery Skola pouZiva pro svou
¢innost, takto pouzité prostiedky se z IF pfevadéji do vynosl
Skoly (pozor! napf.: veSkeré revize a servis se nesmi platit z IF)

B) Oprava a technické zhodnoceni majetku

Technické zhodnoceni DHM



= vydaje na dokonCeni nastavby, pfistavby a stavebni upravy,
rekonstrukce a modernizace, pokud prevySily u jednotlivého
majetku v uhrnu ve zdanovacim obdobi 40 tis. K&

= rekonstrukce: zasahy do majetku, které maiji za nasledek zménu
jeho ucelu nebo technickych parametrd (zvySuje hodnotu
majetku)

* modernizace: rozSifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku
(zvySuje hodnotu majetku)

- oprava: zasahy do majetku, které neznamenaji zménu jeho ucelu nebo
technicky parametr(l. Opravou se odstrafiuje Castecné fyzické opotiebeni
nebo poskozeni za ucelem uvedeni do pfedchoziho nebo provozuschopného
stavu (nezvySuje hodnotu majetku)

C) Soucéast stavebnich dél a samostatné movité véci

- Pravni ramec:

= pokyn D-6 k jednotnému postupu pfi uplatiiovani nékterych
ustanoveni zakona ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijma
(nahrazen dfivéjSim pokynem D-300)

= v pokynu lze nalézt co je nedilnou soucasti stavebnich dél
(budovy) a co jsou samostatné movité véci pevné spojené s
budovou

= § 26 obsahuje samostatné movité véci, které jsou presto pevné
spojeny s budovou

» Pf¥iloha ¢.1 obsahuje, co je nedilnou soucasti stavebnich dél -
technické vybaveni stavebnich dél

D) Systém provadéni investorské ¢innosti — smérnice ¢. VN30/2012

- pfiprava a realizace staveb do 1 mil. KE bez DPH vzdy v kompetenci feditele
Skoly s jejich zodpovédnosti

- dodavky a sluzby nejsou vnitini normou feSeny, postupovat dle platné
legislativy (zakon o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu)

- pfi zadosti o financni prostfedky povinné vyplnit formulaf zadani stavby u
staveb nad 0,5 mil. KE bez DPH, ktery je pfilohou smérnice

- povinné provadét pravidelné hodnoceni stavu svéfenych nemovitosti z
hlediska opotfebeni, nezbytnosti provedeni potfebnych oprav, rekonstrukci a
modernizaci a zajisténi ukollu stanovenych zfizovacimi listinami

- organizace zfizované Pk maji povinnost sestavit vlastni program udrzby a
rozvoje

- zajistit zpracovani navrh(l zadani staveb a podklady pro zpracovani
investiCnich zaméru

- organizace zodpovidaji zejména za potfebnost, hospodarnost a ucelnost
navrhovanych staveb, v€etné vymezeni jejich vyslednych parametru



E) Verejné zakazky malého rozsahu

striktné dodrzovat stanovené financni limity pro vefejnou zakazku malého
rozsahu (dale jen ,VZMR®) pro rok 2014 (zména oproti roku 2013) s
rozliSenim pro stavby, dodavky a sluzby, dle platné legislativy
» zakazka malého rozsahu od ucinnosti novely €. 55/2012 Sb. je
pro rok 2013 stanovena pro:
e dodavky a sluzby do 1 000 000,- K& bez DPH
e stavebniprace do 3 000 000,- K& bez DPH
= od roku 2014 by mély platit nové financ¢ni limity pro VZMR
e dodavky a sluzby do 2 000 000,- K& bez DPH
e stavebniprace do 6 000 000,- K¢ bez DPH
povinné mit vypracovanou vlastni smérnici o pravidlech zadavani vefejnych
zakazek a pravidelné ji aktualizovat na zakladé legislativnich zmén a pokyn(
zfizovatele
respektovat ve vlastni smérnici S/SZ Pk tykajici se zadavani vefejnych
zakézek (dale jen ,VZ) vysi jednotlivych finan€nich limitd a s tim spojeny
rezim zadavani VZMR
Stanovené limity u VZMR pro vlastni smérnici pfispévkovych organizaci o
zadavani vefejnych zakazek
= zadani v limitu do 100 tis. K¢ bez DPH: vyzva 1 dodavateli,
podminkou je znalost situace na trhu, k dispozici aktualni
cenové nabidky
= zadani v limitu od 100 tis. K¢ do 0,5 mil.K¢ bez DPH: osloveni
nejméné 3 dodavatell, z nichz se vybere nejvhodnéjsi nabidka,
doba pro podani nabidek min. 7 dni ode dne odeslani vyzvy
= zadani v limitu od 0,5 mil K& do 1 mil. KE bez DPH: osloveni
nejméné 3 dodavatell, zaroven zvefejnéni vyzvy na webovych
strankach S/SZ Pk - sekce vefejnych zakazek, doba podani
nabidek minimalné 7 dni, povinnost ustanovit min. tfi¢lennou
komisi z nichz alespon 1 ¢len musi mit odbornost ve vztahu k
pozadovanému plnéni
» VZMR financované z EU upravit ve vlastni smérnici Skoly, bud
na zakladé limitd pro VZMR Pk (viz. pfedchozi bod), nebo
nadefinovat odliSny postup (napf. v tomto pfipadé se postupuje
tak, jak je upraveno v metodice poskytovatele dotace),
samoziejmé v souladu s platnou legislativou
DPH
» dlsledné dbat na spravnost zadavani predpokladané hodnoty
zakazky (rozhodna cena bez DPH). Zejména museji byt seCteny
hodnoty vSech obdobnych, spolu souvisejicich plnéni, ktera
maji byt pofizena v prubéhu jednoho ucetniho obdobi nebo
pinéni, ktera spolu souviseji mistné, vécné a Casové nebo
jejichz pfredméty plnéni tvofi jeden funkCni celek. Teprve na
zakladé spravné stanové predpokladané hodnoty zakazky
soutézit VZ v pfislusném rezimu dle zakona



F) Profil zadavatele ve vztahu k VZMR

povinnost zfidit a zvefejiovat na profilu zadavatele smlouvy na vefejné
zakdzky malého rozsahu od 500 000,- K& bez DPH véetné vSech zmén a
dodatk, povinnost je pod finanéni sankci

nalezitosti profilu jsou stanoveny vyhlaskou €. 133/2012 Sb., o uvefejhovani
vyhlaSeni pro ucCely zadkona o vefejnych zakazkach a nalezitostech profilu
zadavatele

internetova adresa profilu zadavatele je uvefejnéna ve Véstniku vefejnych
zakézek

G) Pfenesena danova povinnost

dodrzovat ustanoveni 92e zdkona &. 232/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
které se tyka pfenesené dariové povinnosti (S/SZ Pk, které jsou platci DPH).
Pro Skolu to znamena preneseni danové povinnosti ze zhotovitele na
objednavatele (tj. na Skolu)
Pfenesena danova povinnost vznika Skole v pfipadé, Ze jsou splnény
nésledujici podminky:
= zhotovitel i objednavatel (Skola) jsou platci DPH
»= pfijemcem stavebnich a montaznich praci bude sama
pfispévkova organizace a tyto stavebni a montazni prace budou
realizovany v arealu Skoly, ktery je vyuzZivan nejen pro vychovu
a vzdélavani, ale i pro dalSi, blize nespecifikovanou
ekonomickou ¢€innost Skoly
= poskytnuté stavebni nebo montazni prace maji koéd 41-43 dle
Ciselniku klasifikace produkce CZ-CPA
Postup:
= platce, ktery dotéené zdanitelné pInéni uskute€nil, vystavi
danovy doklad (fakturu), kde proti béznému danovému dokladu
neuvede Castku (vysi) DPH, ale jenom sazbu DPH pro dany
druh pInéni
* misto vypoltu dané uvede, Ze vysi dané je povinen doplnit a
pfiznat platce, pro které bylo pInéni uskutec¢néno
= Skola je pak povinna dan vypocitat a zaplatit a to za obdobi, do
kterého spada datum uskute¢néni zdanitelného plnéni
Vybrané pfiklady staveb. a montaznich praci dle CZ-CPA, které podléhaji
pfenesené danoveé povinnosti:
smlouva o dilo na rekonstrukci budovy
montaz a opravy plynovych kotll a jinych plynovych spotiebicu
dodani vestavéného nabytku, kuchyriské linky v€etné montaze
instalatérské a topenarské prace
oprava elektronického a bezpecénostniho zafizeni v budové
sklenarské prace provedené pfimo na stavbé
malovani budovy, dodani a montaz okennich zaluzii
stroje a zafizeni, které jsou pevné spojeny s budovou (pokyn
D6)



111. Uéetnictvi

A) Pravni predpisy v oblasti u€etnictvi, jejich novely a

pripravované zmény, Ceské uéetni standardy

1. Obecné

v

Standardy vychazi ze zakona o ucetnictvi, vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. —
v pfispévku dale hovofeno o ,zakonu“ a o ,vyhlasce®.

DalSimi dulezitymi pravnimi normami pro upravujicimi oblast ucetnictvi PO
USC jsou zejména zakon &. 250/2000 Sb., zakon o krajich &. 129/2000 Sb.,
vyhlaska o inventarizaci ¢. 270/2010 Sb. a technicka vyhlaska o ucetnich
zadznamech €. 383/2009 Sb.

Prispévek vychazi z nejCastéjSich dotazli a oprav v zavérkach.

Standardy jsou publikovany ve Finanénich zpravodajich, UPOZORNENI: na

strankach MF lze stdhnout aktudlni verze: nttp:/www.statnipokladna.cz/cs/csuis/pravni-
predpisy.
Pro rok 2014 se nepodita s novelou, musela by byt vydana v roce 2013, aby

byla u¢inna od roku 2014.

. CUS 701 — Uéty a zasady uétovani na uétech

Z obsahu standardu vybrany — uctovy rozvrh, pouzivané dokladové rady.
Kazda ucetni jednotka je povinna pouZzivat pouze syntetické ucty, které jsou
v souladu se smérnou uctovou osnovou. Tato vychazi ze zakona (814) a
vyhlasky (876 — 78).

Na zakladé smérné uctové osnovy sestavuji uc€etni jednotky svij uctovy
rozvrh. V. ném musi byt obsazeny pouze syntetické ucty, které jsou ucetni
jednotkou pouzivany. Jednotlivé SU se dale &leni na analytické Géty. Je na
zvazeni jednotlivé ugetni jednotky, jak si jednotlivé SU bude &lenit.

Zvolené analytické Clenéni musi zajistit:

= SlouZi pro potfeby samotné ucetni jednotky.

= Je potiebné k zauctovani vdech ucetnich pfipadu.

» Analytika zajisti sestaveni ucetni zavérky.

= Slouzi k pfenosu Getnich zaznama do CSUIS.

» Umozni pfedavani informaci pro uc€ely monitorovani a fizeni
vefejnych financi — vykaz PAP.

Soucasti uctového rozvrhu jsou také organizaci pouzivané podrozvahové
ucty. Jejich charakteristika:

= Jsou pfedmétem ucetnictvi.

= Neuctuji se v hlavni knize.

= Ugtuje se na nich o vyznamnych majetkovych skute&nostech.

» Je shodny okamzik zapisu mezi hlavni knihou a knihou
podrozvahovou, tzn. Co je vrozvaze, neni v podrozvaze a
naopak.

» Povinnost ucetni jednotky — inventarizace podrozvahovych uétu.

Pro jednotlivé ucCetni agendy ucCetni jednotka sestavuje a pouziva nékolik
dokladovych Fad, napf. pro faktury doslé, vydané, pokladnu, vnitfni doklady,
bankovni vypisy. Clenéni dokladovych fad uvadi G&etni jednotka ve smérnici
k obéhu ucetnich doklada.


http://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/pravni-predpisy
http://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/pravni-predpisy

84 vyhlaSky minusové polozky v Rozvaze. Z tohoto paragrafu vyplyva, ze
pfeplacena pohledavka se rovna zavazku a dobropis je vlastné pohledavka.
Proto, pokud se na pohledavkovém ¢Ci zavazkovém uctu na konci roku objevi
minus, pfeuctujeme pohledavku na zavazek a zavazek na pohledavku. Na
poCatku nasledujiciho u€etniho obdobi tento krok vratime zpét a preuctujeme
Zpét.

3. CUS ¢&. 703 — Transfery

B&hem roku 2013 nedo$lo ke zméné v CUS 703.

Transferem je pfesun penéznich prostfedkl bez ohledu na pravni formu.
Transferem nejsou dané, poplatky, pokuty, ale také investi¢ni dotace od
zfizovatele do PO.

Pfipominka — hledisko kratkodobosti a dlouhodobosti — viz § 19 odst. 7
zakona o ucetnictvi - pokud bude od okamziku poskytnuti nebo pfijeti zalohy
tato zaloha vypofadana za obdobi delSi nez jeden rok, povazuje se tento
transfer za dlouhodoby. Ostatni transfery se povaZzuji za kratkodobé.
Podrobné jsou transfery — jejich ucétovani — popsany na strankach Pk, odboru
SK. Doporuéeni - provéfit spravnost ugtovani transferd z EU. Tyto prostfedky
(zalohy) jsou poskytovany na dobu delSi nez jeden rok, proto by mély byt
zu&tovany na SU 472.

Tento SU by mél byt analyticky rozdé&len, pokud Ugetni jednotka pfijala
dlouhodobé zalohy na vice transferu (i kdyz jsou od jednoho poskytovatele).
Hlediskem pro analytické Clenéni je projekt.

Pokud SU potfebné pro zuétovani transferd a dotaci (kratkodobych i
dlouhodobych) vykazuji k 31. 12. zUstatek, je ucetni jednotka povinna tyto
ucty inventarizovat.

Dotace na provoz od zfizovatele, které jsou organizaci poskytnuty na ¢asové
obdobi pfesahujici konec ucetniho obdobi - Casové rozliSeni (u PO Pk
zejména stipendia).

Ugtovani transferl vroce 2014 — ZMENA - vzhledem kvyhlasce o
schvalovani UZ.

NIV transfery poskytnuté zalohové Ké MD D
1 Ptijata zaloha na dotace MSMT (pfi vice zalohach
samostatné analytiky) 30 241 | 374,472
2 | Pfedpis narokd na dotaci — ZMENA — podle &erpani 15| 346, 348 672
Skutecné Cerpani dotace - zu&tovani zalohy (v okamZiku
3 | u€etniho pfipadu) 15| 374,472 | 346, 348
Vraceni nespotiebované Casti dotace v priabéhu ucetniho
4** qbdobi (na zakladé Rozhodnuti MSMT) 15 374 241
Uhradva} ngs’potrveboyane ca§t| c}iotace vV ramci Fln,emcmho 374, 472 | 347, 349
5** | vyporadani — predpis v aktulnim roce, vratka v nasl. roce 15
6 | Odvod finan¢nich prostredku 15| 347, 349 241

** PouZije se bud varianta 4 a nebo 5, nelze pouZit sou¢asné

Vzhledem k vySe uvedenému se bude ménit i tabulka dotaci — viz pfispévek
k zavérce roku 2013.



4. CUS é. 704 — Fondy

Dle zakona &. 250/2000 Sb. tvofi PO USC tyto penézni fondy: rezervni,
investi¢ni, odmén a FKSP. Kromé& FKSP je tvorba pouziti fondl FfeSena
zakonem &. 250/2000 Sb. Zakon &. 250/2000 Sb. ani CUS nestanovuiji &erpat
fondy pouze se souhlasem zfizovatele. Pokud je souhlas zfizovatele nutny, je
tato skuteCnost uvedena v zadkoné ¢. 250/2000 Sb., jako pfiklad Ize uvést
napf. posileni investi¢niho fondu pfevodem z fondu rezervniho. Tady neni
stanoveno, Ze se musi jednat pouze o RF vytvofeny z hospodarského
vysledku.

Fond odmén — pouziti FO pfedchazi vySSi naklady organizace na platy.
Pouzitim FO se vyrovnava hospodaisky vysledek organizace, uctovani
411/648. PouZije-li organizace FO, musi byt z této ¢astky také odvedeno 1%
do FKSP. Prostfedky FO se v8ak na tuto tvorbu ani na ostatni zakonné
odvody spojené s platy pouzit nemohou. Dotazy od Skol — pfi pouziti FO na
platy — zjakych zdroji hradit zakonné odvody a FKSP? Dle vyjadreni
oddéleni rozpodtu ekonomického oddéleni OSK Ize pouzit prostiedky na
pfimé naklady — ONIV — UZ 33353 — v3e v souladu se zakonem &. 561/2004
Sh., 8160, odst. 1, pism. c).

Rezervni fond — Je-li RF pouzivan ke kryti zvySenych NIV nakladu
organizace, UCtuje se o jeho pouziti 413, 414/648. Zdrojem RF z ostatnich
zdroju jsou také nespotfebované evropské dotace. SU 414 doporudujeme
analyticky rozdélit, a to podle jednotlivych evropskych projekta.

Investi¢ni fond — Odvod do rozpoctu zfizovatele uctovat: 416/349 (predpis
odvodu) a 349/241 (odvod).

FKSP — Dulezité pro FKSP — hospodareni podle rozpoctu, ktery je sestaven
podle predpokladanych mzdovych nakladu (tvorba) a dle schvalenych zasad
pouziti fondu (Cerpani). Pfed koncem ucetniho obdobi musi byt provedena
kontrola tvorby — béhem roku zalohové — a provedeno douctovani. Vyskytne-li
se v prubéhu ucetniho obdobi nutnost Cerpat prostfedky na jiné nez
schvalené ucely, musi organizace upravit zasady pouziti. Vzhledem k tomu,
Ze se u vétSiny organizaci nerovna stav bankovniho uc¢tu a uctu 412, je
organizace povinna tento rozdil dopocitat, a to jako soucast dokladoveé
inventarizace. Rozdil mohou tvofit napfiklad nesplacené pujcky z FKSP (SU
335), zaméstnancem neuhrazeny prispévek na rekreaci (SU 335),
nepfevedené poplatky a uroky za vedeni uctu, neuhrazené faktury zuctované
412/321, nepfevedena ale jiz zuCtovana tvorba fondu (527/412). NevycCerpany
rozpoCet na dary se prfevadi do nasledujiciho roku — nejprve vycCerpat
prevedeny zbytek a teprve potom Cerpat aktualni rok.

5. CUS é.705 a 706

Oba beze zmény v roce 2013.

705 — rezervy — UcCtuji se, pokud je v budoucnosti pfedpoklad odtoku penéz,
pfedepisuje se zavazek, ale pouze pokud je znam ucel, dokazeme
predpokladat c&astku a pravdépodobné obdobi odtoku penéz. Povinnost
inventarizace.

706 — opravné polozky — doCasné snizeni hodnoty majetku v ucetnictvi,
nejpozdéji ke konci rozvahového dne.

Spole¢né — smérnice.



6. CUS ¢&. 707 - Zasoby

Moznost Uctovani zplsobem A ¢i B, moznost kombinace obou zplsobu, ale
ve smérnici konkretizovat, které zasoby budou uctovany jakym zpisobem.

Do pofizovaci ceny zasob zahrnout také naklady souvisejici s jejich pofizenim
— napf. pfeprava, provize, pojistné, vnitropodnikové sluzby (zejména
pfepravné a vlastni naklady na zpracovani materialu.

Zpusob A — povinnost uctovat prostfednictvim acti 111 a 131, tyto musi byt
k rozvahovému dni nulové, naklady souvisejici s pofizenim se do nakladu
uétuji az v okamziku spotfeby (evidence na SU 111 a 131).

Zpusob B — material je uctovan rovnou do spotieby, nespotiebované zasoby
zjisténé inventarizaci se oductuji z nakladu (-501, +112/) a pfi inventarizaci
k nasledujicimu u€etnimu obdobi se teprve oductuji ze skladu.

Bezuplatné nabyté zasoby — pokud jsou spotfebovany okamzité 112/649,
501/112; pokud nejsou spotfebovany okamzité 112/384, tak aby
neovliviiovaly HV.

Ve smérnici uvést zplsob ocefiovani zasob, operativni a analytickou evidenci
zasob (pfijemky, prevodky, Stitky, skladové karty zviast pro kazdy druh
materialu — kontrola na u€etni evidenci).

7. CUS ¢&. 708 — Odpisovani dlouhodobého majetku

Viz pfispévek pani Dostalkové.

8. CUS é&. 709 — Vlastni zdroje

Na SU 401 uétuje PO ziizena USC majetek zfizovatele, ktery ji byl svéfen do
spravy, majetek pofizeny z dotace od zfizovatele Ci bezuplatné nabyty
majetek.

Na SU 401 jiz neldtovat o bezUplatné prevzatych/nabytych zasobach
(darech) — viz pfispévek ke standardu €. 707.

Na SU 403 udtuje udetni jednotka o investiénim majetku pofizeném z
transferu.

Na SU 408 — Opravy minulych let — Gétovat pouze vyjimeén&, pokud by
zauctovanim ¢&i nezauctovanim v pfedchazejicim ucetnim obdobi doslo
k ovlivnéni vyse HV v aktualnim ucetnim obdobi.

9. CUS é&. 710 — Dlouhodoby hmotny a dlouhodoby nehmotny

majetek

Zména uctovani dlouhodobého nehmotného a dlouhodobého hmotného
majetku vytvoreného vlastni ¢innosti — aktivace se jiz neuctuje do vynosu, ale
0 nakladech souvisejicich s pofizenim tohoto majetku ve vlastni rezii uctuje
na nakladovy ucet 506 — Aktivace dlouhodobého majetku na stranu Dal.
Zména uctovani pofizeni drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku — na SU 558; bezuplatné nabyti tohoto majetku od né&koho, kdo neni
vybranou ucetni jednotkou (dar), uctujeme nejenom na rozvahové Uucty
(018/078, 028/088), ale souvztazné také na SU 558/649.

Nutnost — rozliseni SU 558 podle zdroju (statni rozpodet, prispévek od
zfizovatele, EU, ...).



10.

13.

Vyhlaska €. 410/2009 Sb.
Pripravovana novela.
Prosla pfipominkovym Fizenim.
Uginnost rozdélena na r. 2014 a 2015 — pfipominka — navaznost na
konsolidacni vyhlasku.
Upravy — zejména v nazvoslovi.
Vétsi uprava:
= Rozvaha - zvifata na SU 029, majetek uréeny k prodeji 035 a
036, rozdéleni Uétu 336 na 336, 337, 2. pilit nové na SU 338,
v zUstatku Uctu 432 (HV ve schvalovacim fizeni) bude HV az do
okamziku schvalenti, tedy i v pfipadé neschvaleni UZ.
» Pfiloha - vykazovani mzdovych nakladi v ¢lenéni dle
rozpoctoveé skladby — pfipominkovali jsme — uvidime, co projde.
= Zmény na podrozvahovych uctech.

Vyhlaska ¢. 383/2009 Sb.

Pripravovana novela.

V novele Zadné podstatné zmeény, stale se nevi, jakym zpusobem se bude do
CSUIS posilat informace o schvaleni/neschvaleni UZ.

Konsolidaéni vyhlaska

K datu pfipravy porady nebyla pfijata.

Jiz novelizovana, podle sdéleni MF (po datu porady ekonom. pracovniku)
navrhovana uprava neproSla schvalovacim Ffizenim. Musime tedy vyckat,
Vv jaké podobé a kdy bude zakonodarci pfijata.

SoucCasny stav — Zfizovatel (Pk) musi vzdy ke stanovenému datu pfedat
informace o vSech jim zfizenych ucCetnich jednotkach. Na zakladé téchto
udaji poté MF stanovi, kdo bude do konsolidace zafazen. Podle posledni
Upravy budou do konsolidace zahrnuty organizace, které zpracovavaji PAP
(rozsifeny  konsolidaéni prehled, rozsifeni sledovani IC v ramci
konsolidac¢niho celku, vysvétlujici informace).

uCetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu, ale bude veést ucetnictvi v rozsahu
piném. Co se v8ak nevi, zda budou mit plny rozsah vedeni ucetnictvi pouze
organizace, které zpracovavaji PAP nebo vSechny, je dvoji pohled.

VSe zalezi na schvaleni vyhlasky, dosud nezname pfesné znéni.

Vedeni u€etnictvi v piném rozsahu
Zmény pro ucetni jednotky — uctovani o podrozvaze, povinna tvorba
opravnych poloZek a rezerv (865 odst. 6 vyhlaSky, uctovani o realné hodnoté
v pfipadé prodeje majetku.
Zavérka:

= vzdy: Rozvaha, Vysledovka, Pfiloha,

= pfi splnéni podminek: CF, Pfehled o zménach vlastniho kapitalu

— podle aktuélniho stavu by nezpracovavala zadna PO Pk S/SZ

B) Finanéni vyporadani

- Finanéni vypofadani prostfedkl — zejména MSMT a Mk CR
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Ridi se vyhlasgkou 52/2008 Sb.

Zpracovava se k 31. prosinci roku, na ktery byly prostfedky poskytnuty.

V pfipadé prostfedku na projekty spolufinancované z rozpoc&tu Evropské unie
(viceleté) se financni vypofadani zpracovava k 31. prosinci roku, v némz byl
projekt ukoncen.

Béhem roku se nezasilaji ,dilCi“ FV.

Kraj je povinen zpracovat sumarni FV k 31. 12.

Kraj si stanovuje organiza¢ni podminky zasilani FV od konecnych pfijemcua.

Samostatnym pokynem k FV budou S/SZ véas vyzvany ke zpracovani i
predani FV.

Soucasti pokynu budou rovnéz aktualni tiskopisy ke zpracovani finanéni
vyporadani.

C) Pomocny analyticky prehled — PAP

Vyhlaska €. 383/2009 Sb., technicka vyhlaska o ucetnich zaznamech.
Dlvodem je zajisténi |nforma0| pro ucely monitorovani a fizeni vefejnych
financi na zakladé pozadavku vyplyvajicich z nafizeni Rady (ES) ¢. 2223/96
ze dne 25. Cervna 1996 o Evropském systému narodnich a regionalnich uctu
ve Spolecenstvi (ESA 95).
Neménna podoba.
V roce 2013 zpracovava 10 organizaci.
Vyhled roku 2014 — 11 organizaci, 2 organizace budou dobihat — podle
vyhlasky 3 roky.
PAP — 3 urovné.
KFizové kontroly:
= Zvefejnény na strankach MF.
= Bohuzel, MF jsou nasazovany az pfed koncem terminu pro
odevzdani.
» Organizace pfedavajici PAP musi mit zavérku otevienu déle. V
budoucnu bude pravdépodobné souhlas se zavérkou rozdélen —
pro organizace bez PAPu a s PAPem.

D) Uéetni zavérka k 31. 12. 2013

Pokyn k zavérce — 2. polovina prosince 2013.

Seznameni s predpokladanymi terminy pokynu k zasilani vykazu.
Predpokladané predavani vykazu na automat - okolo 20. ledna 2014.
Posunuti terminu predani ucetnich vykaz( — na zakladé individualni domluvy
s metodikem.

Roc¢ni uzavérkové prace musi zabezpecdit spravnost, prikaznost a Uplnost
udaji zauctovanych v ucetnich knihach bézného ucetniho obdobi. K tomu je
nutné, aby ucetni znali vSechny ucetni pfipady patfici do daného obdobi.
Pfed odeslanim rognich vykaz(i S/SZ na automat je nutné provéfit nejen
zakladni vazby, ale rovnéz spravnost, priikaznost a Uplnost zaucétovanych
dokladu.

Pro zabezpeceni vSech praci spojenych s uzaviranim ucetnich knih je tfeba
postupovat podle vypracovaného harmonogramu vSech uzavérkovych praci.
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S/SZ by méla mit vypracovanou vnitfni smérnici, ve které by byl stanoven
pfesny postup i Casovy harmonogram zavérkovych praci.
Pfed sestavenim ucetni zavérky k 31. 12. 2013 doporuCujeme provéfit

zejmeéna:

Inventarizace — Bez fadné provedené inventarizace neni
ucetnictvi ucetni jednotky prikazné. V letoSnim roce vénovat
pozornost analytickému rozdéleni (Ci jinému obdobnému
zpusobu) majetku, a to dle puvodu — viz pfispévek k predani
majetku do vlastnictvi PO Pk.

Transfery — provéfit zucétovani transferl k vyporadani, ¢asové
rozliSeni transferl (napf. stipendia), kontrola prfedpisu naroku na
dotaci (napf. ufad prace), zuctovani nespotiebované NIV dotace
z prostfedkd EU do rezervniho fondu.

Majetek — proveéfit a preuctovat zUstatky uctu technického
zhodnoceni SU 044, 045; kontrola u&ta 018/078, 028/088.
Zasoby — zauctovani veSkeré spotieby PHM, cenin apod.,
kontrola nulového zUstatku SU 111 a 131.

Zavazky a pohledavky — provéfit, zda byly vystaveny a
zuctovany vsechny dodavatelské a odbératelské faktury dle
smluv; provéfit zuctovani mezd a zakonnych odvodl za
prosinec; zuctovat tvorbu FKSP; prevedeni urokd a poplatku
z fondovych bankovnich U¢td na bézny ucet, jestlize banka
neprovadi automaticky pfevod mezi uctem FKSP a béznym
uctem, v pfipadé potieby zauctovat Casové rozliSeni k urokim a
poplatkiim; zat&tovani uhrazenych zaloh dodavateldm (SU 314)
v analytickém clenéni vécném a dle dodavatel(; zauctovani
obdrzenych zaloh od odbérateld (SU 324) v analytickém
¢lenéni vécném a dle odbératell; Zuctovat ¢asové rozliSeni a
dohadné polozky nakladd a vynosl (pro zucétovani ¢asového
rozliSeni a dohadnych polozek stanovit podminky ve smérnici —
Cetnost apod.); opravnénost obratd na ucétech ¢&asového
rozliSeni a dohadnych uétd, na které bylo u¢tovano k 1. 1. 2013
a v prubéhu roku; opravnénost KZ na uctech ¢asového rozliseni
a dohadnych uc¢td k31. 12. 2013 - podléhd inventarizaci
k tomuto datu.

Fondy - proveéfit kryti fondl, v pfipadé nekrytého FRM
postupovat dle CUS. S/SZ zfizované Pk budou o nekrytém
FRM a jeho vysSi pfed zaucétovanim snizeni informovat
metodiC¢ku UcCetnictvi; proveéfit zuctovani cerpani fondd na
neinvestiéni vydaje (ne FKSP) se zUstatkem SU 648 (vhodné
analytické ¢lenéni pro jednotlivé fondy); provéfit, zda pro ucetni
pripady, které musi byt dle zfizovaci listiny schvaleny
zfizovatelem, je dolozen jeho pisemny souhlas.
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= Naklady, vynosy — provéfit spravné rozdéleni nakladu a vynosu
na hlavni a doplrikovou ¢€innost; najmy jsou vykazovany v hlavni
¢innosti  (pokud nejsou poskytovany spolecné s pronajmem
jesté néjaké sluzby — napf. uklid pronajimanych prostor apod.);
zuctovani odvodld za neplnéni povinnosti zaméstnavat télesné
postizené na SU 542; =zudtovani Urazového pojisténi za
zaméstnance na SU 549.

= Podrozvaha — provéfit znaménka vyrovnavaciho uétu SU 999
(viz 8 48 vyhlasky 410/2009, bod 5).

» Pfiloha — kontrola navaznosti Rozvahy a Pfilohy (napf. majetek,
fondy).

- Dosud plati, Ze maji PO Pk schvaleno vedeni ucetnictvi ve zjednoduSeném
rozsahu. O pfipadné zméné budou PO informovany.

- Vzhledem k rozhodnuti zfizovatele o postupném zapisu S/SZ do obchodniho
rejstfiku vznikd zapsanym organizacim nova povinnost — zvefejfiovat svoji
ucetni zavérku — zasilat do OR.

- PRILOHA - jiz nevykazovat zavazky vadi finanénimu ufadu. Dle odpovédi
z MF se v pfiloze maji vykazovat pfipadné zavazky po splatnosti. Tedy pouze
v pfipadé&, Ze by organizace do stanoveného data neodvedla dan& na FU.
Nepatii sem predpis dani z pfijma zucétovanych ze mzdové rekapitulace
daného mésice.

E) Nejéastéjsi chyby v zavérkach

CESTOVNE

Cestovni prikazy jsou vyplfiovany ledabyle a neuplné. U cestovnich pfikaz(i nebyla
vzdy vyuctovana nahrada stravného, pfip. nebylo vyznaceno, zda bylo nebo nebylo
stravovani zabezpecCeno bezplatné. Nebyly vyplnény €asy zahajeni a ukonceni prac.
cesty.

zalohy na cestovné uctovany nepfehledné - nejsou odliSeny, jednim dokladem
uctovano vice zaloh

VyzZadovat na zaméstnancich spravné vyplnéni cestovniho pfikazu, vyplacet stravné
stanovené v ustanov. §163 ZP1) ve vySi upravené vnitfni smérnici Skoly

Stravné se neposkytuje pouze v pfipadech stanovenych ZP (§163 odst.5-7)

FKSP

Tvorba FKSP - pfevod prostfedkd na ucet FKSP

Pokud PO uctuje o tvorbé Ctvrtletné a nasledné prevede penize na ucet FKSP, je vSe
v pofadku, doporuCujeme ale radégji uCtovat mésicné. Ve stejném terminu pfevadét
prostfedky.

Na konci roku souCasné se zaucCtovanim mezd za prosinec provést propocet
zalohovych pFevodl a prouctovat rozdil. Na konci ucetniho obdobi musi byt
zauctovana celkova tvorba FKSP (1% ze mzdovych prostfedki).

Cerpani prostiedkd z fondu se Fidi vyhlaskou &. 114/2002 Sb., o FKSP, ve znéni
pozdéjSich predpisU, a pfipadné vykladem autor( vyhlasky.
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V pfipadé zavazku nebo pohledavky vac&i pracovnikim pouzivat ucéty uréené pro
zaméstnance (pohledavky nebo zavazky za zaméstnanci) s pfislusnym analytickym
¢lenénim (333, 335).
Pozdni uhrady rozdilu pfispévku na rekreaci zaméstnanci (Uhrada faktury je vybrana
od zaméstnance s nékolikamési¢nim zpozdénim).
Hradit fakturu za rekreaci az po pfijeti doplatku od zaméstnance. Stanovit tuto
povinnost do smérnice o FKSP. V opa¢ném pfipadé po urcitou dobu financuje
organizace ze statnich prostfedkl dluh zaméstnance, kterému vznika neopravnény
prospéch.
Casto neni:

- dolozen rozpis obcerstveni na akci a seznam zaméstnancu, ktefi se akce

zucastnili,
- dolozen seznam zaméstnancu, ktefi pfevzali vitaminové balicky,
- dolozeno pfedani vécného daru zaméstnanci (doklady o pfevzeti daru nebyly
podepsany zaméstnancem).

Zajistit rozpisy na vSechna plnéni prebirana zaméstnanci - napf. u vitaminovych
prostfedkd hrazenych z FKSP zajistit jmenny seznam jako pfilohu faktury a podpisem
potvrdit pfevzeti vitaminli na seznamu, ktery bude rovnéz pfilohou.
V pripadé porizeni nepenézniho daru v hotovosti pro zaméstnance pfi pfilezitosti
zivotniho vyroci (jestlize hodnota daru je vysSi, nez je stanoveno ve smérnici) je
nutné zajistit pfijeti doplatku do pokladny organizace (od zaméstnance, kterému byl
dar poskytnut). Z doloZeni nakupu daru musi byt zfejmé, Ze Slo o nepenézni dar,
v opacném pfipadé se jedna o penézni dar, ktery vzdy podléha dani z pfijmu.
PInéni z fondu FKSP nesmi byt kraceno zpUusobem, ktery je diskriminaéni. Je nutné
dodrzovat ustanoveni § 16 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

INVENTARIZACE

NejCastéjSi chyby:

- nebyla stanovena komise pro dokladovou inventarizaci,

- pfikaz k provedeni fyzické inventarizace byl vydan k jinému datu nez (napf.
30. 11.) k rozvahovému dni,

- nebyly doloZzeny pohyby od data provedeni fyzické inv. (napf. 30. 11.) k
rozvahovemu dni,

- nesoulad mezi skuteCnym stavem majetku a uc€etnim stavem - nevyfeSen
inventarizaci!

- plan inventarizaci pro rok 201x neobsahuje vSechny nalezitosti podle
ustanoveni § 5 vyhl. €. 270/2010 Sh., o inventarizaci majetku a zavazkd,

- rozdily mezi vnitfnimi dokumenty a planem inventur podle ustanoveni § 5 vyhl.
¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazka,

- chybné sestavovany inventurni soupisy (napf. inventurni soupis stavu
,drobného dl. hmot. majetku“ obsahuje polozky, kde pod jednim inventurnim
Cislem je uvedeno nékolik ks stejného hmotného majetku nebo majetek neni
ocenén),

- na inventurnim soupisu chybi jména c¢lenu diléi inventarizaéni komise,
obsahuji pouze podpisy,

- neni uvedeno datum zahdjeni inventury,
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- inv. soupis stavu DDM obsahuje majetek, ktery neni ocenén - je uveden pouze
nazev,

- dokladova inventura neni sestavena ve smyslu ustanoveni § 29 odst. 1
zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.

- dokladova inv. nebyla provedena u vSech u¢tu.

Doporucéeni:

- sestavit inventurni soupis jednotlivych druhG majetku a zavazkl podle
uctového rozvrhu v €lenéni podle syntetickych a pfislusnych analytickych uéta.

- dodrzovat ustanoveni § 8 vyhl. & 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a
zavazku,

- uinventarizaci pozemk( provadét inventarizaci nejen fyzickou, ale i
dokladovou a stavy vedené v ucetnictvi ovéfit podle listin z katastru
nemovitosti.

Zauctovani vyfazeni majetku provést vzdy az po skuteCném vyrazeni majetku z
evidence

U veSkerych dokumentl dodrzovat i formalni nalezitosti (jména pracovnik(, podpisy,
popisy ucetnich pfipadu ...)

Pokladna
Vnitini pfedpis (smérnice) pro pokladni sluzbu by mél obsahovat (zasady pro vykon
pokladni €innosti):
- kde se uklada hotovost,
- limit pokladni hotovosti (v pfipadé vice pokladen pro kazdou pokladnu zvlast),
- pokladni hodiny,
- zasady pro vydej a vyuctovani zaloh,
- zasady pro kontroly pokladni hotovosti v€etné urCeni komise,
- zasady pro dotace a odvody hotovosti,
- dohody o odpovédnosti za schodek na svéfenych hodnotach, které je
zaméstnanec povinen vyuctovat,
- podpisové vzory pokladnich,
- postupy pro zastup a pfedavani pokladen,
- Cetnost provadéni inventarizace hotovosti,
- jak se pouzivaji klice a jejich duplikaty,

U pokladnich dokladu je nutné:
- uvadét poradova Cisla,
- uvadét jmeéno pfijemce,
- dostatecné popsat ucel provedené operace (ucel platby),
- prikladat veskeré podklady.

Pokladni doklady musi byt podepsany odpovédnou osoboul!

V pfipadé, Ze je v organizaci zfizeno vice pokladen, musi byt uctovany na
samostatnych analytickych uctech. Takto zauctované pokladni pfijmy a vydaje
podavaji z uCetnictvi okamzity pfehled o stavu finan¢nich prostfedkd v kazdé
pokladné samostatné.
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Smeérnice
Zhotovit a udrZovat smérnice v souladu s platnymi zakony (uvadét odkazy na
spravna ustanoveni pravnich predpisu).
Do smérnic zahrnou vSechny oblasti ¢innosti organizace, napf. ve smérnici uvadét:

- postupy pfi vyfazovani majetku,

- vySi stravného

- pravidla pro obéh ucetnich dokladu u zasob,

- jednotna pravidla pro provadéni kontroly vécné a formalni spravnosti.
V pfipadé pouzivani elektronického bankovnictvi urCit pravidla pro pfedavani
elektronického pfikazu k uhradé do banky.

Ucétovani
Dodrzovat pravidla Gtovani nastavena pravnimi predpisy véetné Ceskych udéetnich
standardu, napf.:
- UcCtovat o predpisu pohledavky nebo zavazku
- pouzivat spravné pohledavkové nebo zavazkové uclty (nezaménovat
pohledavku za zavazek ucet a obracené),
- u zaméstnancl pouzivat k tomu urené ucty pohledavek a zavazku vUdi
zameéstnancim
- 0 zalohach uctovat vzdy az ve chvili uhrady (napf. na energie) nebo pfijmu
(napf. za obédy)
kontrolovat u€etni vykazy se stavy v hlavni knize
- pFekontrolovat kfizové vazby uvnitf u€etnich vykazlt a nebo mezi vykazy
- do uctového rozvrhu zafadit pouze ucty pouzivané, v pfripadé analytického
Clenéni respektovat stanovenou naplh daného analytického uctu

F) Schvalovani ucetni zavérky

- S ucinnosti od 1. zafi 2012 stanovuje novela zakona &. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpist povinnost schvaleni ucetni zavérky
vSem vybranym ucetnim jednotkam bez rozdilu zfizovatele.

- Povinnost schvalovat uc€etni zavérku stanovil vybranym ucetnim jednotkam
zadkon ¢&. 239/2012 Sb., kterym se novelizoval nejen samotny zakon o
UCetnictvi, ale i nékolik dalSich zakonu, které stanovuji kompetence
jednotlivym organim v ramci vybranych Gcetnich jednotek jiz existujicim. Mezi
tyto kompetence nové pfibyla i povinnost schvalovani ucetni zavérky zfizené
pfispévkové organizace.

- K 1. srpnu 2013 nabyla Gginnosti vyhlagka Ministerstva financi CR &. 220/2013
Sb., o pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych vybranych
uCetnich jednotek. Tento pravni pfedpis stanovi povinnost radé kraje
schvalovat ucetni zavérky zfizovanych pfispévkovych organizaci.

- Na zakladé vySe uvedenych pravnich pfedpisu vydal Pk vnitini normu
Schvalovani UZ PO zfizenych Pk. Tato byla rozeslana na $koly. Jeji G&innost
je stanovena k 1. 1. 2014, bude platit pro schvalovani UZ za rok 2013.

- Radna UZ — musi byt schvalena do $esti mésict od sestaveni (do 30. 6. nasl.
roku), a to v€etné schvaleni rozdéleni HV do fondu.

- Neschvaleni UZ — v zavaznych pFipadech — nebude schvalen HV.

- Mimofadna UZ — musi byt schvalena do 2 mésicli od sestaveni UZ.

- Podklady pro schvalovani UZ:
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= UZ — skoly nebudou zasilat podepsané vykazy. Pro schvalovani
budou brany ucetni vykazy zaslané automatem.

= PO Pk, které maji uhrn aktiv netto vyssi nez 100 mil. K&, budou
muset mit externi audit — zpravu auditora predat OSK do 31. 3.
nasl. roku.

= PO Pk, které nesplni podminku mit externi audit, pfedloZi OSK
zpravu interniho auditora.

= PO Pk zaSlou na OSK zpravu o inventarizaci — byla provedena,
stav zjiStény inventarizaci souhlasi se stavem vedenym v
ucetnictvi — do 30. 4. nasl. roku.

= Pokud bude Skola zahrnuta do pfezkumu v ramci pfezkumu Pk,
zaSle OSK i zpravu pfezkumu.

Protokol o schvalovani UZ:

= UZ schvaluje RPk.

= Protokoly podepisuje a vystavuje zfizovatelsky odbor.

»= Nutno pocitat s moznosti pozdéjsiho ¢erpani fondl vytvorenych
ze zlepSeného HV roku, za ktery se schvaluje UZ.

» V pfipadé neschvaleni UZ — neni schvalen a rozdé&len ani HV,
zUstava na SU 431.

= PO Pk se vyjadfuje jak ke schvéaleni UZ tak k pfipadnému
neschvaleni UZ.

Zmeény v ucetnictvi:

* Pro rok 2014 bude soug&asti prib&zného hodnoceni UZ PO Pk
také HV vykazany k datu mezitimni UZ. Bude proto nutno v roce
2014 pfijmout malé dpravy v uétovani dotaci. Na SU 672 bude
mit PO zuctovanou skute¢nou spotiebu dotace, nespotfebovana
gast dotace bude i nadale zuétovana na SU 374 nebo 452
(financovani zalohové). Ué&tovani dotaci od roku 2014 bude
soucasti zapisu z porady.

= Do budoucna je tfeba pocitat také s tim, Ze si zfizovatel mize
vyzadat dalSi podklady k pribéznému vyhodnoceni hospodareni
PO (napf. tvorbu dohadnych polozek).

G) Prevod majetku, odpisy
Prevod majetku

Ke dni 1. 1. 2014 bude S/SZ Pk bezuplatné preveden piesné specifikovany
majetek zfizovatele, ke kterému maji pravo hospodareni.
K predani majetku do vlastnictvi S/SZ Pk ke dni 1. 1. 2014 byla vydana
metodika, kterd byla S/ SZ Pk zaslana 11. listopadu t.r. a na poradé byla
podrobné vysvétlena.
PO Pk dodrzuje podminky dané zfizovaci listinou.
ZpUsob nakladani s vlastnim i svéfenym majetkem bude obsazen v nové ZL:
» napf. v pfipadé, Ze se bezuplatné pfevedeny majetek stane pro
PO Pk trvale nepotfebny je PO Pk povinna ho pfednostné
nabidnout bezuplatné zfizovateli.
Hospodafenim s majetkem se rozumi vedeni majetku v pfislusné evidenci a
jeho ucelné a hospodarné vyuzivani k plnéni stanovenych ukolu a veskeré
nakladani s nim. Soucasti hospodafeni s majetkem je jeho udrzovani,
zachovani a rozvijeni hodnoty, ochrana pfed jeho zni¢enim, poSkozenim,

17



odcizenim, zneuzitim, neopravnénymi zasahy, uplatiiovani prava na nahradu
Skod vic¢i odpovédnym osobam a hospodafeni s majetkem ve smyslu této
smeérnice.

- PO je povinna pfi vyfazovani majetku postupovat v souladu s platnymi
predpisy, ZL a svoji vnitfni smérnici.

- Ugetni jednotka vyfazuje majetek zejména:

= prodejem,

likvidaci,

smeénou

pfevodem na zakladé pravnich predpisu.

u majetku nové pofizeného od 1. 1.2014 schvaluje odpisovy plan

zfizovatel.

- V pfipadé vyfazeni majetku PO Pk pIné zodpovida za dolozeni vesSkeré
dokumentace (napf. dokladu o neopravitelnosti, dokladu o vysoké ekonomické
narocnosti opravy (nerentabilnost opravy), zpravy o posouzeni stavu
vyfazovaného majetku, dokladu o likvidaci majetku, kupni smlouvou apod.) a
projednani vyfazovaciho protokolu likvidacni (Skodni) komisi PO Pk vcetné
jejiho rozhodnuti.

- Na vyzadani je PO Pk povinna dokumenty o vyfazeni majetku pfedlozit
zfizovatelskému odboru KrU Pk.

-V pfipadé majetku pofizeného Pk v ramci projektl spolufinancovanych ze
zdroju EU, z prostfedku statu popf. jinych prostfedkl pokud bude tento
majetek pfevadén do vlastnictvi PO Pk, dojde k tomuto pfevodu az po uplynuti
doby udrzitelnosti projektu, ¢imz budou dodrzeny podminky dané rozhodnutim
o kofinancovani daného projektu. Do této doby se jedna o majetek svéfeny a
jeho hodnota bude vedena v podrozvahové evidenci, pokud to stanovi
podminky pfi kofinancovani projektu.

- Majetek, ktery se pofidil za finan¢ni spolutcasti z EU, z prostfedku statu popf.
jinych prostfedku, projekt je ukonfen a neni-li tfeba dodrzet podminku
udrzitelnosti, bude pfeveden do vlastnictvi PO Pk (bude uveden rovnéz ve
smlouvé o bezuplatném pfevodu majetku).

Odepisovani

- PO Pk v pfipadé bezuplatné prevedeného majetku pokracuji v jeho ucetnim
odpisovani, danoveé tento majetek neodepisuiji.

- O odpisech ucetni jednotka uctuje mésicné k poslednimu dni kalendarniho
mésice a k rozvahovému dni.

- Uvedeny majetek se odpisuje jen do vySe jeho ocenéni v ucetnictvi“ a bodem
6. 1. standardu, kde je uvedeno: ,Dlouhodoby majetek, vcetné jeho
technického zhodnoceni, se odpisuje v prubéhu jeho pouzivani na zakladé
odpisového planu, a to po celou dobu jeho pouzivani*.

- Pouzivany majetek nikdy neodepiSe do nuly, ale stanovené procento necha
jako zafixovanou zlstatkovou cenu (nutno dostat zakonu o ucetnictvi - § 28
odst. 6), kde je stanoveno: ,ucetni jednotky uvedené v odstavci 1 jsou povinny
sestavovat odpisovy plan, na jehoz podklade provadéji odpisovani majetku v
pribéhu jeho pouzivani“.
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- V pfipadé, Zze PO nevyuzZije vySe uvedené moznosti stanoveni hranice
vyznamnosti pro zauétovani zUstatkové ceny majetku pfi vyfazeni, musi v
pfipadé nevyrazeni majetku prodlouzit dobu odepisovani majetku (napf.
na zakladé inventarizace majetku) a nasledné provést zmény odpisového
planu, a tim zajistit odepisovani majetku po celou dobu jeho pouzivani.

Ugetni postup pfi éasovém rozlieni investiéniho transferu soucasné& s odpisem
tohoto majetku (MD 403 / Dal 672) stanovuje CUS 708 Odpisovani dlouhodobého
majetku v bodu 8.3. Pk zaslal k této problematice MF CR dotaz. Ze stanoviska MF
CR, které Pk obdrzel dne 15.11. 2013, vyplyva, Ze v navaznosti na § 7 odst. 1
zakona o ucetnictvi (ucetni jednotky jsou povinné vest ucetnictvi tak, aby ucetni
zavérka sestavena na zakladé ucetnictvi podavala vérny a poctivy obraz pfedmetu
ucetnictvi) a na zakladé ustanoveni § 8 odst. 2 zakona (ucetnictvi ucetni jednotky je
spravne, jestlize ucetni jednotka vede ucetnictvi tak, Ze to neodporuje tomuto zakonu
a ostatnim pravnim pfedpisum ani neobchazi jejich ucel).

S/ISZ Pk pouziji souvztaznost zaGétovani sniZeni investiéniho transferu -
D 403/Dal 401 (je nutné provéfit, aby nebyl inv. transfer ugtovan i na SU 672 - v tom
pfipadé provést storno na uctu 672). Toto musi byt zobrazené v ucetni zavérce jako
jiny ucCetni postup — v €asti E.2. Pfilohy uCetni zavérky.
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