Kontrolni ¢cinnost



Predkladame strucny prehled, ktery vystihuje nejcastejsi a
nejzavaznejsi zjisteni. Nelze vyjmenovat vsechny zavady a
pripominky zjistené pri provadéni komplexnich kontrol. Rovnéz nelze
uvest vsechny normy, smernice, paragrafy apod., k jejichz poruseni
doslo.

Provadené kontroly pomahaji ke zlepsovani stavu evidence
hospodareni v organizacich. Kontrolované organizace se mohou
obracet na kontrolni skupinu béhem kontroly i po ni s dotazy,

s zadostmi o pomoc apod.

Zjistené nedostatky jsou v podstate stale stejného charakteru.

Prehled podrobnejsi je uveden na webovych strankach Pk.



Zjisteni z kontrol by méla napomoci zrizovatelskému odboru
k tomu, aby vedél, kam ma smerovat svou metodickou Cinnost a
pomoc ke zlepseni stavu u organizaci, které ridi.

Zrizovatelsky odbor obdrzi z kazdé kontroly protokol, kde jsou
veskera zjisteni uvedena. Vedouci odboru spolu s vedoucim

kontrolni skupiny spolecne kontrolu vyhodnoti, o0 cemz vyhotovi
zapis.



Zakony a vyhlasky

»>zak. €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu
»>zak. €. 262/2006 Sh., zdkonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu

»>zak. €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o
zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu

»>vyhl. €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonu
(zakon o financni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu



»zak. €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpo¢td,
ve znéni pozdéjSich predpisu

»nar. vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve
verejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjSich predpisu

»nar. vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve verejnych sluzbach a
sprave, ve znéni pozdéjSich predpisu

"N s

zaruc¢ené mzdy, o vymezeni ztizeného pracovniho prostfedi a o vySi
priplatku ke mzdé za praci ve ztizeném pracovnim prostredi, ve znéni
pozdéjSich predpisu



vyhl. €. 410/2010 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu,
pro néktere vybrané ucetni jednotky

zak. €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich
predpisu

vyhl. €. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potreb, ve
znéni pozdéjSich predpisu

zak. €. 561/2004 Sh., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisu



Financéni kontrola

*nedostateCné zpracované a vyplnéné viastni tiskopisy
(vzory) organizace, které maji prokazovat provedeni
predbézné financni kontroly — chybi predbézna ¢astka vydaje
nebo prijmu, dodavatel nebo odbératel, vystizny a strucny
popis ucetni operace, podpisy prikazce operace, spravce
rozpoctu a hlavniho ucetniho, rozliSeni na limitovany nebo
individualni pfislib

*nespravné c¢asové provedena a dolozena kontrola, .
datumové oSetfeny ¢asovy sled jednotlivych operaci —
objednavka — faktura — pfedpis vzniku zavazku — Ghrada
apod.



Financéni kontrola

*ve vnitfni smérnici k financni kontrole - neupiné, ¢astecné
nebo nespravné popsaneé konkrétni postupy pro predbéznou
kontrolu pfi sprave verejnych pfijmu a pfi fizeni verejnych
vydaju, pro prubéznou a naslednou kontrolu podle zak. ¢.
320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a podle
vyhl. €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o0 zméne
nékterych zakonu (zakon o financni kontrole), ve znéni
pozdéjSich predpisu

°chybi vzory tiskopistu nebo jsou neuplné, zbyteCné mnoho
vzoru



Financéni kontrola

°rocni plany auditu nejsou sestaveny na konkrétni oblast
kontroly a typ auditu, specifikovat oblast kontroly

°chybi program auditu zpracovany podle ustanoveni § 28 odst.
3 pism. e) vyhl. €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné
nékterych zakonu (zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni
pozdéjSich predpisu

*neni veden auditorsky spis podle ustanoveni § 31 odst. 1 pism.
d) uvedené vyhlasky — pracovni dokumentace, (pofizené
doklady - dolozeni pfipravy, pribéhu a vysledku vykonaného
auditu, harmonogram auditu, povéreni k vykonu auditu,
srovnavaci tabulky vécnych, ¢asovych a finanénich ukazateld,
odkazy na jiné doklady, které obsahuji informace souvisejici s
vysledky vykonaneho auditu, napfiklad na zpravy o vysledcich
kontrol jinych kontrolnich organu.



r

Ucetni evidence

uctovy rozvrh obsahuje nékdy i desitky nepotfebnych SU AU,
pfi sestavovani Uct. rozvrhu neni postupovano podle
ustanoveni § 14 zak. €. 563/1991 o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisu, a smérné uctové osnovy uvedené ve
vyhl. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich
predpisu, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ve zneni
pozdéjSich predpisu.

Vv UcCt. rozvrhu jsou uvadeény nazvy uctu nepresne a neupline,
chybi rozdeleni a uctovani na prislusné ucelove znaky, misto
vyuziti tcetniho softwaru a moznosti mit vSechno v tcetnictvi
si organizace vede rucne rizné pomocné evidence v
seSitech, v deskach apod. Nevyuzivaji se vystupy z
G&etnictvi pro vlastni kontrolni ¢innost, nékdy se zase
naopak tisknou mésic¢né nebo Ctvrtletné desitky sestav a
pouze se zakladaji do skfiné



Uéetni evidence

uhrada zavazku na bankovnim vypisu je zauctovana
primo do nakladu bez predchoziho zauctovani predpisu
vzniku zavazku a provedeni uhrady zavazku (napf.
pojistné za zaméstnance organizace uskute¢nované
podle vyhl. €is. 125/1993 Sb., kterou se stanovi podminky
a sazby zakonného pojisténi odpovédnosti
zameéstnavatele za Skodu pfi pracovnim urazu nebo
nemoci z povolani, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zakonné pojisténi za motorova vozidla, ruzné poplatky,
penale — vyjimka bankovni poplatky)

prijaté dotace (transfery) vzdy nejdfive zauctovat pfedpis
pohledavky na zakladé oznameni od poskytovatele
dotace a nasledné prijem splatky pohledavky, vést fadnou
a oddélenou evidenci ¢erpani pod ucelovym znakem na
vynosovych a nakladovych uctech



Uéetni evidence

k i€etnim prfipaddm nejsou vzdy zpracovany (vytistény

z uCetniho softwaru) ucetni doklady s nalezitostmi podle

8§ 11 zak. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, — napf. je pfedkladan
pouze bankovni vypis, ktery nema nalezitosti ucetniho
dokladu, k u€etnimu dokladu pfikladat veSkeré podklady —
objednavky, smlouvy, kalkulace, vybérova fizeni, mzdove
rekapitulace, neukladat v dalSich evidencich, ale pfimo

k uCetnimu dokladu

ucetni doklady nemaji uplné nalezitosti stanovene v zakone
0 ucetnictvi - oznaceni ucetniho dokladu, obsah ucetniho
pripadu a jeho UcCastniky, penézni gastku nebo informaci o
cené za mérnou jednotku a vyjadfeni mnozstvi, okamzik
vyhotoveni ucetniho dokladu, okamzik uskuteénéni Géetniho
pfipadu, neni-li shodny s okamzikem vyhotoveni U¢€. dokladu,
podpisovy zaznam osoby odpovedne za Ucetni pfipad a
osoby odpovédné za jeho zaucétovani

popis ucetni operace nevystihuje o co se jedna (napr.
,zaloha, nakup, plyn“ apod.), u oprav ucetnich zapisu neni
odvolavka na puvodni doklad a vystizné a jasné zduvodnéni



Faktury — danové doklady

pfi uctovani prijatych faktur se musi provadét Casove
rozliSeni nakladu dle prislusného ucetniho obdobi (konec
kalendarniho roku) — viz ustanoveni 8 3 odst. 1 zak. ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zalohové platby jsou Gétovany pomoci SU 321 —
dodavatele, vyuctovani zaloh je provadéno ,stornovanim
ucetniho zapisu puvodniho poskytnuti zalohy

pfi vystaveni vlastnich faktur neni uveden odkaz na
zFizovaci listinu organizace



Personalni zalezitosti

ezafazovani zaméstnancu do platovych tfid a platovych stupnu
— FfeSeno v ustanoveni 88 3 a 4 naf. vlady €. 564/2006 Sb., o
platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach

a sprave, ve znéni pozdéjsich predpisu

*neuplna nebo nepresna data a délky predchozich zaméstnani,
chybna délka nebo neuvedeni délky MD, data narozeni déti —
nespravné vyplnéni (pfesné datum) a dolozeni od zaméstnance
v dotazniku - z toho pak vznikne nespravné provedeni zapodctu
doby odborné praxe,

*zvlastni priplatky — nejsou stanovena pravidla (kritéria) pro
priznavani v platovem predpise, pfiplatky nejsou kraceny podle
delky pracovniho Gvazku

*spravne stanoveni pfiplatku za vedeni — min. 5% nebo podle

stanoveneho rozpéti a stupné fizeni ve smyslu ustanoveni 8§
124 ZP.



Personalni zalezitosti

*neni prokazana evidence dochazky u dohod o
provedeni prace a u dohod o pracovni ¢innosti — neni
povinnosti organizace podle zakoniku prace, ale je
doporuc¢eno — musi byt dolozitelné, ze tato prace byla
vykonana mimo hlavni pracovni dobu

*vnitrni platovy predpis - uvadi se neplatné pravni
predpisy, predpis neni aktualizovany na konkrétni
podminky organizace

*8 34b, odst. 2, zak. Cislo 262/2006 Sb., zakoniku
prace, zameéstnanec v dalSim pracovnim pomeru
nesmi byt zameéstnan na stejnou ¢innost jakou ma ve
SVém popisu — pracovni napini



Inventarizace

neznalost pribéhu a povinnosti stanovenych ve vyhl. €.
270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku, plan,
smeérnice, Skoleni — prezencni listina,

jsou zjistovany rozdily mezi inventurnim stavem a ucetnim
stavem, nejsou porovnavany inventurni soupisy s ucetnimi
zustatky jednotlivych SU AU v hlavni knize ke dni inventury
nebo rozvahovemu dni

inventurni soupisy nemaji vSechny nalezitosti stanovene ve
vyhlaSce — IC, jaky je rozsah soupisu, Ciselné a slovni
oznaceni SU AU, okamzik zahajeni, okamzik ukonceni
inventury a okamzik, ke kterému se zjistuji skutec¢né stavy,
jména osob, které jsou ¢leny inventarizacni komise s jejich
podpisovym zdznamem s uvedenim okamziku pripojeni
podpisového zaznamu



Inventarizace

* dokladova inventura neni provadéna a dolozena ucetnimi
doklady — Cisla ucetnich dokladu, ¢astka, identifikace
subjektu atd., nejsou pfekontrolovany ucetni zapisy
v prubéhu uzaverky z hlediska jejich dokladovosti a
pripadné opraveni zapisu o zjiSténé chyby

® neni provadén v€asny tisk inventurnich soupist — datum
tisku ucetni softwary uvadi automaticky — inventura je
provedena drive, nez byl vytiStén soupis, tyto zaznamy
uschovavat

* v pfipadé nemovitosti, o kterych ma povinnost vybrana
ucetni jednotka uctovat, uvedeni zpusobu, jak byly
zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech
uvedenych v katastru nemovitosti



Cestovné

® je poruSovano ustanoveni § 155 zakona €. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdejSich predpisu, kdy cestovni
nahrady je mozné proplacet zameéstnancum, ktefi konaji
praci na zakladé DPP a DPC pouze v pfipadé, ze je
sjednano toto pravo — tj. uveést v uzaviené Dohodé

® obecna odpovédnost zaméstnavatele za Skodu je
jednoznacné feSena v ustanoveni 8 265 odst. 1 — 3
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjSich predpisu. Vzhledem k této skutecnosti je
obecné doporuc€ovano, aby zameéstnavatelé pfi povolovani
soukromych silni€nich motorovych vozidel zaméstnancim
pro pracovni cesty pozadovali, aby tato vozidla byla vzdy
prokazatelné havarijné pojisténa



Pokladna

*vnitfni smeérnice organizace upravujici pokladni operace
musi obsahovat bezpecnostni prvky z oblasti manipulace s
finanCnimi prostfedky, prfeprava hotovosti, nakladani s Klici
od pokladniho trezoru C¢i pfiruénich pokladen, stanoveni
pokladnich limitu pro vSechny pokladny organizace, reSeni
zastupitelnosti pokladni, Inventarizaci, organizaci
hotovostnich zaloh na drobna vydani nebo na pracovni cesty

ezaméstnanci, ktefi nakladaji s financnimi prostfedky musi
mit uzavienu dohodu o odpovédnosti k ochrané hodnot
svérenych zaméstnanci k vyuctovani



Fond rezervni

pfi pfijmu vécnych a finan¢nich daru neni postupovano
dle zak. €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpocCtu a zfizovaci listiny, ve smlouvé uvest,
Ze dar je ve prospéch Pk, ucelovy nebo neucelovy dar

organizace hospodari s prostredky rozpoc¢tu EU, pokud se
poskytnuté dotace nespotrebuji do konce kalendarniho
roku prevadeji se do fondu jako zdroj financovani a
mohou se pouzit pouze na stanoveny ucel. Tyto zdroje se
musi sledovat oddélené (pouzit pro kazdou dotaci UZ).



Fond kulturnich a socialnich potreb

prevody penéznich prostfedku na zalohy na zakladni
pridél do FKSP nejsou provedeny nejpozdeji do konce
meésice nasledujiciho po mésici, v némz k tvorbé fondu
doSlo podle ustanoveni § 3 odst. 2 vyhl. €. 114/2002 Sb.,
0 FKSP, ve znéni pozdéjSich predpisu

Ize pfispivat z FKSP pouze na ¢innosti uvedené

v ustanoveni 88 4 az 14 vyhl. €. 114/2002 Sb., o FKSP, ve
znéni pozdéjSich pfedpisu, nelze pfispivat na pracovnl
porady, jednani apod.

pfi poskytovani prispévkud z FKSP postupovat tak, aby
nebyl porusen § 16 zak. ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozdejSich predpisu — zakaz dlskrlmlnace
prispévek tj. poskytovane plnéni se krati neopravnene pri
kratSim pracovnim Uvazku



Fond kulturnich a socialnich potreb

chybi seznam zameéstnancu pfi poradani kulturnich akci,
nakup vitaminovych prostfedku — objednavka, konkrétni
vitaminové prostredky - rozpis, chybi rozpis obcerstveni.

hotovost FKSP — neni nutna dalSi pokladna, |ze zabezpedit
z provoznich prostfedku a naslednym prevedenim mezi
bankovnimi ucty

doplatky rekreaci a vécnych dard od zaméstnancu — vzdy
prijem pfed uhradou faktury nebo nakupem za hotove,
faktura za rekreaci — vzdy vystavit v celkove vySi na
organizaci, prevzeti vécného daru — vydejni listina,
zameéstnanec nesmi prevzit hotovost, rozhodnuti o udéleni
daru pfilozit k vydejni listiné nebo u penézitého daru k
vyplatni listiné



Fond reprodukce

pri tvorbé fondu reprodukce neni sledovano kryti fondu

zdrojem fondu jsou odpisy majetku provadénée podle
zfizovatelem schvaleného odpisoveho planu

dary do investi¢niho fondu jsou pfijimany na zakladé
smluv stejné jako u rezervniho fondu je nutné ve smlouvé
uvést, ze dar je pfijiman ve prospéch Pk,

Investicni dar je vzdy ucelovy



Danoveé priznani

® je poruSovano ustanoveni § 18 odst. 2, odst. 4 a odst. 13
zakona €. 586/1992 Sh., o danich z pfijmu — pfi
vyplnovani darfiového pfiznani dané z prijmu pravnickych
0sob postupovat dle platne legislativy.



Dékujeme za Vasi pozornost



