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• Právní předpisy, výklady, novelizace 

 

• Rozhodování ve správním řízení ,  charakteristika – 
vliv změn  

 správní orgán,  

 zřizovatel,  

 oblast rozhodování 

 

• Fáze správního řízení 

 

 

 

 

 

 



Právní předpisy, výklady,  novelizace 

• zákon č. 500/2004 Sb., 
správní řád, v platném 
znění 

• zákon č. 561/2004 Sb., o 
předškolním, základním, 
středním, vyšším 
odborném a jiném 
vzdělávání (školský 
zákon), v platném znění 

• rozsudek NSS 1 As 
53/2011 – 109 

     

• Informace pro přijímání na 
střední školy a 
konzervatoře ve školním 
roce 2013/2014 

• navrhovaná novela 
školského zákona 

 

• Ombudsman – tisková 
zpráva z 11. 6. 2013 

 

 



 

 

• ROZHODOVÁNÍ VE SPRÁVNÍM ŘÍZENÍ 

• CHARAKTERISTIKA – VLIV ZMĚN 



výklad školského zákona 
správní orgán,  zřizovatel, oblast rozhodování 

§ 165 odst. 2 školského zákona 

ředitel školy a 
školského zařízení 

výklad: rozhoduje 
škola, školské zařízení 

jako PO  

které zřizuje stát, kraj, 
obec nebo svazek obcí 

výklad: bez ohledu na 
zřizovatele 

správní řád 

rozhoduje v oblasti 
státní správy v těchto 

případech 

výklad: ve všech 
případech 

rozhodování o právech 
a povinnostech 

správní řád 



subjekty správního řízení 

• Rozhodování ve správním řízení 

 

 

 

subjekty správního řízení 

správní orgán 

ředitel školy 

škola = PO 

účastník řízení 

i nezletilé dítě, žák 

zastoupeno zákonným zástupcem 



subjekty správního řízení 

• Gymnázium, Střední odborná škola 
pedagogická a Obchodní akademie, Znojmo, 
Pontassievská 3 rozhodla takto… 

 

• Gymnázium, Střední odborná škola 
pedagogická a Obchodní akademie, Znojmo, 
Pontassievská 3 rozhodla svým ředitelem takto 
… 

 



subjekty správního řízení 
 úřední deska 

• povinnost škol zřizovat úřední desku (§ 26 
správního řádu) 

• veřejně přístupná nepřetržitě (24 hodin, 
osvětlení)  

• totožný obsah – fyzické zveřejnění , způsobem 
umožňujícím dálkový přístup 



návrh novely školského zákona 
oblast rozhodování 

 

§ 165 odst. 2 

 

Ředitel školy a školského zařízení rozhoduje o právech a povinnostech ve veřejné správě v 
těchto případech: 

l) snížení a prominutí úplaty za vzdělávání a školské služby podle § 123 odst. 4, 

m) v dalších záležitostech podle § 164 odst. 1 písm. a), jde-li o rozhodování o právech 
nebo povinnostech jmenovitě určené osoby. 

 

 
§ 164 odst. 1  
 
Ředitel školy a školského zařízení  

a) rozhoduje ve všech záležitostech týkajících se poskytování vzdělávání a školských 
služeb, pokud zákon nestanoví jinak,  

 



oblast rozhodování 
• zamítnutí žádosti o přeřazení žáka do vyššího ročníku (§ 17 odst. 3) 

• zamítnutí žádosti o povolení individuálního vzdělávacího plánu 
(§ 18) 

• přijetí ke vzdělávání ve střední škole (§ 59 a násl.) 

• zamítnutí žádosti o  přestup žáka SŠ (§ 66 odst. 4) 

• zamítnutí žádosti o změnu oboru vzdělání žáka SŠ (§ 66 odst. 3) 

• zamítnutí žádosti o přerušení vzdělávání žáka SŠ (§ 66 odst. 5 a 6) 

• zamítnutí žádosti o opakování ročníku žáka SŠ po splnění 
povinné školní docházky (§ 66 odst. 7) 

• zamítnutí žádosti o uznání uceleného nebo částečného 
dosaženého vzdělání (§ 70) 

 

• podmíněné vyloučení žáka ze školy (§ 31 odst. 2) 

• vyloučení žáka ze školy (§ 31 odst. 2) 

 
 
 



oblast rozhodování 

• povolení 

 

• školní stravování (§ 119) 

• uvolnění z TEV (§ 67 odst. 2) 

• přezkoumání výsledků hodnocení žáka (§ 69 
odst. 9) 

• ukončení IVP 

 

 



 

 

• FÁZE SPRÁVNÍHO ŘÍZENÍ 



Průběh správního řízení 

 

 

 

zahájení 

získání podkladů k rozhodnutí 

vydání rozhodnutí 

odvolání 

vymáhání rozhodnutí 



způsoby zahájení správního řízení 

 

 

 

 

způsob zahájení 

správní řízení na 
žádost 

žádost = přihláška 

zahájeno dnem, kdy 
přihláška dojde řediteli  

lze  vzít zpět, řízení lze 
přerušit, zastavit 

správní řízení z moci 
úřední 

oznámení 
účastníkovi 

zahájeno dnem, kdy oznámení 
dojde účastníkovi 

lze přerušit, zastavit 



způsob zahájení správního řízení 
žádost (přihláška) 

• libovolná forma 

• výjimka = přihláška ke 
vzdělávání ve SŠ 

• nesoulad zákonných 
zástupců  

• zákonní zástupci se 
dohodli, že účastníka 
řízení bude zastupovat 
XY 



Přihláška (žádost) 

• Postoupení 
přihlášky 

• Usnesení (§ 76 správního řádu) 

• Postoupení věcně a místně 
příslušnému orgánu 

 

• Nabytí právní moci poznamenáním do 
spisu (76 odst. 3) 

• Nelze se odvolat (§ 76 odst. 5) 



Přihláška (žádost) 

• Zpětvzetí  
přihlášky 

• Usnesení (§ 66 správního řádu) 

• Zastavení řízení 

 

 

• Doručení do vlastních rukou 

• Lze se odvolat (§ 76 odst. 5), odvolání 
nemá odkladný účinek 



způsob zahájení správního řízení 

• snížení, prominutí úplaty  žádost 

chybný 
způsob 

zahájení 

•  datum na žádosti,  na obálce zásilky 

•  den, kdy ředitel píše text o zahájení 
správního řízení na žádost 

• přijetí žádostí v několika dnech – nelze uvádět 
stejné datum zahájení správního řízení 

• lhůta na vydání rozhodnutí  

den 
zahájení 



zahájení správního řízení 
založení spisu 

SBĚRNÝ ARCH 

Účastník řízení Anna Pavlíková 

Spisová značka Sp-2013/08/Riv 

Spisový znak B 18 

Skartační znak S 10 

obsah čj. doručeno založeno do spisu nabytí právní 
moci 

1 přihláška 2013/08/Riv - 1 15. 3. 2013 15. 3. 2013 

2 rozhodnutí 2013/08/Riv-2 22. 4. 2013 22. 4. 2013 25. 4. 2013 



Průběh správního řízení 

 

 

 

zahájení 

získání podkladů k rozhodnutí 

vydání rozhodnutí 

odvolání 

vymáhání rozhodnutí 



Správní řízení zahájené na žádost 

• zamítnutí 
žádosti o 
povolení IVP 
(§ 18) 

• SVP, mimořádné nadání  písemné doporučení 
PPP 

• SVP: zdravotní postižení, zdravotní znevýhodnění, 
sociální znevýhodnění 

• mimořádné nadání: sportovci, umělci, nadání v 
rozumové oblasti 
 

• SŠ: i z jiných důvodů, doporučení PPP není 
podmínkou 
 

• IVP = časové rozvržení, kdy žák je a kdy není ve 
škole 

• nesoulad vůle rodičů – zákonní zástupci se 
dohodli, že účastníka řízení bude zastupovat XY 
 
 
 
 
 
 



Správní řízení zahájené na žádost 

• všechny podklady součást spisu 

 

• informace o tom, že před vydáním rozhodnutí 
má zákonný zástupce možnost vyjádřit se k 
podkladům (§ 36 odst. 3 správního řádu) 

 



Správní řízení zahájené na žádost 

• přijetí ke 
vzdělávání ve 
střední škole, 
konzervatoři          
(§ 59 a násl., § 88) 

• kritéria 

 

• hodnocení na vysvědčení 

• přijímací zkouška talentová 

• přijímací zkouška 

• jiné skutečnosti (schopnosti, 
vědomosti, zájmy) 



Správní řízení zahájené na žádost 

• registrační číslo 

 

• + informace – možnost vyjádřit se k 
podkladům rozhodnutí 



Správního řízení zahájené na žádost 

• Přijetí do vyššího 
ročníku (§ 63) 

• i víceletá gymnázia 

• uchazeč nemusí být žákem 
střední školy 

 

• vykonání zkoušky – vychází se z 
RVP oboru vzdělání SŠ 

• přijetím do vyššího ročníku žák 
nepřestává být žákem jiné SŠ, 
může být žákem dvou škol 

 

• přidělení registračního čísla 



Správního řízení zahájené na žádost 

• Zamítnutí žádosti  

• Změna oboru, 
přestup, 
přerušení, 
opakování ročníku 

• žadatel je žákem střední 
školy  

 

• žák, který nevykonal 
úspěšně maturitní zkoušku, 
od 30. 6. není žákem školy 

• nelze opakovat úspěšně 
ukončený ročník 

 



Správního řízení zahájené z moci úřední 

• Podmíněné 
vyloučení 

• Vyloučení 
 

• Podmínky 
vyloučení 
nejsou součástí 
školního řádu 

• závažné zaviněné porušení povinností 
stanovených školním řádem nebo 
školským zákonem 
 

• splnění povinné školní docházky 
 

• zahájení 
 

• protokol o výpovědi svědka 
• protokol o výslechu účastníka 

 
• jednání prokázané 
• úmyslné 
• zaviněné 
 



Průběh správního řízení 

 

 

 

zahájení 

získání podkladů k rozhodnutí 

vydání rozhodnutí 

odvolání 

vymáhání rozhodnutí 



Vydání rozhodnutí 

obsah 

a) výroková část (vlastní 
rozhodnutí, odkaz na právní 
ustanovení, označení 
účastníka) 

b) odůvodnění (důvody, 
podklady, úvahy) 

c) poučení o opravném 
prostředku (zda je možné se 
odvolat, v jaké lhůtě, který 
orgán o odvolání rozhoduje, 
u kterého orgánu se odvolání 
podává) 

 

forma 

• označení (rozhodnutí, 
usnesení) 

• označení správního orgánu 

• číslo jednací 

• datum vyhotovení 

• otisk úředního razítka 

• jméno, příjmení, funkce a 
podpis oprávněné úřední 
osoby 



Vydání rozhodnutí 

• rozhodnutí je platné  
 vůle projevena navenek, úkon k 

doručení rozhodnutí 
 rozhodnutí nelze měnit 
 např. 25. 4. 

 
• rozhodnutí je pravomocné 
 nelze se odvolat 
 např.  29. 4. 

 
• rozhodnutí je účinné  
 účastník řízení již může vykonávat 

přiznané právo 
 např. 1. 9. 

 
 

• Vypraveno dne 
 
 
 
 

• Vyznačení doložky nabytí právní 
moci 



Vydání rozhodnutí 

• Vydáno dne 28. 9. 2013 

 

• Přestup od 29. 9. 2013 

 

• Lhůta na odvolání 15 dnů, účastník se nevzdal 
práva na odvolání 



Vydání rozhodnutí 
 

• podložený závěr (fakta, úvahy) 
• z odůvodnění jednoznačně 

plyne rozhodnutí  
přezkoumatelné rozhodnutí 
 

• uvedení všech podkladů 
• interpretace  údajů, 

interpretace právních předpisů 
• vyjádření k podkladům 

rozhodnutí 
• vypořádání s námitkami, s 

návrhy 
 

 
 
     
 

 

 

• 2 exempláře (originál se zakládá do 
spisu a stejnopis se doručuje 
účastníkovi) 
 

• 30 dnů 
 

• ukončení hodnocení uchazečů do   
3 pracovních dnů po termínu 
přijímací zkoušky 



doručování rozhodnutí 
o přijetí, nepřijetí 

         

 

 

Doručení 
rozhodnutí 

přijetí 

oznámení zveřejněním seznamu uchazečů 
pod přiděleným registračním číslem 

veřejně přístupné místo ve škole 

alespoň 15 dnů 

nepřijetí 

do vlastních rukou 



Doručování rozhodnutí o přijetí  
podle školského zákona 

• § 183 odst. 2 školského zákona 

 

• Rozhodnutí, kterým se vyhovuje žádosti o 
přijetí ke vzdělávání, se oznamují zveřejněním 
seznamu uchazečů pod přiděleným 
registračním číslem s výsledkem řízení u 
každého uchazeče.  …  Zveřejněním seznamu 
se považují rozhodnutí, kterými se vyhovuje 
žádostem o přijetí ke vzdělávání, za oznámená. 



Doručování rozhodnutí 
o přijetí 

Registrační číslo přidělené uchazeči Výsledek přijímacího řízení 

11 Přijat(a) 

9 Přijat(a) 



Zveřejnění pořadí uchazečů (všech)  
podle vyhlášky č. 671/2004 Sb., v platném znění 

 

(1) Ředitel školy zveřejní na veřejně přístupném 
místě ve škole a způsobem umožňujícím dálkový 
přístup, a to v souladu s právními předpisy 
týkajícími se ochrany osobních údajů8),  

 

a) pořadí uchazečů podle výsledku hodnocení 
přijímacího řízení,  

b) kritéria přijímacího řízení.  

 



Zveřejnění pořadí uchazečů (všech)  
podle vyhlášky č. 671/2004 Sb., v platném znění 

V souladu s 
ustanovením § 4 
odst. 1 písm. a) 
vyhlášky č. 
671/2004 Sb., v 
platném znění, 
ředitel školy 
zveřejňuje pořadí 
uchazečů podle 
výsledku hodnocení 
přijímacího řízení. 

 

 

Pořadí 
uchazeče 

Registrační číslo 
uchazeče 

Výsledek 
hodnocení 
přijímacího řízení  
vyjádřený počtem 
získaných bodů 

1 32 100 

2 12 98 

3 9 90 

… 

… 

… 

128 60 67 

129 23 66 

130 100 65 



Průběh správního řízení 

 

 

 

zahájení 

získání podkladů k rozhodnutí 

vydání rozhodnutí 

odvolání 

vymáhání rozhodnutí 



Odvolání  

• lhůta na odvolání 15 dnů 

 

• přijímání ke vzdělávání – lhůta na odvolání do 
3 pracovních dnů od doručení (§ 60 odst. 19 
školského zákona) 

 

• vzdání se práva na odvolání – nabytí právní 
moci v den vzdání se práva na odvolání 



Odvolání 

• autoremedura (§ 87 správního řádu) 

 přijímání ke vzdělávání (§ 183 odst. 3 školského zákona) 

 ostatní případy 

 

• správní orgán své rozhodnutí změní nebo zruší 

 

• předání spisu odvolacímu orgánu do 30 dnů od 
doručení odvolání 

• odvolací orgán potvrdí, zruší a zastaví, zruší a vrátí k 
novému projednání, změní 

 


