Kontrolni ¢innost v PO

Inventarizace majetku a zavazku

Ustupky u Sece 25. 11. 2025



Legislativa

Zakon o Ucetnictvi €. 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu

§ 6 odst. 3 - povinnost inventarizace
§ 8 odst. 4 - prukaznost Ucetnictvi

§ 29 - zdsady inventarizace (zjisténi skute¢ného stavu a ovéreni se stavem /
v UcCetnictvi, prukaznost provedeni inventarizace po dobu 5 let, organlzacnf
zajisténi a zpUsob provedeni inventarizace) /

§ 30 - metodlka mventur (fyzmka mventura : szsoby ovéFovém’

lhity periodické mventarlzace)




Legislativa

Vth Ska ¢. 270/2010 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu

zakladni pojmy
* inventarizacni cinnosti
* inventarizaéni komise /
* planinventur {,

- provedeni fyzické a dokladové inventury
.

* inventurni soupis, dodatecny inventurni soupis, zjednoduseny Y.

inventurni soupis v¢. jejich obsahu pro naplnéni § 30 zakona ey

O ucetnictvi
+ zjednodusena inventarizace vlastnich zdroju




. //1)veskere inventury se provedou k rozvahovému dni, tedy k 31. 12.

//

/ 2) u vybraného majetku ¢i zavazkt se rozdéli inventura na 2 faze

/

.~~~ + prvotni inventura se provede ke dni, ktery predchazi rozvahovému dni, tzn.
k rozhodnému dni (napf. k 31.10.) /

/

7

* rozdilové inventura se provede po skonceni kalendarniho roku - dokladové se provéri prlrustky
a Ubytky za obdobi mezi rozhodnym dnem a koncem roku (od 1.11. do 31.12.) !

* nasledné se zpracuje vysledny soupis za obdobiod 1.1. do 31.10., 0d 1.11.do 31.12. a celkoVy
soucet celkem za obdobiod 1.1.do 31.12. s

Inventury Ize zahdjit nejdfive 4 mésice pred rozvahovym dnem a ukoncﬂine}pez

/ —

mésice po rozvahovém dni. > -
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Formy inventur

Fy2|cl<a inventura

/* provadi se u majetku, u kterého Ize vizualné ovérit jeho existenci

* vizualné; na zakladé fotografii; podle zaznamu potvrzujicich jeho
existenci; potvrzenim o existenci osobou, kterd majetek uziva

* skutecny stav majetku se zjistuje pocitdnim, mérenim, vdzenim

* penézni hotovost se ovéruje vzdy fyzickou inventurou

- da

e ovéruje: oznaceni majetku inventarizacnim identifikadtorem
fyzicky stav a vyuziti majetku
Uplnost prislusenstvi )

soulad odpisového planu se skutecnosti -




e« provadi se u nehmotného majetku a zadvazku, u kterych nelze vizualné
zjistit jejich existenci
* skutecny stav se ovéruje podle inventarizacnich evidenci (nikoli podle
vystupu - sestav - z Ucetnictvi)

* pohledavky a zdvazky se ovéruji vzajemnym odsouhlasenim




"/ Inventariza¢ni evidence

/ /

7~ veskera evidence, kterd se vyuziva pfi provadéni inventarizace
"~ _-majetku

* pomocna evidence - dokumenty, které existuji nezavisle na
provadéni inventur (smlouvy, dotacni projekty, faktury)

* inventurni evidence - dokumenty, které se sestavuji pro potreby
inventur (sestavy ze mzdového softwaru, seznamy z knihy doslych
nebo vystavenych faktur)

* |ind evidence - informace o inventariza¢nich polozkach vedené




~~ Inventarizacni Cinnosti

/o /sestawt PLAN INVENTUR

| s zr|d|t optimalni pocet inventarizacnich komisi

/

* stanovit pocet ¢lenu, rozsah pravomoci a ¢innosti
jednotlivych ¢lend

stanovit rozhodny den pro prvotni inventury /
zajistit podminky pro zjistovani skute¢ného stavu |

inventarizacnich polozek
* stanovit postup pfi rozdilové inventure
* stanovit postupy pro jednotlivé inventury, nastavit prawdla 0 ay
sestavovani inventurnich evidenci, dokladani pfirustkta - :

Ubytkd




\ 7 ©

ey Inventarizac¢ni ¢innosti

* vCas sestavit inventurni evidence a predat je uré¢enym
inventarizacnim komisim /

* vCas zajistit jiné evidence - vypis z Katastru nemovitosti ,

* zajistit zmény ocenéni, napt. pokud vyse ocenéni neodpovida  //,
skute¢nému stavu

* zajistit ocenéni zjisténych mank a prebytkd
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Jmenovam ¢lend inventariza¢nich komisi

* vyhotoveni nebo zajisténi podkladl pro provedeni inventur
» zjisténi skutecného stavu majetku a zavazku |
* porovnani skutec¢ného a ucetniho stavu majetku a zavazku [/

* vyhotoveni inventurnich soupisU, zjednodusenych P

inventurnich soupisu nebo dodatecnych inventurnich souplsu// /

* vyhotoveni Inventarizacni zpravy
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W Plan inventur
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117 «/'vyhotovit nejpozdéji do zahajeni prvni inventury

A /
VA /

~ =musi obsahovat minimalné:
* okamzik zahajeni a ukonceni jednotlivych inventur
. « okamzik, ke kterému se zjistuji skutecné stavy

» oddvodnéni provadéni prvotni inventury (zpravidla personalni nebo |
provozni) I

* vznik, zahdjeni a ukonceni ¢innosti inventarizacnich komisi, Skoleni

* seznamy inventurnich soupisu, dodatecnych inventurnich soupisu, -
ziednodusenych inventurnich soupisu

rozvahového dne




Inventurni soupis

i °/povmny vystup z provedené inventury, ktery musi minimalné

Qbsahovat
* identitikacni &islo vybrané uGcetni jednotky

* rozsah (vCetné &iselného a slovniho znaceni podle smérné uctové
osnovy) v jakém je vyhotoven

* zpusob zjistovani skutecnych stav

» okamzik, ke kterému se zjistuji skutecné stavy
« okamzik zahajeni a okamziku ukoncéeni inventury
* celkovou vysi ocenéni majetku a zavazku
° seznam pFl'Ioh inventurm’ho soupisu
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i » dale musi obsahovat:

* stavy celkové vysSe ocenéni majetku a zavazkd uvedenych v

prislusném inventurnim soupisu
e prirtstky a ubytky stavu majetku a zavazkl za obdobi od rozhodného

dne do konce roku




e ZJednodusenou inventurou se ovéruje stav jinych pasiv, tedy

vlastniho jméni a penéznich fondu - vlastnich zdroju (Uc.tt.4)
* rozsah zdznamu stejny jako v pripadé inventurniho soupisu /
* u vySe ocenéni jinych pasiv musi byt uveden »
* pocatecnistavk 1. 1.
* prirastky a Ubytky za kalendarni rok
* konecny stav k 31. 12.
* skutecny stav se doklada sestavou z ucetnictvi




- * obsah:

* shrnuti vSech podstatnych skutec¢nosti o vSech provedenych
inventurach

* informace o vSech inventarizac¢nich rozdilech (manko, schodek,
prebytek)

* informace o zauctovanych rozdilech (manko, schodek, prebytek, -
zmena JlnehO aktiva nebo zavazku nebo JlﬂehO paswa ),///“\—/

/




/

Néji’:as'rejm chyby zjisSténé pfi kontrolach

/uc:/etm jednotka nevyhotovuje Plan inventur, ale Prikaz reditele
nebo Harmonogram

/
/

e

AV LIV ¥ g o0\

_~terminy stanovené v Planu inventur jsou nesplnitelné

poruseni vlastniho Planu inventur

nebyly vyhotoveny inventurni soupisy z prvotnich inventur

chybné vyhotovené dodatecné inventurni soupisy
inventurni soupisy neobsahovaly povinné udaje

Ucetni jednotka u dokladové inventury pouziva pro dolozeni
skute¢ného stavu zavazku nebo pohledavek ucetni sestavy

u syntetickych uctt 4. uctové tridy nejsou vyhotovovany -
ziednodusené inventurni soupisy v pozadovaném rozga‘nu/




Deku ji za p

ozornost a p

reji krasny den!
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