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Pravni p redpisy vztahujici se ke kontrolni
¢innosti kontrolnich organ

zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad),
zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfrizeni),
zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejne

zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpodtu,

zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
... adalsi




Pro¢€ provadime kontrolu PO?

Kontrola cinnosti pfispévkovych organizaci obci nebo kraju jejim
zfizovatelem neni v zadném predpise upravena komplexn é.

Dil€i upravu lze nalézt v ustanoveni 8§ 27 odst. 9 zakona ¢. 250/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctu, v platném znéni,
které uklada z Fizovateli povinnost provad ét kontrolu hospoda fFeni
,Svych* p Fispévkovych organizaci , a v ustanoveni § 9 odst. 1
zakona o financni kontrole, které uklada za povinnost Uzemnimu
samospravnému celku kontrolovat podle tohoto zakona hospodareni s
verejnymi prostredky u prispévkovych organizaci.




Povinnost a opravn éni zrizovatele provad ét
kontroly z fizenych PO

Zakon o obcich - §89a — zajistuje vykon finanéni kontroly podle zakona o
finan¢ni kontrole — tedy u pfispévkovych organizaci, u zadatelu a pfrijemcu
dotaci - Kompetence zastupitelstva, rady, vyboru

Zakon §.250/2000 pro ,,obecni p.o.” - §15/2 USC a svazek obci vykonava

kontrolu hospodareni jimi zfizenych nebo zalozenych pravnickych osob -
817/2 Zavérecny ucCet obsahuje i informace k hodnoceni finanéniho
hospodareni zfizenych p.o.

Zakon o finanéni kontrole - §9/1 USC kontroluji podle tohoto zakona

hospodareni s vefejnymi prostifedky u p.o. ve sveé pusobnosti, 89/3 jsou
povinny vytvaret system financni kontroly, provérovat jeho pfiméfenost a
ucinnost a jednou ro¢né ho hodnotit




Na jakou kontrolu ma z rizovatel pravo?!

Ve vztahu mezi zfizovatelem a jim zfizenou pfispévkovou organizaci
je nutné obecné pripustit, ze zfizovatel ma pravo na jakoukoliv
kontrolu, a t’ jiz obecnou nebo ,specialni* (zaméfenou na
hospodareni s majetkem, fondy, zakazky, ..)

Opravnéni k takové kontrole je dano jiz postavenim obce nebo kraje
jako zAzovatele prispévkové organizace, nebot nepochybnou
soucasti postaveni zfizovatele je téz opravnéni kontrolovat zfizeny
subjekt.




Kontrolni rad vs Zakon o finan ¢ni kontrole

Kontrolu PO délime na obecnou, ktera se bude zcela fidit
ustanovenimi kontrolni radu, a na kontrolu hospodareni, ktera je
upravena zakonem o rozpoctovych pravidlech a zakonem

o financni kontrole.

U kontroly hospodareni se subsidiarné bude aplikovat kontrolni fad
v téch Castech, kde zakon o rozpoctovych pravidlech
a zakon o financni kontrole zadnou zvlastni Upravu nemaji..




Realizace kontrol p Fispévkovych organizaci

Vymezeni pusobnosti k provedeni kontroly hospodareni u
prispévkovych organizaci zfizenych obci:

 Dle ustanoveni 8 9 odst. 1 zadkona o finan¢ni kontrole kontroluji
uzemni samospravne celky (tedy i obce) podle tohoto zakona
hospodareni s verejnymi prostfedky u prfispévkovych organizaci ve
Sveé pusobnosti.

 Ukoly zfizovatele pIni podle § 102 odst. 2 pism. b) zakona o obcich
rada obce. Proto, ma-li byt provedena kontrola hospodareni
prispévkové organizace obce, je tfeba, aby rada obce jako kontrolni
organ nejdfive o provedeni této kontroly rozhodla nebo pfimo
nastavila podrobng&jSi system pro urcovani konkrétnich kontrol (napf.

8 plan kontrol)..




Vydavani pov éereni ke kontrole p Fispévkovych
organizaci

 Povéreni ke kontrole vydava vedouci kontrolniho organu nebo
osoba k tomu povérena vedoucim Kontrolniho organu. Povéreni k
provedeni kontroly podle § 4 odst. 2 kontrolniho fadu by na zakladée
tohoto rozhodnuti rady obce nasledné vydaval starosta obce.

e Jinou moznosti je, aby starosta obce v souladu s 8 4 odst. 2
kontrolniho fadu predem poveril urcitou osobu (napf. tajemnika
obecniho Uradu), aby vydavala povéreni ke kontrole. Tento postup
se jevi jako rozumnéjSi v obcich, kde je zfizena funkce tajemnika,
nebot starosta v takovem pripadé, na rozdil od tajemnika obecniho
uradu, nema primou personalni pravomoc vuc¢i zaméstnancum obce
zafazenym do obecniho uradu.




Forma provad enych kontrol

* Verejnospravni kontrola provadéna osobami povérenymi
zfizovatelem

« Kontroly provadéné internim auditorem

* Vnitfni kontrolni systém, za jeho zavedeni a fungovani odpovida
feditel pfispévkove organizace

« Kontroly externimi konzultanty — audit, kontrola ucetnich zavérek ...

« Ostatni — ne za zfizovatele - FU, dotace, COlI, SI, GFfad préace...
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Verejnospravni kontrola

Verejnospravni kontrolou se u PO ovéfuje, zejména zda

a) jsou dodrzovany pravni pfedpisy upravujici:
- Fizeni a kontrolu verejnych financi,
- hospodareni s verfejnymi prostredky,
- UCetnictvi a vykaznictvi,

b) je nastaven pfiméfeny a ucinny systém financni kontroly
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Verejnospravni kontrola

Verejnospravni kontrolu (predbéznou, prabéznou, naslednou) vidi
prispévkovym organizacim vykonavaji zpravidla odbory toho tfadu,
které u prispévkovych organizaci zajistuji a provadéji vykon
zFizovatelské funkce.

V pripadé malé pravdépodobnosti vyskytu neprimérenych rizik pfi
hospodareni s vefejnymi prostfedky v navaznosti na strukturu

a stupen obtiznosti vnitfniho fizeni organizace, mohou odbory se
zfizovatelskou funkci nahradit vykon interniho auditu provadéného
organizaci, vefejnospravni kontrolou (ve formé nasledné kontroly na
misté). Tento zpusob feSeni musi byt schvalen Radou obce/kraje.




Procesni pravidla Ve rejnospravni kontroly

* Vykon vefejnospravni kontroly, vyjma verejnospravni kontroly
neprovadéné na misté (administrativni), je vymezen v Casti druhe,
hlava Il zakona o financni kontrole.

* Vzajemne vztahy mezi kontrolnim organem a kontrolovanymi
osobami pfi vykonu kontroly na misté se fidi kontrolnim radem.

* P¥iverejnospravni kontrole se pouziji kontrolni metody a kontrolni

postupy stanovené v provadeci vyhlasce k zakonu o financni
kontrole.
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Procesni pravidla Ve rejnospravni kontroly

Predbézna informace o terminu uskute¢néni kontroly sou¢asné se
zadosti o pfipravu a predani podkladd potfebnych ke kontrole

Povéreni k provedeni kontroly na misté, oznameni o zahajeni
kontroly

O vysledku kontroly musi byt vyhotoven protokol nejpozdéji do 30
dnu ode dne provedeni posledniho kontrolniho ukonu




15

Procesni pravidla Ve rejnospravni kontroly

Kontrolovana osoba ma pravo podat namitky proti kontrolnim
zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole ve Ihaté 15 dnu ode dne
doruceni protokolu o kontrole, neni-li stanovena v protokolu o
kontrole Ihata delSi.

Namitky se podavaji pisemné&, musi z nich byt zfejme, proti jakému
kontrolnimu zjisténi smeéruji, a musi obsahovat oduvodnéni
nesouhlasu s timto kontrolnim zjistéenim.




Opatreni k naprav é zjist énych nedostatk

« Kontrolovana osoba dle ustanoveni § 18 zakona o finan¢ni kontrole
je povinna prijmout opatreni k odstranéni nedostatku zjisténych pfi
verfejnospravni kontrole bez zbytecneho odkladu nejpozdéji ve Ihuté
stanovené kontrolnim organem.

» Pozada-li o to kontrolujici, je kontrolovana osoba na zakladé
ustanoveni § 10 odst. 2 kontrolniho fadu povinna ve |[huté urCené

kontrolujicim podat pisemnou zpravu o odstran éni nebo prevenci
nedostatk U zjiSt énych kontrolou.
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« Zakon o financni kontrole nestanovi, jak ¢asto ma zfizovatel
provadeét verejnospravni kontrolu. Proces vykonu kontroly se Fidi
zcela dle kontrolniho fadu, ktery stanovi, ze kontrola ma byt
vykonavana na zakladé planu. Pokud zfizovatel vyhodnoti, ze
kazdoro¢ni VSK neni ucCelnd, hospodarna a efektivni, protoze
neodrazi miru rizik souvisejicich s hospodarenim s vefejnymi
prostfedky, neni nutné kazdoro¢né provadét VSK na miste.

e Ale...
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Interni audit na PO

« Tam, kde neni vykon interniho auditu nahrazen
verfejnospravni kontrolou byva zpravidla interni audit na
organizaci provaden auditorem k tomu jmenovanym na
zakladé rozhodnuti obce/kraje,

* Vedouci organu verejné spravy je povinen disponovat rocnim
a strednédobym planem interniho auditu

e Audit je zadouci zamérit na konkrétni oblasti kontroly, Ci typ
auditu, specifikovat oblast kontroly, zaméfeni auditu na
konkrétni oblast — tu potom skute€né podrobné projit a

18 zkontrolovat, popsat v auditni zpravé
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Vnit Fni kontrolni system

Vnitfni kontrolni systém je souhrn opat feni, ktera slouzi k ujist éni
vedeni organizace, ze system funguje tak, jak ma, resp. je to
souhrn organizovanych, formalizovanych a stalych nastroj U a
opatfeni, které jsou zavedeny v organizaci k zajiSténi dosazeni
stanovenych cilu pfi splnéni principu 3E (Uc€elnosti, hospodarnosti,
efektivnosti)

odhalovani, pfedchazeni, omezeni Skod, pokut, penale

respektovani pravnich pfedpisu a narizeni, garantovani spravnosti
vykaznictvi, zvlasté financniho, zlepSeni presnosti a spolehlivosti
ucetnich zapisu

poskytovani pfimérené jistoty - plnéni stanovenych / planovanych
cilt, efektivnosti a uc€innost operaci, funkCnosti systemu fizeni ve
sméru cilu




Vnit Fni kontrolni system

Odpovédnost za vytvoreni a fungovani vnitfrniho kontrolniho systému

ma vedouci organu verejné spravy a jim povéreni vedouci pracovnici.

Vedouci organu ve Fejné spravy je povinen

* vymezit vSem zameéstnancum, ktefi nakladaji s verejnymi
prostredky, jejich pravomoci a odpoveédnosti,

» zajistit dokumentaci zaznamu o vSech provedenych operacich a
kontrolach,

e pfijimat opatfeni nezbytna k ochrané verejnych prostfedku,

» zajistit hospodarné, efektivni a ucelné vyuzivani verejnych
prostredkd,

 zajistit plnéni hlavnich ukolu, aby bylo dosazeno schvalenych
zameéru a cilu.
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Vnit Fni kontrolni system

Vnitfni kontrolni systém je proces, ktery by mél | = ZzZiken
, . L . . & 320/2001 Sb.
byt navrzeny tak, aby zajistii dosazeni e
stanovenych cilt a ujisténi o jejich napliovani. é§ka
Témito cili jsou Uué€elnost, efektivnost a
hospodarnost provoznich aktivit, spolehlivost
finanéniho vykaznictvi a soulad se zakony a

nafrizenimi (v€etné vnitfnich smérnic a postupu).
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Vnit Fni kontrolni system

Zaklad: pristup vedoucich zaméstnancu k odpovédnosti za rizeni a
nastaveni kvality kontrolniho systému

Odpov édnost vedoucich zam éstnanc G a ostatnich zaméstnancu
organu verejné spravy za uskutecniovani verejnych vydaju a pfijmu
stanovenych soustavou vnitfnich predpisu,

pravidelné ov érovani urovn é F¥idici kontroly pfi provadénych
financnich kontrolach.
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K €éemu slouzi vnit fni kontrolni system??

Hlavni d ivod zavedeni vnit Fniho kontrolniho systému:

Minimalizace prostoru pro nepruhlednost, popf. neopravnénou
manipulaci s poskytnutymi prostfedky

Oblasti:

Hospodareni s majetkem v souladu se zfizovaci listinou, rozsah
poskytovanych sluzeb, doplikova Cinnost

Financniho fizeni organizace a hospodafeni s vefejnymi
prostfedky, dotaCni politika, evidence vefejnych zakazek a
podlimitnich zakazek

Uéetnictvi

Personalni a mzdové zalezitosti — odmérnovani, evidence pracovni
doby, prescasy
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Jak zdokonalit vnit fni kontrolni system?

Znalostmi zaméstnancu — ucetnictvi, statistika, zakony - t€ast na
odbornych kurzech a seminafrich,

Vnitfni tcetni kontrolou- spolehlivost tcetnich zapisu a ucetnich
vykazu, kontrola na rozpocet,..

Vnitfni administrativni kontrolou - opira se o presnou délbu prace se
stanovenim presnych postupu a kontroly jejich u€innosti.

Rizenim rizik — musi se jimi zabyvat p Fisludni zodpov édni
vedouci zam éstnanci, kte Fi musi prubézné identifikovat,
kvantifikovat a realizovat opat Ffeni k Fizeni rizik!!!
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Vnit Fni kontrolni system

Stanovit funkce: prikazce operace

spravce rozpoctu

hlavni ucetni
Pozn. V pfipadé malych rizik v hospodafeni s vefejnymi prostfedky lze funkce spravce rozpoctu a hlavni u€etni sloucit
Zapracovat postupy Fidici kontroly do wvnitfnich predpisu
prispévkové organizace (napf. do obéhu ucetnich dokladu, muze
byt i samostatnd smérnice k financ¢ni kontrole), kde budou
stanoveny postupy fidici kontroly, stanovené pravomoci
a odpovédnosti vedoucich zameéstnancu, pfikazce operace,
spravce rozpocCtu a hlavniho ucetniho, jejich podpisove vzory,
nalezitosti pisemnych zaznamu o fidici kontrole.
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Vnit Fni kontrolni system

Osoba stojici v Cele PO — feditel je pfikazce operace

Ridici kontrolu musi vykonavat alespon 2 osoby — napf. Feditel a
ucetni ( v pfipadé slouceni funkci spravce rozpoctu a hlavni ucetni)

V PO, kterd nema vice nez 5 zaméstnancu, muze byt hlavnim
ucetnim nebo spravcem rozpoctu jina fyzicka osoba, nez
zamestnanec organizace




Jak nastavit U €inny vnit Fni kontrolni systém ve
Vasi PO?

* Vyhodnoceni moznych rizik, jejich identifikace a reakce.

* Pravidelné kontroly, které vychazi z pfedpokladanych rizik.

« Kuvalitni vnitfni predpis na obeéh ucetnich dokladu.

« Podpisova opravnéni pro jednotlive druhy ucetnich dokladu, vCetné
podpisovych vzoru.

« V organizaCnim fadu jasné vymezeni pravomoci a odpovednosti
tak, aby byly realné a mohly byt dodrzovany.

« Uplnost Gcetnictvi, vedeni pokladni knihy a namétkové inventury.

* Popis kontrolnich €innosti — vydani planu kontrol

o Stala kontrola podfizenych nadfizenymi
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Vnit Fni kontrolni systém
Vnitini kontrolni systém musi zajistit funkci prevence, detekce a reakce na rizika

Prevence
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Povinnosti vedouciho organu ve fejné spravy

Radné dodrzovani povinnosti vyplyvajicich ze zakona
C. 320/2001 Shb. o financni kontrole ve verejné sprave je s
ohledem na 8 8 odst. 5 zakona o trestni odpovédnosti
pravnickych osob a fizeni proti nimll pro vefejnopravni
organizace vhodnym nastrojem pro jejich vyvinéni se z pripadné
trestni odpovédnosti pravnickych osob.

« [1] 8§88 odst. 5 Pravnicka osoba se trestni odpovédnosti podle odstavcd 1
az 4 zprosti, pokud vynalozila veskeré usili, které na ni bylo mozno
spravedlivé pozadovat, aby spachani protipravniho ¢inu osobami
uvedenymi v odstavci 1 zabranila.
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Prehled nej castéjSich zjist eni

dle jednotlivych oblasti kontroly
Vnitini S,p ravnost, " Personéini | Vynakladani] - . .| BOZP a |Stravovan L
. Uplnosta |Hospodarenis ) Organiza¢n| Pedagogicka . . . Nemovity
kontrolni . Pokladna | dokumentac fin. i pozarni ia .
p vérohodnost fondy . . . | istruktura |dokumentace . .| majetek
systém L e prostredku ochrana |ubytovani Celkem
G¢.evidence
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
protokol © © < o o o < I < < o = ~
7] = 17 = 17} = 7] = 17} = 7] = 17} = 17} = 17} = 7] = 17} E |XxX0|LE
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2 2 2 2 2 =3 2 |lo | g k=3 2 e | g e |9 =3 glelg el lal[8r]|8a
; g ; )a ; g ; )a ; g'— >a ; g'— )E__ g— )a ; g'— )a ; g— )a |~ g— >a ; g— )E'_ g'— )E__ g— )E'_ ; H ;
6/2020 7 8 4 2 1 2 2 1 19 8
15/2020 | 7 7 2 2 14 6
16/2020 | 7 5 5 1 1 1 13 7
35/2020 | 6 12 3 2 1 1 1 4 1 1 1 22 11
36/2020 | 7 7 2 1 1|1 2 16 5
37/2020 | 7 6 2 2 15 2
64/2020 | 6 1 8 2 2 2 16 5
98/2020 | 5 5 3 1 10 4
101/2020| 8 1 7 2 2 1 1 1 1 18 6
123/2020( 8 1 7 1 1 1 15 4
124/2020| 8 14 1 3 1 1 1 1 26 4
130/2020| 9 7 4 1 17 4
136/2020| 9 11 1 1 1 1 23 1
163/2020| 9 1 13 2 3 1 2 28 3
164/2020| 8 12 2 1 1 21 3
191/2020| 8 6 2 1 1 2 1 15 6
192/2020| 10 13 3 2 2 2 1 27 6
193/2020( 10 1 19 3 7 4 2 1 1 1 1 42 8
30 [211/2020] 8 23] 2 |6 1 1 1 37 | 5
Celkem [147] 6 [190] 46 [36| 4 |11[13[5| 18 [4] 6 [1 ] o |0 1 o[ 1] o] 2]o]1][39a] e8]




Vnit Fni kontrolni system

Prehled nejCastéjSich zjisténi:

 nedostatecné zpracované a vyplnéneé vilastni formulare
(vzory) organizace, které maji prokazovat provedeni
predbézné financni kontroly — chybi pfedbézna ¢astka vydaje
nebo pfijmu, dodavatel nebo odbératel, vystizny a strucny
popis ucCetni operace, podpisy prikazce operace, spravce
rozpoCtu a hlavniho ucetniho, rozliSeni na limitovany nebo
individualni prislib.

Tip dobré praxe: Doporu€ujeme vnitini smérnici stanovit, jak organizace zajisti
fidicimi a kontrolnimi mechanismy a pracovnimi postupy fungovani vnitiniho
kontrolniho systému.
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Vnit Fni kontrolni system

Prehled nejCastéjSich zjisténi:

e nespravné cCasové provedena a dolozena kontrola, tj.
datumoveé oSetfeny casovy sled jednotlivych operaci —
objednavka — faktura — predpis vzniku zavazku — Uhrada

apod.
Vznik Ridici a—— Platebni
dokladu kontrola P styk




Vnit Fni kontrolni system

Prehled nejCastéjSich zjisténi:

« Datum je wytiSténo dopfedu nebo v nespravném poradi
a vlastni kontrolni Ukony po sobé nenasleduji tak, jak ve
skutecnosti po sobé nasledovaly, nebo by mély nasledovat..

« U pfijmu pro organizaci — pokud je zpracovan a schvalen cenik
sluzeb napf. kopirovani, pujéovné, pronajem prostor, ubytovani,
stravovani, sazebnik praci, apod. — schvalenim tohoto ceniku,
sazebniku je uskute¢néna 1. faze predbézné kontroly pfi sprave
verejnych prijmu a dale jiz neni potfeba u kazdeho pfijmu provadet

a3 tuto kontrolu
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Vnit Fni kontrolni system

Opakujici se platby vyplyvajici ze smluvniho vztahu napf. za plyn,
elektfinu, vodu, odvoz odpadu, telefony atd. — 1. faze predbézné
kontroly se uskuteCni vzdy pfed uzavienim smlouvy a dale pak pred
kazdym rozpocCtovanym rokem musi byt opétovné provedeny
vesSkeré ukony této kontroly — prikazce operace a spravce rozpoctu.

U prijaté dodavatelskeé faktury/verejného vydaje vzniklého v prubéhu
roku nemusi byt provadéna jiz 1. faze pred vznikem zavazku, staci
pouze odvolavka na jeji provedeni. Pfed zauctovanim predpisu
vzniku zavazku (pfed zavedenim FA do (cCetnictvi organizace)
provést 2.fazi po vzniku zavazku.




Vyznamnost spravn € provedené fin.kontroly!!

Zapis do ucetnictvi, ktery neni schvalen ridici kontrolou,
nespliuje pozadavek prakaznosti ucetniho zaznamu dle
ustanoveni 8§ 33a zakona €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpisu!!!

» Dle ustanoveni § 7 zakona o UcCetnictvi takto sestavena
ucCetni zavérka nepodava vérny a poctivy obraz predmétu
ucetnictvi a financéni situace ucetni jednotky.
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Uéetnictvi, spravnost, Gplnost
a verohodnost U c¢etni evidence

 Dodrzovat 811 zakona €. 563/1991 o UucCetnictvi, ve zneéni
pozdéjSich predpisu, ktery specifikuje nalezitosti ucetniho
dokladu.

Z ucetniho dokladu by mélo byt vzdy zirejmé, o co se jedna,
0 ¢em se uctuje, bez jakéhokoliv dalSiho ustniho vykladu
nebo doplnovani ucetni, zjistovani nebo patrani po skrinich
a suplicich!!!!
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Uéetnictvi, spravnost, Gplnost
a verohodnost U c¢etni evidence

Prehled nejCastéjSich zjisténi:

* c&tovy rozvrh obsahuje nékdy i desitky nepotfebnych SU AU,

e V UCt. rozvrhu nejsou uvadény nazvy uctu presné a uplné podle
smérné uctove osnovy

* nevyuzivaji se vystupy z ucetnictvi pro vlastni kontrolni Cinnost,
nékdy se zase naopak tisknou mésicné nebo Ctvrtletné desitky
sestav a pouze se zakladaji do skfiné
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Uéetnictvi, spravnost, Gplnost
a verohodnost U c¢etni evidence

Chybné uvadéni nadzvu jednotlivych uctu, které je nepresné

a neuplné, chybi rozdéleni a uctovani na prislusné ucelové
znaky,

uhrada zavazku na bankovnim vypisu je zauctovana primo do
nakladu bez predchoziho zauctovani predpisu vzniku zavazku
a provedeni uhrady zavazku,

chybny vypocet pfidélu do FKSP, chybné uctovani o
vytvarenych fondech, dotacich.
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Personalni dokumentace

Odmeéna

poskytovani mimoradnych odmeén nebyva radné oduvodnéno,
tzn., ze zaméstnavatel neuvede konkrétni mimoradny cCi zvlast
vyznamny pracovni ukol, ktery opravnuje k poskytnuti teto
odmeény

Platové vym éry

neobsahuji zakonné nalezitosti — napf. platovou tfidu a platovy
stupen

byly vydany az po nabyti zmény ucinnosti (vyjimkou jsou
mimoradné objektivni davody, které neumozni zaméstnavatel
vydani platového vyméru vcas)




Personalni dokumentace

Evidence pracovni doby

« zamestnavatel neeviduje pracovni dobu v souladu se ZP,
neuvadi ve vykazech prestavky na oddech a jidlo;
u pedagogickych pracovniku neni evidovan zaCatek a konec
smeny

Cerpéani dovolené

« zameéstnavatel nevydal pisemny rozvrh u Cerpani dovolené
zameéstnancu

» prevod dovolené do nasledujiciho roku nebyl oduvodnén
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Personalni dokumentace

Zarazovani do platovych t Fid a stup nu

pfi zafazeni zameéstnance do platové tridy zameéstnavatel
neprokazal druh €innosti opraviujici k pfiznani konkrétni platovée
tridy

zameéstnavatel zapocCetl zaméstnanci dobu jiné praxe bez ohledu na
miru jeji vyuzitelnosti pro vykon pozadované prace

nespravneé odpocty roku za nesplnéni vzdélani, stanoveni délky
zapoctu jiné praxe, pfipadné nedolozeni dosazeneho vzdélani
neuplna nebo nepfesna data a déelky predchozich zaméstnani,
datum ukonceni studia, chybna délka nebo neuvedeni delky
vojenske zakladni nebo nahradni sluzby, délky MD, data narozeni
déti,..




Inventarizace
Prehled nej¢astéjSich zjisténi:

* neznalost prubéhu a povinnosti stanovenych ve vyhl. €. 270/2010
Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd,

e duaraz pfi kontrolach je kladen na vSechny nalezitosti stanovené
touto vyhlaSkou ve Smérnici k provedeni inventarizace, Prikazu
k provedeni inventarizace, Planu inventur, Inventurni soupisu,
Inventarizacni zpravé, slozeni komisi,

Pozn. Dbame i na dodrZzovéani spravného nazvoslovi napf. dstfedni IK vs hlavni IK
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Inventarizace
Prehled nejCastéjSich zjisténi:

e jsou zjiStovany rozdily mezi inventurnim stavem a ucetnim stavem,
nejsou porovnany inv. soupisy s ucetnimi zustatky jednotlivych
SU AU v hlavni knize ke dni inventury nebo rozvahovému dni,

« dokladova inventura neni provadéna a dolozena ucetnimi doklady —
Cisla u€etnich dokladu, ¢astka, identifikace subjektu atd.,
nejsou prekontrolovany ucetni zapisy v prubéhu uzavérky z hlediska
jejich dokladovosti a pripadné opraveni zapisu o zjiSténé chyby,
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Inventarizace

organizace neprovadi inventarizaci viech SU,

je chybné uveden okamzik, ke kteremu se zjistuji skute¢né stavy
majetku, neni uveden okamzik pfipojeni podpisoveho zaznamu
osob, které zjisStovaly a provadely inventarizaci, chybi nazev
organizace a IC, nejsou uvedena jména
a pfijmeni ¢lenu inventurni komise,

neni dolozen vystup z ucetnictvi, ktery doklada, ze zjistény stav je
shodny se stavem vedenym v ucetnictvi,

neni zpracovana zavérecna inventarizacni zprava.




Registr smluv

Prehled nejCastéjSich zjisténi:

 Dodrzovani metodického pokynu MVCR pfi uzavirani a
uverejiovani smluv v registru (1.11 — 2021)

 Smlouvy, které podléhaji uverejnéni do registru smluv nabyvaji
ucinnosti nejdfive dnem fadného uverejnéni do registru smluv.
Jinymi slovy ze smlouvy Ize plnit az nabyde platnosti a t€innosti,
které je u takovych smluv podminéna uverejnénim do registru

smluv. Rozhodnuti, zda ma dojit k uve Fejnéni smlouvy do
registru smluv u €ini p Fikazce operace.

Ridici kontrola pred vznikem
naroku/zavazku

Tl e e ¢ @b

Pozadavek Prikazce operace Spravce rozpoctu Schvalena Realizator Uverejnéni smlouvy

45 smlouva/objednavka podpis smiouvy do registru smluv
akceptace objednavky

A
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Poskytovani informaci dle zakona €. 106/1999 Sb.

Neni zpracovana Vnitfni smeérnice o svobodnem pfistupu Kk
informacim,

Poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim organizace zaclenila do Vyro€ni zpravy o své
cinnosti,

Oblast VyrocCni zpravy tykajici se poskytovani informaci neobsahuje
taxativni vyCet vSech bodu stanovenych v § 18 zakona,

Vyroc€ni zprava neni zverejnéna dalkovym zpusobem.




Ostatni zjiSt éni z kontrol

* Neaktualnost Ci neplatnost vnitfnich smérnic,

* Dodrzovani zakoniku prace €. 262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéeni pozdejSich predpisu
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Metodicka cinnost z rizovatele

e Zajistit nejen realizaci ukolu v oblasti zjiStovaci, ale
| preventivni — metodicke,

 Metodicka pomoc je poskytovana jednotlivym organizacim
nejen v ramci kontrolni ¢innosti, ale i na zakladé konkrétnich
pozadavku od jednotlivych feditelu a ekonomu organizaci
Pardubického kraje — praxe KO.
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o Shrnuti prehledu nejcastéji se vyskytujicich ,dostupnych®
zjisténi a doporuceni z provadénych kontrol mame
zverejnéno na Portalu Pardubického kraje.

o https://www.pardubickykraj.cz/oddeleni-kontrolni
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Dekuji za pozornost

Ing. Martin Jelinek
vedouci kontrolniho oddéleni
kancelar reditele aradu
Krajsky ufad Pardubického kraje
telefon: +420 466 026 136
mobil: +420 607 066 038
maurtin.jelinek@ pardubickykraj.cz
www.pardubickykraj.cz
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