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„3. pracovní setkání vedoucích domovů mládeže a internátů Pardubického kraje“ 
 

 
Místo: Krajský úřad Pardubického kraje, Komenského náměstí 125, 532 11 Pardubice 

 
 

Zákony, nařízení vlády, vyhlášky, metodické pokyny, příručky 
 
 

Zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném 
vzdělávání (školský zákon). 

 
Vzdělávací soustava, školy a školská zařízení a jejich právní postavení 

 
§ 7 

Vzdělávací soustava, školy a školská zařízení 
 
(1) Vzdělávací soustavu tvoří školy a školská zařízení podle tohoto zákona. 
  
(2) Škola uskutečňuje vzdělávání podle vzdělávacích programů uvedených v § 3. 
  
(3) Druhy škol jsou mateřská škola, základní škola, střední škola (gymnázium, střední odborná škola a 
střední odborné učiliště), konzervatoř, vyšší odborná škola, základní umělecká škola a jazyková škola 
s právem státní jazykové zkoušky. Ministerstvo stanoví prováděcím právním předpisem typy škol 
podle jejich zaměření pro účely jejich označování. 
  
(4) Školské zařízení poskytuje služby a vzdělávání, které doplňují nebo podporují vzdělávání ve 
školách nebo s ním přímo souvisejí, nebo zajišťuje ústavní a ochrannou výchovu anebo preventivně 
výchovnou péči (dále jen školské služby). Školské zařízení uskutečňuje vzdělávání podle školního 
vzdělávacího programu uvedeného v § 5 odst. 2. 
  
(5) Druhy školských zařízení jsou zařízení pro další vzdělávání pedagogických pracovníků, školská 
poradenská zařízení, školská zařízení pro zájmové vzdělávání, školská účelová zařízení, školská 
výchovná a ubytovací zařízení, zařízení školního stravování, školská zařízení pro výkon ústavní 



výchovy nebo ochranné výchovy a školská zařízení pro preventivně výchovnou péči. Členění 
školských zařízení pro výkon ústavní výchovy nebo ochranné výchovy a školských zařízení pro 
preventivně výchovnou péči stanoví zvláštní právní předpis. 
  
(6) Podmínkou výkonu činnosti školy nebo školského zařízení je zápis do školského rejstříku. 
  
(7) Ve školách a školských zařízeních zajišťují vzdělávání pedagogičtí pracovníci. 
 

§ 117 
Školská výchovná a ubytovací zařízení 

 
(1) Školská výchovná a ubytovací zařízení zajišťují dětem, žákům a studentům podle účelu, k němuž 
byla zřízena 
  
a) vzdělávání, sportovní a zájmové činnosti v době mimo vyučování, 
b) celodenní výchovu, ubytování a stravování, popřípadě 
c) zotavovací pobyty dětí a žáků ve zdravotně příznivém prostředí bez přerušení vzdělávání. 
  
(2) Školská výchovná a ubytovací zařízení mohou provozovat svou činnost i ve dnech pracovního 
volna nebo v období školních prázdnin. 
 

§ 122 
Hmotné zabezpečení a odměny za produktivní činnost 

 
(2) Dětem v mateřských školách, přípravných třídách základní školy a přípravném stupni základní 
školy speciální, žákům základních škol a nezletilým žákům středních škol se poskytuje hmotné 
zabezpečení, které zahrnuje školní stravování po dobu jejich pobytu ve škole a ve školském zařízení 
podle § 117 odst. 1 písm. b) a c), a dále v případě potřeby ubytování. Zletilým žákům středních škol a 
studentům vyšších odborných škol lze poskytovat hmotné zabezpečení podle věty první. 
  
(3) Hmotné zabezpečení podle odstavce 2 zajišťuje pro své děti, žáky a studenty právnická osoba, 
která vykonává činnost školy nebo školského zařízení; právnická osoba zřizovaná státem, krajem, 
obcí nebo svazkem obcí může hmotné zabezpečení zajišťovat ve spolupráci se zřizovatelem. Hmotné 
zabezpečení podle odstavce 2 lze poskytovat za úplatu. 
 

Vyhláška č. 108/2005 Sb., o školských výchovných a ubytovacích zařízeních a školských 
účelových zařízeních 

 
§ 4 

Umísťování žáků a studentů v domově 
 
(1) Při umísťování žáka nebo studenta do domova přihlíží ředitel domova ke vzdálenosti místa jejich 
bydliště, dopravní obslužnosti z místa jejich bydliště, k jejich sociálním poměrům a zdravotnímu stavu. 
  
(2) O umístění žáka nebo studenta do domova rozhoduje ředitel domova na základě přihlášky podané 
zákonným zástupcem nezletilého žáka, zletilým žákem nebo studentem. Zákonný zástupce 
nezletilého žáka, zletilý žák nebo student podává přihlášku na každý školní rok. 
  
(3) Termín pro podání přihlášky do domova stanoví ředitel domova a informuje o něm studenta, 
zletilého žáka nebo zákonného zástupce nezletilého žáka; termín se zveřejní rovněž způsobem 
umožňujícím dálkový přístup. 
  
(4) Ředitel domova písemně vyrozumí studenta, zletilého žáka nebo zákonného zástupce nezletilého 
žáka o umístění nebo neumístění do domova. 
  
(5) Žákovi nebo studentovi je v průběhu školního roku ukončeno umístění v domově, pokud: 
  
a) o to požádá písemně zákonný zástupce nezletilého žáka, zletilý žák nebo student, 



b) zákonný zástupce nezletilého žáka, zletilý žák nebo student opakovaně neuhradil úplatu za 
ubytování nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodl s ředitelem domova 
jiný termín úhrady, 
c) žák nebo student přestal být žákem střední školy nebo studentem vyšší odborné školy, 
d) žákovi nebo studentovi bylo povoleno přerušení vzdělávání, 
e) žák nebo student byl vyloučen z domova, nebo 
f) žák nebo student se přestěhoval do místa, kde právnická osoba vykonává činnost školy, která 
ubytovanému žákovi nebo studentovi poskytuje vzdělávání. 
 
 

Výpis z legislativy pro školní stravování na škole/školském zařízení (Š/ŠZ) 
 

 Zajištění ubytování v domově mládeže zejména dle zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, 
vyhlášky č. 108/2005 Sb., o školských výchovných a ubytovacích zařízeních a školských 
účelových zařízeních. 

 Rozhodnutí o zařazení do RŠŠZ – kapacita DM – internátu dle § 144 odst. 1 písm. e) zákona č. 
561/2004 Sb., školský zákon. 

 Zřizovací listina dle § 35 odst. 2 písm. k) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích, § 27 odst. 2 zákona č. 

250/200 Sb., o rozpočtových pravidlech. 

 Výkaz o činnosti ubytovacího zařízení Z19–01 dle zákona č. 89/1995 Sb., o státní statistické 

službě. 

 Dokumentace o přijetí žáků, studentů – přihlášky ubytovaných, evidence ubytovaných, osobní 
spisy ubytovaných, aktuální stav ubytovaných dle § 4 vyhlášky č. 108/2005 Sb., o školských 

výchovných a ubytovacích zařízeních a školských účelových zařízeních, vyhlášky č. 364/2005 Sb. 
o vedení dokumentace škol a školských zařízení a školní matriky a o předávání údajů z 
dokumentace škol a školských zařízení a ze školní matriky – vyhláška o dokumentaci škol a 
školských zařízení, zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon. 

 Deníky výchovných skupin (dále též VS), denní záznamy, plány VS. 

 Vnitřní řád DM – internátu, seznámení ubytovaných s jeho obsahem dle § 30 odst. 1 zákona č. 

561/2004 Sb., školský zákon. 

 Záznamy z pedagogické rady. 

 Zápisy z jednání žákovské samosprávy. 

 Kontrolní činnost v DM – internátu, plán kontrolní a hospitační činnosti dle zákona č. 561/2004 Sb., 

školský zákon, dále dle vyhlášky č. 108/2005 Sb., o školských výchovných a ubytovacích 
zařízeních a školských účelových zařízeních, vyhlášky č. 364/2005 Sb., vyhláška o dokumentaci 
škol a školských zařízení. 

 Dlouhodobý plán rozvoje DM – internátu. 

 a další. 
 

Výpis z legislativy pro bezpečnost a ochranu zdraví – děti, žáci, studenti a bezpečnost a ochranu 
zdraví při práci – zaměstnanci a v některých případech žáci nebo studenti (BOZ – BOZP) na Š/ŠZ 

 Dokumentace, směrnice, vnitřní předpisy k zajištění BOZP (§ 103 odst. 1 zákona č. 262/2006 

Sb., zákoník práce), 

 Školní řád, vnitřní řád školní jídelny (§ 30 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon), 

 Zajištění úkolů v oblasti BOZP a PO – osobou odborně způsobilou (OZO) nebo pověřeným 
zaměstnancem školy (OZO – BOZP – § 9 § 10 odst. 1 písm. c) zákona č. 309/2006 Sb., zákon o 
zajištění dalších podmínek bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, OZO – PO – § 11 zákona č. 
133/1985 Sb., o požární ochraně a vyhlášky č. 246/2001 Sb., o požární prevenci), 

 Přehled vyhodnocení rizik pro zaměstnance a žáky (povinnost dle zákoníku práce) – rizika 
v administrativě, učebnách, tělocvičně, dílnách, atd. (§ 101 a § 102 zákona č. 262/2006 Sb., 
zákoník práce, § 9 odst. 2 zákona č. 309/2006 Sb., zákon o zajištění dalších podmínek 
bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a § 29 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon), 

 Školení vedoucích zaměstnanců a zaměstnanců z BOZP – osnovy, prezenční listiny (§ 103 
zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce a další navazující předpisy k BOZP v oblasti školství), 

 Školení (speciální) – pro obsluhy strojů a technických zařízení – plynová zařízení, elektrická 
zařízení, tlakové nádoby, atd. (odborná způsobilost elektro – vyhláška č. 50/1978 Sb., o odborné 
způsobilosti v elektrotechnice, školení řidičů referentů – zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce, 
zákon č. 361/2000 Sb., zákon o silničním provozu, školení topičů k obsluze NTL kotlů – § 14 



vyhláška č. 91/1993 Sb., k zajištění bezpečnosti práce v nízkotlakých kotelnách, obsluhy 
plynových zařízení – § 5 vyhláška č. 21/1979 Sb., o určení vyhrazených plynových zařízení a 
podmínkách jejich bezpečnosti, obsluhy TNS (tlakové nádoby stabilní) – ČSN 690012 a další 
navazující předpisy dle technických zařízení ve Š/ŠZ), 

 Poučování žáků k dodržování zásad BOZ a seznámení se školním řádem – osnovy, prezenční 
listiny, třídní knihy, zápisníky bezpečnosti práce, deníky výchovných skupin (§ 29 zákona č. 
561/2004 Sb., školský zákon, a metodický pokyn MŠMT k zajištění BOZ č. j. 37014/2005-25). 

 Pracovní úrazy – kniha pracovních úrazů, záznamy o úrazech, odškodňování, atd. (§ 105 zákon č. 
262/2006 Sb., zákoník práce a nařízení vlády (dále též NV) č. 201/2010 Sb., o způsobu evidence 
úrazů, hlášení a zasílání, záznamu o úraze), 

 Úrazy dětí, žáků a studentů – školní úrazy – kniha úrazů, záznamy o úrazech, odškodňování, 
atd. (vyhláška č. 64/2005 Sb., o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů a § 29 odst. 2 zákona č.. 
561/2004 Sb., školský zákon), 

 Kontrolní činnost v oblasti BOZP na pracovištích a v učebnách – např. deník kontrol, sešit 
závad, jiné záznamy, záznamy o provádění Prověrek BOZP (kontrolní činnost dle § 102 zákona č. 
262/2006 Sb., zákoník práce, prověrky § 108 odst. 5 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, 
Metodický pokyn MŠMT k zajištění BOZ č. j. 37014/2005–25 čl. 26 ve vztahu k dětem, žákům a 
studentům, zákon č. 309/2006 Sb., zákon o zajištění dalších podmínek bezpečnosti a ochrany 
zdraví při práci, zákon č. 379/2005 Sb., o opatřeních k ochraně před škodami působenými 
tabákovými výrobky, alkoholem a jinými návykovými látkami, NV č. 11/2002 Sb., kterým se 
stanoví vzhled a umístění bezpečnostních značek a zavedení signálů, NV č. 410/2005 Sb., o 
hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání 
dětí a mladistvých, NV č. 101/2005 Sb., o podrobnějších požadavcích na pracoviště a pracovní 
prostředí, kontroly regálů – ČSN 269030, Značení CHL – zákon č. 267/2015 Sb., o ochraně 
veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů, a další 
související zákony), 

 Poskytování OOPP (osobní ochranné pracovní prostředky) a MČDP (mycí, čistící a dezinfekční 

prostředky) – směrnice k poskytování, včetně tabulek pro vyhodnocení rizik pro přidělení OOPP 
dle profesí (§ 104 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce a NV č. 495/2001 Sb., kterým se stanoví 
rozsah a bližší podmínky poskytování osobních ochranných pracovních prostředků, mycích, 
čisticích a dezinfekčních prostředků), 

 Kategorizace prací – zařazení prací do kategorií (§ 37 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně 
veřejného zdraví a NV 432/2003 Sb., kterou se stanoví podmínky pro zařazování prací do 
kategorií, limitní hodnoty ukazatelů biologických expozičních testů, podmínky odběru biologického 
materiálu pro provádění biologických expozičních testů a náležitosti hlášení prací s azbestem a 
biologickými činiteli), 

 Zdravotní prohlídky, pracovnělékařské služby (zákon č. 373/2011 Sb., o specifických 
zdravotních službách a vyhláška č. 79/2013 Sb., vyhláška o pracovnělékařských službách a 
některých druzích posudkové péče), 

 Poskytování první pomoci, lékárničky, traumatologický plán (§ 102 zákona č. 262/2006 Sb., 
zákoník práce), 

 Dodržování pracovních podmínek zaměstnankyň a mladistvých (§ 66 odst. 6 zákona č. 
561/2004 Sb., školský zákon, vyhláška č. 180/2015 Sb., o pracích a pracovištích, které jsou 
zakázány těhotným zaměstnankyním, zaměstnankyním, které kojí, a zaměstnankyním-matkám do 
konce devátého měsíce po porodu, o pracích a pracovištích, které jsou zakázány mladistvým 
zaměstnancům, a o podmínkách, za nichž mohou mladiství zaměstnanci výjimečně tyto práce 
konat z důvodu přípravy na povolání – vyhláška o zakázaných pracích a pracovištích, § 238 a § 
246 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce), 

 Provozní řády pro pracoviště a učebny se zvýšeným nebezpečím úrazu, vyvěšení na viditelných 
místech, např. učebny fyziky, chemie, biologie, výpočetní techniky, tělocvičny, dílny (NV č. 
378/2001 Sb., kterým se stanoví bližší požadavky na bezpečný provoz a používání strojů, 
technických zařízení, přístrojů a nářadí a zákona č. 309/2006 Sb., zákon o zajištění dalších 
podmínek bezpečnosti a ochrany zdraví při práci), 

 Doklady o revizích, prohlídkách a kontrolách technických zařízení – elektro, hromosvody, plyn, 

tlakové nádoby, komíny, tělocvičné nářadí, ruční elektrické nářadí a elektrické spotřebiče, atd. 
(revize elektro zařízení – ČSN 330015, kontroly spalinových cest – vyhláška č. 34/2016 Sb., o 
čištění, kontrole a revizi spalinové cesty, kontrola nářadí v tělocvičně – Metodický pokyn MŠMT 
k zajištění revizí a kontrol TV nářadí č. 24199/2007–50, revize hromosvodů – ČSN 332000 – 1 čl. 
13N6.2., revize elektrických spotřebičů a elektrického ručního nářadí – ČSN 331600, revize 
výtahů – ČSN 274002, revize tlakových nádob stabilních – ČSN 690012), 



 a další. 
 

Výpis z legislativy pro požární ochranu (PO) na Š/ŠZ 

 Dokumentace požární ochrany – rozsah dokumentace dle provedeného začlenění 
provozovaných činností – bez zvýšeného požárního nebezpečí nebo se zvýšeným požárním 
(směrnice pro zajištění úkolů požární ochrany, požární poplachové směrnice, požární řády, 
požární evakuační plán – text a graf, atd.), (zákon č. 133/1985 Sb., o požární ochraně, začlenění 
činností dle požárního nebezpečí (dále též PN) - § 4 odst. 1 a odst. 2 zákona č. 133/1985 Sb., o 
požární ochraně, odborně způsobilá osoba v oboru PO – § 11 zákona č. 133/1985 Sb., o požární 
ochraně, stanovení organizace zabezpečení PO (směrnice pro PO) – § 30 vyhláška č. 246/2001 
Sb., o požární prevenci). 

 Požární kniha – se zápisy o provádění kontrolní činnosti (§ 5 zákona č. 133/1985 Sb., o požární 
ochraně, § 12 až 13 vyhlášky č. 246/2001 Sb., o požární prevenci, osoba zodpovědná za vedení 
PK (požární knihy) – § 37 vyhlášky č. 264/2001 Sb., o požární prevenci). 

 Školení vedoucích zaměstnanců a zaměstnanců z PO, případně odborná příprava preventivní 
požární hlídky, preventisty PO – osnovy (tematické plány a časové rozvrhy), prezenční listiny (§ 
23 zákona č. 133/1985 Sb., o požární ochraně a vyhláška č. 246/2001 Sb., o požární prevenci). 

 Doklady o provedení kontroly provozuschopnosti požárně bezpečnostních zařízení (dále též 
PBZ), (přenosných hasicích přístrojů, hydrantů, požárních dveří, nouzového osvětlení, atd.). 
Všechna PBZ – § 7 až 10 vyhlášky č. 246/2001 Sb., o požární prevenci, přenosné hasící přístroje 
(dále též PHP) § 5 vyhlášky č. 246/2001 Sb., o požární prevenci, ČSN – ISO 11602-2 článek 4, 
hydranty – čl. 8 a 9 ČSN 730873, EN ČSN 671-1, 672-2, 673-3, nouzové osvětlení – § 7 odst. 4 
vyhl. 246/2001 Sb., o požární prevenci a požární dveře – § 5 odst. 1 a) zákona č. 133/1985 Sb., o 
požární ochraně), 

 a další. 
 

Výpis z legislativy pro krizové řízení (KŘ) na Š/ŠZ 

 Plán opatření Š/ŠZ při vzniku mimořádné události a vyhlášení krizového stavu – dle § 102 
odst. 6 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce a vyhlášky č. 281/2001 Sb., kterou se provádí § 9 
odst. 3 písm. a) zákona č 240/2000 Sb., o krizovém řízení a o změně některých zákonů (krizový 
zákon), 

 a další. 


