Zápis z jednání komise pro konkursní řízení na vedoucí pracovní místo ředitelky/ ředitele (název školy/školského zařízení dle zřizovací listiny)

Datum jednání: ........................  

Místo jednání: .................

Členové komise:
Předseda komise: ………………………………… (určený zřizovatelem)

Ostatní členové:   ………………………………… (určený zřizovatelem)
                              …………………………………. (určený krajským úřadem)

                              …………………………………. (odborník v oblasti státní správy, personalista nebo psycholog)

                              …………………………………. (odborník v oblasti státní správy, personalista nebo psycholog)

                              …………………………………. (pedagogický pracovník)

                              …………………………………. (školní inspektor ČŠI)

                              .……………………………….... (člen školské rady)

Další odborníci s hlasem poradním: *…………………………………
Tajemník komise: ………………………………………………………………..
Komise jmenovaná starostou (radou) obce/města dne ..................... jednala podle § 4 vyhlášky č. 54/2005 Sb., o náležitostech konkursního řízení a konkursních komisích, ve znění pozdějších předpisů, (dále jen vyhláška).

Závěry jednání:

Např. Předseda komise pan/paní ……………………..upozornil/la, že došlo při zveřejnění vyhlášení konkursního řízení k nepřesnému označení základní školy (nepřesný název školy/školského zařízení dle zřizovací listiny), správné označení je……. (název školy/školského zařízení dle zřizovací listiny).* 
Všichni zúčastnění se usnesli na zachování mlčenlivosti, a to i po ukončení konkursu.  

1. Do konkursu se v řádném termínu do .......................... přihlásili ......... uchazeči:

……………………. 

…………………… 

2. Konkurzní komise posoudila úplnost přihlášek včetně všech příloh a splnění požadavků podle § 3 písm. b) a d) vyhlášky a u jednotlivých uchazečů došla k těmto závěrům: 

Např. Přihláška paní/pana ………. je neúplná, chybí ..........
Uchazečka/uchazeč paní/pana …….. nesplnila/nesplnil požadavky na vedoucí pracovní místo ředitelky/ředitele 

Přihláška pana/paní ………….. je úplná, vyhovuje vyhlášeným požadavkům. Uchazečce bude zaslána pozvánka ke konkursu.

Komise se usnesla, že využije doplňkové hodnocení uchazečů (pokud bylo v oznámení o vyhlášení konkursního řízení podle § 3 odst. 2). *
3. Pořadí účastníků k řízenému rozhovoru:

1. (jméno)  v ….. (hodin)
2. (jméno)  v ….. (hodin)
Konání konkursu bylo stanoveno na .................... (datum) od .................. (hodin) v ....................... (místo konání). Přítomným členům komise již nebudou pozvánky zaslány. * 

4. Odeslání pozvánky uchazečům ke konkursu podle § 4 odst. 5 vyhlášky zajistí nejpozději do................... tajemník/předseda komise. 

Obec/město dne .................

Zapsal(a): .................................

(podpisy členů konkursní komise)

Členové komise:
Předseda komise: ………………………………… (určený zřizovatelem)

Ostatní členové:   ………………………………… (určený zřizovatelem)
                              …………………………………. (určený krajským úřadem)

                              …………………………………. (odborník v oblasti státní správy, personalista nebo psycholog)

                              …………………………………. (odborník v oblasti státní správy, personalista nebo psycholog)

                              …………………………………. (pedagogický pracovník)

                              …………………………………. (školní inspektor ČŠI)

                              .……………………………….... (člen školské rady)

Další odborníci s hlasem poradním: *…………………………………
* zápis upravit dle situace při konkursním řízení
