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Zápis o průběhu konkursního řízení pro výběr uchazečky/uchazeče na vedoucí pracovní místo ředitelky/ředitele (název školy/školského zařízení dle zřizovací listiny)
Podle ustanovení § 6 odst. 1 vyhlášky č. 54/2005 Sb., o náležitostech konkursního řízení a konkursních komisích, ve znění pozdějších předpisů (dále jen vyhláška):
a) Úplné znění vyhlášení konkursního řízení:
(viz příloha) *

b) Datum a způsob vyhlášení konkursního řízení:

Konkurs byl vyhlášen starostou (na základě usnesení Rady obce/města č. …..) zveřejněním v regionálním tisku dne………., na webových stránkách obce/města ….., zveřejněním na úřední desce obce/města …. a zasláním školám a školským zařízením ORP… e-mailem.
c) Konkursní komise pracovala ve složení (seznam členů komise):
Předseda komise: ………………………………… (určený zřizovatelem)

Ostatní členové:   ………………………………… (určený zřizovatelem)
                              ……………………………….… (určený krajským úřadem)

                              …………………………….…… (odborník v oblasti státní správy, personalista nebo psycholog)

                              ……………………………….… (odborník v oblasti státní správy, personalista nebo psycholog)

                              ……………………………….… (pedagogický pracovník)
                              ……………………………….… (školní inspektor ČŠI)

                              .…………………………….…... (člen školské rady)

Další odborníci s hlasem poradním: *…………………………………
Konkursní komise byla jmenována starostou (Radou obce/města) ......................... dne ............ 

d) Seznam uchazečů:
1.   ………………………. (jméno)

2.   ………………………. (jméno)

e) Konkursní komise se usnesla:
Pro výkon činnosti ředitele není vhodný žádný uchazeč. *

Pro výkon činnosti ředitele je vhodný jeden uchazeč: *…………………. 

Pro výkon činnosti ředitele jsou vhodní dva (nebo více uchazečů): *………………. 
f) Konkursní komise se usnesla na pořadí vhodných uchazečů pro výkon činnosti ředitele (doklad o výsledném pořadí uchazečů): *
1. ………………………. (jméno)

2. ………………………. (jméno)

g) Informace o obsahu a průběhu doplňkového hodnocení a jeho vyhodnocení (v případě, že bylo použito):
Při konkursu nebylo/bylo použito doplňkové hodnocení: *
Ve smyslu ustanovení § 6 odst. 2 vyhlášky předá tajemník konkursní komise bez zbytečného odkladu zápis o průběhu konkursu zřizovateli ..................................... (název školy/školského zařízení dle zřizovací listiny).
Obec/město dne .................

Zapsal(a): ...........................

Přílohy: *
Úplné znění vyhlášení konkursu

Pořadí uchazečů u jednotlivých členů komise (hlasovací lístky)
Doklad o výsledném pořadí uchazečů 
Doplňkové hodnocení (obsah, průběh a jeho vyhodnocení)
Členové komise svým podpisem potvrzují, že konkurs proběhl v souladu s platnou vyhláškou a výsledek konkursu souhlasí s hlasováním členů komise.

(podpisy členů konkursní komise)

Předseda komise: ………………………………… (určený zřizovatelem)

Ostatní členové:   …………………………………. (určený zřizovatelem)
                              …………………………………. (určený krajským úřadem)

                              …………………………………. (odborník v oblasti státní správy, personalista nebo psycholog)

                              …………………………………. (odborník v oblasti státní správy, personalista nebo psycholog)

                              …………………………………. (pedagogický pracovník)
                              …………………………………. (školní inspektor ČŠI)

                              .……………………………….... (člen školské rady)

Další odborníci s hlasem poradním: *…………………………………
* zápis upravit dle situace při konkursním řízení
