
Při změně ředitele školy 
nebo školského zařízení

Zřizovatel
obec, kraj apod.

Zápis ředitele do Rejstříku MŠMT
prostřednictvím krajského úřadu

https://www.klickevzdelani.cz/clanky/
legislativa-pro-skoly/rejstrik-skol-a-
skolskych-zarizeni-zapis-noveho-
reditele

Zapíše změnu ředitele do ROS tj. do registru osob
Přihlášení do systému ROS-IAIS:
https://kaas.czechpoint.cz/as/login?atsId=AISc74f5aae5bba4be7a25b3aac7f68b934

ROB - registr obyvatel
Ověří se základní údaje o fyzické osobě

Nový ředitel školy / ŠZ

Žádost bance o
přístup k bankovnímu účtu školy
pro nového ředitele - až po zapsání
do rejstříku MŠMT

Nový ředitel podá žádost o přístupové 
údaje do Datových schránek:

Osobně na Czech POINTu

Písemně v listinné podobě
Žádost opatřenou úředně ověřeným 
podpisem doručte na
Ministerstvo vnitra, Nad Štolou 
936/3, P. O. BOX 21, Praha 7, 170 34

Elektronickou poštou
Žádost, opatřenou kvalifikovaným 
elektronickým podpisem
a kvalifikovaným časovým razítkem 
(na kvalifikovaném prostředku -
token, karta) zašlete 
elektronickou poštou na adresu 
posta@mvcr.cz.

Zakoupení kvalifikovaného elektronického
podpisu a kvalifikovaných časových 
razítek na kvalifikovaném prostředku
(token, karta)

Podá žádost o zápis nového ředitele do 
Obchodního rejstříku (potřebuje el. podpis)
https://or.justice.cz/ias/ui/podani

AIS RPP Působnostní: 
https://rpp-
ais.egon.gov.cz/AISP/help/index.html
?prihlaseni.htm

Administrátor školy pro AIS RPP 
(IT pracovník nebo ředitel školy)
Nastaví přístup do CzechPOINT 
Office, který umožní
autorizovanou konverzi dokumentů
a přístup do zákl. registrů

Změna ředitele v Evidenci škol 
a školských zařízení v Pardubickém 
kraji

Školský portál Pardubického kraje

https://www.klickevzdelani.cz/skoly

http://www.postsignum.cz/
https://www.ica.cz/
http://www.eidentity.cz/
https://www.602.cz/
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