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Neznalost práva neomlouvá

 Právní předpisy jsou závazné pro každého, komu jsou 

adresovány

 Nelze se vymlouvat na neznalost právního předpisu

 Stanoviska vyšších správních orgánů, ministerstev, právní 

výklady odborníků ani rozsudky soudů závazné nejsou –

mohou však působit silou přesvědčivosti



Správní řízení ve školství

Základní právní předpisy

 Zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších 

předpisů (= SŘ, SprŘ)

 Zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský 

zákon), ve znění pozdějších předpisů (= ŠZ)

 Zákon č. 150/2002 Sb., soudní řád správní, ve znění 

pozdějších předpisů (=SŘS)



SŘ - Předmět úpravy – správní orgán

§ 1 odst. 2 SŘ

 SŘ „nebo jeho jednotlivá ustanovení se použijí, 

nestanoví-li zvláštní zákon jiný postup“.

§ 165 odst. 2 ŠZ

 Ředitel školy a školského zařízení rozhoduje o právech a 

povinnostech v oblasti státní správy v těchto případech…

Nejvyšší správní soud (1 As 53/2011-109) 

 Správním orgánem není ředitel, ale právnická osoba –

škola.



Označení správního orgánu podle NSS

Základní škola Sezemice, Jiráskova 664
Č.j. 123/2017                                          Dne 10. 5. 2017

Příspěvková organizace Základní škola Sezemice, 
zastoupená ředitelem školy, rozhodla podle § 165 odst. 2 
písm. a) a § 17 odst. 3 zákona č. 561/2004 Sb., o 
předškolním (…), ve znění pozdějších předpisů, a podle 
zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších 
předpisů, že...

■■■

Příspěvková organizace Základní škola a Mateřská škola, 
Brniště, zastoupená…



Označení správního orgánu podle MŠMT

Základní škola Sezemice, Jiráskova 664
Č.j. 123/2017                                          Dne 10. 5. 2017

Ředitel základní školy, jejíž činnost vykonává Základní škola, 
Sezemice, rozhodl podle § 165 odst. 2 písm. a) a § 17 
odst. 3 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním (…), ve 
znění pozdějších předpisů, a podle zákona č. 500/2004 
Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, že...

■■■
Ředitel mateřské školy, jejíž činnost vykonává Základní škola 

a Mateřská škola Sezemice, rozhodl…
■■■

Ředitel Základní školy a mateřské školy Sezemice rozhodl…



Škola jako správní orgán

§ 26 SŘ

 Povinnost zřídit nepřetržitě veřejně přístupnou úřední 

desku 

 Obsah se zveřejňuje i na internetu

Zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k info

 Povinně zveřejňované informace

 Název, sídlo, důvod a způsob založení, právní forma, 

hlavní účel, statut.orgán, struktura, kontakty, postup při 

vyřizování žádosti



Podjatost

§ 14 SŘ Vyloučení z projednávání a rozhodování věci

 Požadavek materiální pravdy, zásada rovnosti, objektivita 

 Úřední osoba = každá, která se bezprostředně podílí na 

výkonu pravomoci správního orgánu

 Vyloučení ze všech úkonů, kdy by mohla ovlivnit výsledek

Důvody podjatosti

 Poměr k věci

 Poměr k účastníkům nebo jejich zástupcům

 Účast na věci v jiném stupni řízení



Podjatost

§ 14 SŘ Vyloučení z projednávání a rozhodování věci

 Stačí pochybnost o nepodjatosti

 Uplatnění vyloučení z projednávání může namítat 

účastník i úřední osoba

→ představený určí jinou úřední osobu, která nesmí být k 

vyloučenému ve stavu podřízenosti (usnesení, jen záznam)
Podjatý ředitel školy 

 Bezodkladně uvědomit nadřízený (KÚ) a předat mu spis

 KÚ podle § 131 odst. 4 usnesením pověří k projednání a 

rozhodnutí ředitele jiné školy ve svém správním obvodu



Zastupování účastníků – obligatorní (povinné)

Zákonný zástupce

 Zastupuje v rozsahu, v jakém účastník nemá procesní 

způsobilost

 Nezletilí, omezená svéprávnost

 Též osvojitel, soudem ustanovený opatrovník

Procesní opatrovník

 Usnesením o něm rozhoduje správní orgán

 Zejm. ústavní a ochranná výchova (zákonní zástupci 

nejeví zájem)

 Vhodná osoba – povinnost funkce přijmout



Fáze správního řízení v. úkony účast.

1. Zahájení

 na základě žádosti

 z moci úřední
V jednou zahájeném řízení je správní orgán povinen 

pokračovat z úřední povinnosti (lhůta pro vydání 
rozhodnutí)

2. Vlastní řízení 
Zjišťování podkladů pro vydání rozhodnutí

3. Ukončení
Vydání rozhodnutí ve věci (příp. jiný způsob)



§ 183 odst. 1, § 165 odst. 2 ŠZ a SŘ

Kdy se rozhoduje podle správního řádu?

 § 183 odst. 1 ŠZ - kdy se nerozhoduje podle SŘ

 § 165 odst. 2 ŠZ – kdy ředitel rozhoduje v oblasti státní 

správy

 § 9 SŘ: správní řízení je postup správního orgánu, jehož 

účelem je vydání rozhodnutí, jímž se zakládají, mění 

nebo ruší práva anebo povinnosti osoby nebo jímž se v 

určité věci prohlašuje, že taková osoba práva nebo 

povinnosti má anebo nemá

 Činnost NSS: na rozhodování o právech a povinnostech 

osob v oblasti veřejného správy podle ŠZ se vztahuje SŘ



Příklady nevyjmenovaných rozhodnutí

Rozhodnutí

 o použití slovního hodnocení u žáka s vývojovou 

poruchou učení (§ 51 odst. 4 ŠZ)

 o uvolnění žáka zcela nebo z části z vyučování některého 

předmětu (§ 50 odst. 2 ŠZ)

 o přijetí k základnímu uměleckému, jazykovému a 

zájmovému vzdělávání

Žádost

 o zařazení do školy, třídy nebo oddělení podle § 16 odst. 

9 – viz též § 19 a násl. vyhl. č. 27/2016 Sb.



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Rozhodnutí

 o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání podle § 34 a 

ukončení předškolního vzdělávání podle § 35

 ukončení individuálního vzdělávání dítěte podle § 34b

Předškolní vzdělávání

 Organizuje se pro děti zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve 

však pro děti od 2 let → MŠ nemusí přijímat děti mladší 3 

let

 Povinné – od ŠR následujícího po dosažení 5 let

 Zápis: 2.5. – 16.5.



§ 34a odst. 2 ŠZ – „předškoláci“ - zápis

Povinné předškolní vzdělávání

 zákonný zástupce povinen dítě přihlásit

 Do spádové MŠ = zřízené obcí/svazkem obcí se sídlem 

ve školském obvodu, v němž má dítě místo TP (cizinci: 

místo pobytu)

 Může zvolit jinou MŠ nebo jiný způsob povinného 

předškolního vzdělávání (§ 34a odst. 5 – individuální 

vzdělávání, přípravná třída/stupeň, zahr. škola) 



§ 34 odst. 3 - další děti – přijímání 

Přednostně se přijímají

 3 roky před začátkem školního roku s TP (místem pobytu 

nebo v DD)

Možná kritéria

1. Děti s povinným školním vzděláváním s TP

2. 3 roky před začátkem školního roku s TP (podle věku)

3. další děti s TP

4. další děti

Lze zvýhodnit dítě se SVP, doporučení OSPODu, 

sourozence u dalších. (budou navštěvovat společně!)



Problematická kritéria, očkování

 Kritéria nevztahující se k dítěti (ale např. k rodičům)

 Délka trvalého pobytu

 Opakovaná přihláška

 Genderová vyváženost

Očkování

 Dodržet podmínky stanovené § 50 zákona č. 258/2000 

Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších 

předpisů

 S výjimkou dětí, pro které je od 1. 9. 2017 předškolní 

vzdělávání povinné!



Individuální vzdělávání dítěte (IVD)

 Pokud má trvat převážnou část ŠR – 3 měsíce před 

začátkem oznámit

 V průběhu nejdříve ode dne doručení oznámení řediteli

→ ten nerozhoduje, jen se mu oznamuje mimo SŘ

 Po 3 – 4 měsících ověření výstupů – povinnost 

zákonného zástupce zajistit přítomnost dítěte

 Pokud nezajistí – ředitel ukončí IVD – ve SŘ

 Odvolání nemá odkladný účinek

 Jednou ukončené IVD brání dalšímu IVD



§ 35 – ukončení předškolního vzdělávání

 Jedná se o možnost.

 Musí nejprve upozornit.

 Déle než 2 týdny se bez omluvy neúčastní vzdělávání.

 Zákonný zástupce (!) závažným způsobem opakovaně 

narušuje provoz MŠ.

 V průběhu zkušebního pobytu to doporučí lékař nebo 

ŠPZ.

 Opakované neuhrazení úplaty a nedohodne jiný termín.

 Nelze u povinných



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Rozhodnutí

 O zamítnutí žádosti o povolení individuálního 

vzdělávacího plánu podle § 18

 ŘŠ může s písemným doporučením ŠPZ povolit 

nezletilému žákovi se speciálními vzdělávacími potřebami 

nebo s mimořádným nadáním na žádost jeho zákonného 

zástupce a zletilému žákovi se SVP nebo s mimořádným 

nadáním vzdělávání podle IVP.



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Rozhodnutí

 O zamítnutí žádosti o přeřazení žáka do vyššího ročníku 

podle § 17 odst. 3

 ŘŠ může mimořádně nadaného žáka na žádost jeho 

zákonného zástupce přeřadit do vyššího ročníku bez 

absolvování předchozího ročníku. Součástí žádosti žáka, 

který plní povinnou školní docházku je vyjádření ŠPZ a 

registrujícího lékaře. Podmínkou přeřazení je vykonání 

zkoušek z (části) učiva ročníku. Který žák nebude 

absolvovat. Obsah a rozsah zkoušek stanoví ŘŠ.



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Rozhodnutí

 O zařazení dítěte do přípr. třídy ZŠ podle § 47

 …zmohou zřizovat přípr.třídy ZŠ pro děti v posledním 

před zahájením povinné školní docházky, u kterých je 

předpoklad, že zařazení do přípravné třídy vyrovná jejich 

vývoj a kterým byl povolen odklad povinné šk. docházky

 O zařazení dítěte do přípravného stupně ZŠ speciální 

podle § 48a

 Na žádost zákonného zástupce a písemného doporučení 

ŠPZ, které k žádosti přiloží zákonný zástupce



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Rozhodnutí

 O zamítnutí žádosti o odklad povinné školní docházky 

podle § 37

 + Pokud se u žáka v prvním roce plnění povinné školní 

docházky projeví nedostatečná tělesná nebo duševní 

vyspělost k plnění PŠD, může ŘŠ se souhlasem zák. 

zástupce žákovi dodatečně v průběhu prvního pololetí ŠR 

odložit začátek plnění PŠD na následující školní rok.

 Pokud rozhodne o odkladu, informuje o povinnosti 

předšk. vzdělávání a možných způsobech jejího plnění.



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Rozhodnutí

 O přijetí k základnímu vzdělávání podle § 46

 Místo a dobu zápisu stanoví ŘŠ v souladu s § 36 odst. 4 

a oznámí způsobem v místě obvyklým. O přijetí rozhoduje 

za podmínek stanovených v § 36

 Povinnost přihlásit k zápisu k povinné školní docházce od 

1. 4. do 30. 4. 



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

 V ZŠ zřízené obcí nebo svazkem obcí se sídlem ve 

školském obvodu, v němž má žák místo TP, v případě 

cizince místo pobytu („spádová škola“), pokud zákonný 

zástupce nezvolí jinou (ředitel této oznámí řediteli 

spádové do konce května)

 Ředitel spádové školy je povinen přednostně přijmout 

žáky s místem trvalého pobytu a žáky umístěné v tomto 

obvodu ve školském zařízení pro výkon ústavní/ochranné 

výchovy…, a to do výše povoleného počtu žáků uvedené 

ve školském rejstříku.



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Možná kritéria

1. Dítě s místem TP/pobytu v příslušném školském obvodu

2. Dítě s místem TP/pobytu v dané obci

3. Dítě s místem TP/pobytu v jiné obci

+ zvýhodnění sourozence (?)

V případě, že nebude možné přijmout všechny děti v 

jednom z kritérií, dojde mezi nimi (všemi) k losování.

Kdo se má účastnit losování? Např. ŘŠ, člen ŠR za 

pedagogické pracovníky, zástupce zřizovatele. Vyhotovit 

protokol o losování a zveřejnit ho.



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Nežádoucí kritéria

 Zvýhodnění dětí s odkladem

 Vztahující se k rodiči – pracuje ve škole, ve veřejné 

správě

 Výsledky testování

 Pořadí přihlášky

 Bezproblémový sourozenec

 Vztah k církvi, alternativní pedagogice – komplikované



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Rozhodnutí

 O přestupu žáka podle § 49 odst. 1

 Rozhoduje ŘŠ, do které se žák hlásí

 O vyhovění žádosti bez zbytečného odkladu informuje 

ředitele školy, z níž žák přestupuje – ten do 5 pracovních 

dnů poté, co se dozvěděl o přijetí žáka na jinou školu, 

zašle řediteli této školy kopii dokumentace žáka ze školní 

matriky



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Rozhodnutí

 O převedení žáka do jiného vzdělávacího programu podle 

§ 49 odst. 2

ŘŠ může převést žáka do vzdělávacího programu 

základního vzdělávání pro žáky uvedené v § 16 odst. 9 

nebo do vzdělávacího programu ZŠ speciální na základě 

písemného doporučení ŠPZ pouze s předchozím 

písemným souhlasem zákonného zástupce žáka.

 O zamítnutí žádosti o povolení v pokračování v základním 

vzdělávání podle § 55 odst. 1 a 2



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Rozhodnutí

 O povolení individuálního vzdělávání žáka podle § 41

 Rozhoduje ŘŠ, kam žák přijat k plnění povinné školní 

docházky na základě písemné žádosti zákonného 

zástupce

 Náležitosti (včetně vyjádření ŠPZ)

 Povolí – závažné důvodu, zajištěny podmínky, 

předpoklady vzdělávající osoby, vhodné učebnice



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Rozhodnutí

 O ukončení individuálního vzdělávání žáka podle § 41

 Nejsou zajištěny dostatečné podmínky

 Zákonný zástupce neplní podmínky individuálního vzd.

 Žák na konci druhého pololetí neprospěl

 Nelze-li žáka hodnotit

 Na žádost zákonného zástupce

 Zařadí žáka do příslušného ročníku. Odvolání nemá 

odkladný účinek.



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Rozhodnutí

 O podmíněném vyloučení a vyloučení žáka ze školy nebo 

školského zařízení podle § 31 odst. 2 a 4

 ŘŠ nebo Šzař. může v případě závažného zaviněného 

porušení povinností stanovených ŠZ nebo školním nebo 

vnitřním řádem rozhodnout o (podmíněném) vyloučení 

žáka. V rozhodnutí o podmíněném vyloučení stanoví 

zkušební dobu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. 

Dopustí-li se žák v jejím průběhu dalšího zaviněného 

porušení, může ŘŠ rozhodnout o jeho vyloučení. Jen v 

případě splnění povinné školní docházky (pokr.)



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Rozhodnutí

 O podmíněném vyloučení a vyloučení žáka ze školy nebo 

školského zařízení podle § 31 odst. 2 a 4

 ŘŠ rozhodne do 2 měsíců ode dne, kdy se o provinění 

dozvěděl, nejpozději však do 1 roku ode dny, kdy se žák 

provinění dopustil (s výjimkou kdy provinění je 

klasifikováno jako trestný čin). O svém rozhodnutí 

informuje pedagogickou radu. Žák přestává být žákem 

školy dnem následujícím po dni nabytí právní moci 

rozhodnutí o vyloučení, příp. ve stanovený pozdější den,



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Povinné vyloučení

 V případě zvláště závažného zaviněného porušení 

povinností stanovených tímto zákonem Ř rozhodne vždy 

o vyloučení žáka/studenta... To neplatí pro zařízení pro 

výkon ústavní nebo ochranné výchovy a zařízení pro 

preventivně výchovnou péči…

 Zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky 

žáka nebo studenta vůči zaměstnancům školy nebo 

školského zařízení nebo vůči ostatním žákům nebo 

studentům se považují za zvláště závažné se vždy 

považují za závažné zaviněné porušení povinností 

stanovených tímto zákonem. 



Rozhodování podle § 165 odst. 2 ŠZ

Povinné vyloučení

 Dopustí-li se žák nebo student jednání podle odstavce 3, 

oznámí ředitel školy nebo školského zařízení tuto 

skutečnost orgánu sociálně-právní ochrany dětí, jde-li o 

nezletilého, a státnímu zastupitelství do následujícího 

pracovního dne poté, co se o tom dozvěděl. 

 MŠMT: Pomůcka k nově zakotveným právům a 

povinnostem PP a k povinnému vyloučení žáka nebo 

studenta



Podání - § 37 SŘ

Definiční znaky

 Úkon účastníka směřující vůči správnímu orgánu

 Určitá forma a obsah

 Posuzuje se podle svého obsahu (bez ohledu na 

označení)

Př.: „Žádost o změnu rozhodnutí“ = odvolání



Podání - § 37 SŘ – označení podatele

Podatel – osoba, která podání činí

 Fyzická osoba

Jméno a příjmení, datum narození, místo trvalého bydliště, 

adresa pro doručování

Podání 

 podpis podatele

 označení správního orgánu, kterému je adresováno

 Musí být zřejmé, které věci se týká a co je navrhováno



Podání - § 37 SŘ

Podání

 se činí u věcně a místně příslušného správního orgánu

 je učiněno dnem, kdy dojde správnímu orgánu

 Učiněné nepříslušnému orgánu tento usnesením podle §

12 odst. 1 postoupí příslušnému

Tiskopisy

 Zvláštní zákon může stanovit formu předepsanou formu 

podání (přihláška ke vzdělávání ve SŠ, VŠ)

 Tiskopisy pro jiná podání může škola vytvořit, ale nemůže 

řízení podmiňovat jejich použitím



Podání - § 37 SŘ

Vadné podání

 Chybí náležitosti nebo jiná vada – povinnost správního 

orgánu vady odstranit nebo vyzvat k odstranění 

(přiměřená lhůta)

Způsob podání

 Písemně

 Ústně do protokolu

 Elektronicky s uznávaným elektronickým podpisem

 Elektronická bez podpisu – do 5 dnů nutno potvrdit (podle 

judikatury správní orgán nemusí upozornit ani vyzvat!)



Zahájení správního řízení

Zahájení z moci úřední (§ 46 SŘ)

 Zahájeno dnem, kdy správní orgán oznámil zahájení 

řízení účastníku řízení podle § 27 odst. 1 SŘ (doručením 

oznámení nebo ústním prohlášení)

 Povinnost zahájit řízení bez zbytečného odkladu

Náležitosti oznámení

 Označení správního orgánu

 Předmět řízení

 Jméno, příjmení, funkce nebo služební číslo a podpis 

oprávněné úřední osoby



Spis - § 17 SŘ

Zásada písemnosti 

 V každé věci se zakládá spis

Obsah spisu 

 Označení spisovou značkou

 Soupis všech součástí spisu (včetně příloh) s určením 

data, kdy vloženy do spisu

 Podání, protokoly, záznamy, písemné vyhotovení 

rozhodnutí a další písemnosti se vztahem k věci

 Spis se zasílá službou, která stvrzuje podání a dodání

 Zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě

 Vyhláška č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu 

spisové služby



Nahlížení do spisu - § 38 SŘ

§ 4 Základní právo účastníka – informace o řízení

 Souvisí s povinností správního orgánu dát účastníkům 

před vydáním rozhodnutí ve věci možnost vyjádřit se k 

podkladům rozhodnutí

Kdo má právo nahlížet

 Účastník, jeho zástupce, podpůrce

 Osoba s právním zájmem nebo jiným vážným důvodem 

(nebude-li porušeno právo účastníků nebo veř. zájem)

 Dotčené orgány

 Odmítnutí usnesením (lze se odvolat, nemá odkladný úč.)

Právo činit výpisy a právo na pořízení kopií



Protokol - § 18 SŘ

Kdy se pořizuje

 Ústní jednání

 Ústní podání

 Výslech svědka, znalce

 Provedení důkazu listinou

 Ohledání

 Jiné úkony, při nichž dochází ke styku  s účastníky

 Možno pořídit obrazový nebo zvukový záznam



Protokol - § 18 SŘ

Náležitosti

 Místo, čas, označení úkonů, které předmětem zápisu

 Údaje umožňující identifikaci osob

 Vylíčení průběhu předmětných úkonů

 Označení správního oránu, jméno, příjmení, funkce 

oprávněné úřední osoby

 Podpis oprávněné úřední osoby nebo osoby pověřené 

sepsáním, osoby, které se jednání nebo protokolu 

zúčastnily



Doručování - § 19 a násl. SŘ

Doručovat může:

- Správní orgán přednostně do datové schránky

- Prostřednictvím policejního orgánu nebo obec.úřadu

- Provozovatelem poštovních služeb 

Doručování do vlastních rukou

 Předvolání

 Rozhodnutí

 Písemnosti, o nichž to stanoví zákon

 Písemnosti, u kterých to nařídí oprávněná úřední osoba



Doručování - § 19 a násl. SŘ

Doložení doručení

 Nutnost zajistit doklad, že písemnost doručena a kdy

 Doručovatelé oprávněni zjišťovat totožnost

Uložení písemnosti

 Pokud adresát nebyl zastižen a nebylo možno doručit jinak

 U správního orgánu, obecního úřadu, provozovatele pošty

 Adresát se vyzve, aby si písemnost ve lhůtě 10 dnů 

vyzvedl

 Poučí se o právních důsledcích o důsledcích nevyzvednutí



Doručování - § 19 a násl. SŘ

Překážky při doručování - § 24

 Nevyzvednutí písemnosti – považuje se za doručenou 10. 

dnem od uložení

 Pak může být vhozena do schránky

 Adresát může prokázat dočasnou nepřítomnost nebo jiný 

závažný důvod, proč si nemohl vyzvednout

 Odmítnutí převzetí – poučí se, považuje se za doručené 

dnem, kdy k pokusu o doručení došlo



Doručování - § 19 a násl. SŘ

Doručování veřejnou vyhláškou - § 25 - 26

 Osobám neznámého pobytu

 Osobám, kterým se prokazatelně nedaří doručovat

 Osobám, které nejsou známy

 Stanoví-li tak zákon

 Písemnost se vyvěsí na úřední desce nebo oznámení o 

tom, že je možné si ji vyzvednout



Počítání času - § 40 SŘ

Pravidla

 Nezapočítává se den, kdy došlo ke skutečnosti určující pro 

počátek lhůty

 Lhůty určené týdnů, měsíců, let – uplynutím shodného dne 

(není-li, poslední v měsíci)

 Konec lhůty = sobota, neděle, svátek → nejbližší pracovní 

den

 Zachování lhůty – poslední den podána u věcně a místně 

příslušného orgánu nebo držiteli poštovní licence, příp. 

nadřízeného orgánu (z vážných důvodů nešlo u 

příslušného)



Přerušení řízení - § 64 – 65 SŘ

 Na dobu nezbytně nutnou

 Zejm. s výzvou k odstranění nedostatků

 Po dobu přerušení činí správní orgán a účastníci jen 

úkony k odstranění důvodu přerušení

 Neběží lhůta k vydání rozhodnutí a neskončí dříve než 15 

dnů ode dne, kdy přerušení skončilo

 V řízení se pokračuje po odpadnutí překážky, pokud 

přerušeno na žádost účastníka – po uplynutí lhůty nebo 

na žádost

 O pokračování se účastníci vyrozumí a provede se 

záznam do spisu



Zastavení řízení - § 66 SŘ

Skončení řízení

 Usnesením, bez vydání meritorního rozhodnutí

Řízení na žádost – lze podat odvolání

 Žadatel vzal žádost zpět

 Žádost zjevně právně nepřípustná

 Žadatel neodstranil podstatné vady žádosti

 Žadatel zemřel

 Žádost se stala zjevně bezpředmětnou

 Stanoví tak zákon



Rozhodnutí  - § 67 SŘ a násl.

Meritorní rozhodnutí 

 Ukončení dokazování

 Shromáždění všech nezbytných podkladů 

 Není důvod k zastavení řízení 

Rozhodnutí musí

 být v souladu s právními předpisy

 být vydáno příslušným orgánem 

 vycházet ze stavu věci, o němž nejsou závažné 

pochybnosti

 obsahovat předepsané náležitosti



Rozhodnutí  - § 67 SŘ

Rozhodnutím správní orgán

 v určité věci mění, zakládá nebo ruší práva nebo 

povinnosti jmenovitě určené osoby

 v určité věci prohlašuje, že taková osoba práva má nebo 

nemá

 v zákonem stanovených případech rozhoduje o 

procesních otázkách (procesní rozhodnutí)

 vyhotovuje se v písemné formě, výjimky: kde stanoví 

zákon (hlavně procesní)



Náležitosti rozhodnutí  - § 68 SŘ

 Výroková část

 Odůvodnění (není třeba, pokud se v prvním stupni vyhoví 

všem účastníkům v plném rozsahu)

 Poučení účastníků

Výroková část obsahuje

 vlastní řešení otázky, která je předmětem řízení

 Právní ustanovení, podle nichž bylo rozhodováno

 Označení účastníků podle § 27 odst. 1 SŘ



Náležitosti rozhodnutí  - § 68 SŘ

Odůvodnění (důvody výroku)

 Jak správní orgán hodnotil podklady, jaký význam 

jednotlivým podkladům přikládal, proč

 jakými úvahami se řídil při výkladu právních předpisů

 jak se vypořádal s návrhy a námitkami účastníků, s jejich 

vyjádřením k podkladům 

Poučení o opravném prostředku

 Zda je možné se odvolat, v jaké lhůtě, od kdy se lhůta 

počítá, který orgán rozhoduje a u kterého se podává

 Odvolací lhůta – 15 dnů ode dne oznámení 

(nestanoveno-li zákonem jinak)



Formální náležitosti rozhodnutí - § 69 SŘ

 Označení „Rozhodnutí“ nebo jiné zákonné označení 

 Označení správního orgánu, který vydal

 Čj. (pořadové číslo, zkratka původce, rok)

 Datum vyhotovení

 Otisk úředního razítka s malým státním znakem

 Jméno, příjmení, funkce, podpis oprávněné úřední osoby

 Uvedení jména a příjmení všech účastníků



Lhůty pro vydání rozhodnutí - § 71 SŘ

Správní orgán vyřizuje věc bez zbytečných průtahů

 Bez zbytečného odkladu, Nelze-li → 30 dnů

 Prodlužuje se o 30: nařízení ústního jednání, předvolání 

ad, zvlášť složitý případ, 15 dnů po přerušení

 § 80 – opatření proti nečinnosti

Vydání rozhodnutí

 Předání stejnopisu písemného vyhotovení rozhodnutí k 

doručení, vyznačí se „vypraveno dne:“

 Ústní vyhlášení, má-li účinky oznámení

 Veřejná vyhláška

 Poznamenání usnesení do spisu (ve stanov. příp.)



Oznamování rozhodnutí - § 72 SŘ

Doručení

 Doručení stejnopisu do vlastních rukou 

Ústní vyhlášení

 Účinky oznámení pouze, vzdá-li se účastník nároku na 

doručení písemného rozhodnutí. Poznamená se.

 Pokud se vzdají všichni, písemné rozhodnutí se 

nevyhotovuje, jen se zaznamená

§ 183 odst. 2 ŠZ – rozhodnutí,  kterým se vyhovuje 

žádosti o přijetí

 se oznamují zveřejněním seznamu uchazečů pod reg. č. s 

výsledkem řízení u každého uchazeče. 

 Uvést, kdy byl seznam zveřejněn



Právní moc - § 73 SŘ

Rozhodnutí je závazné, nelze se odvolat

Vyznačí orgán, který rozhodl v posledním stupni

Toto rozhodnutí nabylo právní moci dne…………………………….

Název školy / dětského domova (dle zřizovací listiny)

V ……………………………………. dne ………………

Podpis pověřené osoby…………………………………….
(podpis toho, kdo doložku právní moci vyznačil)



Odvolání - § 81 a násl. SŘ

Odvolání

 Řádný opravný prostředek, lhůta 15 dnů

 Písemně, ústně do protokolu 

 Musí mít předepsané náležitosti (viz podání) a proti 

jakému rozhodnutí směřuje, v jakém rozsahu ho napadá 

a v čem je spatřován rozpor s právními předpisy nebo 

nesprávnost rozhodnutí nebo řízení, jež mu předcházelo.

 včas podané a přípustné odvolání má odkladný účinek

 podává u správního orgánu, který rozhodnutí vydal



Odvolání - § 81 a násl. SŘ

Postup správního orgánu, který napadené rozhodnutí 

vydal (§ 86 a § 87 a § 88)

 Opožděné nebo nepřípustné odvolání postoupí s 

odůvodněním do 10 dnů odvolacímu orgánu 

 Může využít autoremeduru, ale pouze za podmínek, že

a) odvolání vyhoví v plném rozsahu

b) nebude tím způsobena újma žádnému z účastníků, 

ledaže by s tím souhlasili



Odvolání - § 81 a násl. SŘ

Postup a rozhodnutí odvolacího orgánu (§ 89 a násl. SŘ)

Odvolací orgán odvolání

 vyhoví
 rozhodnutí nebo jeho část zruší a řízení zastaví
 rozhodnutí nebo jeho část zruší a věc vrátí k 

novému projednání správnímu orgánu, který 
rozhodnutí vydal

 rozhodnutí nebo jeho část změní

 Nevyhoví
 odvolání zamítne a rozhodnutí potvrdí
 pokud odvolání vyhoví jen zčásti, zbytek potvrdí


