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Přehled termínů zápisů do 1. tříd základních 
škol v Pardubickém kraji (2016)

Kompletní informace týkající se zápisů rodiče budoucích prvňáčků
nalezli na Školském portálu Pardubického kraje na adrese

www.klickevzdelani.cz/zapis
Tento přehled byl svým rozsahem unikátní, neboť jako jediný uváděl
termíny všech zápisů do prvních tříd základních škol, které se
nacházejí na území kraje.

http://www.klickevzdelani.cz/zapis


Zápis do 1. ročníků základních škol 
Školský portál Pardubického kraje – www.klickevzdelani.cz

• Doporučení k organizaci zápisů k povinné školní docházce

• Metodika k rozhodování ředitele o nepřijetí dítěte k základnímu
vzdělávání – ZŠ

• Vzory: Výzva zákonnému zástupci - možnost vyjádřit se k podkladům pro
vydání rozhodnutí ve věci "nepřijetí" dítěte do ZŠ

• Vzor - Autoremedura - základní vzdělávání

• Vzory - Zpětvzetí odvolání a Usnesení o zastavení řízení - základní
vzdělávání

https://www.klickevzdelani.cz/Management-škol/Ředitelna/Legislativa-pro-školy/ID/24259/Doporuceni-k-organizaci-zapisu-k-povinne-skolni-dochazce
https://www.klickevzdelani.cz/Management-škol/Ředitelna/Legislativa-pro-školy/ID/22867/Metodika-k-rozhodovani-reditele-o-neprijeti-ditete-k-zakladnimu-vzdelavani--ZS
https://www.klickevzdelani.cz/Management-škol/Ředitelna/Legislativa-pro-školy/ID/22864/Vzory-Vyzva-zakonnemu-zastupci--moznost-vyjadrit-se-k-podkladum-pro-vydani-rozhodnuti-ve-veci-neprijeti-ditete-do-ZS
https://www.klickevzdelani.cz/Management-škol/Ředitelna/Legislativa-pro-školy/ID/22865/Vzor--Autoremedura--zakladni-vzdelavani
https://www.klickevzdelani.cz/Management-škol/Ředitelna/Legislativa-pro-školy/ID/22866/Vzory--Zpetvzeti-odvolani-a-Usneseni-o-zastaveni-rizeni--zakladni-vzdelavani


Obsah spisu předávaný ředitelem základní školy na 
Krajský úřad Pardubického kraje

Spis předávaný ředitelem základní školy na Krajský úřad Pardubického kraje k odvolání proti rozhodnutí o 
nepřijetí dítěte k základnímu vzdělávání by měl obsahovat zejména tyto rozhodné dokumenty:

1) Žádost o přijetí dítěte k základnímu vzdělávání (kopie ověřená s originálem). 
2) Zápisový osobní list (kopie ověřená s originálem). 
3) Protokol o vyjádření se k podkladu rozhodnutí, pakliže se zákonný zástupce dostavil a k podkladům se vyjádřil, popř. výzva 

zákonnému zástupci o možnosti vyjádřit se v určité lhůtě k podkladům rozhodnutí společně doplněná doručenkou, pakliže 
se rodič nedostavil a své možnosti nevyužil. (v souladu s ust. § 18 a § 36 odst. 3 zákona č. 500/2004 Sb., správního řádu, ve 
znění pozdějších předpisů) (kopie ověřená s originálem). 

4) Rozhodnutí ředitele běžné (obecní) základní školy o nepřijetí dítěte k základnímu vzdělávání (kopie ověřená s originálem) 
5) Doklad o předání rozhodnutí (Doručenka nebo podpis zákonného zástupce s datem převzetí na originál rozhodnutí) (kopie 

ověřená s originálem). 
6) Odvolání proti rozhodnutí o nepřijetí k základnímu vzdělávání – originál + obálka 
7) Vyjádření ředitele základní školy k podanému odvolání. 
8) Další písemnosti, které se vztahují k věci (kopie ověřená s originálem). 
9) Informace o přerušení a zastavení správního řízení (v souladu s ust. § 64 až § 66 zákona č. 500/2004 Sb., správní řád., ve 

znění pozdějších předpisů) (kopie ověřená s originálem). 
10) Obecně závazná vyhláška obce, kterou se stanoví školské obvody základních škol zřízených městem, obcí…(týká se obcí, 

měst se zákonnou povinností) (kopie).
11) Kritéria pro přijetí dítěte do prvního ročníku základní školy, případně dodatečná a pomocná kritéria) (kopie ověřená s 

originálem). 
12) Seznam dětí přijatých do prvního ročníku základní školy (kopie ověřená s originálem). 
13) Seznam nepřijatých dětí do prvního ročníku základní školy (kopie ověřená s originálem). 
14) Datum zveřejnění seznamu přijatých dětí na přístupném místě ve škole a na webových stránkách. 



Přijímání žáků do ZŠ

• Ředitelé základních škol vyhlašují datum zápisu k základnímu vzdělávání 
v konkrétní škole. Zápisy probíhají na školách zpravidla v průběhu jednoho 
nebo několika dní, v závislosti na velikosti školy.

Ustanovení § 36 zákona 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 
středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění 
pozdějších předpisů vymezuje předepsaná pravidla pro přijímání dítěte do 
základní školy a ustanovení § 3a vyhlášky č. 48/2005 Sb., o základním 
vzdělávání a některých náležitostech plnění povinné školní docházky.

http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561?diff=20170101
http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-48


Přijímání žáků do ZŠ

§ 36 odst. 4

„Zákonný zástupce je povinen přihlásit dítě k zápisu k povinné školní docházce, a to
v době od 1. dubna do 30. dubna kalendářního roku, v němž má dítě zahájit povinnou
školní docházku.“

§ 36 odst. 5

„Žák plní povinnou školní docházku v základní škole zřízené obcí nebo svazkem obcí se
sídlem ve školském obvodu (§ 178 odst. 2), v němž má žák místo trvalého pobytu,
v případě cizince místo pobytu žáka (dále jen „spádová škola“), pokud zákonný
zástupce nezvolí pro žáka jinou než spádovou školu. Pokud je dítě přijato na jinou než
spádovou školu, oznámí ředitel této školy tuto skutečnost řediteli školy spádové, a to
nejpozději do konce května kalendářního roku, v němž má dítě zahájit povinnou školní
docházku.“



Přijímání žáků do ZŠ

• Škola by si měla od zákonných zástupců vyžádat informaci, zda zápis dítěte 
v konkrétní škole spolu zákonní zástupci projednali, nebo zda druhý ze 
zákonných zástupců nepodal žádost o zápis do jiné základní školy. 
V případě jakýchkoliv nejasností zákonní zástupci kontaktují ředitele 
příslušné základní školy.

• Ustanovení § 37 školského zákona umožňuje odklad povinné školní
docházky o jeden školní rok. Ředitel školy rozhoduje o udělení odkladu
školní docházky v době zápisu dítěte k povinné školní docházce podle § 36
odst. 4 školského zákona na základě doporučujících posouzení školského
poradenského zařízení a odborného lékaře nebo klinického psychologa.

http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561?diff=20170101
http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561?diff=20170101


Rozhodovací činnost ředitele školy
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28. 1. 2016 - MŠMT finalizovalo
vyhlášku k § 19 školského
zákona, která stanovuje pravidla
a náležitosti zjišťování
vzdělávacích potřeb žáků se
speciálními vzdělávacími
potřebami včetně žáků nadaných
a organizaci jejich vzdělávání.

Přijímání žáků do ZŠ

• rozhodování dle 165 odst. 2 písm. e)
ŠZ (na žádost)

• ředitel školy vyhlašuje datum zápisu
k základnímu vzdělávání v konkrétní
škole

• kritéria stanovuje ředitel školy
• evidence žádosti
• zahájení správního řízení na

žádost/přerušení řízení
• založení spisu

• informace o registračním
čísle uchazeče a možnosti
vyjádřit se k podkladům
rozhodnutí

• vyrozumění o ukončení řízení
• oznámení rozhodnutí
• evidence odvolání
• autoremedura/předání spisu

odvolacímu orgánu
• uzavření spisu



Přehled termínů zápisů do základních škol

• Kompletní přehled termínů zápisů do základních škol naleznou rodiče i
široká veřejnost na Školském portálu Pardubického kraje na adrese

www.klickevzdelani.cz/zapisy

Prosíme ředitele všech základních škol, aby termíny zápisů ve své škole
zapsali do tohoto přehledu. Rodiče budoucích prvňáčků tak budou mít
možnost, vyhledat termín zápisu do příslušné školy v rámci celého
kraje.

http://www.klickevzdelani.cz/zapisy


Přehled termínů zápisů do ZŠ a MŠ

www.klickevzdelani.cz/zapisy

https://www.klickevzdelani.cz/zapisy


Přehled termínů zápisů do základních škol

• V tomto přehledu jsou zveřejňovány termíny zápisů do všech základních škol,
které se nacházejí na území Pardubického kraje.

• Přehled termínů zápisů do základních škol je seřazen abecedně podle
obce s rozšířenou působností (ORP) a názvu obce.

• Záznamy si můžete seřadit také např. podle data zápisu. U každé školy si
můžete zobrazit detailní informace o škole (kliknutím na číslo REDIZO).

www.klickevzdelani.cz/zapisy

http://www.klickevzdelani.cz/zapisy


Přehled termínů zápisů do základních škol



Přehled termínů zápisů do základních škol

Můžete vyhledávat nejen podle názvu školy, ale také
podle názvu obce nebo části obce, 

dále podle ORP, zřizovatele či REDIZO.



Jak zadat termín zápisu v mojí základní škole
do Evidence škol na Školském portálu Pk?

• Ředitel školy si po přihlášení do školského portálu zobrazí v Evidenci škol
detail své školy - www.klickevzdelani.cz/skoly.

• V tabulce Evidovaná místa součástí školy si u typu zařízení Základní škola
klikne ve sloupci Zápis na zelenou ikonu ZŠ a zadá termín zápisu.

• U každé součásti či odloučeného pracoviště školy je možno zadat termín
zápisu individuálně. Je třeba uvést datum a čas zápisu. Textové pole
Poznámka slouží např. k uvedení stručné informace o tom, že se zápis koná
na jiné adrese, k označení konkrétní třídy apod. Po zapsání termínu
se objeví potvrzení o úspěšném uložení záznamu.

https://www.klickevzdelani.cz/skoly
http://www.klickevzdelani.cz/skoly


Přihlášení se na školský portál



Přihlášení se na školský portál

Uživatelské jméno
Heslo

Zkrácená adresa: www.klickevzdelani.cz/heslo

https://www.klickevzdelani.cz/heslo


Co mám dělat, když zapomenu heslo?

Zkrácená adresa: www.klickevzdelani.cz/zaslatheslo

Pokud zapomenete heslo – Zaslat heslo

https://www.klickevzdelani.cz/heslo


Co mám dělat, když zapomenu heslo?

Uživatelské jméno
Pokud jej zapomenete, sdělíme Vám jej 
na vyžádání https://lw.pardubickykraj.cz

Odeslat odkaz na změnu hesla

https://lw.pardubickykraj.cz/


Zobrazit údaje mé školy v Evidenci škol

Zobraz mojí školu

Zkrácená adresa: www.klickevzdelani.cz/skoly

http://www.klickevzdelani.cz/skoly


Údaje mé školy v Evidenci škol

Klikněte na zelenou ikonu Zápis ZŠ



Zadat termíny zápisů v mojí škole

Zadat termíny zápisů



Zadat termíny zápisů v mojí škole

Klikněte na zelené plus



Zadat termíny zápisů v mojí škole

U každé součásti či odloučeného pracoviště školy je možno zadat 
termín zápisu individuálně. Termín zápisu můžete vložit i k několika 
součástem školy najednou.

Textové pole Poznámka slouží např. k uvedení stručné informace o tom, že se 
zápis koná na jiné adrese, k označení konkrétní třídy apod. 



Termín zápisu v mojí škole je uložen

Můžete vložit další termín.

Můžete také termín změnit nebo smazat.



Přehled termínů zápisů do ZŠ a MŠ

www.klickevzdelani.cz/zapisy

https://www.klickevzdelani.cz/zapisy


Děkujeme Vám za pozornost

Tato prezentace bude součástí zápisu z porad.
Naleznete ji na www.klickevzdelani.cz/porady

https://www.klickevzdelani.cz/porady

