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Tato Pfirucka je urCena vyhradné zadatelim a ptijemctim vyzvy €. 57 Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost (OP VK). Ustanoveni této Piirucky jsou pro zadatele
a piijemce vyzvy €. 57 zavazna, pokud neni vyslovné uvedeno jinak.

Veskeré informace (napf. znéni vyzvy, prehled kontaktnich osob, vzorové dokumenty
pro piijemce) naleznete na webovych strankach www.op-vk.cz.

1. Zdtvodnéni vyzvy

Vyzva €. 57 je vyhlaSovéana v prioritni ose 1 — PocateCni vzdélavani, v oblasti podpory
1.1 ZvySovani kvality ve vzdélavani OP VK. K cilim oblasti podpory 1.1 patfi mj. podpora
realizace kurikuldrni reformy Skol a Skolskych zafizeni a podpora vyuky cizich jazyki
a v cizich jazycich. Vyzva ¢. 57 je zaméfena na rozvoj technickych dovednosti a na rozvoj
vyuky anglického/némeckého/francouzského jazyka formou blended learningu. Tyto oblasti
se dlouhodob& ukazuji jako problematické (viz napt. Vyroéni zprava CSI za $kolni rok
2013/2014). Dalsim zdivodid vyhldSeni vyzvy jsou Spatné vysledky zaka
v anglickém/némeckém/francouzském jazyce, viz napf. vysledky Setfeni CSI v 5. a 9.
ro¢nicich ZS. Rok 2015 byl MSMT vyhlasen jako rok technického vzdélavani a z tohoto
divodu byla vyjadiena i podpora technickych dovednosti zakt na zakladnich Skolach.

2. Sablony kli¢ovych aktivit

Kazda Skola, kterd splituje podminky vyzvy, mlze podat vtéto vyzvé jednu Zadost
o finan¢ni podporu z OP VK.

Projekty ptedlozené do této vyzvy maji pfispét k naplnéni nasledujicich podporovanych
aktivit stanovenych v Provadécim dokumentu OP VK:

o Podpora realizace kurikularni reformy $kol a Skolskych zafizeni;

e Podpora vyuky cizich jazykt a v cizich jazycich ve Skolach a Skolskych zatizenich.

Uvedené podporované aktivity byly pro tcely vyzvy zpracovany do Sablon klicovych aktivit,
které si Zadatelé - Skoly podle svych potieb vyberou v aplikaci Benefit7 a tim si projektovou
7adost sestavi. Skoly si mohou libovoln& vybrat ty Sablony, které jim pro realizaci
v podminkach 8koly nejlépe vyhovuji a jsou pro né nejvice potiebné. Sablony definovalo
MSMT tak, aby popsané &innosti, vystupy kliGovych aktivit, & poéty zapojenych zaki
a pedagogl, byly jednozna¢né vymezeny, ale pfitom by poskytovaly Skolam prostor
pro vlastni zplisob realizace. Popis realizace klicové aktivity v jednotlivych Sablonach je
pro viechny zadatele/ptijemce zavazny. Skola by proto méla §ablony vybirat uvazlivé.

Skola do své projektové Zadosti miiZe vybrat jednu nebo vice $ablon kli¢ovych aktivit,
které bude realizovat. Skola miZe zvolit libovelny typ 3ablony/kombinaci typt $ablon
v libovolném pocétu tak, aby vysledna suma pozZadované podpory na projekt
respektovala minimalni a maximalni moZnou vysi podpory (tj. pohybovala se v rozmezi
50 000 K¢ az 1000 000 K¢). Vyjimkou je Sablona & 1, kterou si Skola muZe vybrat
pouze jednou. Vybér musi byt uvazlivy, aby skola byla schopna veskeré vybrané aktivity
ve stanovené dobé zrealizovat, s prihlédnutim k moznym dusledkiim poruseni rozpoctoveé

kazné dle zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné néckterych
souvisejicich zakont (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisti.
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Sablony kli¢ovych aktivit:

1.
2.

Rozvoj technickych dovednosti zakti na druhém stupni zakladni $koly.
Rozvoj profesnich dovednosti uciteli pro vyuku zaméienou na zlepSovani technickych

dovednosti zakt zakladni Skoly.

Individualizovany rozvoj tstnich komunika¢nich dovednosti ucitela

v anglickém/némeckém/francouzském jazyce formou blended learningu.
Rozvoj individualnich ustnich komunikac¢nich dovednosti zakt

v anglickém/némeckém/francouzském jazyce formou blended learningu.

Diilezita upozornéni:

e Na $kole nesmi byt projektem podpofeny identické aktivity', které ma/méla dana

Skola jiz financovany z jinych projekti OP VK.

Pokud v souvislosti s realizaci projektu vznikne potfeba nakupu zbozi ¢i sluzeb, je
pfijemce povinen dodrzovat postupy stanovené v priloze €. 6 této Prirucky. Zejména
pii vybéru vétsiho podtu stejnych $ablon Ridici organ diirazné doporuduje zvazit rizika
Spojena s povinnosti realizovat vybérové/zadavaci fizeni na dodavatele, pokud
predpokladana hodnota zakazky dosahne hodnoty min. 200 tis. K¢ bez DPH.

Pokud si Skola zvoli stejnou Sablonu vicekrat a celkova cena pofizovanych
pomiicek nebo sluZeb, které maji charakter souvisejicich plnéni (viz kapitola
1.4.1, priloha ¢&. 6 Postupy pro zadavani zakazek pri porizovani dodavek, sluzeb
&i stavebnich praci z prostiedki finanéni podpory OP VK?), bude v souétu rovna
nebo vyssi nez 200 tis. K¢ bez DPH, je povinna aplikovat postup pro zadavani
verejnych zakazek uvedeny V priloze €. 6.

Pro posouzeni nutnosti vyhlésit vybérové fizeni je nutné vychazet z predpokladanych
cen veskerych spolu souvisejicich plnéni, nikoliv z celkové hodnoty Sablony/souétu

hodnot sablon. Piedpokladané ceny stanovuje zadavatel vetejné zakazky — Skola.

Skolam, které budou v projektech realizovat veiejné zakazky, doporuéuje Ridici orgén
prostudovat metodické dokumenty k vefejnym zakazkam, viz:
http://www.op-vk.cz/cs/prijemce/verejne-zakazky-1/.

Pti vybéru vétsiho poctu Sablon Ridici orgdn dirazné doporucuje zvazit rizika
spojend s povinnosti realizovat vybérova/zadavaci Fizeni na dodavatele.

Metodika monitorovacich indikatori OP VK je zvefejnéna na webovych strankach
http://www.op-vk.cz/cs/prijemce/dokumenty-pro-prijemce/metodika-monitorovacich-
indikatoru.html a je pro ptijemce zavazna vzdy v aktualni verzi.

1 Vzdy se musi jednat o aktivity obsahové jiné nebo nadstavbové, nebo pro jiné cilové skupiny.

2 Zadavatel je povinen vzit v ivahu viechna obdobn4, spolu souvisejici pln&ni, ktera zamysli pofidit v prib&hu
jednoho ucetniho obdobi, kterd spolu mistn€, vécné a ¢asove souvisi, a tato plnéni secist, nebo sloucit vsechna
plnéni, jejichz pfedméty plnéni tvofi jeden funkéni celek. Tyka se celého souvisejictho predmétu plnéni
pofizovaného za vetejné prostiedky, nejenom plnéni pofizovaného z projektovych prostfedkli konkrétniho

projektu.
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Kazda nize uvedena sablona klicové aktivity je sloZena z Casti, ktera je uvedena v projektové
zadosti Benefit7 a dale z metodického vykladu, uvedeného v této piirucce, ktery specifikuje
podminky realizace kazdé Sablony. Obé cCasti Sablony kli¢ové aktivity jsou pro piijemce

zavazné.

2.1 Sablona ¢ 1 Rozvoj technickych dovednosti Zdkii na druhém stupni

zdkladni skoly
Cislo kli¢ové aktivity
Nazev klicové aktivity

Vazba na podporovanou
aktivitu z PD OP VK

Cile realizace klicové aktivity

Popis realizace kli¢ové
aktivity

Cilova skupina a jeji popis

Vystup klicové aktivity

Rozvoj technickych dovednosti zakti na druhém stupni
zékladni skoly.

Podpora realizace kurikularni reformy S$kol a Skolskych
zafizeni.

Cilem klicové aktivity je rozvoj technického vzdélavéani
na zékladnich Skolach formou vytvareni zakovskych vyrobki.
K tomu pftispiva tato aktivita vyuzitim vybaveni Skolni dilny.
Podstatou realizace je vytvareni zakovskych vyrobkl na
zéklad€¢ planu rozvoje technickych dovednosti a nasledné
vyhodnoceni.

Do vytvafeni zdkovskych vyrobkli se aktivné zapoji
minimalné 15 Zakd druhého stupné ZS podporovanych
uGitelem. Zaky vede kvalifikovany ugitel, ktery vyuluje
nektery z tematickych okruhii vzdélavaci oblasti Clovék a svét
prace. Ucitel vybere takové typy vyrobki, které mohou Zaci
dokoncit za dobu trvani projektu, vcetn¢ zadani préace,
seznameni s materidlem a zpracovani zakovského portfolia.
Pro praci budou zakiim poskytnuty pracovni listy s ndkresem
vyrobku a popisem postupu prace. V prub¢hu prace bude
podporovan rozvoj klicovych (mekkych) kompetenci zaki.
Z postupu prace na vyrobku bude pribézn€ pofizovan
fotograficky zdznam. Z pribéhu realizace zpracuje kazdy zak
zakovské portfolio, které bude obsahovat sebehodnoceni Zaka
a formativni hodnoceni ze strany ucitele.

Pro realizaci aktivity bude slouZit potfebné vybaveni Skolni
dilny nafadim pro Zaky a pedagoga. Aktivitu Ize realizovat v
povinnych i povinné volitelnych ptredmétech, nebo formou
projektového dne.

Cilovou skupinou jsou zaci druhého stupné ZS.

e Vybavena dilna;

e Minimaln¢ 15 zakovskych portfolii. Jedno portfolio
zpracovava jeden zak pod vedenim ucitele. Vzor
portfolia je uveden v ptiloze ¢. 2, cast B, této
Ptirucky;

e Plan rozvoje technickych dovednosti zaki a
vyhodnoceni G¢innosti planu, tj. Pfiloha ¢. 2, ¢ast A
této Ptirucky.
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Prokazovani dosazenych Soucasti zavéreéné monitorovaci zpravy bude:

vystupi e Minimalné 15 zakovskych portfolii. Jedno portfolio
zpracovava jeden zédk pod vedenim ucitele. Vzor
portfolia je uveden v ptiloze ¢. 2, ¢ast B, této
Ptirucky;

e Plan rozvoje technickych dovednosti zadkli a

vyhodnoceni ucinnosti planu, tj. Pfiloha ¢. 2, ¢ast A
této Prirucky.

Piedmétem kontroly na misté bude:

e Plan rozvoje technickych dovednosti zdkl a
vyhodnoceni ucinnosti planu, tj. Ptiloha ¢. 2, Cast A
této Prirucky;

e Minimalné 15 zakovskych portfolii. (Vzor viz piiloha
¢. 2, cast B této Prirucky);

e Fyzicka kontrola zakoupeného potiebného néfadi pro
Skolni dilnu dle Planu rozvoje technickych dovednosti
zéakd, tj. dle seznamu uvedeného v Ptiloze €. 2, ¢ast A
této Prirucky;

e Kontrola vybérovych/zadavacich fizeni;

e Kontrola evidence monitorovacich indikatori.

Rizika realizace klicové 1) Nedostatecné prostorové zdzemi pro vytvoreni Skolni dilny
aktivity na Skole.

2) Nedostatecné dodrzovani bezpecnosti pii praci v dilné.
Opati‘eni na eliminaci 1) Reditel $koly zvazi moznosti ZS pro realizaci kli¢ové
(odstranéni) rizik aktivity ve spolupréci se zfizovatelem.

2) Ucitel a zaci musi byt proSkoleni o bezpecnosti prace
v diln&. Z proskoleni se potfizuje dokumentace.
Celkové naklady na klicovou aktivitu v K¢ 204 112,00 K¢

Monitorovaci indikator pro $ablonu ¢. 1

Kod indikator definice Specifikace pro Sablonu

indikatoru

07.41.14 Pocet podporenych | Pocet osob — zakli piimo podpotenych jako | Zapocitava se zak, ktery se
osob v poéateénim | cilovych skupin v ramci realizace projektu | zaCastnil aktivity vytvareni
vzdélavani celkem | (Zaci Skol a Skolskych zafizeni, kteti byli | zakovskych vyrobku.

Zaki odbérateli dané sluzby).
07.41.15 |chlapci

07.41.16 |divky

1081 neaktivni osoby Osoby, které nejsou zaméstnané, ale
celkem soucasn¢ nespliluji podminky pro zarazeni
mezi osoby nezaméstnané (nehledaji
aktivné praci nebo nejsou piipraveny k
nastupu do prace). Napf. starobni dtichodci,
invalidni dtchodci, Zeny v domacnosti,
rentiéfi, osoby pfipravujici se na vykon
budouciho povolani apod.

z toho
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1091

neaktivni osoby ve
vzdelavani ¢i
odborné piiprave
(Zaci, studenti a
ucni)

Ta cast neaktivnich osob, ktera se
pfipravuje na vykon budouciho povoléani
(zaci zakladnich a stfednich skol, studenti
vyssich odbornych a vysokych skol).

1181

mladi lidé 15-24 let

1251

mensiny

Skupiny osob, které se urCitym znakem
(narodnosti,  nabozenstvim,  jazykem,
kulturnimi  zvyky apod.) odlisuji od
ostatnich obcanti statu, coz je znevyhodiuje
v pfistupu ke zdrojtim a na trh prace.

1261

migranti

Skupina piistéhovalcti v CR, ktera zahrnuje
nelegalni imigranty, Zadatele o azyl, uznané
azylanty, cizince s udélenym dlouhodobym
nebo trvalym pobytem v CR.

1127

zdravotné
znevyhodnéni

Do kategorie znevyhodnénych patii v
souladu s § 67 zadkona 435/2004 Sb. o
zamgéstnanosti fyzické osoby, které jsou

a) organem socialniho zabezpeceni uznany
plné invalidnimi,

b) organem socialniho zabezpeceni uznany
¢asteéné invalidnimi,

c) rozhodnutim ufadu prace uznany
zdravotné znevyhodnénymi.

1281

ostatni
znevyhodnéné
skupiny

Osoby s jinym znevyhodnénim pii vstupu
na trh prace, nez zahrnuji vySe uvedené
kategorie (napf. zaci se specialnimi
vzdelavacimi potfebami).

1411

ISCED1a2

Pocet podpofenych osob, které maji
nejvyssi dosazené vzdélani odpovidajici
vzdélani na zakladni Skole, zakladni Skole
specialni, niz§im stupni stfednich Skol
(viceleta  gymnazia) a  konzervatofi
(8letych) a v oborech vzdélani Prakticka
Skola jednoleta a Prakticka Skola dvouleta.

1421

ISCED 3

Pocet podpofenych osob, které maji
nejvyssi dosazené vzdélani odpovidajici
sttednimu vzdélani, stfednimu vzdélani s
vyuénim listem nebo stfednimu vzdé€lani s
maturitni zkouskou.

1431

ISCED 4

Pocet podpofenych osob, které maji
nejvyssi dosazené vzdélani odpovidajici
vzdélani v nastavbovém studiu, zkraceném
studiu s vyuénim listem nebo zkraceném
studiu s maturitni zkouskou.

1441

ISCED5a6

Pocet podpofenych osob, které maji
nejvyssi dosazené vzdélani odpovidajici
vzdélani na konzervatofi, vyssi odborné
Skole nebo vysoké Skole (bakalarské
programy, magisterské programy,
navazujici magisterské programy, doktorské
programy).
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Blizsi specifikace jednotlivych monitorovacich indikatort a zptisob jejich zapocitavani je
uveden v Metodice monitorovacich indikatort OP VK zvefejnéné na webovych strankach
http://www.op-vk.cz/cs/prijemce/dokumenty-pro-prijemce/metodika-monitorovacich-
indikatoru.html. Vykazovani monitorovacich indikatort se musi opirat o prikaznou evidenci,
kterd je vedena piijemcem. Evidenci se mysli pisemny doklad, ktery dokazuje urcitou
skutec¢nost (viz jednotlivé vystupy Sablon klicovych aktivit v ¢asti dokladani vystupt).

Metodicky vyklad k Sabloné ¢. 1:

Prace ve Skolni dilné rozviji technické dovednosti zakti. Moznosti pro rozvoj technickych
dovednosti zakti ZS ubyva. Vramci cilevédomého posilovani zajmu mladé generace
o technické obory, resp. o kultivaci technickych znalosti a dovednosti, byly pro podporu
prace s technickymi materidly (napt. dievo, papir, kov, plech, drat, sklo, papir a plast)
vytipovany jako prioritni Skolni dilny umoziujici préci s dievem, kovem a plasty.

Prace ve skolni diln¢ by méla Zzaky motivovat k technickému vzdélavani. Proto
doporucujeme, aby ucitel vytvarel zadani prace ve spolupraci s zéky, kdy naptiklad i zaci
mohou navrhnout, co by chtéli vyrobit. Zaky muiZete pro praci ve $kolni dilné (zejména
s technickymi materidly) motivovat vybérem a soufasné¢ ukdzkou vhodného praktického
vyrobku, pouzitelného ve Skole, vefejném prostoru, rodin€ ¢i pro vlastni potfebu zaka. Je
proto dobré mit pfi ruce katalog vhodnych vyrobki a jejich ukdzkovou prezentaci (vystavka,
fotodokumentace). Promysleny pracovni postup a moderni piimétené kvalitni technické
vybaveni miize praci usnadnit a také vyrazné zrychlit a zejména napomahd upevnit spravné
pracovni navyky/postupy v€. adekvatniho pozndni vlastnosti pouzitého materidlu. Takové
vybaveni je pro Zaky velmi motivujici. Je-li to mozné, je vhodné ponechat zZaklim prostor
k diskusi pfi rozhodovani o tom, jaky pfedmét budou vyrabét, kupt. s ohledem na zamyslené
uziti vyrobku (napf. pta¢i budku spredem vytipovanym vychovné vzdélavacim
cilem/umisténim).

Skoly, které cht&ji vzdélavat zaky v praci s technickymi materialy, se museji vyrovnavat
s vysokymi naroky na podminky vyuky a s tim souvisejicim zajisténim finan¢nich prostredkt
na vybaveni dilen potfebnym nafadim. Soucasti klicové aktivity je pldnovani rozvoje
technickych dovednosti zaki. Planovani probiha s cilem zlepseni vystupti zakd, s ohledem na
standard a o&ekavané vystupy pro vzdélavaci oblasti Clovék a svét prace pro druhy stupen,
Tematické okruhy 1. Prace s technickymi materidly a 2. Design a konstruovani. Dale
planovani obsahuje vyhodnoceni soucasného stavu vybaveni pro vyuku a to, jaké vybaveni je
potfeba pro realizaci Cinnosti, které vedou ke zlepSeni o¢ekavanych vystupti — technickych
dovednosti Zakd.

Podstatou klicové aktivity je vytvaieni zakovskych vyrobka ve Skolni dilng. Tato aktivita
navazuje na vzdélavaci oblast ,,Clovék a svét prace”, pro druhy stupeti zakladnich $kol, a to
na tematicky okruh ,, Prdace s technickymi materidaly” nebo , Design a konstruovani*“.
Vytvoieni zékovskych vyrobkii bude zaznamenano v zédkovském portfoliu. Na jednom
zékovském vyrobku mize pracovat dvojice nebo trojice zakl. Portfolio ale vypliuje kazdy

zék samostatné. Soucasti portfolia mize byt fotografie spolecného vyrobku.

Soucasti realizace je 1 rozvoj klicovych (mékkych) dovednosti zakii, jako je naptiklad
spoluprace, komunikace, schopnost feseni problémt, nebo dalSich dle vybéru ucitele.

Pro zlepSeni motivace zadki a mékkych dovednosti mohou byt vyuzity naptiklad tyto
pedagogické metody:
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e projektové vyucovani

e kooperativni uceni

e formativni hodnoceni

e vyuziti ICT pro zpracovani portfolia

e prezentace vyrobku a vyhledavani informaci

e vyuziti vyrobkli i v jinych pfedmétech/tfidach, napi. vyroba dievénych hracek pro
mladsi déti, atd.

Na realizaci zakovskych vyrobkt a na tvorb¢ portfolii se mohou podilet pouze Zaci druhého
stupné ZS. Sablona neni ur¢ena pro zaky nizsiho stupné viceletych gymnazii.

Do vytvafeni zakovskych vyrobkil se aktivné zapoji minimalng 15 zakt druhého stupné ZS
podporovanych ucitelem. Pro rozvoj schopnosti spoluprace pfi praci mohou zaci pracovat ve
dvojicich nebo ve trojicich. Do vytvareni zdkovskych vyrobkll se mize zapojit i vice zak,
Skola ale jako vystup predlozi minimalné 15 zédkovskych portfolii.

Zakovské portfolio obsahuje sebehodnoceni zaka a formativni hodnoceni ze strany uditele.

Doporuceni: pro ziskani potfebnych znalosti a dovednosti ucitele doporucujeme zaroveii
realizovat Sablonu €. 2.

Vydaje:
Finanéni prostfedky na tuto Sablonu Skola vyuzije jako pfispévek zpravidla na:

e nakup potfebného naradi do dilny dle skute¢ného stavu vybavenosti dilen ve $kole na
zéakladé planu v Ptiloze €. 2, ¢ast A,

(neni nutné piispévek pouzit na kompletni vybaveni dilny naradim, ptispévek je uréen
na nakup naradi v dilnach nov¢ zfizovanych, nebo na dovybaveni dilen stavajicich);

e nafadi urcené k obsluze ucitelem (napf. elektrické naradi) na zakladé planu v Priloze ¢.
2, Cast A;

e praci projektového manaZera, ktera spocivd v podpofe ucitele pifi planovani,
zpracovani objednavek, pifipadné zpracovani dokumentace k vybérovému fizeni,
evidence dokladd nakupt, popt. vybérového tizeni, evidence nakoupeného vybaveni
dilny ve vnitfnim systému Skoly, publicita, podpora ucitele pfi zpracovani Zakovskych
portfolii (napf. pofizovani fotodokumentace, systém archivace), zpracovani
monitorovaci zpravy, ptiprava podkladi pro piipadné kontroly na misté;

e nakup odborné literatury pro prohloubeni pfedmétovych znalosti nebo pedagogickych
dovednosti pro vyuku zaméfenou na zlepSovani technickych dovednosti  zaku
zékladni Skoly;

e odmény ucitelim za inovativni pfistup (zpracovani planu, prace s zdky v novych
¢innostech, nové metody pedagogické prace, rozvoj klicovych kompetenci zakh
vV odborném predmétu, prace s zdkovskymi portfolii, ovéfeni formativniho hodnoceni
zéka vzhledem ke standardu a ocekavanym vystupim RVP). V ptipad¢ této Sablony
plati, Ze nedocCerpané (usetfené) prosttedky z ndkupu vybaveni, zaplaceni prace
projektového manazera, odborné literatury, je mozné pouzit na odmény uciteli za
inovativni pfistup.

Jedna Skola si miiZe vybrat §ablonu ¢. 1 pouze 1x.

Je nezbytné, aby se pfi potizovani naradi Skola fidila pravidly stanovenymi touto Pfiruckou
(viz ptiloha €. 6 Postupy pro zadavani zakazek pfii potizovani dodavek, sluzeb ¢i stavebnich
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praci z prostiedkil finanéni podpory OP VK) a internimi smérnicemi a pokyny zfizovatele
pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu. Reditel $koly musi zvazit, jak dlouho bude
trvat realizace vefejné zakazky, s ohledem na nutné splnéni klicové aktivity (minimaln¢ 15
zékovskych portfolii) do konce realizace projektu.

Skola musi pifi nakupu respektovat piisluiné bezpecnostni a hygienické normy v¢.
ergonomickych, a to s pifihlédnutim k oborovym/zavaznym metodickym usmérnénim pro
fungovani Skolni dilny.

Reditel zvazi, zda ma $kola dostatedné prostorové vybaveni pro realizaci aktivity, popf. zda je
potieba spolupracovat se ziizovatelem. Skola také zajisti material pro praci v dilng, naptiklad
ve spolupraci s blizkym vyrobnim podnikem (zbytkovy material). Doporucujeme tento zaklad
spoluprace rozvijet do budoucna tak, aby Skola mohla s blizkymi podniky spolupracovat napft.
pii exkurzich nebo zapojeni odbornikli do vyuky

Zrealizovana Sablona nezaklada Zadné naroky na Cerpani navazujici podpory ze statnich fondt
nebo fondl EU v dalsich letech (a to ani v ptipad€ oprav ¢i obnovy nyni nakoupeného naradi).

Vystupy:

e Plan rozvoje technickych dovednosti zaku; Vzor je uveden v piiloze ¢. 2, ¢ast A této
Ptirucky pro Zadatele a ptijemce vyzvy 57,

e Minimalné 15 zakovskych portfolii. Jedno portfolio zpracovava jeden zak pod
vedenim ucitele. Vzor zakovského portfolia je uveden v pfiloze ¢. 2, Cast B této
Ptirucky pro zadatele a ptijemce vyzvy 57;

e Seznam zakoupeného naradi pro Skolni dilnu.

2.2 Sablona ¢ 2 Rozvoj profesnich dovednosti ucitelii pro vyuku
zamérenou na zlepsovani technickych dovednosti zdakii zakladni skoly

Cislo kli¢ové aktivity 2

Nazev klicové aktivity Rozvoj profesnich dovednosti uitelll pro vyuku
zamétenou na zlepSovani technickych dovednosti
zéakua zakladni skoly.

Vazba na podporovanou aktivitu z PD Podpora realizace kurikularni reformy $kol

OP VK a skolskych zatizeni.

Cile realizace klicové aktivity Cilem klicove aktivity je rozvoj dovednosti a
zkuSenosti uciteld ZS pro zlepSovani technickych
dovednosti zakt zakladni Skoly.

Popis realizace klicové aktivity Podstatou realizace je vzdélavani ugiteld ZS
v pract s technickymi materidly, zaméfené na
rozvoj technickych  dovednosti  zakt  ZS
v polytechnické vychoveé.

Cilova skupina a jeji popis Cilovou skupinou jsou pedagogiéti pracovnici ZS,
ktefi budou nasledné aplikovat ziskané zkuSenosti
ve vyuce. Za vybér ucitele odpovida reditel skoly.

Vystup klicové aktivity e Osvédceni o absolvovani vzdélavaciho

kurzu;
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e Zaznam v profesnim portfoliu uéitele (viz
piiloha ¢. 3 této Prirucky).
Prokazovani dosaZenych vystupi Dokladani vystupii — pouze v elektronické

podobé (na CD-R/DVD):

Soucasti zdvérecné monitorovaci zpravy bude:

e Scan osvédéeni o absolvovani vzdélavaciho
kurzu;

e Scan profesniho portfolia ucitele — reflexe
ucitele o vyuziti novych poznatki
v pedagogické praxi s zaky (vzor viz ptiloha €.
3 této Ptirucky).

Piedmétem kontroly na misté bude:

e Original/duplikat originalu/0fedné ovéfena
kopie osvédceni, diplom apod. o absolvovani
vzdélavaciho kurzu;

e Scan profesniho portfolia ulitele — reflexe
ucitele o  vyuziti novych  poznatkil
v pedagogické praxi;

e Kontrola vybérovych/zadavacich fizeni;

¢ Kontrola evidence monitorovacich indikatort.

e Kontrola terminti realizace vyukového planu
v tfidni knize na zékladé zdznamu v profesnim
portfoliu ucitele.

Rizika realizace kli¢ové aktivity 1) Nizkd motivace ugitela ZS kucasti na
vzdélavacich aktivitach.
Opatieni na eliminaci (odstranéni) Ad 1) Prib&zna motivace u¢iteli ZS k ucasti na

rizik vzdélavacich aktivitich ze strany vedeni skoly a
zajisténi nabidky vzdélavani.
| Celkové niklady na kli¢ovou aktivitu v K¢ | 8369, 00 K& |

Monitorovaci indikatory pro Sablonu ¢. 2

.KO(.i . indikator definice vSpemﬂkace pro
indikatoru Sablonu
Pocet
podporenych Pocet osob v dalsim vzdélavani (pracovnici $kol a | Zapocitava se
07.41.65 osob pracovniki | Skolskych zafizeni) celkem, které byly v ramci|pedagog, ktery se
v dal§im projekti podpoteny jako osoby vzdélavané. zucastnil vzdélavani
vzdélavani

07.41.81 |muzi
07.41.82 |zeny

Fyzické osoby zavislé na pifjmu na zakladé

1042 zamestnant pracovniho poméru nebo obdobného vztahu.
o Y
<1182 mladi lidé 15-24
= let
star$i pracovnici
1192 55 —64 let

Skupiny osob, které se urcitym znakem (narodnosti,
1252 mensiny nabozenstvim, jazykem, kulturnimi zvyky apod.)
odliSuji od ostatnich obcani statu, coz je
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znevyhodiiuje v pfistupu ke zdrojim a na trh prace.

Skupina piistéhovalcti v CR, ktera zahrnuje nelegalni
1262 migranti imigranty, zadatele o azyl, uznané azylanty, cizince s
udélenym dlouhodobym nebo trvalym pobytem v CR.
Do kategorie znevyhodnénych patfi v souladu s § 67
zakona 435/2004 Sb. o zamé&stnanosti fyzické osoby,

1972 zdravotné které J sou ‘a) orgénem socialniho gabezpeéeni uznany
znevyhodnéni plné invalidnimi, b) organem socialniho zabezpeceni
uznany c¢astecné invalidnimi, c¢) rozhodnutim ufadu
prace uznany zdravotn¢ znevyhodnénymi.
ostatni Osoby s jinym znevyhodnénim pfi vstupu na trh prace,
1282 znevyhodnéné nez zahrnuji vySe uvedené kategorie (napf. Zaci se
skupiny specialnimi vzdélavacimi potiebami).

Pocet podpotenych osob, které maji nejvyssi dosazené
vzdélani odpovidajici vzdélani na zakladni Skole,
1412 ISCED 1a2 zakladni Skole specidlni, niz§im stupni stiednich Skol
(viceleta gymnazia) a konzervatori (8letych) a v
oborech vzdélani Prakticka Skola jednoleta a Prakticka
Skola dvouleta.

Pocet podpotenych osob, které maji nejvyssi dosazené
vzdélani odpovidajici stfednimu vzdélani, stfednimu

1422 ISCED 3 vzdélani s vyuénim listem nebo stiednimu vzdélani s
maturitni zkouskou.
Pocet podpotenych osob, které maji nejvyssi dosazené
1432 ISCED 4 vzdé€lani odpovidajici vzdélani v nastavbovém studiu,

zkraceném studiu s vyuénim listem nebo zkraceném
studiu s maturitni zkouskou.

Pocet podporfenych osob, které maji nejvyssi dosazené
vzdélani odpovidajici vzdélani na konzervatofi, vyssi
1442 ISCED5a6 odborné Skole nebo vysoké Skole (bakalarské
programy,  magisterské  programy, navazujici
magisterské programy, doktorské programy).

Blizsi specifikace jednotlivych monitorovacich indikéatort a zplisob jejich zapocitavani je
uveden v Metodice monitorovacich indikatort OP VK zvefejnéné na webovych strankach
http://www.op-vk.cz/cs/prijemce/dokumenty-pro-prijemce/metodika-monitorovacich-
indikatoru.html. Vykazovani monitorovacich indikatori se musi opirat o pritkaznou evidenci,
kterd je vedena piijemcem. Evidenci se mysli pisemny doklad, ktery dokazuje urcitou
skute¢nost (viz jednotlivé vystupy Sablon klicovych aktivit v ¢asti dokladani vystupi).

Metodicky vyklad k Sabloné ¢. 2:

Skola miize tuto $ablonu projektu vyuzit pro financovani vzdélavaciho kurzu za splnéni
nasledujicich podminek:

e Vzdélavaci kurz bude odborny a bude zaméfen na rozvoj znalosti a dovednosti
Vv oblasti prace s technickymi materialy;

e Vzdélavaci kurz bude moci byt i metodicky, aby ucitelé ziskali nejen technické, ale
I pedagogické kompetence k modernimu pojeti technického vyucovani. To znamena,
ze je Zadouci, aby skoleni pro ucitele probihalo i takovou formou, ktera je uéi, jak by
technické kompetence méli predavat zaktim;

e Ucitel¢ si ke svému dalSimu profesnimu rozvoji mohou zakoupit technické
I pedagogické publikace na podporu projektového a kooperativniho vyucovani, které
vedou k zatraktivnéni vyuky a posileni mékkych dovednosti zak;
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e Délka vzdélavaciho kurzu bude minimalné 4 a nejvice 20 hodin (pocitano bez cesty);

e Znalosti a dovednosti ziskané na vzdélavacim kurzu aplikuje ucitel ZS ve vyuce do
konce realizace projektu. Aplikace ve vyuce miize probihat v ramci povinné vyuky -
formu stanovi skola (povinny pfedmét, projektovy den, atd.). Pro aplikaci ve vyuce
zpracuje u¢itel ZS plan hodiny, suvedenim cile hodiny nebo vice hodin a
o¢ekéavanych znalosti a dovednosti, které¢ se Zaci nauci. Ucitel zdokumentuje pribch
vyuky a na zavér ji vyhodnoti. Dokladem o tom, Ze uditel aplikoval ziskané znalosti a
dovednosti ve vyuce, je Zaznam v profesnim portfoliu ucitele, které bude obsahovat
plan hodin(y), zaznam prub¢hu a vyhodnoceni vyuky (viz pfiloha 3).

Vydaje:
Finané¢ni prostiedky na tuto Sablonu Skola vyuzije zpravidla na vydaje na vzdélavaci kurz
pro ulitele ZS:

o Kurzovné/ziskani certifikatu apod.;

e Nakup odborné literatury pro prohloubeni ptedmétovych znalosti nebo pedagogickych
dovednosti pro vyuku zameéfenou na zlepSovani technickych dovednosti Zzakt
zékladni Skoly;

e Cestovni ndhrady;

e Suplovani.

Vystupy:
e Osvédceni o absolvovani vzdélavaciho kurzu. Ucastnik vzdélavaciho kurzu zajisti
U organizatora kurzu vydani Osvédceni o absolvovani vzdélavaciho kurzu.

Osvédcéeni o absolvovani kurzu musi obsahovat:

- Nazev a sidlo vzdélavaci instituce;

- Jméno a prijment ucastnika;

- Nazev vzdélavaciho programu,

- Datum zahdjeni a datum ukonceni programu, pocet hodin, misto kondni a zpiisob
zakonceni programu;

- Misto a datum vystaveni osvédceni (popripadé razitko a podpis statutarniho organu
vzdéldavaci instituce).

e Ziznam v profesnim portfoliu uéitele: uéitel ZS, ktery absolvuje vzdélavaci kurz,
sepiSe po skonleni pobytu Ziznam v profesnim portfoliu, ktery musi obsahovat
veskeré nalezitosti dle ptilohy €. 3 této Ptirucky.

Vybér ucitelii:
Za transparentni vybér ucitele, ktery se zacastni vzdélavaciho kurzu, odpovida feditel Skoly.
Vzdélavaciho kurzu se mulze zUcCastnit ucitel zakladni Skoly (kvalifikovany
1 nekvalifikovany), ktery pfed zahdjenim a v dobé realizace projektu vyucuje na ptislusné
zakladni Skole.

Pti vybéru ucitelli mize byt brana v Givahu napf. motivace ucitele k ucasti a nasledné vyuziti
vystupil a zkuSenosti ucitele pii jeho vlastni pedagogické ¢innosti, jeho casové moznosti

a pracovni vytiZeni.

Sablona neni uréena pro ugitele niz§iho stupné viceletych gymnazii.
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2.3 Sablona ¢ 3 Individualizovany rozvoj istnich komunikaénich
dovednosti ucitelit v anglickém/némeckém/francouzském jazyce
s vyuzitim ICT formou blended-learningu.

Cislo kli¢ové aktivity

Nazev klicové aktivity

Vazba na podporovanou aktivitu
z PD OP VK

Cile realizace kli¢ové aktivity

Popis realizace kli¢ové aktivity

Cilova skupina a jeji popis

Vystup klicové aktivity

3

Individualizovany rozvoj Gstnich komunikacnich
dovednosti ucitelll

v anglickém/némeckém/francouzském jazyce

s vyuzitim ICT formou blended-learningu.

Podpora realizace kurikularni reformy $kol a Skolskych
zafizeni.

Cilem klicové aktivity je podpora rozvoje
individudlnich Gstnich komunikacnich dovednosti
ucitelll v oblasti anglického/némeckého/francouzského
jazyka na zakladnich a stfednich Skolach formou fizené,
kombinované a individualizované¢ vyuky (blended
learning) na zéklad€é posloupnosti jednotlivych fazi
osvojovani ciziho jazyka, tj. poslech — mluveni — ¢tenti -
psani.

K tomu pfispiva tato aktivita vyuzitim kombinovaného
vyukového systému (blended learningu), ktery
umoziuje individualizované vzdélavani osoby — ucitele
- zohlediiuyjici jeho aktualni uroven jazykovych znalosti
a dovednosti, individualni potfeby a moznosti rozvoje.
Realizace aktivity spoc¢iva v tom, Ze se ulitel vzdélava v
ramci svého profesniho rozvoje formou kombinovaného
interaktivniho vyukového systému zamétené¢ho na
osvojovani anglického/némeckého/francouzského
jazyka, prioritné na rozvoj ustnich komunikacnich
dovednosti.

Kombinovand forma vyuky musi byt podpofena
pravidelnymi konzultacemi s lektorem, které podpofii
zvyseni efektivity osvojovani jazyka.

Obsahem aktivity je vyuziti blended learningového
vyukového systému pro uceni se ulitele v rozsahu
minimalné 20 vyucovacich hodin (1 vyucovaci hodina
= 45 minut) po dobu realizace projektu.

K zavedeni kombinovaného interaktivniho vyukového
systému vyuzije Skola své vybaveni ICT technikou nebo
ICT =zarizeni, ktera ucitel vlastni v dobé realizace
Sablony.
Cilovou skupinou jsou ucitelé, ktefi aktivné vyucuji na
ZS nebo SS.

e Souhrnnd evaluaéni zprava fteditele Skoly
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zvyuziti Sablony Individualizovany rozvoj
ustnich  komunikacnich dovednosti ucitelt
v anglickém/némeckém/francouzském  jazyce
formou blended learningu (viz pfiloha €. 4 této
Ptirucky).

® Jmenny seznam ucitell zapojenych do této
klicové aktivity.

Prokazovani dosaZenych vystupti Dokladani vystupii — pouze v elektronické podobé
(na CD-R/DVD):
Soucasti zavérecné monitorovaci zpravy bude:

e Souhrnnd evaluacni zprava fteditele Skoly za
vSechny podpoiené osoby — ucitele, znichz
kazdy v rozsahu minimalné 20 vyucovacich
hodin (1 vyucovaci hodina = 45 minut) vyuzival
vzdélavani formou kombinovaného interaktivniho
vyukového systému.

Pifedmétem kontroly na misté bude:

e Kontrola souhrnné evaluaéni zpravy teditele
Skoly  zvyuziti Sablony Individualizovany
rozvoj  ustnich komunikac¢nich dovednosti
ucitell Vv anglickém/némeckém/francouzském
jazyce formou blended learningu;

e Kontrola vybérovych/zadavacich fizeni;

e Kontrola minimélnich pozadovanych parametrii
vzdélavaciho systému dle podminek této
Prirucky;

e Jmenny seznam ucitell zapojenych do této
klicové aktivity.

Rizika realizace klicové aktivity 1) Nedostate¢né zazemi a vybaveni Skoly ICT pro
individualizované vzdélavani uciteld formou
blended learningu.

2) Nizka motivace ucitelti Kk ucasti na vzdélavani
prostiednictvim kombinovaného interaktivniho
vyukového systému.

Opatreni na eliminaci 1) Reditel skoly zvazi moznosti $koly pro realizace

(odstranéni) rizik klicové aktivity.

2) Prubézna  motivace  ucitele k  Gcasti
na vzdélavani prostfednictvim kombinovaného
interaktivniho vyukového systému.

| Celkové niklady na kli¢ovou aktivitu v K& | 6 544,00 K& |

Monitorovaci indikatory pro Sablonu ¢. 3

Kod indikator definice Specifikace pro
indikatoru Sablonu
Pocet Pocet osob v dalsim vzdélavani (pracovnici Skol a | Zapocitava se ucitel,
podporenych Skolskych zafizeni) celkem, které byly v ramci | ktery absolvoval
07.41.65 - S . a L MR
osob pracovniki | projekti podpofeny jako osoby vzdélavané. vzdélavani
v dal$im prostrednictvim
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vzdélavani kombinovaného
interaktivniho
vyukového systému.

07.41.81 muzi

07.41.82 zeny

1042 zamestnani Fyzické osoby =zavislé na piijmu na zakladé
pracovniho poméru nebo obdobného vztahu.

1182 mladi lidé 15-24

let
1192 starsi pracovnici
55 —64 let

1252 mensiny Skupiny osob, které se uréitym znakem (narodnosti,
nabozenstvim, jazykem, kulturnimi zvyky apod.)
odlisuji od ostatnich obcani statu, coz je
znevyhodiiyje v piistupu ke zdrojim a na trh préace.

1262 migranti Skupina pristéhovalcii v CR, ktera zahrnuje nelegalni
imigranty, zadatele o azyl, uznané azylanty, cizince s
udélenym dlouhodobym nebo trvalym pobytem v CR.

1272 zdravotné Do kategorie znevyhodnénych patii v souladu s § 67

znevyhodnéni zakona 435/2004 Sb. o zamé&stnanosti fyzické osoby,
které jsou a) organem socialniho zabezpeceni uznany
plné invalidnimi, b) organem socidlniho zabezpeceni
uznany c¢astecné¢ invalidnimi, c¢) rozhodnutim ufadu
o prace uznany zdravotné znevyhodnénymi.
211282 ostatni Osoby s jinym znevyhodnénim pfi vstupu na trh prace,
N znevyhodnéné nez zahrnuji vySe uvedené kategorie (napf. Zaci se
skupiny specialnimi vzd€lavacimi potfebami).

1412 ISCED 122 Pocet podpotenych osob, které maji nejvyssi dosazené
vzdélani odpovidajici vzdélani na zakladni Skole,
zakladni Skole specialni, niz§im stupni stiednich $kol
(viceleta gymnazia) a konzervatori (8letych) a v
oborech vzdélani Prakticka $kola jednoleta a Prakticka
Skola dvouleta.

1422 ISCED 3 Pocet podpotfenych osob, které maji nejvyssi dosazené
vzdélani odpovidajici stfednimu vzdélani, stfednimu
vzdélani s vyuénim listem nebo stiednimu vzdélani s
maturitni zkouskou.

1432 ISCED 4 Pocet podpofenych osob, které maji nejvyssi dosazené
vzdélani odpovidajici vzdélani v nastavbovém studiu,
zkraceném studiu s vyuénim listem nebo zkraceném
studiu s maturitni zkouskou.

1442 ISCED5a6 Pocet podporfenych osob, které maji nejvyssi dosazené
vzdélani odpovidajici vzdélani na konzervatofi, vyssi
odborné¢ Skole nebo vysoké Skole (bakalarské
programy,  magisterské  programy, navazujici
magisterské programy, doktorské programy).

Blizsi specifikace jednotlivych monitorovacich indikéatort a zptisob jejich zapocitavani je
uveden v Metodice monitorovacich indikatori OP VK zvefejnéné na webovych strankach
http://www.op-vk.cz/cs/prijemce/dokumenty-pro-prijemce/metodika-monitorovacich-

indikatoru.html. Vykazovani monitorovacich indikatort se musi opirat o prikaznou evidenci,

kterd je vedena piijemcem. Evidenci se mysli pisemny doklad, ktery dokazuje urcitou
skutec¢nost (viz jednotlivé vystupy Sablon klicovych aktivit v ¢asti dokladani vystupt).

Metodicky vyklad k Sabloné ¢. 3:
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V kontextu s potfebami a pozadavky zaméstnavatelli na absolventy zdkladnich a stfednich
Skol je stale pocitovana nedostatecnd piiprava zakt vedouci k rozvoji pfedevSim jejich
ustnich komunikacnich dovednosti v anglickém/némeckém/francouzském jazyce, tedy
schopnosti v cizim jazyce samostatné mluvit.

Dle vysledki Eurobarometru (http://languageknowledge.eu) je nejvétSim problémem
absolventt Skol to, Ze zaostavaji v aktivnim pouZzivani ciziho jazyka. Nizké ustni komunikacni
dovednosti kritizuje i zprava CSI. Je proto potieba vyuZivat takové vzdélavaci prostiedky,
které budou rozvijet schopnost komunikovat v cizim jazyce.

Dobré znalost cizich jazykl je nezbytna jak pro dal§i vzdélavani, tak pro uplatnitelnost na
trhu prace. Problémem napi. zakladniho vzdélavani je skutecna, nikoli v RVP ZV deklarovana
vystupni jazykova troven zaku, kteti ukoncuji zakladni vzdélani, a zajisténi ndvaznosti vyuky
cizich jazyki ze strany stfednich Skol. Na problémy s ndvaznosti vyuky ciziho jazyka
poukazuji vyroéni zpravy CSI.

Skoly v Ceské republice viak maji pretrvavajici nedostatek ugitelt s kvalifikaci a s aprobaci
zejména pro vyuku cizich jazykll. Zejména v zdkladnich Skoldch plisobi znaény pocet
rekvalifikovanych nebo nekvalifikovanych vyucujicich cizich jazykd anebo uditelt
kvalifikovanych, ale bez pfislusné aprobace pro cizi jazyk, coZ muze negativné ovliviiovat
kvalitu vzd¢lavani.

Vyuka ciziho jazyka formou blended learning zlepsi digitalni gramotnost uciteld, kterd neni
vysoka. Dle zpravy CSI za §kolni rok 2011-2912 v 67,5 % hodin nebyly prvky ICT vyuzity
vibec a v 15 % hodin ucitelé vyuzili ICT pouze k jednoduché prezentaci uciva. Zapojeni do
tohoto vyukového systému da ucitelim i nové podnéty jak zapojit digitalni technologie do
vyuky.

Blended learning s podporou digitalnich technologii ve vyuce cizich jazykt zakl zékladnich a
sttednich Skol je jednou z priorit jazykového vzdélavani. Vyuziti téchto technologii se jevi
jako velmi G¢inny motivacni prosttedek blizky zejména zaktim vySSich stupiii vzdélani. Dalsi
vyhodou je vyuziti blended learningu jako nedocenitelného néstroje pro Zaky se specifickymi
poruchami uceni, ktery jim umoziuje opakovani dle vlastniho tempa a t¢inné spojeni Skolni a
domaci piipravy.

Kombinované interaktivni vyukové systémy zaméfené na rozvoj ustnich komunikacnich
dovednosti jednozna¢né rozvijeji poslech s porozuménim a samostatné mluveni, protoze
vedou k ,,pfirozenému zpiisobu osvojovani ciziho jazyka* s dirazem na posloupnost fazi:
poslech — mluveni — ¢teni a psani. Tato pfirozend metoda se nejvice piiblizuje uceni se
matetsting.

Pro vzdélavani zakd a pro to, co se nauci, je zasadni role ucitele. Aby mohli ucitelé efektivné
vzdélavat za vyuziti kombinovanych vyukovych systémil, musi se vzdélavat v jazyce
samotném a seznamit se s moznostmi kombinovaného vyukového systému a jeho zapojeni do

vyuky.

MSMT se snazi podporovat vyuku alespoit Gasti pfedmétu v cizim jazyce. Jakmile Zaci
pouziji cizi jazyk 1 v nejazykovém predmétu, byt jen formou jazykové sprchy, tj.
napft.jednoduchého poctani v cizim jazyce, stane se cizi jazyk komunika¢nim prostiedkem a
zlepsi se i motivace zakl. Podle zpravy CSI ve $kolnim roce 2011/2012 vzrostl podil $kol
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vyuzivajicich metodu CLIL na 9,1 % Skol. Pro pouziti metody CLIL nemusi mit ucitel
vysokou jazykovou uroven, musi vSak mit jistotu v pouzivani ciziho jazyka, kterou muiize
ziskat v rdmci studia blended learningu. Z tohoto divodu je kladen diraz na komunikativni
slozku jazyka.

Piimo Fizena organizace MSMT - NIDV organizuje vzdélavaci akce k vyuce metodou CLIL,
viz napf.:

http://nidv.cz/cs/projekty/projekty-est/clil.ep/
http://clanky.rvp.cz/clanek/c/ZVAB/2965/VYUKA-METODOU-CLIL.html/.

Do skol byla také distribuovana ptirucka ,,CLIL ve vyuce®- jak zapojit cizi jazyky do
vyucovani, kterd je ke stazeni zde:
http://www.nuov.cz/kurikulum/clil-ve-vyuce-jak-zapojit-cizi-jazyky-do-vyucovani

Vyklad pojmii:
Pojem Vysvétleni, komentar, odkazy
Blended learning je kombinovana forma ziskavani znalosti
v jakémkoliv oboru, pii které vzdélavajici se ulitel vyuzivd moznost
Blended vzdélavat se samostatné podle svych potieb, zajmu, motivace a ¢asu
] prostfednictvim elektronického vyukového programu ¢i systému
learning

vétSinou v on-line ¢i off-line prostfedi a zdroven se ucastni pravidelnych
osobnich konzultaci ¢i vyuky s lektorem ¢i ucitelem, a to bud’ prezencni
formou nebo telefonicky, na Skypu atd.

Individualizace vyuky a vzdélavani znamena zameéteni a ptfizptisobeni
formy, rychlosti a metod vyuky a vzdélavani individudlnim potfebam
Individualizace | a moZnostem jednotlivce, a to na zéklad¢ zjisténi a analyzy urovné jeho
vyuky a dosavadnich znalosti, studijnich ptedpokladl, specidlnich vzdélavacich
vzdélavani potteb a dalSich okolnosti. Individudlni pfistup k osobé, kterd se
vzdélava, vyuzivaji a uplatituji predev§im vzdélavatelé pii prezencni
vyuce.

Rizena individualizace vyuky a vzdélavani se vyuziva predeviim
v modernich sofistikovanych elektronickych vyukovych systémech a
programech, napf.:

- prostfednictvim integrovanych vstupnich testli, na zakladé¢ kterych je

urcéena vychozi Groven znalosti vzdélavajiciho se, systém ¢i program

Rizena . i . , y s
e ) otevie odpovidajici lekce a nastavi rozsah a Groven studijni latky,
individualizace , , . . “ ’ . o
ruk - vyukovy systém/program se na zdkladé¢ dosahovanych vysledkl
vyuky a v e o . i . . 7
y V)i ., pribézné ptizplsobuje vzdélavajicimu se, otvird mu jednotlivé lekce
vzdélavani e v xw oy . C1hon s
a studijni bloky v pfiméfeném rozsahu a tidi tak jeho vzdélavani,
- systém poskytuje vzdélavajicimu se 1 jeho lektorovi ¢i tutorovi
prubézné¢ po celou dobu vzdé€lavani prehled o frekvenci, dobé
a efektivité¢ vzdélavani, co jiz zvladnul a co by m¢l vice opakovat
a informace o tom, co dé€la dobfe, a co nikoliv atd.
Pfirozeny Prirozeny zpiisob osvojovani ciziho jazyka vychazi z pfirozené metody
zpusob ¢i jejich variant, jako jsou audio-oralni (audio-lingvélni) metoda c¢i
osvojovani komunikativni metoda, jejiz zakladni princip je shrnut v dodrzeni
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ciziho jazyka

posloupnosti jednotlivych fazi osvojovani ciziho jazyka, a to poslech —
mluveni — ¢teni — psani.

V ramci této metody je jazyk vnimdm jako prostfedek komunikace a
dovednost, kterou si ¢lovek osvojuje intuitivné opakovanym ustnim
napodobovanim slySenych vzoru v ruzném situa¢nim, obsahovém a
slovnim Kkontextu, a to s dirazem na mluveny projev, dialog a
schopnost reagovat na otazky. Castym opakovanim a napodobovanim
slySeného vzoru (prezentovaného kvalitni nahravkou projevu hlavné
rodilého mluvc¢iho) ve vhodnych komunikacnich situacich dochézi
k intuitivnimu zautomatizovani nejen spravné vyslovnosti a vétné
intonace, ale i gramatickych struktur, slovni zasoby, idiomi a vétnych
modeld, které je vzdélavajici se ucitel nasledné schopen spontanné
vyuzivat v bézné komunikacni praxi (schopnost a dovednost mluvit
v cizim jazyce, tedy plynule se ustné vyjadfovat a komunikovat
s ostatnimi).

CLIL

CLIL (Content and Language Integrated Learning) - Integrovana vyuka
predmétu a ciziho jazyka - je vyucovaci metoda zalozena na vyuce
Skolniho pfedmétu prostiednictvim ciziho jazyka, takze zak si osvojuje
znalosti a dovednosti v obou predmétech soucasné. Vhodnymi predméty
jsou naptiklad hudebni, vytvarna a télesna vychova, zemépis, déjepis ¢i
matematika.

SERRJ

Spole¢ny evropsky referencni ramec pro jazyky
http://www.msmt.cz/mezinarodni-vztahy/spolecny-evropsky-
referencni-ramec-pro-jazyky

SERRJ vzniknul z Podnétu Rady Evropy a v uplnosti popisuje, co se
musi vzdélavajici se ucitelé naucit, aby uzivali jazyk ke komunikaci,
a jaké znalosti a dovednosti musi rozvijet, aby byli schopni u¢inné
jednat. Ramec také definuje 6 urovni jazykovych kompetenci

(poslech s porozuménim, mluveni a ustni interakci, c¢teni
s porozuménim a psany projev), podle kterych je moZné mérit
pokrok vzdélavajicich se uciteli v kazdém stadiu uceni se jazyku a v
priibéhu celého Zivota.

Skola (ZS/SS) muize tuto $ablonu projektu vyuzit pro financovéani p¥istupu pro ugitele (ktery
aktivné vyucuje na piislusné ZS/SS) k vyuce prostiednictvim kombinovaného interaktivniho
vyukového systému (kli¢, licence) pro rozvoj individudlnich tstnich komunikac¢nich
dovednosti uciteli v oblasti anglického/némeckého/francouzského jazyka za splnéni
nasledujicich podminek:

e Nejednd se o jednoduchy e-learning nebo elektronickou ucebnici, ale o uceleny
vyukovy vzdelavaci systém, jehoz zakladem je podpora zejména mluveni a schopnosti
interakce v anglickém/némeckém/francouzském jazyce, podpotfena pravidelnymi
konzultacemi s lektorem.
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Pristup k aplikaci bude umoznén uciteli z cilové skupiny, ktery se ucastni
individualizovaného rozvoje ustnich komunikaénich dovednosti uditeld Vv oblasti
anglického/némeckého/francouzského jazyka po dobu realizace projektu. Pristup
bude umoznén pfes instalovanou aplikaci pfipojenou na server poskytovatele
vzdélavaciho programu. Uciteli bude umoznén pfistup k aplikaci prostfednictvim
Skolnich zatizeni (PC, notebooky,...), pfipadn¢ i pfes domdci zafizeni ucitele. Pistup
je umoznén prostiednictvim unikatniho pfistupového jména a hesla.

Vzdélavaci systém musi byt komplexni a pro to, aby bylo dosazeno vystupii
Vv o¢ekavané kvalité, musi vyuzity vzdelavaci systém pouzity pro sablonu €. 3 spliiovat
nasledujici minimalni pozadované parametry:

A. Poskytnuti online informace o pribéhu vzdélavani v tomto rozsahu:

- poskytovani podrobného prehledu o vzdélavani jednotlivych ucastniki
prabézné a za celou dobu vzdélavani (dosazend vstupni a vystupni Uroven,
aktualni uroven vzdélavani, frekvence plnéni jednotlivych lekci vyjadieno
napt. v %, efektivita studia, pocet nahrani vlastniho hlasu, pocet ptehrani
vlastniho hlasu;

- poskytovani on-line formativni zpétné vazby a informaci, co déla
vzdélavajici se ulitel spravné a v ¢em by se mél zlepsit;

- poskytovani elektronickych adaptivnich vstupnich a vystupnich testi,
pribéznych testl v lekcich véetné on-line vyhodnocenti testi.

B. Systém podporuje osvojeni istnich komunikaénich dovednosti:

- systétm umoznuje libovoln¢ casté nahravani vlastniho ustniho projevu
vzdélavajiciho se (mluveni) a opakované piehravani (poslech) této autentické
nahravky;

- systém nabizi vice nez jeden druh aktivit pro nacvik, upeviiovani a osvojeni
ustnich komunikacnich dovednosti v rdmci jedné ucebni jednotky (lekce);

- Systém nabizi jako jeden druh aktivity komunikaci s lektorem.

C. Systém umoziiuje Fizenou individualizaci vzdélavani formou blended
learningu:

- systém nejprve na zakladé integrovanych vstupnich testi a poté na zakladé
priabézného vyhodnocovani dosahovanych vysledki a zvladnuti probirané
latky (analyzou vzd¢lavacich aktivit, pribéznym testovanim) automaticky
otvira vzdélavajicimu se dalSi studijni bloky a lekce a Fidi tak jeho
vzdélavani;

- soucasti vzdélavani jsou i pravidelné konzultace s lektorem;

- moznost plnohodnotného vzdélavani kdykoli a kdekoli bez jakéhokoli omezeni
(on-line i off-line).
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D. Zajisténi ICT podpory systému:
- poskytnuti ICT podpory vzdé€lavaciho systému (napf. pii instalaci, feSeni
technickych problému).

Sablonu mtize $kola pouzit pro libovolny podet uéiteldi z cilové skupiny.

Pokud si Skola tuto Sablonu a Sablonu ,,Rozvoj individualnich tstnich komunika¢nich
dovednosti zakd v anglickém/némeckém/francouzském jazyce—formou blended
learningu vybere tolikrat, Ze celkové naklady na nakup licenci piekro¢i hranici, nad
kterou je nutné uskutecnit vybérové fizeni (pfipadné je nutno zohlednit a secist 1 dalsi
obdobné licence nakoupené mimo tento projekt), musi §kola provést vybérové fizeni
na dodavatele.

Reditel zvazi, zda ma 8kola dostateéné technické vybaveni pro realizaci aktivity.
Upozornéni Skolam: Sablona je vhodnd pouze pro Skoly, které zajisti dostatecné
technick¢ zazemi pro individualizované vzdélavani uciteld zcilové skupiny
prostfednictvim kombinovanych interaktivnich vyukovych systémi. Doporucujeme,
aby v projektech vtéto vyzvé aktivitu realizovaly Skoly, které maji  potiebné
technické vybaveni pro zajisténi individudlniho uceni ucitele. Je mozné vyuzit
systém ,,bring your own device* — vzdélavani ulitelti na jejich vlastnich pfenosnych
zafizenich.

Pokud skola vyuZzivala shora popsany vzdélavaci systém jiz v minulosti v ramci
projektt OP VK, mtlize tuto Sablonu vyuzit znovu za podminky, zZe bude vyuzita pro:
a) jiz podpoten¢ho ucitele Skoly, musi se ale jednat o nadstavbovy kurz, ur€eny pro
pokrocilejsi uroven, poptipadé musi byt zaméfen na jina témata;

b) jiného ucitele skoly.

Vydaje:
Financni prostfedky na tuto Sablonu Skola vyuzije zpravidla na:

vydaje na ptistup (licence) do vyukového systému pro jednotlivé ucitele;
sluchatka s mikrofonem.

Vystupy:

Souhrnna evaluaéni zprava feditele $koly z vyuziti Sablony Individualizovany rozvoj
ustnich komunikaénich dovednosti uciteli v anglickém/némeckém/francouzském
jazyce formou blended learningu (viz piiloha ¢. 4 této Ptirucky);

Jmenny seznam uciteli zapojenych do této klicové aktivity.

Vybér ucitelii:

Za transparentni vybér ucitele, ktery se zii€astni aktivit pro individualizovany rozvoj ustnich
komunika¢nich dovednosti ucitell v oblasti anglického/némeckého/francouzského jazyka,
odpovidad feditel Skoly. Vzdelavani se mulze zucastnit ucitel Skoly (kvalifikovany i
nekvalifikovany), ktery pred zahdjenim a v dob& realizace projektu vyucuje na piisluSné

skole.

Pfi vybéru ucitele miize byt brana v Gvahu napt. jazykova uroveil ucitele, motivace ucitele
k ucasti na aktivitdich pro rozvoj individualnich tstnich komunikaénich dovednosti ucitelt
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v oblasti anglického/némeckého/francouzského jazyka a nasledné vyuziti vystupl
a zkuSenosti ucitele ze vzdélavani pfi jeho vlastni pedagogické cinnosti, jeho cCasové
moznosti a pracovni vytizeni.

2.4 Sablona ¢ 4 Rozvoj individudlnich ustnich komunikaénich
dovednosti Zdkii v anglickém/némeckém/francouzském jazyce formou
blended-learningu.

Cislo kli¢ové aktivity 4

Nazev klicové aktivity Rozvoj individudlnich ustnich komunikaénich dovednosti
zéka v anglickém/némeckém/francouzském jazyce
formou blended learningu.

Vazba na podporovanou Podpora vyuky cizich jazyki a v cizich jazycich

aktivitu z PD OP VK ve Skoléch a Skolskych zafizenich.

Cile realizace klicové aktivity  Cilem klicové aktivity je podpora rozvoje individualnich
ustnich komunikac¢nich dovednosti zakti v oblasti
anglického/némeckého/francouzského jazyka na
zakladnich a stfednich $kolach, formou fizené,
kombinované a individualizované vyuky (blended
learning) na zékladé ptirozené posloupnosti jednotlivych
fazi osvojovani ciziho jazyka, tj. poslech — mluveni — ¢teni
- psani.

K tomu pfispivd vyuziti kombinovaného vyukového
systtmu  (blended learningu), ktery  umoznuje
individualizované vzdélavani zakd zohlediujici jejich
aktudlni uroven jazykovych znalosti a dovednosti,
individudlni potfeby a moznosti rozvoje. Vyukovy systém

musi obsahovat moznost studia
anglického/némeckého/francouzského jazyka v riiznych
urovnich SERRJ.

Popis realizace klicové aktivity Realizace aktivity spociva v tom, Ze Skola zavede do bézné
vyuky digitdlni kombinované interaktivni vyukové
systémy zamétené na osvojovani
anglického/némeckého/francouzského jazyka, prioritné na
rozvoj Ustnich komunikacnich dovednosti ve formé
blended learningu.

Obsahem aktivity je vyuziti formy blended learningu pro
vyuku a domaéci ptipravu pro rozvoj individualnich ustnich
komunika¢nich dovednosti skupiny 20-ti zaka v bézné
vyuce, vedle toho i pro zadani domaci pfipravy zaka po
dobu realizace projektu.

Kombinovana forma vyuky musi byt zaclenéna do bézné
vyuky a podpofena stavajicim ucitelem ciziho jazyka, coz
podpofi zvyseni efektivity osvojovani jazyka.
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Po dobu vyuzivani blended Ilearningu bude ucitel
poskytovat zaktim podporu.

Soucasti vyukového systému je poskytnuti kompletni
metodiky pro ucitele ke vS§em vyuZzivanym kurziim, véetné
zaSkoleni ucitele anglického/némeckého/francouzského
jazyka v praci se systémem.

Ve vyuce lze Sablonu vyuzit v ramci povinnych
i volitelnych pfedméta.

K zavedeni kombinovaného interaktivniho vyukového
systému vyuzije Skola své vybaveni ICT technikou nebo
ICT zafizeni, kterda jsou ve vlastnictvi zaki v dobé
realizace Sablony.

Cilova skupina a jeji popis Cilovou skupinou jsou zaci ZS/SS.

Vystup klicové aktivity e Souhrnna evaluacni zprava feditele Skoly z vyuziti
Sablony Rozvoj individudlnich ustnich
komunikac¢nich dovednosti zaki
v anglickém/némeckém/francouzském jazyce
formou blended learningu (viz pftiloha ¢. 5 této
Ptirucky).

® Jmenny seznam zakl zapojenych do této klicové
aktivity.

Prokazovani dosaZenych Dokladani vystupii — pouze v elektronické podobé

vystupi (na CD-R/DVD):

Soucasti zdvérecné monitorovaci zpravy bude:

Souhrnna evaluaéni zprava feditele Skoly za
skupinu 20-ti podpotfenych osob — Zaku, znichz
kazdy vyuzival vzdélavani formou kombinovaného
vyukového systému (vzor viz piiloha ¢. 5 této
Prirucky). V ptipadé, Ze si Skola vybere tuto
Sablonu vicekrat, vypracuje feditel Skoly pouze
jednu souhrnnou evaluacni zpravu za vSechny
zapojen¢ skupiny.

Souhrnna evaluaéni zprava reditele Skoly bude

obsahovat:

e Pocet a jmenny seznam zapojenych zaki, ktefi
nejmén€ po dobu trvani projektu  vyuZivali
vzdélavani formou blended learningu
prostiednictvim digitalniho interaktivniho
vyukového systému;

e Vyhodnoceni pfinosu metody kazdého zaka:
dosazena vstupni a vystupni uroven;

o Cestné prohlaseni ugitele, e mu byly poskytnuty
kompletni metodiky ke vS§em vyuzivanym kurzim
a ze byl zaskolen v praci se systémem.
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Piedmétem kontroly na misté bude:

e Kontrola souhrnné evaluacni zpravy feditele Skoly
z vyuziti Sablony Rozvoj individualnich ustnich
komunikac¢nich dovednosti zakl
v anglickém/némeckém/francouzském jazyce
formou blended learningu;

e Kontrola vybérovych/zadavacich tizeni;

e Kontrola minimdalnich pozadovanych parametri
vzdélavaciho systému dle podminek této Prirucky;

e Jmenny seznam zaka zapojenych do této klicové
aktivity.

Rizika realizace klicové 1) Nedostate¢né zazemi a vybaveni Skoly ICT pro
aktivity individualizované vzdélavani zakt formou blended
learningu.

2) Nizky zajem zakd kucasti na vzdélavani
prostiednictvim  kombinovaného interaktivniho

vyukového systému.
Reditel §koly zvazi moznosti §koly pro realizaci
klicové aktivity.

2) PrubéZna motivace zaku k Gcasti na vzdé¢lavani
prostfednictvim digitalniho interaktivniho
vyukového systému.

| Celkové niklady na kli¢ovou aktivitu v K& | 49 860 K¢ |

Opati‘eni na eliminaci 1)
(odstranéni) rizik

Monitorovaci indikatory pro $ablonu ¢. 4

definice

Specifikace pro
Sablonu

Kod indikator

indikatoru

07.41.14 Pocet podporenych | Pocet osob — zaki pfimo podpofenych jako cilovych | Zapocitava se zak,
osob v podateénim | skupin vramci realizace projektu (zaci Skol a|ktery se zucastnil
vzdélavani celkem | Skolskych zafizeni, ktefi byli odbérateli dané sluzby.) | vzdélavani
Zaki prostfednictvim

kombinovaného
interaktivniho
vyukového
systému
07.41.15 | chlapci
07.41.16 |divky
1081 neaktivni osoby Osoby, které nejsou zaméstnané, ale soucasné
celkem nespliiuji podminky pro zafazeni mezi osoby
nezaméstnané (nehledaji aktivné praci nebo nejsou

o piipraveny k nastupu do prace). Napf. starobni

§ dichodci, invalidni diichodci, Zeny v domacnosti,

N rentiéfi, osoby pfipravujici se na vykon budouciho

povolani apod.

1091 neaktivni osoby ve Ta c¢ast neaktivnich osob, ktera se pfipravuje na
vzdélavani ¢i vykon budouciho povolani (zaci zakladnich a
odborné piiprave stfednich Skol, studenti vyssich odbornych a vysokych
(zéci, studenti a skol).
ucni)
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1181

mladi lidé 15-24 let

1251

mensiny

Skupiny osob, které se urCitym znakem (narodnosti,
nabozenstvim, jazykem, kulturnimi zvyky apod.)
odlisuji od ostatnich obcani statu, coz je
znevyhodiuje v pfistupu ke zdrojim a na trh prace.

1261

migranti

Skupina pfistéhovalcti v CR, ktera zahrnuje nelegélni
imigranty, zadatele o azyl, uznané azylanty, cizince s
udélenym dlouhodobym nebo trvalym pobytem v CR.

1127

zdravotné
znevyhodnéni

Do kategorie znevyhodnénych patfi v souladu s § 67
zakona 435/2004 Sb. o zaméstnanosti fyzické osoby,
které jsou a) organem socialniho zabezpeceni uznany
plné invalidnimi, b) organem socidlniho zabezpeceni
uzndny c¢astecn¢ invalidnimi, c¢) rozhodnutim ufadu
prace uznany zdravotn¢ znevyhodnénymi.

1281

ostatni
znevyhodnéné
skupiny

Osoby s jinym znevyhodnénim pfi vstupu na trh prace,
nez zahrnuji vySe uvedené kategorie (napf. Zaci se
specialnimi vzdélavacimi potiebami).

Vydal RO OP VK |

1411 ISCED1a2 Pocet podporenych osob, které maji nejvyssi dosazené

vzdélani odpovidajici vzdélani na zakladni skole,
zakladni Skole specialni, niz§im stupni stiednich kol
(viceletd gymnazia) a konzervatofi (8letych) a v
oborech vzdélani Prakticka Skola jednoleta a Prakticka
Skola dvouleta.

1421 ISCED 3 Pocet podpotenych osob, které maji nejvyssi dosazené
vzdélani odpovidajici stfednimu vzdélani, stfednimu
vzdélani s vyuénim listem nebo stfednimu vzdélani s
maturitni zkouskou.

Pocet podporenych osob, které maji nejvyssi dosazené
vzdélani odpovidajici vzdélani v nastavbovém studiu,
zkraceném studiu s vyuénim listem nebo zkraceném
studiu s maturitni zkouskou.

Pocet podporenych osob, které maji nejvyssi dosazené
vzdélani odpovidajici vzdélani na konzervatofi, vyssi
odborné skole nebo vysoké Skole (bakalaiské
programy,  magisterské  programy, navazujici
magisterské programy, doktorské programy).

1431 ISCED 4

1441 ISCED5a6

A4

Blizsi specifikace jednotlivych monitorovacich indikatord a zptsob jejich zapocditavani je
uveden v Metodice monitorovacich indikatort OP VK zvefejnéné na webovych strankach
http://www.op-vk.cz/cs/prijemce/dokumenty-pro-prijemce/metodika-monitorovacich-
indikatoru.html. Vykazovani monitorovacich indikéatorit se musi opirat o priikaznou evidenci,
ktera je vedena piijemcem. Evidenci se mysli pisemny doklad, ktery dokazuje urcitou
skutecnost (viz jednotlivé vystupy Sablon kli¢ovych aktivit v ¢asti dokladani vystupt).

Metodicky vyklad k Sabloné ¢. 4

V kontextu s potfebami a pozadavky zameéstnavatelli na absolventy zékladnich a stfednich
Skol je stale pocitovana nedostate¢na piiprava zakli vedouci k rozvoji pfedevS§im jejich
ustnich komunikacnich dovednosti, tedy schopnosti samostatné¢ mluvit.

Dle vysledkit Eurobarometru (http://languageknowledge.eu) je nejvétSim problémem
absolventt Skol to, Ze zaostavaji v aktivnim pouZzivani ciziho jazyka. Nizké ustni komunikacni
dovednosti kritizuje i zprava CSI. Je proto potieba vyuzivat takové vzdélavaci prostiedky,
které budou rozvijet schopnost komunikovat v cizim jazyce.
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Dobra znalost ciziho jazyka je nezbytna jak pro dalsi vzdélavani, tak pro uplatnitelnost na
trhu prace. Bohuzel vSak znalost cizich jazykt v Ceské republice je nizka.

Z tohoto diivodu se tato klicova aktivita tykd podpory vyuky cizich jazykd jak zakt
zakladnich, tak i stfednich Skol.

Vyuka ciziho jazyka formou blended learning zlepsi digitalni gramotnost ucitelti, kterd neni
vysoka. Dle zpravy CSI za §kolni rok 2011-2912 v 67,5 % hodin nebyly prvky ICT vyuzity
viibec a v 15 % hodin ucitelé vyuZili ICT pouze k jednoduché prezentaci uciva. Zapojeni do
tohoto vyukového systému da ucitelim i nové podnéty jak zapojit digitalni technologie do
vyuky.

Vyuziti digitalnich technologii ve vyuce zakl zakladnich a stfednich Skol je jednou z priorit
jazykového vzdélavani. Vyuziti formy blended learningu se jevi jako velmi uc¢inny motivacni
prostfedek blizky zejména zdkim vysSich stupiiii vzdélani. Dale pak se jednd o nedocenitelny
nastroj pro zéky se specifickymi poruchami uceni, ktery jim umoznuje opakovani dle
vlastniho tempa a u¢inné spojeni Skolni a domaci piipravy.

Kombinované interaktivni vyukové systémy zaméfené na rozvoj ustnich komunikacnich
dovednosti jednoznacné rozvijeji poslech s porozuménim a samostatné mluveni, protoze
vedou k ,,pfirozenému zplsobu osvojovani ciziho jazyka® s dirazem na posloupnost fazi:
poslech — mluveni — ¢teni a psani.

Vyklad pojmii:
Pojem Vysvétleni, komentar, odkazy
Blended learning je kombinovand forma ziskavani znalosti
v jakémkoliv oboru, pii které vzdélavajici se Zak vyuzivd moznost
Blended vzdélavat se samostatné podle svych potieb, zajmu, motivace a Casu
] prostfednictvim elektronického vyukového programu ¢i systému
learning

vétSinou v online ¢i off-line prostfedi a zaroven se Gcastni pravidelnych
osobnich konzultaci ¢i vyuky s lektorem ¢i ucitelem, a to bud’ prezencni
formou nebo telefonicky, na Skypu atd.

Individualizace vyuky a vzdélavani znamend zaméteni a ptizptisobeni
formy, rychlosti a metod vyuky a vzdélavani individualnim potiebam a
Individualizace | moZnostem jednotlivce, a to na zaklad¢ zjisténi a analyzy Grovné jeho
vyuky a | dosavadnich znalosti, studijnich pfedpokladi, specidlnich vzdélavacich
vzdélavani potieb a dalSich okolnosti. Individudlni pfistup k zakovi vyuzivaji a
uplatiuji predev§im pedagogicti pracovnici pifi prezenéni vyuce a
vychovné vzdélavaci praci (8kola, kurzy, seminare).

Rizena individualizace vyuky a vzdélavani se vyuziva predevSim
Rizena v modernich sofistikovanych elektronickych vyukovych systémech
individualizace | a programech, napft.:
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vyuky a| - prostfednictvim integrovanych vstupnich testd, na zaklad¢ kterych je

vzdélavani uréena vychozi Groven znalosti vzdélavajiciho se, systém ¢i program
otevie odpovidajici lekce a nastavi rozsah a Groven studijni latky,

- vyukovy systém/program se na zakladé¢ dosahovanych vysledk
prabézné prizpiisobuje vzdélavajicimu se, otvirda mu jednotlivé lekce
a studijni bloky v pfiméfeném rozsahu a fidi tak jeho vzd€lavani,

- systém poskytuje vzdélavajicimu se 1 jeho lektorovi Ci tutorovi
prubézné po celou dobu vzdélavani prehled o frekvenci, dob¢ a
efektivit¢ vzdélavani, co jiz zvladnul a co by m¢l vice opakovat a
informace o tom, co déla dobie a co nikoliv atd.

Piirozeny zpiisob osvojovani si ciziho jazyka vychdzi z pfirozené
metody ¢i jejich variant, jako jsou audio-ordlni (audio-lingvalni) metoda
¢1 komunikativni metoda, jejiz zékladni princip je shrnut v dodrZeni
posloupnosti jednotlivych fazi osvojovani ciziho jazyka, a to poslech —
mluveni — ¢teni — psani.

V ramci této metody je jazyk vnimam jako prostfedek komunikace a
dovednost, kterou si ¢lovek osvojuje intuitivné opakovanym ustnim

Prirozeny o o S .
isob napodobovanim slySenych vzoru v ruzném situa¢nim, obsahovém a

Zpuso , o , . .

P . ., slovnim kontextu, a to s diurazem na mluveny projev, dialog a

osvojovani

b0 iazvk schopnost reagovat na otazky. Castym opakovanim a napodobovanim
12110 Jazya slySeného vzoru (prezentovaného kvalitni nahravkou projevu hlavné
rodilého mluvciho) ve vhodnych komunikaénich situacich dochézi
k intuitivnimu zautomatizovdni nejen spravné vyslovnosti a vétné
intonace, ale 1 gramatickych struktur, slovni zasoby, idioml a vétnych
modell, které je zdk nasledné schopen spontanné vyuZzivat v bézné
komunikaé¢ni praxi (schopnost a dovednost mluvit v cizim jazyce), tedy
plynule se ustné€ vyjadfovat a komunikovat s ostatnimi.

Specifickymi poruchami uceni jsou mysleny dyslexie, dysgrafie a
dysortografie, dyskalkulie a dyspraxie. V soucasné dobé¢ se jedna o
skupinu obtizi, kterd zahrnuje nejvyssi procento zaki ZS a SS (az 10 %)
v kategorii Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami. Soucasny stav

Specifické , ., e, oy iy
P ., | odborného poznani ukazuje, Ze jedinym uCinnym feSenim obtiZi
poruchy uceni, ., ) , ) ., , . ..
Aln souvisejicich se SPU je dlouhodob4d a intenzivni prace s détmi 1
specia - . . R o
pd“l' , dospivajicimi, volba vhodnych intervené¢nich a didaktickych postupii
vzdélavaci , R . . .
. o a metod vyuky a jeji pfiméfend uprava. Pfitom rozumové schopnosti
potieby Zaki . Cope , . o owr . .
téchto zakl jsou standardni, mnohdy az nadprimérné. Pfi vyuce cizich
jazykil je dilezité volit vhodné metody a formy prace a procvicovani,
pri kterych je kladen diiraz predev§im na poslechové aktivity a
rozvoj ustnich komunikacénich dovednosti.
Spole¢ny evropsky referencni ramec pro jazyky
http://www.msmt.cz/mezinarodni-vztahy/spolecny-evropsky-
SERRJ 1) Y/Sp y PSKY

referencni-ramec-pro-jazyky
SERRJ vzniknul z Podnétu Rady Evropy a v uplnosti popisuje, co se
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musi vzdélavajici se Zaci naucit, aby uzivali jazyk ke komunikaci,
jaké znalosti a dovednosti musi rozvijet, aby byli schopni Gcinné
jednat. Ramec také definuje 6 urovmni jazykovych kompetenci
(poslech s porozuménim, mluveni a ustni interakci, ¢teni
s porozuménim a psany projev), podle kterych je moZné mérit
pokrok vzdélavajicich se Zaku v kazdém stadiu uceni se jazyku a v
priibéhu celého Zivota.

Skola (ZS/SS) mize tuto $ablonu projektu vyuzit pro financovani piistupu pro zaky k vyuce
prostiednictvim kombinovaného interaktivniho vyukového systému (kli¢, licence) pro rozvoj
individudlnich ustnich komunikacnich dovednosti zakl v oblasti
anglického/némeckého/francouzského jazyka za splnéni nasledujicich podminek:

Nejedné se o jednoduchy e-learning nebo elektronickou ucebnici, ale o vzdélavaci systém,
jehoz  zdkladem je  podpora zejména mluveni a  schopnosti interakce
v anglickém/némeckém/francouzském jazyce.

e Pristup k aplikaci bude umoznén zdkim z cilové skupiny, ktefi se ucastni rozvoje
individualnich ~ Gstnich  komunikac¢nich  dovednosti  zaku v oblasti
anglického/némeckého/francouzského jazyka formou blended learningu po dobu
realizace projektu. Piistup bude umoznén ptes instalovanou aplikaci pfipojenou na
server poskytovatele vzdélavaciho programu. Zakim bude umoznén piistup k aplikaci
prostfednictvim Skolnich zatfizeni (PC, notebooky,...) ptfipadné i pfes domaci zatizeni
zaku. Pristup je umoznén prostfednictvim unikdtniho pfistupového jména a hesla.

e Pristup k aplikaci bude v neomezeném rozsahu po dobu nejméné 3 mésicti umoznén
zakim Skoly a jednomu uciteli ciziho jazyka, ktery bude podporovat zapojenou
skupinu zakd v béZné vyuce. Piistup bude umoZnén pies instalovanou aplikaci
pfipojenou na server poskytovatele vzdélavaciho programu. UCciteli bude umoZznén
ptistup K aplikaci prostiednictvim $kolnich zafizeni (PC, notebooky,...), pfipadné i
pfes domaci zafizeni ucitele. Pristup je umoZnén prostfednictvim unikatniho
pfistupového jména a hesla.

e Soucasti vyukového systému je poskytnuti kompletni metodiky ke v§em vyuzivanym
kurzim, véetné zaskoleni ucitele anglického/némeckého/francouzského jazyka v praci
se systémem.

e Ucitel podporujici zapojenou skupinu zakti ma k dispozici on-line pfistup do systému,
ktery mu umozni on-line pfistup k idajim uvedenym v bodé A za libovolné obdobi
(viz dale).

e Vzdelavaci systém musi byt komplexni pro to, aby bylo dosazeno vystupii
Vv ocekéavané kvalité, musi vyuzity vzdélavaci systém pouzity pro Sablonu €. 4 spliiovat
nasledujici minimalni poZadované parametry:

A. Poskytnuti on-line formativni zpétné vazby v tomto rozsahu:
- poskytovani podrobného piehledu o vzdélavani jednotlivych zZaki pribézne
a za celou dobu vzdélavani (dosazena vstupni a vystupni troven, aktualni
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uroven vzdélavani, frekvence plnéni jednotlivych lekci vyjadieno napt. v %,
efektivita studia), pocet nahrani vlastniho hlasu, pocet piehrani vlastni
nahravky;

- poskytovani on-line informace o tom, co ma Zak zvladnuté a co ma studovat;

- poskytovani on-line zpétné vazby a informaci, co déla vzd¢lavajici se zak
spravn¢ a v ¢em by se mél zlepsit;

- poskytovani elektronickych adaptivnich vstupnich a vystupnich testi,
pribéZznych testii v lekcich vcetné on-line vyhodnoceni testt.

B. Systém podporuje osvojeni tstnich komunikac¢nich dovednosti:

- systém umoziuje libovoln¢ cast¢ nahravani vlastniho ustniho projevu
studujiciho (mluveni) a opakované ptehravani (poslech) této autentické
nahravky;

- systém nabizi vice nez jeden druh aktivit pro nacvik, upeviiovani a osvojeni
ustnich komunika¢nich dovednosti v rdmci jedné ucebni jednotky (lekce).

C. Systém umoziiuje Fizenou individualizaci vzdélavani fomou blended learningu:

- systém nejprve na zaklad¢ integrovanych vstupnich testll a poté na zakladé
prabézného vyhodnocovani dosahovanych vysledkii a zvladnuti probirané
latky (analyzou vzdélavacich aktivit, pribéznym testovanim) automaticky
otvira vzdélavajicimu se dalSi studijni bloky a lekce a Fidi tak jeho
vzdélavani.

D. Zajisténi metodické podpory a ICT podpory:

- poskytovani metodické podpory ucitelim zajistujicim vyuku zakd po celou
dobu projektu (napt. formou seminail, interaktivniho pocitacového kurzu,
feSeni metodickych problémi a dotazl);

- poskytnuti ICT podpory vzdelavaciho systému (napt. pifi instalaci, feSeni
technickych problémil).

Sablonu miize §kola pouzit tolikrat, kolik dvaceti¢lennych skupin zakl potiebuje do
tohoto zplisobu vyuky zapojit. Skupina zaki neni vazéna na tfidu. Skupinu zaki lze
slozit z zakl z riznych tiid. Pokud néktery z zakd nemtze ve vzdelavani pokraCovat
(napt. z divodu nemoci nebo mu tento styl nevyhovuje nebo z jiného duvodu), je
mozn¢ piedat ptistup do systému jinému zakovi.

Pokud si Skola tuto Sablonu a Sablonu ,,Rozvoj individualnich Gstnich komunikaénich
dovednosti uciteld v anglickém/némeckém/francouzském jazyce formou blended
learningu“ vybere tolikrat, Ze celkové naklady na nakup ptistupti ke vzdélavaci sluzbé
ptekro¢i hranici, nad kterou je nutné uskute¢nit vybérové fizeni, musi Skola provést
vybéroveé fizeni.

Reditel zvazi, zda ma 8kola dostate¢né technické vybaveni pro realizaci aktivity.
Upozornéni Skolam: Sablona je vhodna pouze pro Skoly, které zajisti dostatecné
technické zazemi pro individualizované vzdélavani zakd prostfednictvim
kombinovanych interaktivnich vyukovych systémi. Doporucujeme, aby v projektech
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Vtéto vyzveé aktivitu realizovaly Skoly majici potfebné technické vybaveni pro
realizaci, které umozni individudlni vzdélavani se zéka. Je mozné vyuzit systém ,,bring
your own device* — vzdélavani zaki na jejich vlastnich pfenosnych zatizenich.

e Pokud skola vyuzivala shora popsany vzdélavaci systém jiz v minulosti v ramci
projektii OP VK, miize tuto Sablonu vyuzit znovu za podminky, Ze bude vyuzita pro:
a) jiz podpofeného zaka Skoly, musi se ale jednat o nadstavbovy kurz, urceny pro
pokrocilejsi uroven, poptipadé musi byt zaméfen na jina témata;
b) jiného zaka Skoly.

Vydaje:
Financ¢ni prostiedky na tuto Sablonu Skola vyuzije zpravidla na:

e vydaje na pfistup do vyukového systému pro jednotlivé zaky;

e sluchatka s mikrofonem;

e prace projektovéhém manazera, ktera spociva v podpoie ucitele, zpracovani vystupli
do dokumentace, zpracovani monitorovaci zpravy, ptiprava podkladi pro ptipadné
kontroly na mist¢;

e odmény ucitelim za inovativni ptistup pii zavadeéni blended learningu do vyuky ciziho
jazyka. V piipadé¢ této Sablony plati, Zze nedoCerpané (usetiené) prosttedky z nakupu
pristupti a zaplaceni prace projektového manazera, je mozné pouzit na odmény uciteli
za inovativni pristup.

Vystupy:

e Souhrnna evaluacni zprava feditele Skoly z vyuziti Sablony Rozvoj individudlnich
ustnich komunika¢nich dovednosti Zakt v anglickém/némeckém/francouzském jazyce
formou blended learningu (viz ptiloha ¢. 5 této Piirucky).

e Jmenny seznam zakt zapojenych do této klicové aktivity.

Vybér Zaki:

Za transparentni vybér zaku, ktefi se zacastni aktivit pro rozvoj individudlnich ustnich
komunika¢nich dovednosti zakd v anglickém/némeckém/francouzském jazyce formou
blended learningu, odpovida feditel Skoly.

Pti vybéru Zakli mize byt v ivahu brana napt. jazykova Groven zaki a motivace zaki k ti¢asti
na vzdélavani zakt formou blended learningu.

3. Rozpocet projektu

Ke kazdé Sablon¢ se automaticky a pevné vaze jednotkova cena (soucet vice jednotkovych
cen), ktera ptredstavuje celkovou hodnotu Sablony (celkové ndklady na kli€ovou aktivitu
v K¢&). Jednotkovou cenu stanovilo MSMT na zakladé priizkumu cen ve vazbé na nezbytné
vydaje k uskute¢néni aktivit. Stanovené hodnoty Sablon jsou zdvazné pro vSechny Zadatele
a pfijemce a nelze je ménit.

Celkovy rozpocet projektu se naplni automaticky vybérem Sablon klicovych aktivit. VySe
dotace neni ovlivnéna poctem zaki Skoly, ale pouze typem a poctem vybranych Sablon
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Ridici orgin upozoriiuje, Ze jednotlivé $ablony je nutné vybirat tak, aby byla dodrZena
podminka vyzvy pro minimalni a maximalni vysi finan¢ni podpory na 1 projekt:
Minimalni vyse: 50 000 K¢

Maximalni vyse: 1 000 000 K¢

4. Jak vyplnit zadost v aplikaci Benefit7
Podrobny navod na vyplnéni projektové zadosti je k dispozici na www.op-vk.cz.

5. Proces schvalovani projektu

V souladu s podminkami stanovenymi ve vyzvé vyplni zadatel projektovou zadost v aplikaci
Benefit7 a finalizovanou ji v listinné podobé piedkladd na MSMT. Po doruceni projektové
zadosti je ze strany MSMT provedeno hodnoceni.

Kritéria hodnoceni jsou nasledujici:

Opravitelné nedostatky:
v' Listinna verze zadosti nebyla zabezpeéena proti neopravnéné manipulaci.

v’ Listinnd verze zadosti neni podepsdna statutarnim orgdnem/opravnénou 0sobou
zadatele a orazitkovana.

v Doba trvani projektu neni v souladu s délkou trvani projektu uvadénou ve vyzve.

v' Pozadovand vyse finanéni podpory z OP VK Kk realizaci projektu neni v souladu
S podminkami stanovenymi vyzvou.

v’ Zvolené klicové aktivity ¢i jejich poéet neodpovida typu Zadatele dle podminek vyzvy.

V pripadé zjiSténi nedostatku nebo pochybeni, kterda maji opravitelny charakter, je
Zadatel e-mailem vyzvan k opravé nedostatku/nedostatku.

Neopravitelné nedostatky:
v' Zadatel ma sidlo na izemi hl. mé&sta Prahy.
v’ Predlozeny projekt neni v souladu s definici typu (podoby) projektu uvedenou
Ve vyzve.
v Zadatel nespliuje definici mozného Zadatele/piijemce podpory uvedenou ve vyzvé ¢.
57.

Hodnoceni probiha priibézné tak, jak budou projektové zadosti v listinné podobé dorucovany
poskytovateli podpory (MSMT, dile pouze ,poskytovatel podpory). Podet podpoienych
projektli je limitovan alokaci finan¢nich prostiedkidl na tuto vyzvu, tzn., Ze Zadosti budou
uspokojovany postupné az do jejiho vyCerpani. Pro urceni potradi projektti neni rozhodujici
datum a cas doruceni projektové zadosti v listinné podobé, ale datum a ¢as posledni
finalizace projektové Zadosti v aplikaci Benefit7 pred jejim odevzdanim na MSMT. Stav,

ve kterém se projekt nachazi, mlze Zadatel pribézné sledovat prostfednictvim aplikace
Benefit7.
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Po tspésném absolvovani hodnoceni (v€etné ptipadného odstranéni zjisténych opravitelnych
nedostatkil) je seznam doporucenych projektt predan ke schvaleni porad¢ vedeni Ministerstva
Skolstvi, mladeze a telovychovy. Poté je zadatel elekronicky informovan
0 schvaleni/neschvaleni projektové zadosti. Soucasné bude seznam doporucenych projektt
zvefejnén na webovych strankach MSMT. 3

Rozhodnuti o poskytnuti dotace je uspéSnému zadateli vydano zpravidla do 2 mésict
od piijeti projektové Zadosti Vv listinné podobé na MSMT.

Projekty, na které nezbyde alokace vyzvy, budou zafazeny do tzv. zasobniku projekti, a to
v poradi ur€eném na zéklad¢ data a hodiny finalizace projektové zadosti v aplikaci Benefit7.
Seznam projektli zatazenych do zasobniku bude rovnéz vyvéSen na webovych strankach
MSMT. V piipadé, 7¢ dojde k naslednému navyseni alokace na vyzvu nebo uvolnéni
finan¢nich prostfedkt v dusledku odstoupeni nékterého z piijemct podpory od realizace
projektu, budou zadatelé¢ ze zasobniku postupné oslovovani (dle jejich poradi v zasobniku),
zdali jejich zajem realizovat projekt stale trvé, a to az do doby, dokud nedojde k vy€erpani
finan¢nich prosttedkt. V pfipadé potvrzeni zdjmu realizovat projekt bude zahajen proces
vydani Rozhodnuti.

6. Podminky realizace projektu

6.1 Legislativa

Vztahy souvisejici s poskytnutim finanéni podpory v rezimu jednotkovych naklada se fidi
zakonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné néekterych souvisejicich
zakonu (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon ¢. 218/2000 Sh.),
zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych zakond
(zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozd&jSich piedpist (dale jen zakon ¢. 320/2001 Sh.),
zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich piedpisu (dale jen
zakon ¢. 137/2006 Sb.), zakonem ¢. 561/200 Sb., 0 piedSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), (dale jen zakon ¢. 561/2004 Sb.), zakonem
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, nafizenim Rady (ES) ¢. 1083/2006 0 obecnych ustanovenich
0 Evropském fondu pro regionélni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu soudrznosti a
0 zruSeni nafizeni (ES) €. 1260/1999 (dale jen ,nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006), natizeni
Rady (ES) ¢. 1081/2006 o Evropském socialnim fondu a o zruSeni nafizeni (ES) ¢. 1784/1999
(déle jen natizeni Rady (ES) ¢. 1081/2006), natizenim Komise (ES) ¢. 1828/2006, kterym se
stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich
tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu
soudrznosti a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006 o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj (dale jen natizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006), a dal$imi platnymi
pravnimi predpisy Ceské republiky (dale jen CR) a Evropskych spolecenstvi (dale jen ES).

8 Pokud Zadatel nema zajem o realizaci schvaleného projektu, oznami tuto skute¢nost neprodlené ptislusnému
projektovému manazerovi Odboru CERA (viz seznam kontaktnich osob uvedenych u vyzvy €. 57,
Www.0p-vk.cz)).
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Piijjemce bude postupovat pii vyuzivani finan¢ni podpory v souladu sOP VK a jeho
Provadécim dokumentem a pravidly této Piiruc¢ky (viz www.op-vk.cz), tyto dokumenty jsou
pro piijemce zdvazné ve znéni platném v den nabyti ucinnosti Rozhodnuti o poskytnuti
dotace. Dale je piijemce povinen realizovat projekt v souladu s platnymi pravnimi piedpisy
Ceské republiky.

Neopravnéné pouziti prostiedkil financni podpory nebo zadrzeni prostfedkt finan¢ni podpory
je porusenim rozpoctové kazné podle zédkona ¢. 218/2000 Sb.

6.2 Doba realizace projektu

Pti pripravé projektové zadosti ptijemce pecliveé zvazi, v jakém casovém horizontu je schopen
dosédhnout planovanych vystupi projektu a podle toho zvoli dobu realizace v souladu
s minimalni a maximalni dobou realizace stanovenou vyzvou (3 — 4 mésice).

6.3 Zahdjeni projektu

Ptijemce uvadi ve své projektové zadosti predpokladané datum zahajeni projektu. Toto datum
bude uvedeno jako datum zahdjeni projektu v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, bez ohledu
na datum vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Nejdiive mozné datum zahdjeni realizace
projektu je 1. 9. 2015. Od data zahijeni realizace projektu je mozné zahdjit realizaci
zvolenych kli€ovych aktivit. PFipravné prace k jednotlivym aktivitim je moZno zahajit
pied dnem vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace — viz podminky vyzvy). Zména data
zah4jeni projektu je povazovéna za podstatnou zménu (viz kap. 6.5.2).

Priklad: O tom, zZe projekt je schvalen k realizaci, je Zadatel informovan postupem uvedenym
v bode 16 Vyzvy k predkladani projektii. Zahdjeni projektu dle projektove zadosti zacina napr.
dnem 1. 9. 2015. Rozhodnuti je vydano dne napr.7. 9. 2015. Projektové aktivity miiZe prijemce
zahdjit nejdrive k datu 1. 9. 2015 (4. od tohoto data muzZe dojit k ucasti pedagoga na
odborném vzdeélavacim kurzu, miize byt zahdjeno digitdlni interaktivni jazykové vzdeélavani,
miize byt zahdjeno technické vzdélavani zZakii formou vyroby vyrobkii apod.). Pripravu
projektovych aktivit (napr. uzavieni souvisejicich dohod o provedeni prace, zahdjeni nakupu
pomiicek ¢i vybéru dodavatele, zajistovani licenci pro digitalni kurzy, organizaci digitalniho
vzdelavani apod.) lze zahdjit kdykoliv pred datem 1. 9. 2015. Vydaje vzniklé pred zahdjenim
projektu si prijemce refunduje z nasledné zaslané ex-ante platby.
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6.4 Ukonceni projektu

Za datum ukonceni projektu se povazuje datum, které je uvedeno v projektové zadosti,
resp. v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Zména data ukonceni realizace projektu je
povazovéna za podstatnou zménu projektu (viz kap. 6.5.2). Nejpozdéji vSak musi byt projekt
ukonc¢en do data uvedené¢ho ve vyzvé, tj. do 31. 12. 2015. Nasledné ptijemce predklada
zavérecnou monitorovaci zpravu (viz kap. 6.7).

6.4.1 Financ¢ni vyporadani

Nedilnou soucasti uzavieni projektu je také financni vyporadani vztahii s poskytovatelem
podpory, které se fidi vyhlaskou ¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho
vypotradani vztahli se statnim rozpoctem, statnimi finan¢nimi aktivy nebo Narodnim fondem
(dale jen ,,vyhlaska 52/2008 Sb.*).

Formulafe finan¢niho vypotradani jsou ptilohou vyhlasky 52/2008 Sb.
Uzemni samospravné celky (v&. jejich ptispévkovych organizaci) se pii finanénim vypotadani

tidi pokyny zvefejnénymi na webovych strankdach MSMT; k dispozici jsou zpravidla zde:
http://www.msmt.cz/ekonomika-skolstvi/metodicke-pokyny.

Ukonenim projektu pro ucely piedloZeni formuldit finan¢niho vypofadani se rozumi
okamzik, kdy pfijemce obdrzi od poskytovatele vyrozuméni o schvaleni zéavérecné
monitorovaci zpravy. Formuldf financniho vypotfadani predkladd piijemce poskytovateli
souhrnné za viechny dotace obdrzené od MSMT v terminech stanovenych vyhlaskou 52/2008
Sh.

6.4.2 Predcasné ukonceni projektu

Pred¢asné ukoncéeni projektu je vzdy povazovano za podstatnou zménu projektu (viz
kap. 6.5.2), tzn., Ze tato zména musi byt vZzdy pifedem schvalena poskytovatelem podpory.
K pted¢asnému ukonceni projektu miize dojit, pokud ptijemce:

» naplni vSechny vystupy projektu dfive, nez bylo v projektové zadosti planovano;

» neni schopen dale pokraCovat ze zavaznych duvodu v realizaci projektu.

Soucasti zadosti o pred¢asné ukonceni projektu bude:

» divod pred¢asného ukonceni projektu;

» datum, k némuz ma byt projekt ukoncéen (nejdiive 30 kalendainich dnti od pfedlozeni
zadosti o podstatnou zménu);

» informace o poctu realizovanych vystupt (tedy cislo a nazev Sablony a pocet
dosazenych vystupll); v pfipadé, ze nebyly realizovany zadné vystupy, musi byt tato
skuteCnost rovnéz uvedena;

» doklady prokazujici realizaci dosazenych vystupt tak, jak je popsano u jednotlivych
Sablon, a to formou pfilohy k Zadosti o pfedcasné ukonceni projektu.

Poskytovatel podpory posoudi spravnost piedlozenych vystupt (tzn., zdali jsou v souladu
s vyzvou a pravidly stanovenymi touto Pfiruckou) a na tomto zdklad€ podstatnou zménu
schvali/neschvali. V ptipad¢, ze:

a) piijemce deklaruje realizaci 100 % planovanych vystupti Sablon a poskytovatel
podpory je posoudi jako zpusobilé (schvali je), bude realizace projektu ukoncena
nejdiive k datu schvaleni podstatné zmény projektu. Od data ukonceni realizace
projektu za¢ina ptijemci béZet lhita pro predloZeni zavérecné monitorovaci zpravy
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(viz kap. 6.7). V tomto ptipadé dojde k ukonceni realizace projektu vydanim tzv.
Rozhodnuti o zméné Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale pouze ,,Dodatek*).

b) ptijemce deklaruje realizaci 100 % planovanych vystupti Sablon, ale jeden/vice
vystupu $ablon jsou poskytovatelem podpory posouzeny jako nezpusobilé (nejsou
schvaleny), pak v pfipad¢, ze povaha vytykané chyby umoznuje opravu v nahradni
lhite, zasle poskytovatel dotace pfijemci pisemné oznameni o neschvaleni podstatné
zmény a zaroven vyzve piijemce k napravé predlozeného/ptedlozenych
vystupu/vystupti Sablon nejpozdé€ji do pivodniho data ukonceni realizace projektu
uvedeného v Rozhodnuti. Pokud se jednd o neopravitelnou chybu, bude realizace
projektu ukoncena nejdiive k datu schvaleni podstatné zmény projektu. Od data
ukonceni realizace projektu zacind pfijemci bézet lhita pro predlozeni zavérecné
monitorovaci zpravy (viz kap. 6.7).

C) piijemce deklaruje, Ze nerealizoval 100 % planovanych vystupi $ablon, ale ze
zavaznych davodd nemuze/nechce jiz dale pokracovat v realizaci projektu,
poskytovatel podpory posoudi piedlozené vystupy a dosazeni ucelu dotace
a 0 vysledku kontroly informuje piijemce. Pokud piijemce naplnil ucel dotace (viz
kap. 6.6.2) a poskytovatel zadost o podstatnou zménu schvali, ukon¢i pfijemce
realizaci projektu k datu uvedenému v Dodatku jako nové datum ukonéeni realizace
projektu. Od data ukonceni realizace projektu zacind piijemci bézet lhuta pro
ptedlozeni zavérecné monitorovaci zpravy (viz kap. 6.7). Piijemce je povinen Castku,
ktera odpovida hodnoté¢ nerealizovanych (nechvalenych) sablon, vratit poskytovateli
podpory. Pokud piijemce nenaplnil ucel dotace, nebude podstatna zména schvalena.

6.5 Podstatné a nepodstatné zmény

Veskeré zmény, které nastanou pied vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo v priubéhu
realizace projektu musi pfijemce oznamit poskytovateli podpory, a to na formulati Ozndmeni
o nepodstatné zméné projektu/Zadost o podstatnou zménu (viz P¥iloha ¢. 1). Zmény je vzdy
nutno oznamovat pisemn¢, dopisem statutarniho organu/povérené osoby nebo prostiednictvim
datové schranky.

6.5.1 Nepodstatné zmény v projektu

Piijemce je opravnén projekt upravit nebo pozménit bez predchoziho souhlasu poskytovatele
podpory, ale pouze za predpokladu, Ze takova zména neovlivni dosazeni vystupl projektu
anedotkne se povinnosti plynoucich z Rozhodnuti o poskytnuti dotace (k vykazovani
monitorovacich indikatorti a naplilovani vystupt projektu). Zmény, které nezakladaji predem
povinnost schvaleni ze strany poskytovatele podpory, maji charakter nepodstatnych zmén.

Ptijemce je nicméné i v ptipadé téchto nepodstatnych zmén projektu povinen o takové zméné
pisemné informovat poskytovatele podpory. Soucdsti téchto informaci musi byt strucné
zdivodnéni, pro¢ ke zmeéné doSlo, uvedeni uCinnosti zmény a pfipadné dolozeni dalsi
dokumentace, ktera se k provedené zméné vaze a je pozadovana poskytovatelem podpory.

NiZe uvedené nepodstatné zmény jsou oznamovany dle informace, uvedené u kazdé z nich:
o zména kontaktnich udaji prijemce — tj. adresy, telefonniho cisla piijemce —
oznamovano neprodleng;
o zména sidla prijemce — oznamovano neprodleng;
o zména kontaktni osoby projektu — oznamovano neprodleng;
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o« zména nazvu subjektu prijemce — piijemce o této zmén¢ doptedu informuje
poskytovatele podpory;

o zména statutirniho organu — piijemce je povinen do 5 pracovnich dnii zaslat
oznameni o zméng¢ statutdrniho organu spolu s podklady, které tuto zménu prokazuji;

o zména C¢isla bankovniho wctu prijemce/zrizovatele — v pfipadé, Ze tato zmeéna
nastala jesté¢ pred obdrzenim ex-ante platby, je piijemce povinen o této zméné
informovat pfedem, a to nejpozdé€ji 5 pracovnich dni pted jejim provedenim. Pokud
nastane zmena v prabehu realizace projektu (po obdrzeni finan¢nich prostiedkti od
poskytovatele podpory), ozndmi pfijemce tuto zménu v zdvéreCné monitorovaci
zprave.

V ptipadé, ze poskytovatel podpory zjisti, ze oznamend/provedena nepodstatnd zmeéna
projektu neni v souladu s podminkami OP VK, Rozhodnutim ¢i touto Pfiruckou, vyzve
poskytovatel podpory piijemce k napravé.

6.5.2 Podstatné zmény v projektu

Podstatnd zména je takova zména projektu, kterd vyraznéji meéni charakter a obsah projektu
oproti schvalené podob¢ projektové zadosti. Podstatnd zména projektu vzdy vyzaduje jeji
schvaleni poskytovatelem podpory a zpravidla zaklddd povinnost upravit nebo doplnit
Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pfijemce informuje o navrhovanych zménach poskytovatele podpory, vcetné zdivodnéni,
pro¢ je o schvaleni navrhovanych podstatnych zmén zadano (formulat viz Ptiloha ¢. 1).
Podstatné zmény projektu nesmi piijemce provést pied jejich odsouhlasenim poskytovatelem
podpory. Jestlize pfijemce provede podstatné zmény projektu pied jejich odsouhlasenim
poskytovatelem podpory, nebudou tyto zmény uznany jako platné a piijemce se jejich
realizaci vystavuje riziku pfipadného kraceni finan¢ni podpory.

Poskytovatel podpory navrh zmény zvazi, ptipadné jej po diskusi s pfijemcem upravi. Pokud
navrhovanou zménu poskytovatel podpory schvéli, vydd v relevantnich piipadech
odpovidajici upravu nebo doplnéni Rozhodnuti o poskytnuti dotace (Dodatek).

Rozhodnuti o schvaleni/neschvaleni podstatné zmény probshne do 30 pracovnich dni*
od pfedlozeni Zadosti v pisemné podob¢. Piijemce bude pisemné informovan poskytovatelem
podpory nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od rozhodnuti poskytovatele podpory.

Odsouhlaseni zmén nelze provést se zpétnou platnosti. Vyjimkou je odsouhlaseni zmény
zacatku realizace projektu nebo zmén, jejichZ pficinu pifijemce nemohl ovlivnit.

Akceptované zmény projektu nemohou vést k navyseni celkovych zplisobilych vydaja.

Podstatnou zménou projektu je zejména:

e zména zacatku realizace projektu — jednd se zejména o pfipady, kdy je posun
zahdjeni realizace projektu vynucen casovou prodlevou mezi piedloZzenim Zadosti
o poskytnuti podpory a vydadnim Rozhodnuti, organiza¢nimi ¢i jinymi zavaznymi

*V odiivodnénych ptipadech si poskytovatel podpory vyhrazuje pravo prodlouzeni dané Ihity.
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zménami u zadatele apod. Datum zahajeni realizace projektu je moZné stanovit
nejdrive 1. 9. 2015. Ptijemce je povinen ptredlozit zddost o zménu zah4jeni realizace
projektu poskytovateli podpory neprodlené poté, co zjisti divody, pro které nemohl
zahajit projekt ve stanoveném terminu. V piipadé, Ze jiz bylo pfijemci vydano
Rozhodnuti, bude v ptipad¢ schvaleni této zmény poskytovatelem podpory vystaven
Dodatek. Zadost o zménu zahdjeni realizace projektu musi obsahovat fadné
zdivodnéni a uvedeni data nového zahdajeni a ptipadné nového data ukonceni realizace
projektu. Zadost o zménu za¢atku realizace projektu miZe byt odsouhlasena se
zpétnou platnosti.

o prodlouzeni doby realizace projektu — ve vyjimecnych ptipadech, pokud piijemce
neni schopen ze zavaznych divodi v€as naplnit vSechny planované vystupy projektu,
je mozné podat zadost o prodlouzeni doby realizace projektu, pficemz plati, ze
realizace projektu musi byt ukonéena nejpozdéji do 31. 12. 2015. Schvaleni této
zmény je ze strany poskytovatele podpory mozné pouze pii dodrzeni této podminky,
soucasné na zéaklad¢ fadného zdiivodnéni ze strany pfijemce a bez naroku na navyseni
celkové vySe poskytnuté dotace. Pokud bude zména poskytovatelem podpory
schvalena, bude vystaven Dodatek.

e pred¢asné ukonceni projektu — za predpokladu, ze jsou ukonceny vSechny
planované aktivity projektu nebo jiz ptijemce ze zdvaznych diivodi nechce/nemize
v realizaci projektu pokracovat, mlize pozadat o predCasné ukonceni projektu. Tato
zmeéna je podrobné&ji rozepsana v kap. 6.4.2.

e zména p¥ijemce’ — piipustna pouze v nasledujicich piipadech:

» pii sluCovani, splyvani a rozdélovani piispévkovych organizaci Uzemné
samospravnych celkli v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech izemnich rozpoctl na zakladé rozhodnuti ziizovatele,

» pfi sluovani, splyvani a rozd€lovani skolskych pravnickych osob ve smyslu § 14d
odst. 3 zékona ¢. 218/2000 Sb., dale viz kap. 6.5.3,

» V ptipad¢ pfemény obchodni spolecnosti nebo druzstva podle zakona ¢. 125/2008
Sb., 0 pfeménach obchodnich spole¢nosti a druzstev v rozsahu stanoveném v § 14a
zakona €. 218/2000 Sb.

e zména pravni formy piijemce® — jedna se o zménu, kdy pravnicka osoba p¥ijemce
nezanikd ani nepfechdzi jeji jméni na pravniho nastupce, pouze se méni jeji vnitini
pravni poméry a pravni postaveni jejich spolecnikli. Zména pravni formy piijemce je
pfipustnd jen v téch piipadech, kdy budou i1 nadale splnény vSechny podminky
opravnénosti zadatele stanovené vyzvou ¢i touto Pfiruckou.

Oznameni o zméné v osob¢ piijemce se zasila dle pokynt uvedenych v kap. 6.5.2.

6.5.3 Optimalizace zdkladnich/sti‘ednich $kol

> Zahrnuje rovnéZ piipady zmény pifjemce ze zékona.
® Zahrnuje rovnéz piipady zmény pravni formy pifjemce ze zékona.
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V piipadé, Ze pii optimalizaci zakladnich/sttednich kol dojde ke slucovani, plati pro realizaci
projektu nasledujici pravidla:

» Zména v osob¢ piijemce se fidi ustanovenimi §14a az 14d zakona ¢. 218/2000 Sb.

» Pokud dojde ke slouceni skol a kazdé z nich jiz bylo vydano Rozhodnuti o poskytnuti
dotace, slouceny subjekt oznadmi zménu v osob¢ piijemce a nastupnicka Skola dale
realizuje vSechny projekty, na néz bylo vydano Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

» Pokud dojde ke slouceni $kol, znichz ani jedné nebylo jesté vydano Rozhodnuti
0 poskytnuti dotace, slouceny subjekt 0ozndmi zménu v osob¢ zadatele a informaci, zda
ma zajem realizovat vSechny ¢i jen nékteré z predlozenych projektii. Nasledné bude
kontaktovan poskytovatelem podpory ohledné dal§iho postupu.

» Pokud dojde ke slouceni Skol, z nichz alespon jedné jiz bylo vydano Rozhodnuti,
slouceny subjekt ozndmi zménu v osob¢ zadatele a informaci, zda mé zajem realizovat
vSechny ¢i jen néktery z pfedloZzenych projekti. Nasledné bude kontaktovan
poskytovatelem podpory ohledn¢ dalSiho postupu.

Za slouceni se nepovazuje pouhé pievzeti zavazkl z pracovnépravnich vztaht a zakl bez
celkového pravniho néstupnictvi.

6.6 Financovani

Vyzva ¢. 57 je financovéna za vyuziti zjednoduSené¢ho vykazovani ndkladi formou
jednotkovych nakladi dle wustanoveni ¢l. 11 odst.3 nafizeni (ES) ¢&. 1081/2006
novelizovaného nafizenim (ES) ¢.396/2009, v souladu sustanovenim § 14 zakona
¢. 218/2000 Sb.

Poskytovatelem dotace na realizaci projektu je MSMT. 85 % prostiedki je hrazeno ze zdrojt
EU (ESF), zbyvajicich 15 % ptipada na statni rozpocet CR.

Pfijemce nemusi povinné zfizovat zvlastni projektovy ucet, ale mize vyuzit jiz existujici ucet
organizace. Dotace bude poskytnuta vyhradné jako neinvesti¢ni pod ucelovym znakem
33058.

Dotace bude poskytnuta formou ex-ante platby ve vysi 100 % rozpoctu projektu. Odeslana
bude zpravidla do 30 kalendafnich dnt od vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Ucdetnictvi
Pfijemce je povinen vést UCetnictvi v souladu se vSemi platnymi pravnimi piedpisy.

O poskytnuté dotaci je pfijemce povinen uctovat oddélen¢ od prostiedkii poskytnutych
ziizovatelem a/nebo ze statniho rozpoctu.

6.6.1 Zpiisobilé a nezpiisobilé vydaje

Néklady projektu jsou stanoveny formou jednotkovych nékladi (jednotkovych cen)
pro kazdou vySe specifikovanou Sablonu klicové aktivity. Skutecna vySe podpory bude
stanovena na zdkladé¢ ndsobku jednotkovych cen Sablon klicovych aktivit a jejich
uskutecnéného poctu. Po ovéfeni, ze vystupy Sablon kliCovych aktivit byly opravdu
uskutecnény nejpozdéji ke dni ukonceni projektu, se takto urcend Ccastka povazuje
za prokazané vydaje.

V ptipad€, Ze vystupy (nékterych) Sablon zafazenych do projektu nebudou dosazeny
¢inebudou schvéleny poskytovatelem, nepovazuji se vydaje ve vysi jednotkovych cen
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nerealizovanych ¢i neschvélenych Sablon za prokazané a piijemce bude vyzvan ke vraceni
téchto prostredkii — viz blize kap. 6.6.2 a 6.6.3.

Realizace Sablon klicovych aktivit nesmi byt ukonCena pfed datem =zahdjeni projektu
uvedenym v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Piipravné prace k jednotlivym aktivitdm je
mozno zahdjit pfed dnem vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace (viz ptiklad v kap. 6.3
Ptirucky).

Vystupy musi byt dosazeny nejpozdéji ke dni ukonceni projektu.

6.6.2 Ucel dotace

Ucelem, na ktery je dotace poskytovana, je zvySeni kvality pocateéniho vzdélavani na
zékladni/sttedni Skole prostfednictvim provadéni kliCovych aktivit a naplnéni vystupii
zvolenych typt Sablon, které jsou uvedeny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Aby prijemce naplnil icel dotace, musi realizovat nejméné jednu Sablonu kazdé klicové
aktivity, ktera byla uvedena a schvalena v jeho projektové zZadosti, ktera tvori prilohu
¢. 1 Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Naplnéni tcelu dotace bude posuzovano vyhradné ovéfenim, zda stanovené vystupy alespon
jedné Sablony od kazdého typu, ktery byl uveden v Rozhodnuti o poskytnuti dotace, byly
skute¢n¢ dosazeny (schvaleny poskytovatelem).

Pokud pfijemce splni ucel dotace, bude vyse dotace poskytovatelem schvalena jako pausalni
castka odpovidajici souctu hodnot vSech splnénych Sablon klicovych aktivit (ve vysi
prokazanych vydaji viz kap. 6.6.1). Vysi dotace odpovidajici souctu jednotkovych cen
nerealizovanych/nedostatecné dolozenych/neschvalenych Sablon je pfijemce povinen
poskytovateli vratit postupem uvedenym v kap. 6.6.3.

Pokud ptijemce nenaplni tcel projektu, nevznikd mu narok na dotaci, tj. bude vyzvéan
k vraceni 100 % poskytnuté castky.

6.6.3 Vrdceni financnich prostiredkii poskytovateli podpory

V piipadé¢, ze pfijemce pfi realizaci projektu nedosahne vSech plinovanych vystupt vsech
do projektu zarazenych Sablon klicovych aktivit v planovaném poctu, nebo dojde
k neschvaleni n¢kterych dosazenych vystupll ze strany poskytovatele podpory, bude ptipad
feSen v souladu se zakonem ¢. 218/2000 Sb., a pfijemce bude povinen ¢astku odpovidajici
hodnoté téchto nedosazenych/ neschvalenych vystupti vratit poskytovateli podpory.

K vraceni finan¢nich prostfedkli bude piijemce vyzvan poskytovatelem podpory zpravidla
soucasn¢ s informaci o schvaleni zavére¢né monitorovaci zpravy.

Vyzva k vraceni finan¢nich prostfedkli obsahuje:
» presnou ¢astku urc¢enou k vracenti,
» ¢.uctu, na ktery ma byt ¢astka vracena,
> zpusob vraceni: PO USC vraceji nevycerpané fin. prostiedky vzdy prostiednictvim
rozpoctu svého zfizovatele,
» termin, do kdy maji byt finan¢ni prostiedky nejpozdéji vraceny,
» dalsi udaje potiebné pro identifikaci platby ze strany poskytovatele podpory.

6.6.4 Odnéti dotace

V ptipadé, Ze nastanou ditvody uvedené v § 15 zékona ¢. 218/2000 Sb., po vydani Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, miize byt poskytovatelem podpory zahajeno fizeni o odnéti dotace.
Dlivodem pro zahdjeni fizeni o odnéti dotace miize byt oznameni piijemce, Ze nemlze fadné
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nebo v&as splnit Gcel, na ktery byla dotace poskytnuta. Rizeni o odndti dotace nelze vést,
pokud jiz doslo k nesplnéni ucelu dotace, tj. po datu ukonceni projektu.
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6.7 Monitorovaci zprdava = zdvérecnd monitorovaci zprdava

K provadéni cCinnosti monitorovani o aktivitich projektu a sbéru dosazenych hodnot
monitorovacich indikatort je piijemce zavazan v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
V ptipadé vyzvy €. 57 bude piijemce ptedkladat pouze jednu monitorovaci zpravu, a to
zavérecnou.
V monitorovaci zprave je piijemce povinen:
» dolozit veSkeré dosazené vystupy projektu formou piiloh specifikovanych
Vv jednotlivych Sablonach (pouze v elektronické podob¢);
» Vykazat dosazené hodnoty monitorovacich indikatora (viz kap. 6.7.2).
Dale ptijemce popise:
prabéh realizace projektu;
dosazeni cilu;
zhodnoceni uspésnosti Sablon (aktivit) celého projektu;
veskeré zmény (podstatné i nepodstatné), které v prabéhu realizace projektu nastaly;
informace o uskutecnénych vybérovych fizenich;
popft. dalsi informace dle svého uvazeni.

YVVVVVYY

| Povinné prilohy Monitorovaci zpravy jsou uvedeny v jednotlivych Sablonach.

6.7.1 Zpiisob a forma predloZeni zdavére¢né monitorovaci zprdavy
Monitorovaci zprava je piredkladéna:
» Vtisténé podobé¢: V originale, podepsana statutarnim organem nebo opravnénou
osobou;
>V elektronické podobé na CD-R/DVD-R: piijemce vygeneruje monitorovaci zpravu

ptimo z aplikace Benefit7 ve formatu PDF a nahraje ji na CD-R/DVD-R (neni nutné
scanovat monitorovaci zpravu i S podpisem statutarniho organu/opravnéné osoby).

Vystupy jsou predkladany:
» pouze V elektronické podobé na CD-R/DVD-R formou scanti ve formatu PDF
(¢i obdobném needitovatelném formatu — JPG, GIF apod.).

Tist€nou verzi elektronické monitorovaci zpravy spolu s CD-R/DVD-R s jeji elektronickou
verzi apozadovanymi vystupy zasild pijemce postou nebo ji dorudi osobng’ v zalepené
obélce opatrené adresou poskytovatele (uvedena ve vyzve), registratnim cislem projektu,
¢islem jednacim Rozhodnuti o poskytnuti dotace, ndzvem projektu a upozornénim ,,Neotvirat
— Monitorovaci zprava®.

Poskytovatel podpory je pti chybéjicich nebo netiplnych informacich k dodané monitorovaci
zpravé opravnén pozadovat po piijemci doplnéni. Pfijemce je povinen piipadné chybéjici
nebo dopliujici udaje poskytnout do 10 pracovnich dnid (nestanovi-li poskytovatel podpory
lhittu kratsi), popf. je povinen vysvétlit diivod, pro¢ nelze informace v poZadované kvalité,
Case a rozsahu poskytnout. Pfi nedostateném doplnéni nebo neposkytnuti udaji je
schvalovatel monitorovaci zpravy opravnén neschvalit nedostatecné doloZené vystupy.

PiedloZeni zivéreéné monitorovaci zpravy je vazano na datum ukondeni realizace
projektu. Prijemce predklada monitorovaci zpravu v listinné podobé a na CD-R/DVD-R

"'V piipads osobniho dorugeni je nutné domluvit si termin pfedem $ pfislusnym projektovym manazerem.
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neprodlené po jejim vyhotoveni, nejpozdéji vS§ak do posledniho pracovniho dne mésice
nasledujiciho po ukonceni projektu.

Priklad 1: Projekt skonci realizaci 30. 11. 2015, monitorovaci zprava musi byt dorucena
v listinné podobé nejpozdeji 31. 12. 2015, jelikoz tento den je posledni pracovni den
V prosinci.

Priklad 2: Projekt skonci realizaci 31. 12. 2015, monitorovaci zprava musi byt dorucena
v listinné podobé nejpozdeji 29. 1. 2016, posledni pracovni den v lednu.

Monitorovaci zprava a jeji piilohy jsou zpracovavany v Ceském jazyce dle ptredepsané¢ho
formuléfe v on-line aplikaci Benefit7 na internetovych strankdch www.eu-zadost.cz.

Ptirucka pro zpracovani elektronické monitorovaci zpravy a pfilohy k monitorovacim
zpravam jsou dostupné na webovych strankdch www.msmt.cz .

Zaveérecnd monitorovaci zprava a veSkeré ostatni dokumenty musi byt i1 s pfilohami
archivovany piijemci podpory (viz kap. 6.11).

Zavérecnd monitorovaci zprava neni finanénim vyporddanim projektu podle vyhlasSky
¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho vyporadani vztaht se statnim
rozpodtem, statnimi finan¢nimi aktivy nebo Narodnim fondem (viz kap. 6.4.1).

6.7.2 Monitorovaci indikdtory

Nedilnou souc¢ésti monitorovaci zpravy je vykazovéani napliitovani monitorovacich indikatort.
Ptehled monitorovacich indikatorti je uveden u kazdé Sablony. Monitorovaci indikatory jsou
uvedeny v Metodice monitorovacich indikéatori OP VK.

Dosazené hodnoty monitorovacich indikatori je pfijemce povinen vykazat v zavérecné
monitorovaci zpravé. Pfijemce podpory je také zavazan ke sledovani a vykazovani
monitorovacich indikatort dle pohlavi. Piijemce je dle pfilohy XXIII Natizeni Komise (ES)
1828/2006 rovnéz povinen sledovat ucastniky operaci dle zranitelnych skupin na trhu prace
(menSiny, migranti apod.), tyto Udaje se dokladaji ¢estnym prohlaSenim v rdmci monitorovaci
zpravy, jejich prokazani mize byt predmétem kontroly na misté. Bez vykézanych annexovych
indikatorti nebude uznan ani hlavni indikator — tj. pocet podpotfenych osob.

Blizsi specifikace jednotlivych monitorovacich indikéatort a zptisob jejich zapocitavani je
uveden v Metodice monitorovacich indikatori OP VK zvefejnéné na webovych strankach:
http://www.op-vk.cz/cs/prijemce/dokumenty-pro-prijemce/metodika-monitorovacich-
indikatoru.html. Vykazovani monitorovacich indikatori se musi opirat o pritkaznou evidenci,
ktera je vedena piijemcem.

6.8 Namitky a jejich reseni

Namitku je moZno podat proti postupu poskytovatele podpory (MSMT), ktery nastal
v procesu administrace projektové zadosti nebo schvéaleného projektu, a to do 15 pracovnich
dnti od okamziku, kdy se dotéend osoba o tomto postupu prokazatelné¢ dozvédéla pisemnym
Vyrozuménims. Néamitku ma pravo podat statutdrni organ piijemce, pfipadné jim povétena

8 i s sy Pt s X v g . ‘o ST N N I
Tyka se téz schvaleni zavérecné monitorovaci zpravy, o kterém je piijemce vyrozumén prostfednictvim

e-mailové zpravy.
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osoba. V pfipad¢ zaslani nadmitky datovou schrankou musi byt dopis opatien zarucenym
elektronickym podpisem.

Namitky (stiznosti) v oblasti realizace projektd fesi v prvé instanci odbor 46 MSMT. Do 10
pracovnich dnli od pfijeti namitky provede jeji provéfeni/prosetieni a o vysledku
a eventualnich pfijatych opatfenich informuje zadatele/pfijemce IP (do 5 pracovnich dna
od ukonceni provéteni).

V pfipad¢, Ze osoba, ktera podala ndmitku (stiznost), neni s feSenim namitky (stiznosti) v prvé
instanci uspokojena, obraci se ve lhute 15 pracovnich dnli od obdrzeni pisemného vyrozumeéni
o vyfizeni namitky v prvé instanci na odbor fizeni OP VK (odbor 41 MSMT), ktery do 10
pracovnich dnti od pfijeti namitky provede jeji provéteni/prosetieni. O vysledku
a eventualnich pfijatych opatfenich informuje ptislusného zadatele/ptijemce (do 5 pracovnich
dnti od ukonceni provétent).

V odlvodnénych piipadech, kdy se jedna o slozitéjsi Setieni, se doba na provéfeni/prosetieni
namitky (v prvé ¢i druhé instanci) prodluzuje o 10 pracovnich dnti.

Némitky proti kontrolnimu zjiSténi uvedenému v protokole o kontrole na misté ptfijemce podava
v souladu § 13 zdkona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni tad).

6.9 Kontroly

U kazdého projektu probéhne administrativni kontrola ptredlozené zavéreéné monitorovaci
zpravy. Kromé toho budou na zéklad¢ analyzy rizik na vybraném vzorku projekt provedeny
ze strany poskytovatele podpory kontroly na misté a ex-ante kontroly vybérovych/zadavacich
fizeni na vefejné zakazky.

Predmétem téchto kontrol bude zejména ovéteni souladu vystupd a indikatort deklarovanych
v monitorovaci zpravé se skutecnym stavem a dodrzovanim pravidel stanovenych touto
Ptiruc¢kou, véetné¢ dodrzovani postupt pro zadavani vefejnych zakazek a publicitu. Blize je
ptfedmét kontrol specifikovén v jednotlivych Sablonach klicovych aktivit. Doklady, které bude
pfijemce predkladat v pfipadé kontroly vetejnych zakdzek, jsou specifikovany v piiloze €. 5
v kap. 1.6 Kontrola dodrzovani obecnych zasad vyplvajicich ze Smlouvy o fungovani
EU. Zptsob zaUCtovani poskytnuté dotace neni predmétem kontrol provadénych
poskytovatelem podpory.

Ptijemce je povinen za Gcelem ovéieni plnéni povinnosti vyplyvajicich z Rozhodnuti vytvofit
podminky a soucinnost k provedeni kontroly vztahujici se k realizaci projektu.

Opravnénymi osobami ke kontrole na misté jsou poskytovatel, uzemni financni organy,
Ministerstvo financi, NejvyS$i kontrolni ufad, Evropskd komise a Evropsky ucetni dvir,
pfipadné dalsi organy opravnéné k vykonu kontroly.

6.10 Zdsady a pravidla pro publicitu projektu

Ptijemce podpory z OP VK je v souladu s Nafizenim Komise (ES) ¢. 1828/2006 povinen
informovat o obdrzené podpote z Evropského socidlniho fondu (ESF) vSechny subjekty
(osoby) ucastnici se projektu nebo majici z projektu prospéch. Pfijemce za timto celem jasné
uvede, Ze projekt byl podpoten z OP VK, ktery je spolufinancovan ESF a statnim rozpoctem
Ceské republiky.

K provadéni informacnich aktivit se pfijemce zavazuje jiz v samotné projektové Zadosti.
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Naplnéni zékladnich povinnych poZadavkii na publicitu ze strany pfijemce:

- Umistit pfedepsana loga a sdé€leni (viz kap. 6. 10. 1) v souladu s pravidly vizualni
identity OP VK na vsech dokumentech, véetné elektronickych formati, vztahujicich
se krealizaci projektu (napi. projektova dokumentace, prezencni listiny, apod.).
Vyjimkou jsou ucetni doklady (napft. faktury ¢i objednavky), které musi spliovat jiné
piredepsané nalezitosti a dale dokumenty ¢i formulare, které jsou systémové
generovany a pfijemce nemuze zasdhnout do jejich formy. V této souvislosti se
doporucuje vyuzZivat zasadné Sablony a vzory dokumenti poskytnuté ze strany
poskytovatele podpory (viz prilohy této Prirucky) a zverejnéné na webovych
strankach www.op-vk.cz. Tyto $ablony jiz povinné naleZitosti publicity zohlednuji.

- Informovat vefejnost o realizaci projektu umisténim alesponn jedné informacni
tiskoviny (plakatu) na viditelném misté v budové skoly (napf. ve vestibulu). Tiskovina
je ke stazeni na strankach www.op-vk.cz.

- Souhlasit suvedenim své osoby na vefejné pristupny seznam piijemcd. Seznam
pfijemct obsahuje: nazev piijemce (subjektu), nazev a registracni Cislo projektu, rok
alokace, alokovanou castku a celkovou ¢astku proplacenou na konci projektu.

Déle ma pfijemce moznost informovat Uc¢astniky projektu a vetfejnost (napt. rodie zaki)
o spolufinancovani projektu z ESF a OP VK pfi vSech vhodnych pftilezitostech (napf. béhem
dne otevienych dvefi, na internetovych strankach skoly apod.).

6.10.1 Jak publicitu sprdavné naplriovat

Publicitu napliuje pfijemce zejména pouzivanim tzv. minima povinné publicity OP VK, které
tvoti nasledujici loga a odkazy:

a) logo ESF s textem ,,evropsky socialni fond v CR*

b) logo Evropské unie s textem ,,EVROPSKA UNIE*

¢) logo MSMT s textem ,, MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A

TELOVYCHOVY*

d) logo OP VK s textem ,,OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost

e) povinné sdéleni (slogan) ,,INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI*
Tato loga a sdéleni (logolink) se pouZzivaji spole¢né a v Zddném piipadé se od sebe nesmi
délit. Loga tvoii tzv. zékladni logolink OP VK. Pravidla jejich konstrukce jsou uvedena
v Manudlu vizualni identity OP VK (verze z fijna 2009, ke stazeni na webovych strankach
http://www.op-vk.cz/cs/prijemce/pravidla-pro-publicitu/manualy-vizualni-identity.html),
rizné varianty logolinku pak na odkaze http://www.op-vk.cz/cs/prijemce/pravidla-pro-
publicitu/logolink-op-vk.html (verze 3 a vyssi).

Ptedepsané prvky povinné publicity museji byt vZdy zobrazeny kvalitné a umistény viditelné
(na ptedni strané tiSténého materialu, prvni strané webové prezentace apod.).

Pozor, v pripadé tisku dokumentii je dileZité zvolit pro barevny tisk barevnou variantu
logolinku a pro ¢ernobily tisk ¢ernobilou.

Pti Cernobilém kopirovani barevného originalu bude piedmétem kontroly spravnost pouziti
log na originélu, nikoliv na kopii.

Ptijemce je povinen uchovavat veSkeré doklady souvisejici s publicitou projektu (fotografie
z akci, prezencni listiny atd.) pro potfeby kontroly opravnénych subjektd. Za piipadné
poruseni zavaznych pravidel publicity hrozi riziko nezpisobilych vydaji v OP VK.
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6.11 Archivace

Dokumenty souvisejici s realizaci projektu je pfijemce povinen archivovat do roku 2025,
pokud z Rozhodnuti o poskytnuti dotace nevyplyva termin del§i. MSMT si vyhrazuje pravo
pfijemce zavazat, aby po skonCeni projektu predal veskeré doklady urcené k archivaci
poskytovateli podpory, pokud to bude dle platné legislativy mozné.

Dokumenty, které je piijemce povinen archivovat, jsou dokumenty, které jsou pfedmétem
kontroly na misté (viz popis u jednotlivych Sablon) a dale pak kopii zdvérecné monitorovaci
zpravy, projektovou zadost, Rozhodnuti o poskytnuti dotace a piipadné dal§i souvisejici
dokumenty. VSechny dokumenty, které bude pfijemce povinen archivovat, se odvijeji od
vybéru jednotlivych Sablon.

Piijemce je povinen v souvislosti s dokladovanim fadného prabéhu vybérového/zadavaciho
fizeni na vefejnou zakazku archivovat dokumenty specifikované v ptiloze ¢. 6 této Prirucky.

Je nutné archivovat vSechny dokumenty souvisejici s realizaci projektu tak, aby byl piijemce
schopen prokdzat spravny postup pii realizaci projektu vici vSem opravnénym kontrolnim
organtim.
Prijemce se pri archivaci dokumenti Fidi zejména platnymi pravnimi predpisy
upravujicimi vykon spisové sluzby a uchovavani tucetnich dokladi. Pfijemce, ktery neni
ze zékona povinen vést spisovou sluzbu, aplikuje pfisluSnou legislativu pfiméfené a to
zejména v oblasti uchovavani elektronickych dokumentti, jejich datovych formati a pfi
zéaniku piijemce.
Ukladani a archivace se fidi zejména t€mito pravnimi piedpisy:
= Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist;
= Zakon ¢.589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisi;
= Zakon ¢.592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojiSténi, ve znéni
pozdéjsich predpist;
= Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozd¢jsich predpist;
= Vyhlaska €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
o archivnictvi a spisové sluzbé€, ve znéni pozd¢€jsich predpisi;
= Vyhlaska ¢.191/2009 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni
pozd¢jsich predpist.

6.12 Verejné zakazky

Ptijemci, ktefi pti realizaci projektu pofizuji dodavky, sluzby ¢i stavebni prace, jsou povinni
pii vybéru dodavateli dodrzet zavazné Postupy pro zadavani zakazek pti potizovani zbozi,
sluzeb ¢i stavebnich praci z prostredkt finan¢ni podpory OP VK, které jsou piilohou €. 6 této
Ptirucky.

Pokud bude identifikovano nedodrzeni uvedenych postupt, bude takové jednani povazovano
za nedodrzeni podminek pro poskytnuti dotace a miize mit za nasledek kraceni poskytnuté
dotace.
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6.13 Sankce a reseni nesrovnalosti

V ptipadé zjisténi kontrolniho orgénu, ze byl porusen ucel dotace, dotace byla pouzita
Vv rozporu povinnostmi stanovenymi pravnim piedpisem, s podminkami jejiho poskytnuti,
nebo dojde k poruseni povinnosti vraceni prostfedkd, bude ptipad klasifikovan jako podezieni
na poruSeni rozpoctové kazné¢ a dale feSen v souladu s piislusSnymi paragrafy zdkona
¢. 218/2000 Sb., a miize byt klasifikovan jako nesrovnalost ve smyslu nafizeni Rady (ES)
¢. 1083/2006. Piipadné odvody =za poruseni rozpoctové kazné¢ budou vymahany
prostiednictvim pfislusného finanéniho utradu.

Vyse sankci za konkrétni poruseni podminek poskytnuti dotace je uvedena v Rozhodnuti

o poskytnuti dotace.
7. Vysvétleni pojmu a zkratek

Ex-ante platba — prostiedky pfevedené na ucet piijemce ve vysi 100 % rozpoctu projektu
zpravidla do 30 kalendarnich dni od vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

ESF — Evropsky socialni fond.

HASH — unikatni kod vygenerovany webovou aplikaci Benefit7 po provedeni finalizace
projektové zadosti.

ICT — informacni a komunika¢ni technologie.
Implementacni struktura OP VK — soubor subjektil podilejicich se na realizaci, naplnéni cilt
Operac¢niho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost (naptiklad: Ridici organ OP VK,

poskytovatel podpory, zadatel, ptijemce atd.).

Jednotkové naklady — naklady na realizaci nebo pofizeni jednotky definované obvykle formou
pozadovaného vystupu, indikéatoru nebo vysledku.

Monitorovaci indikator — indikator je nastroj pro méfeni cile, mobilizovanych prostiedkd,
dosazenych efektti, miry kvality nebo kontextovych proménnych; tvofi jej Sestimistny kod,
presné definice, hodnota, mérna jednotka a zdro;j.

OP VK — Operaéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost.

PO USC — ptispévkova organizace ziizend tzemnim samospravnym celkem (napf. obci,
krajem).

Poskytovatel sluzeb — osoba poskytujici sluzby nebo podporujici poskytovani sluzeb, ktera
obdrzZela jednu nebo vice podpor v ramci piijatych projekti.

RO OP VK — Ridici organ Opera¢niho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost.

SVP — specidlni vzdé€lavaci potfeby dle § 16 zdkona ¢.561/2000 Sb. o predSkolnim,
zakladnim, stfednim, vyS$§im odborném a jiném vzdéldvani (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpist.

Sablona — $ablona klicové aktivity (vypInéna kli¢ova aktivita projektu) v ramci projektu.
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Priloha ¢. 1:
Oznameni o nepodstatné zméné/Zadost o podstatnou zménu.

N -.
* X % .
* * o
. * * °
evropsky L

socialni : MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Oznameni o zménach/Zadost o schvaleni podstatnych zmén

Cislo Prioritni osy: 1 Pocéatecni vzdélavani
Oblast podpory: 1.1
Piijemce:

Nazev projektu:

7 wr

Registraéni ¢islo projektu: | Registracni Cislo projektu ve formdtu

CZ.1.07/X. X. XX/ XX.XXXX

Priijemce vypliiuje pouze Casti, které se ho tykaji, resp. popisuji zménu v projektu:

Zmény v projektu

Popis a zdiivodnéni zmén v projektu:

Jméno statutdrniho organu/opravnéné osoby zadajiciho subjektu: ......................l

Podpis statutdrniho organu/opravné€né osoby/razitko: ..............oooiiiiiiiii i,
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Priloha ¢. 2:
Rozvoj technickych dovednosti Zakii na druhém stupni zakladni $koly.

Cast A.1 Plan rozvoje technickych dovednosti Zaki

N ..
* X % 0
* * o
- * * [ ]
evr.o’p’sky e
socialni

MINISTERSTVO SKOLSTV OP Vzdélavani

fond v CR EVROPSKA UNIE MLADEZ pro konkurenceschopnost
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

4

Zakladni informace o projektu

Cislo Prioritni osy: 1 Pocatecni vzdélavani
Oblast podpory: 1.1
Prijemce: Uplny ndzev $koly:

Nazev projektu:

Registraéni ¢islo projektu: | Registracni Cislo projektu ve formdtu
CZ.1.07/X. X. XX/ XX. XXXX

Rozvoj technickych dovednosti zakd ve Skole je veden standardem a o¢ekavanymi vystupy
pro vzdélavaci oblasti Clovék a svét prace pro druhy stupeii, Tématické okruhy 1. Prace s
technickymi materialy a 2. Design a Konstruovani, viz:
http://clanky.rvp.cz/wp-content/upload/prilohy/17383/clovek a svet prace.pdf

Jaké technické dovednosti zakii, v porovnani se standardem a ocekdvanymi vystupy, je
obtizné ve skole rozvijet z divodu, Ze Skolni dilna neni dostate¢né¢ vybavena a nebo
neumoziuje ruznorodé ¢innosti? Prosim, popiste:

Typickymi ¢innostmi, které Skolni dilna pro rozvoj technickych dovednosti zajistuje, jsou
napf.:

a) prace se dfevem: obrabéni (brouseni, fezani, vrtani, soustruzeni) a spojovani v¢. povrchové
upravy dieva;

b) prace s kovem: obrabéni (brouseni, fezani, stfithani, vrtani, soustruZeni) a spojovani kovt;
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¢) prace s plastickymi hmotami: stfihani, fezani, ohybani, spojovani, vakuovani a povrchova
uprava.

Skolni dilna v soucasné dob&é umoznuje tyto ¢innosti - prosim, popiste:

Pro rozvoj technickych dovednosti 4kt je potfeba rozvijet nebo zkvalitnit tyto ¢innosti:

Abychom byli schopni realizovat tyto ¢innosti, bylo potfeba nové vybavit Skolni dilnu o toto
naradi a vybaveni:

Seznam potiebného naradi a vybaveni
Seznam vybaveni slouZi zarovei jako kontrolni seznam pro fyzickou kontrolu na mist¢.

oakrwdE

Plan rozvoje mékkych (klicovych)kompetenci: spoluprace, komunikace, schopnost feSeni
problémt apod. dle vybéru ucitele.
Pro zlepSeni motivace zakli a mékkych dovednosti budou vyuzity tyto pedagogické metody
(vyberte ze zminénych, nebo dopliite):
e projektové vyucovani
kooperativni uceni
formativni hodnoceni
vyuziti ICT pro zpracovani portfolia
prezentace vyrobku a vyhledavani informaci
vyuziti vyrobkl i v jinych pfedmétech/tfidach, napt. vyroba difevénych hracek pro
mladsi déti, atd.
e jiné — jaké:

A.2 Celkové vyhodnoceni ucinnosti planu rozvoje technickych a mékkych dovednosti Zaku
- provadi se na zékladé celkového vyhodnoceni zdkovskych portfolii a poznatkti ucitele.
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Co se darilo dobie?

Co bychom pristé méli udélat lépe? :

A.3 Doporuceni pro rozvoj technickych dovednosti Zakii ve Skole v dalsim obdobi:

Podpis uCitele. .....oooviiii i

Jméno statutarniho organu/opravnéné osoby piijemce dotace: ..............ceceivviininn.n.

Podpis statutarniho organu/opravnéné osoby/razitko: ..............coooiiiiiiiiiiiiiin.

Cast B - Portfolio Zika

Vystupem aktivity je 15 Zakovskych portfolii. Jedno portfolio se vypliiuje pro jednotliveho
Zaka.

Zakladni informace:

Skola: Uplny ndzev Skoly

Registracni ¢islo projektu: | Registracni Cislo projektu ve formdtu
CZ.1.07/X. X. XX/ XX.XXXX

SKkolni rok:

Trida:

Jméno zaka:

Podrobny popis pritbéhu technického vzdélavani — Sablona 1: Rozvoj technickych
dovednosti Zakii na druhém stupni zakladni Skoly
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B1. Pracovni list / metodicky list

V této casti bude vioZen navod, metodicky list nebo pracovni list, podle kterého Zaci
zpracovavaji vyrobek.

Skola miize pouzit dostupné navody / metodické listy / pracovni listy, pi zachovani
autorskych prav a uvedeni zdroje.

Pracovni / metodicky list bude obsahovat minimalne: cil aktivity, popis postupu, pouzity
material, potrebné nastroje a pomiicky.

B2. Zaznam 7 vytvareni vyrobku: fotodokumentace z prace na vyrobku

B3. Zaznam hotového vyrobku: fotodokumentace vyrobku

B4. Sebehodnoceni Zaka/Zakyné - formou vyplnéni dotazniku:

Zak/zakyné vyplni dotaznik po ukonceni prace na vyrobku formou zatrzeni odpovédi. Pokud
je to potreba, miize zatrhnout i vice odpovedi:

a) Podatil se Ti Tvij vyrobek?
e Ano, podafil se mi, libi se mi.

e Ano, ale pfisté budu peclivejsi.

b) Jaky material jsi pouZil/-a pro vyrobek:

e Drevo
¢ Kov
e Plast

e Jiny —napi$ jaky

¢) Rozumeél/-a jsi postupu v metodickém nebo pracovnim listu?
e Ano
¢ Ano, ale potfeboval/-a jsem poradit

e Ne, ale chtél/-a bych se v tom zlepsit
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d) Postupoval/-a jsi samostatné podle navodu?
e Ano
e Ano, ale potieboval/-a jsem obcas poradit

e Ne, ale chtél/-a bych se to naucit

e) Vybiral/-a jsi material a pracovni nastroje sam/-a?
e Ano
e Ano, ale potieboval/-a jsem poradit

e Ne, ale chtél/-a bych se to naucit

f) Ptipravil/-a sis samostatné pracovni prostor a potiebné vybaveni (nafadi, material...)?
e Ano
e Ano, ale potieboval/-a jsem poradit

e Ne, ale chtél/-a bych se v tom zlepsit

g) Podatilo se Ti pfi praci udrzovat poradek?
e Ano
e Ano, ale chtél/-a bych se v tom zlepsit

e Ne

h) Dokazal/-a sis ptedstavit a fici podle nakresu, nacrtu nebo vykresu, jaky rozmér a tvary
ma vyrobek mit?

e Ano
e Ano, ale potfeboval/-a jsem poradit

e Ne, ale chtél/-a bych se to naucit

1) Postupoval/a jsi samostatné¢ podle navodu, néalrtu, planu nebo programu k sestaveni
vyrobku?

e Ano
e Ano, spolupracoval/a jsem se spoluzakem
e Ano, ale potfeboval/a jsem poradit

e Ne, ale chtél/a bych se to naucit

) Piipravil/a sis sam nakres, nacrt, vykres, podle kterého chces vyrobek zpracovat?

e Ano
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e Ano, ale potfeboval/a jsem poradit
e Ne, ale chtél/a bych se to naucit

e Ne, méli jsme nakres (nacrt, vykres) jiz ptipraveny

k) Spoluprace
e Pii praci ve dvojici, nebo ve trojici (skupince) jsem se ochotné zapojil/a
e Pracoval/a jsem spiSe samostatn¢, ale respektoval/a jsem druhé a vysledky jejich
usili

e Pii praci jsem pomahal/a ostatnim

1) Komunikace
e Dokazal/a jsem prezentovat svilj vyrobek pted ostatnimi
e Aktivné jsem se zapojil/a do diskuse o vyrobku a postupu zpracovani

e Aktivné jsem naslouchal/a ostatnim
m) ReSeni problémi
e Kdyz se mi prace nedafila, dokazal/a jsem zjistit, pro€ to tak je
e Poradil/a jsem se s ucitelem, nebo s ostatnimi, jak postupovat 1épe

e Dokazal/a jsem navrhnout, jak postupovat 1épe

Zavér: Co udélam pro to, abych se zlepsil/a v n€kterych dovednostech:

Podpis ZAKa/ZAKYNE. ... ..o

BS. Formativni hodnoceni pokroku Zaka/zakyné ze strany uditele.

Hodnoti se, jak zapojeni do realizace vyrobku pfispélo k rozvoji technickych a mekkych
dovednosti zaka/zakyné a co je potieba ud¢lat k dosazeni lepSich vysledkd.

Hodnoceni zdka/zdkyné se provadi slovné oproti ocekavanym vystupiim RVP Z Vo

Podpis UCTtele... ...........cco vt in ettt e e e

® U 3kol, které vzd&lavaji podle jinych RVP se postupuje obdobnym zptisobem.
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Cestné prohlasSuji, ze se zak/zakyné skute¢né ucastnil/a technického vzdélavani v souladu s
podminkami stanovenymi v Sabloné ¢. 1 Rozvoj technickych dovednosti zak na druhém

stupni zakladni Skoly.

Jméno statutdrniho organu/opravnéné osoby piijemce dotace: .............c.oevveiiiinnn...

Podpis statutarniho organu/opravnéné osoby/razitko: ..............coooiiiiiiiiiiiiii .
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Priloha ¢. 3:

Zaznam z profesniho portfolia ucitele - doklad o vyuziti Sablony
Rozvoj znalosti a zKkuSenosti ucitele pro zlepsSovani technickych
dovednosti zakia zakladni skoly.

N ...o
evropsky LT y

socialni - MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE ADEZE A TELOVYCHO pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Zakladni informace o projektu

3
7

islo Prioritni osy: 1 Pocatecni a stiedni vzdélavani
Oblast podpory: 1.1
Piijemce: Uplny ndzev $koly

Nazev projektu:

Registracni ¢islo projektu: | Registracni cislo projektu ve Sformatu
CZ.1.07/X. X. XX/ XX. XXXX

Zakladni informace o vzdélavacim kurzu

Jméno a prijmeni ucitele — tcastnika
vzdélavaciho kurzu

Nazev vzdélavaciho kurzu:

Datum konani vzdélavaciho kurzu:

Ocekavané vystupy vzdélavaciho Jaké je zaméreni vzdelavaciho kurzu? Co je

kurzu ocekavdno, ze na konci vzdélavaciho kurzu bude
ucastnik vedet, rozumet a schopen prakticky
udélat?
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Hodnoceni piinosu vzdéelavaciho kurzu ze strany ucitele

Nové znalosti, které | Co jste se naucil? Co nového jste se naucil, co jste pred

ucitel ziskal. vzdeélavacim kurzem nevédél, co bylo pro Vias zajimavd
informace?

Porozuméni novym Porozumeél  jste vysvetleni novych  souvislosti, vyznamu

souvislostem a technologickych inovaci, novému postupu, vztahum? Co bylo pro

vyznamu, postupiim Vas nejvétsim prinosem?

nebo vztahum.

Nové dovednosti Jste nyni prakticky schopen pracovat s novymi materialy nebo
novymi postupy? (v pripade, Ze kurz nebyl zaméren k praktickéemu
ziskani dovednosti, neni nutné vypliovat).

Plan uplatnéni novych znalosti a dovednosti ve vwuce Zdkii

Navrh, co je mozné | Popiste, jaké znalosti, dovednosti byste chtél naucit své zaky.
vyuzit pro vzdélavani
zaku

Plan vyucovaci hodin / | Cil hodiny: co budou na konci hodin(y) ZzZdci umeét, cemu
hodiny porozuméji, co dovedou udélat.

Obsah hodiny.

Zaznam realizace planu

1. Data, kdy probéhla realizace planu: uvedena budou data, ktera odpovidaji zdznamu
v tFidni knize, Ze probéhla realizace planu. V tiidni knize pedagog oznaci ¢innost poznamkou
,OP VK 57*. PFi kontrole na misté budou kontrolovany terminy realizace v tFidni knize.

2. Fotografie z vyucovani, prace zakii.

3. Priklady dokoncené prace zZakii: Fotografie zakovskych vyrobki, vytvorii, produktii jejich
prdce, overovani Zakovskych produktii v praxi apod.

Hodnocenti ze strany Zakit
Zaznam vyjadreni Zdku o tom, co se naucili a jsou schopni nyni udélat.

Vlastni reflexe ucitele

Prosim doplnte: pokud byste tuto aktivitu opakoval/opakovala s Zaky jesté jednou, co byste
udélal / udélala jinak, abyste zajistil / zajistila, Ze se toho Zdci vice nauci, budou vice
motivovani k uceni, budou mit z uceni véetsi radost.

Podpis uCitele. ......oooviiiiii i

Cestné prohlasuji, ze se ucitel skutecné ucastnil vzdélavaciho kurzu v souladu s podminkami
stanovenymi v Sabloné €. 2 Rozvoj znalosti a zkuSenosti uciteli pro zlepSovani technickych
dovednosti Zakt zakladni skoly.
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Jméno statutdrniho organu/opravnéné osoby piijemce dotace: .............covevivinninnn...

Podpis statutarniho organu/opravnéné osoby/razitko: ..............ccooiiiiiiiiiii i,

Priloha ¢. 4:

Souhrnna evaluacni zprava reditele Skoly zvyuziti Sablony
Individualizovany rozvoj dstnich komunikacnich dovednosti uciteli v
anglickém/némeckém/francouzském jazyce formou blended-
learningu.

evropsky
socialni AP
fondvCR EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

*
* 4 *
OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost

Zakladni informace o projektu

Cislo Prioritni osy: 1 Pocatecni a stiedni vzdélavani
Oblast podpory: 1.1
Piijemce: Uplny ndzev $koly

Nazev projektu:

Registraéni ¢islo projektu: | Registracni Cislo projektu ve formatu
CZ.1.07/X. X. XX/XX. XXXX

Zakladni informace o vidélavacim produktu

Jméno ucitele, ktery vyukovy | Jméno a piijmeni.
program vyuzival

Pocet hodin pouzivani vyukového | Pocet hodin celkem.
programu pro blended learning:

Informace o vyukovém programu pro | Pocet probranych vyukovych jednotek.
blended learning:
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Podrobny popis spokojenosti s timto vzdélavacim produktem

Nazev vzdélavaciho produktu

Shriite nejvétsi prinos:

PopiSte praci s vyukovym programem
a nejvétsi prinos:

Uvést zakladni popis elektronického vyukového
programu

Vyjadreni k temto bodiim:

snadnost/navodnost ovladani
zlepseni komunikativnich dovednosti

komunikace s lektorem (pocet hodin,

kvalita lektora)
moznost primé aplikace ve vyuce

zlepseni  jazykovych  dovednosti
zavedeni vyuky metodou CLIL

pro

pozitivni x negativni dojem z vyukového
programu

Struény popis s vyukovym

programem

prace

Uveést, kdy byl program pouzivan, v jaké intenzite,
které casti byly obtiznejsi

Zhodnoceni vyukového programu ve
vztahu Kk naplnéni SVP Kkonkrétni
Skoly.

Zhodnoceni vyukového programu:

Pocet ucitelu, kteri se ucastnili rozvoje
individudlnich  ustnich  komunikacnich
dovednosti ucitelil v oblasti
anglického/némeckého/francouzského
jazyka a jejich jmenny seznam;
Vyhodnoceni prinosu vyukového systému
pro kazdého ucitele, ktery se ucastnil
individualizovaného  rozvoje  ustnich
komunikacnich  dovednosti  ucitelit v
oblasti
anglického/némeckého/francouzského
jazyka: dosazend vstupni a vystupni
uroven,

Zhodnoceni prinosu vyuziti digitalniho
vyukového systéemu k rozvoji skoly (napr.
véetné  podpory pro vyuku metodou
CLIL)

Uvitali byste mozZnost pokracovat ve
vyukovém programu?

Uvazujete o pokracovani ve vyukovém
programu z vlastnich zdroju?
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Cestné prohlasuji, Ze jsem se ucastnil/a vyuky anglického/némeckého/francouzského
jazyka v souladu s podminkami uvedenymi v $abloné ¢. 3 Individualizovany rozvoj tstnich
komunika¢nich dovednosti uclitelit v anglickém/némeckém/francouzském jazyce formou
blended learningu.

Jméno statutdrniho organu/opravnéné osoby piijemce dotace: ............cceeeviviniinnn...

Podpis statutarniho organu/opravnéné osoby/razitko: ..............ccooiiiiiiiiiiiiin.

Priloha ¢. 5
Souhrnna evaluac¢ni zprava reditele Skoly zvyuziti Sablony Rozvoj

individualnich dstnich komunika¢nich dovednosti Zaka v
anglickém/némeckém/francouzském jazyce formou blended-

learningu.
N -®
** % ** .'.
> * * Y
evropsky S

socialni i IISTER o3 ST\ OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE A H pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Zakladni informace o projektu

Cislo Prioritni osy: 1 Pocatecni a stiedni vzdélavani
Oblast podpory: 1.1
Piijemce: Uplny ndzev §koly

Nazev projektu:

Registracni ¢islo projektu: | Registracni cislo projektu ve Sformatu
CZ.1.07/X X XX/ XX XXXX

Zakladni informace o pritbéhu blended learningu

Pocet a jmenny seznam Zaki, ktefi vyuzivali vzdélavani
v anglickém/némeckém/francouzském jazyce formou blended learningu:
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Podrobny popis spokojenosti s timto vzdélavacim produktem

Nazev vzdélavaciho produktu vyuzitého pro blended learning:

Shriite nejvétsi prinos:

Popiste  praci s vyukovym
programem a nejvétsi prinos:

Uvést  zdkladni elektronickeho  vyukového

programu.

pOpis

Vjadrent k temto bodum:
e snadnost/navodnost ovladani
o zlepseni komunikativnich dovednosti
e moznost primé aplikace ve vyuce

e pozitivni x negativni dojem z vyukového programu

Struény popis prace | Uvést, kdy byl program pouzZivan (ve vyuce,
s vyukovym programem k samostudiu, ...), v jaké intenzité, které casti byly
obtiznéjsi.

Zhodnoceni vyukového | Zodpovézeni otazek:

rogram e tah . . L ;o .
programu - v vztahu o Doslo ke zlepseni napliovani vystupni urovné
k naplnéni SVP  konkrétni . , S h sy e

SKoly Jjazykového vzdeldavani Zakii

e Byla prdace s vyukovym programem mezi Zaky
oblibena?

e Pracovali s programem Zdci i mimo povinnou
dobu vyuky?
Zhodnoceni vyukového programu celkove:

e Whodnoceni prinosu metody pro kazdého Zaka:
dosazena vstupni a vystupni uroven

e  Souhrnné vyhodnoceni prinosii metody pro
vzdélavani v anglickém/nemeckém/francouzském
jazyce a doporuceni pro dalsi realizaci ze strany
skoly

o  Uvitali byste moznost pokracovat ve vyukovém
programu?

e Uvazujete o pokracovani ve vyukovém programu
z vlastnich zdroju?

Cestné prohldaSeni ucitele

Cestné prohlasuji, Ze jsem byl proskolen v metodice vyuzivani vzdélavaciho produktu a

prace s zaky a byly mi poskytnuty potfebné metodické materialy.
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Cestné prohlasuji, ze se zaci vyuzivajici vzdélavaci program dle ptilozeného seznamu
skutecné ucastnili vyuky anglického/némeckého/francouzského jazyka v souladu s
podminkami stanovenymi v Sablon¢ ¢. 4 Rozvoj individudlnich ustnich komunikac¢nich

dovednosti zakt v anglickém/némeckém/francouzském jazyce formou blended learningu.

Jméno statutarniho organu/opravnéné osoby piijemce dotace: .............coceivviininn.n.

Podpis statutarniho organu/opravnéné osoby/razitko: ..............coooiiiiiiiiiiii.

Priloha ¢. 6

Postupy pro zadavani zakazek pri porizovani dodavek, sluzeb ci
stavebnich praci z prostiredkii financ¢ni podpory OP VK.

" [ ]
* X % o
* o
= * * °

*
evropsky RN
sociaini . MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vzdslavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELC SHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Pokud prijemce nedisponuje dostate¢nym zafizenim a vybavenim na realizaci projektu nebo
neni schopen veSkeré cinnosti spojené s realizaci projektu zajistit pomoci vlastnich
zaméstnancl, muze takové vybaveni, sluzby a stavebni prace uhradit z prostiedkti financni
podpory formou vetejné zakazky.

Piijemci, ktefi pri realizaci projektu porizuji vySe uvedené dodavky, sluzby ¢i stavebni
prace jsou povinni pii vybéru dodavateli respektovat tyto zavazné Postupy pro
zadavani zakazek pri porizovani zbozi, sluZeb ¢i stavebnich praci z prostredkii finan¢ni
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podpory OP VK. Pokud nebudou tyto postupy dodrZeny, dojde k poruseni rozpoctové
kazné a vici prijemci bude dale postupovano dle specifikace v pravnim aktu.

Ptijemce mlze provést vybér dodavatele jiz pied zahdjenim realizace projektu.

Dodavatelem (dodavek, sluzeb a stavebnich praci) v ramci projektu nemiizZe byt:

o fyzicka osoba, kterd ma uzavien pracovnépravni vztah s ptijemcem,

e pravnicka osoba, jejiz zaméestnanec piimo podilejici se na predmétné dodavcee, Clen
statutarniho organu nebo spolec¢nik/akcionar ma uzavien pracovnépravni vztah s piijemcem.

1.1 Zakladni ustanoveni pro zadavani zakazek

Vsichni zadavatelé, kteti provadéji zadavaci/vybérové tizeni na dodavky, sluzby ¢i stavebni
prace, véetné téch, ktefi nespadaji pod plsobnost zdkona ¢. 137/2006 Sb., o veiejnych
zakazkach, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen zakon ¢. 137/2006 Sb.), jsou pii uzavirani
smluv, jejichz pfedmétem je plnéni zakazek v ramci realizace projekti OP VK, povinni
dodrzovat pravidla a zdsady Smlouvy o fungovani Evropské unie, které zahrnuji volny pohyb
zbozi, pravo usazovani, volny pohyb sluzeb, zdkaz diskriminace, rovné zachazeni,
transparentnost, proporcionalitu a vzajemné uznavani'®.

Dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nckterych
zékond, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zakon ¢. 320/2001 Sb.*) musi pfijemci
disponujici s vefejnymi prostiedky pii zadavani zakazek dodrzovat také pravidla
hospodarnosti, efektivnosti a ti¢elnosti vynalozenych prostredki.

Zadavacim Fizenim se rozumi postup zadavatele podle zék. ¢. 137/2006 Sb., jehoz Gcelem je
zadéani zakéazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni.

Vybérovym Fizenim se rozumi postup zadavatele podle zde uvedenych Zavaznych postupii
pro zadavani zakazek z prostfedki finanéni podpory OP VK, které se vztahuji na piipady,
pokud zadavatel neni povinen postupovat podle zédkona ¢. 137/2006 Sb., jehoz ucelem je
zadani zakéazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni vybérového fizeni.

Pro ucely této ptilohy se pojmy, vyskytujici se v této pfiloze a zaroven v zakoné ¢. 137/2006
Sb., vykladaji ve svém zdkonném obsahu.

1.2 Obecné zasady Smlouvy o fungovani EU pri zadavani zakazek

Volny pohyb zbozi

EU je zalozena na celni unii, ktera pokryva veskery obchod se zbozim a ktera zahrnuje jak zakaz
vyvoznich a dovoznich cel a v§ech davek s rovnocennym ucinkem mezi ¢lenskymi staty, tak i ptijeti
spole¢ného celniho sazebniku ve vztahu k tfetim zemim.

Volny pohyb sluzeb

jsou zakazana omezeni volného poskytovani sluzeb uvniti Spolecenstvi pro prislusniky
¢lenskych stati, kteti podnikaji v nékterém jiném statu Spolecenstvi nez piijemce sluzeb.

19 Interpretagni sd&leni Komise o pravnich pedpisech Spolecenstvi pouZitelnych pro zadavani zakézek, na které
se pln€ nebo Castecné nevztahuji smérnice o zadavani vefejnych zakéazek (2006/C 179/02)
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Pravo usazovani

omezeni svobody podnikéni pro pfislusniky jednoho ¢lenského statu na tizemi statu druhého
jsou zakazana. Stejné tak jsou zakdzdna omezeni pfi zfizovani zastoupeni, pobocek nebo
dcetinych spolecnosti jednoho ¢lenského statu na uzemi statu druhého. Svoboda podnikani
zahrnuje pravo zahajovat a provozovat samostatnou vydélecnou ¢innost, jakoz 1 ztizovat

a fidit podniky.

Rovné zachazeni

kazdy zadavatel je v pribchu zaddvani zakéazky, resp. jiz od okamziku pfipravy fizeni,
povinen pristupovat stejnym zphsobem ke vSem uchazecim, ktefi mohou podat ¢i
podavaji nabidky (zadavatel definuje v zadavaci dokumentaci, resp. vyzveé presné podminky
tak, aby vSichni uchazeci predem vedéli, jak bude fizeni probihat, pfipadné jakym zptisobem
bude probihat hodnoceni nabidek atd.).

Zakaz diskriminace

zadavatel je povinen v pribéhu zadavani zakdzky postupovat vzdy tak, aby jeho jednanim
nedoslo k diskriminaci zaddného z uchazect. To znamend, ze podminky pro zadani zakazky
musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby umozilovaly vybér nejvhodnéjSiho
dodavatele, ale na druhé strané¢ neuzaviraly piistup jinému uchaze¢i do fizeni, napf.
z diivodi, které nesouviseji s predmétem zakazky.

Transparentnost

zadavatel ma povinnost veskeré ukony pii zadavani zakazky Ccinit jednoznaénym,
prihlednym a srozumitelnym zpiisobem, tzn. stanovit ptesné lhlity a postupy v procesu
zadavani zakdzky, o vSech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele
pofizovat a uchovavat pisemnou dokumentaci v dostateném rozsahu umoziujicim
ukony zadavatele nezdvisle pfezkoumat; jednoznané vymezit kritéria, dle kterych budou
hodnoceny nabidky uchazect, stanovit dostatecnou lhiitu pro zpracovani nabidek; vSechna

ro~r

rozhodnuti fadné odivodnit apod.

Proporcionalita

zasada spociva v zajiSténi odpovidajiciho stupné zverejnéni zadavaciho, resp. vybérového
Fizeni, které umozni cast kazdého uchazece ze vsech Clenskych statl, a to s dostate¢nym
predstihem a dale zajiSténi odpovidajicitho stupné formalizovanosti zadavaciho, resp.
vybérového fizeni, tj. miry narokt kladenych na ukony zadavatele, pocet a odbornost organti
zadavatele.

Vzijemné uznavani osvédceni
musi byt akceptovany doklady z jinych c¢lenskych stati prokazujici rovnocennou
kvalifikaci, a to analogicky postupem podle ustanoveni § 51, odst. 7 zdkona ¢. 137/2006 Sb.

1.3 Zikladni vymezeni postupi zadavani zakazek pri porizovani zbozi, sluZzeb ¢i
stavebnich praci z prostfedkiu finan¢ni podpory OP VK

1.3.1  Prijemci, ktefi jsou zadavateli vefejnych zakazek podle zakona ¢. 137/2006 Sb.
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A. Prijemci, ktefi jsou zadavateli vefejnych zakazek podle zékona & 137/2006Sb.,
mohou uzavirat smlouvy na realizaci vefejné zakazky (dale jen ,,smlouvy*) pouze
s dodavateli, ktefi byli vybrani v zadavacich fizenich za podminek stanovenych v
tomto zakoné¢, s vyjimkou ptipadi kdy zédkon €. 137/2006 Sb. umoznuje zadavatelim
nékterych vefejnych zakazek nezadavat podle tohoto zékona.

B. Piijemci, ktefi jsou zadavateli vefejnych zakdzek podle zdkona &. 137/2006 Sb.,
o verejnych zakéazkach, ve znéni pozd¢jsich predpisi, a nejsou povinni zadavat podle
zékona ¢. 137/2006 Sb., tedy v piipadé

a) veiejnych zakazek malého rozsahu, jedna-li se o vefejného zadavatele
(§ 18 odst. 5),
b) podlimitnich vefejnych zakazek' a vefejnych zakazek malého rozsahu,
jedna-li se o sektorového zadavatele (§ 19 odst. 1, § 18 odst. 5),
jsou vSak povinni se fidit dale uvedenymi Zavaznymi postupy pro zadavani
zakazek z prostiedki finan¢ni podpory OP VK, které se vztahuji na pripady,
pokud zadavatel neni povinen postupovat podle zakona ¢. 137/2006 Sb.

C. Piijemci, kteii jsou zadavateli vefejnych zakizek podle zikona ¢&. 137/2006 Sb.,
mohou u vefejnych zakazek, které jsou povinni vzhledem k vysi ptfedpokladané
hodnoty zadavat v zadavacich fizenich podle zakona ¢. 137/2006 Sb., uplatnit
vyjimku z postupil stanovenych zdkonem ve zvlasStnich ptipadech uvedenych v
a) § 18 odst. 1 aZ odst. 3, jedna-li se o nadlimitni*® nebo podlimitni vetejné zakazky
vetejného zadavatele a o nadlimitni vefejné zakazky sektorového zadavatele a
zédkon ¢.137/2006 Sb. nevyhrazuje konkrétni vyjimku pouze vefejnému
zadavatelli,

b) § 18 odst. 4, jedna-li se o podlimitni vetfejné zakazky vetejného zadavatele,

c) § 19 odst. 2 az 7 a § 20, jedna-li se o nadlimitni vefejné zakazky sektorového
zadavatele.

1.3.2 Prijemci, ktefi nejsou zadavateli vefejnych zakazek podle zakona ¢.137/2006 Sb.

D. Piijemci, ktefi nejsou zadavateli vefejnych zakazek podle zakona ¢&. 137/2006 Sb.,
jsou povinni se fidit v ptipad¢é zakdzek malého rozsahu (tj. do hodnoty nedosahujici
2 000 000 K¢ bez DPH na dodavky a sluzby, resp. 6 000 000 K& bez DPH na
stavebni prace) dale uvedenymi Zavaznymi postupy pro zaddvani zakazek
z prostfedkd finanéni podpory OP VK, které se vztahuji na ptipady, kdy zadavatel
neni povinen postupovat podle zdkona ¢. 137/2006 Sb. Vyjimku z této povinnosti
zakladaji ptipady, kdy lze na pfedmét zakdzky analogicky aplikovat nékterou
z vyjimek uvedenych v bodé 1.3.1.C. V ostatnich ptfipadech zaddvani vetejnych
zakdzek z prostfedkt finanéni podpory OP VK (tj. u zakdzek s ptedpokladanou
hodnotou vy$§i nez 2000000 K¢ bez DPH, resp. 6000000 K¢ bez
DPH) postupuji tito pfijemci analogicky podle (dle postupti pro vetejného
zadavatele) zdkona ¢. 137/2006 Sb.

" Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 3 zékona &. 137/2006 Sb.
2 Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 2 zakona &. 137/2006 Sb.
3 Definovany dle ustanoveni § 12 odst. 1 zakona &. 137/2006 Sb.

| Rizena kopie elektronicka | | Cislo verze: 1 | Strana 66 z 86 |




| Prirucka pro Zadatele a prijemce vyzvy ¢. 57 Vydal RO OP VK \

14 Zavazné postupy pro zadavani zakazek z prostiedki finanéni podpory OP VK,
které se vztahuji na pripady, kdy zadavatel neni povinen postupovat podle zdkona ¢.
137/2006 Sb.

Zakladni pozadavky na obsah dokumentii a minimum pro oblast postupii souvisejicich se
zadavanim zakazek pfi pofizovani zbozi, sluzeb ¢i stavebnich praci z prostfedkti finan¢ni
podpory OP VK, pokud zadavatel neni povinen postupovat podle zakona ¢. 137/2006 Sb.:

1.4.1 Zakazka

Zakazka je realizovana na zakladé¢ pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky mezi
zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i
sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci. Zakazka nemusi byt realizovana na zaklad¢
pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky, pokud jde o zakazku malého rozsahu a stanovi
to tyto zavazné postupy v bod¢ 1.5.

Zakazky se podle pfedmétu deli na zakazky na dodavky, zakazky na sluzby nebo zakazky na
stavebni prace.

Zakazkou na dodavky je zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci (,,zbozi*) formou
koupé¢, koupé zbozi na splatky nebo najmu zbozi. Déle za zakdzku na dodavky lze povazovat
poskytnuti sluzby spocivajici v umisténi, montdzi ¢i uvedeni zbozi (viz predchozi véta) do
provozu, pokud tyto ¢innosti nejsou zakladnim ucelem zakazky, avSak jsou nezbytné ke
splnéni zakdzky na dodavky.

Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimz pfedmétem je/jsou

a) provedeni stavebnich praci, které se tykaji nékteré z ¢innosti uvedenych v ptiloze
V natizeni Komise (ES) 213/2008,

b) provedeni stavebnich praci podle pismene a) a s nimi souvisejici projektova nebo
inZenyrska ¢innost,

€) zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich nebo montaznich praci, pfipadné
1 souvisejici projektové €i inZenyrské Cinnosti, a ktera je jako celek schopna plnit
samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci,

d) plnéni, jehoz pfedmétem je vedle plnéni podle pismen a) az ¢) rovnéz poskytnuti
dodavek ¢i sluzeb nezbytnych k provedeni predmétu zakazky dodavatelem, a/nebo

e) stavebni prace pofizované s vyuzitim zprostiedkovatelskych nebo podobnych
sluZeb, které zadavateli poskytuje jina osoba.

Zakazkou na sluzby je zakazka, kterd neni zakazkou na dodavky nebo stavebni prace.
Zakazkou na sluzby je také zakazka, jejimz predmétem je kromé& poskytnuti sluzeb rovnéz
e poskytnuti dodavky, pokud ptedpokladana hodnota poskytovanych sluzeb je vyssi nez
predpokladana hodnota poskytované dodavky, nebo
e provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebni prace nejsou zdkladnim ucelem
zakazky, avsak jejich provedeni je nezbytné ke splnéni zakdzky na sluzby.

Stanoveni pfedmétu zakazky

Zadavatel stanovi pfedmét zakazky tak, aby ptedmétem jedné zakazky byla:
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e vSechna obdobnd a spolu souvisejici plnéni, kterd zadavatel zamysli poridit
Vv prib¢hu jednoho ucetniho obdobi™* pricemz souvisejici plnéni jsou ta, ktera spolu
mistné, vécné a ¢asove souvisi, nebo

e vSechna plnéni, jejichz predméty plnéni tvofi jeden funkéni celek.

Zadavatel je zaroven povinen stanovit pfedmét zakdzky v takové mife podrobnosti, aby
kazdy potencialni uchaze¢ byl objektivné schopen zpracovat nabidku na plnéni konkrétni
zakazky.

Pii urCeni pfedmétu zakazky neni piipustné uvadét v ozndmeni o zahajeni vybérového
fizeni, resp. vyzveé k podani nabidky nebo v zaddvaci dokumentaci pozadavky nebo odkazy
na obchodni firmy, nazvy nebo jména a piijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které
plati pro urcitou osobu, poptipad¢ jeji organizacni sloZzku za ptiznacné, patenty na vynalezy,
uzitné vzory, primyslové vzory, ochranné zndmky nebo oznaeni ptivodu, éaokud by to
vedlo ke zvyhodnéni nebo vylouceni urcitych uchazect nebo urcitych V}'Irobkﬁl :

Ovsem pokud

¢ Dby jinak nebylo mozné dostateén¢ pfesné a srozumitelné urcit predmét zakdzky, mize
zadavatel takovy odkaz pouzit, musi vSak vyslovné v zaddvaci dokumentaci nebo v
ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzvé k podani nabidek vyslovné
umoznit pro plnéni zakazky pouziti 1 jinych, kvalitativné a technicky obdobnych
feSeni, nebo

e se jednd o zakdzky na stavebni prace, lze takovy odkaz pfipustit, pouze pokud
nepovede k neodivodnénému omezeni hospodarské soutéze, zadavatel v takovém
pfipadé vzdy vyslovné umozni pro plnéni vefejné zakazky pouziti i jinych,
kvalitativné a technicky obdobnych feSeni nebo

e by bylo poptavané plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi ¢i systémy
ajeho pfizptisobeni by provozu zadavatele pusobilo mimoradné obtize, muze
zadavatel v ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzveé k podéni nabidek
nebo zadavaci dokumentaci uvést podrobngji specificky popis plnéni'®.

Uvedené skute¢nosti je zadavatel povinen poskytovateli podpory na vyzadani prokézat.

1.4.2 Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

14 Ugetni obdobi je definovano v souladu s ustanovenim § 3 odst. 2 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdejsich predpist.

Upozornéni: Castou chybou pii vypisovani vyzev je uvadéni konkrétnich znatek v oblasti nakupu
informaénich a komunikacnich technologii, kdy jsou produkty casto specifikovany nazvem vyrobku
konkrétniho vyrobce, a to pfedevsim u procesort (napt. INTEL, AMD, VIA apod.). Tato praxe je chybna a
mize vést az k nezplsobilosti veskerych vydaji spojenych s chybné zadanou zakazkou. Stejné tak je
povazovano za pochybeni, pokud zadavatel v zadavaci dokumentaci u pozadavku na technické parametry
ptesné stanovi napiiklad pocet jader ¢i hodnotu taktovaci frekvence CPU nebo GPU, piipadné frekvenci
grafické karty apod. Pokud chce zadavatel néjakym zplisobem v zadavaci dokumentaci stanovit minimalni
vykon takovych komponentd, muze uvést napiiklad pozadavek na minimalni pocet bodi dosazeny
v nékterém z obecné pouzitelnych programt pro méteni vykonu jednotlivych komponentd, tzv. benchmark
score.

Pfikladem je napf. pozadovani Microsoft Windows a Microsoft Office pro potizované PC, protoze
zaméstnanci zadavatele jsou na tyto programy vyskoleni a pouziti jiného SW by pfijemci ptisobilo
mimotadné obtize z divodu elektronické komunikace zaméstnancti a nutnosti jejich proskoleni, coz by mélo
za nasledek dal$i pridavné néklady.

16
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Zadavatel je povinen urcit predpokladanou vysi penézitého zéavazku vyplyvajici pro
zadavatele z plnéni zakazky. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky je vzdy
rozhodna cena bez DPH, a to cena ke dni uvefejnéni ozndmeni o zahajeni vybérového fizeni,
resp. odeslani vyzvy k podéani nabidky.

Pii stanoveni pifedpoklddané hodnoty zakazky zadavatel vychazi zudaji a informaci
0 zakéazkach stejného nebo obdobného predmeétu plnéni, nebo tidajii a informaci ziskanych
pruizkumem trhu s pozadovanym plnénim nebo z informaci ziskanych jinym vhodnym
zpﬁsobem.17

V ptipadé, ze zadavatel ma v umyslu uzaviit smlouvu na dobu neurcitou nebo na dobu, jejiz
trvani nelze pfesn¢ vymezit, je povinen pii stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky secist
veskera obdobna, spolu souvisejici plnéni, kterd zamysli potidit v prib¢hu nasledujicich 48
mesicl.

Zadavatel je povinen poskytovateli podpory na vyzddani prokdzat zplsob stanoveni
predpokladané hodnoty zakéazky.

1.4.3 Déleni predmétu zakazky

Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochdzelo k déleni predmétu zakazky
na mensi formaln¢ samostatné zakazky s cilem snizit hodnotu zakazky pod stanovené
limity pro jednotlivé postupy uvedené v éasti 1.5, véetné limitu oddélujiciho zakazky
malého rozsahu a zakazky zadavané dle zakona ¢. 137/2006 Sb. S ohledem na tento
pozadavek je zadavatel povinen vzit v ivahu vSechna obdobnd, spolu souvisejici plnéni,
ktera zamysli potidit v pribéhu jednoho ucetniho obdobi, kterd spolu mistné, vécné a Casove
souvisi, a tato plnéni secist, nebo sloucit vSechna plnéni, jejichz pfedméty plnéni tvoii jeden
funk¢ni celek.

Pii ureni ceny zakazky je tedy nutno vychazet z celkové ceny plnéni zakazky, nikoliv jen
pouze z &asti, ktera bude vstupovat do zptsobilych vydaji projektu.'®

Zadavatel neni povinen séitat predpokladané hodnoty zakézek, které budou potfizovany
,hahodile” dle aktualnich potieb zadavatele a které nelze objektivn¢ dopiedu viibec
predvidat (napf. zakazky realizované v krajn€ naléhavych piipadech jako dusledek
nepfedvidatelnych poskozeni a zni€eni urcitych majetkovych hodnot apod.).

Povinnost s¢itani neplati ani pro opakované zakazky, které zadavatel potizuje nepravidelné,
tj. podle svych aktualnich potieb, a jejichz jednotkova cena je v pribéhu ucetniho obdobi
proménliva. Piikladem opakovanych zakédzek jsou zakdzky na nakup zbozi typu potravin,
pohonnych hmot ¢i letenek, atd. Jednotlivé zakazky jsou v téchto piipadech povaZzovany
za zakazky samostatné.

V ptipadé, Ze je z hlediska predmétu plnéni zakazky vyhodné rozdé€lit pfedmét zakazky
na ¢asti a tyto casti zadat v rdmci vypsani jednoho vybérového fizeni oddélené (a umoznit
tak dodani jednotlivych casti zakazky raznymi dodavateli), mize zadavatel postupovat
analogicky s § 98 zakona ¢. 137/2006 Sb. Vzdy vSak musi pii stanoveni piedpokladané

" Pii posuzovani ceny obvyklé ve vztahu k hodnot& zakazky se poskytovatel bude Fidit Metodickym dopisem ¢&.

23, jehoz soucasti je seznam nejcasteji nakupovanych komodit z prostiedkt OP VK aktualné platnym a u¢innym
v dob¢ zadani zakazky.

8 Tyka se pfedmétu plnéni pofizovaného za vefejné prostredky. Napt. ma-li piijemce zamdr pofidit za vefejné
prostiedky v jednom ti€etnim obdobi vypocetni techniku v celkové cené 600 tis. K¢ (napf. pro dalsi projekty
hrazené z vetejnych prostiedki ¢i pro dalsi ¢innost vetejného zadavatele), ze které bude pro konkrétni projekt
urcena technika pouze v hodnoté 90 tis. K&, musi byt provedeno zadani zakazky postupem pro hodnotu zakéazky
za 600 tis. K¢.
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hodnoty zakazky hodnoty jednotlivych ¢asti zakazky secist a teprve pak zvolit postup dle
limitd uvedenych v ¢asti 1.5.

V piipad¢ pochybnosti, zda zadavatel dodrzel povinnosti stanovené touto Pfiruckou,
prokazuje zadavatel, ze povinnosti dodrzel.

1.4.4 Forma zahdjeni vybérového Fizeni

Vybérové fizeni je zahdjeno uvefejnénim oznadmeni o zahajeni vybérového fizeni
a odeslanim vyzvy k podani nabidek konkrétnim z&jemctm.

Oznameni o zahajeni vybérového fizeni musi byt uvefejnéno na webovych strankach
MSMT, dale mize byt uvefejnéno napi. na webovych strankach zadavatele, v tisku,
V Obchodnim véstniku, na afedni desce apod. Formulaf pro zvefejnéni vyzvy na webovych
strankach poskytovatele podpory je k dispozici ke stazeni na www.msmtcz (Fyzva
K podavani nabidek). Soucasti formulafe jsou i kontaktni e-mailové adresy na poskytovatele
podpory, kteti zajisti zvefejnéni oznameni a opatii jej evidencnim Cislem. Formulaf je
nutné zaslat nejpozdéji 3 pracovni dny pred poZadovanym terminem zverejnéni.

Kazdé vybérové fizeni musi probéhnout za splnéni v§ech podminek stanovenych v ¢asti 1.5
podle pfedpokladané vySe hodnoty zakdzky. Typ vybérového fizeni nelze v jeho pribéhu
meénit, a to ani v ptipadech, kdy vitézna nabidka bude podle vyse nabidkové ceny spadat do
niz8i kategorie.

Pokud zadavatel saim piimo oslovuje zajemce, vyzve pouze takové, o kterych ma informace,
ze jsou schopni pozadované plnéni fadn€¢ a vc€as poskytnout. Zadavatel nesmi vyzyvat
opakované stejny okruh zdjemci, neni-li to odivodnéno predmétem plnéni zakazky ¢i
jinymi zvIastnimi okolnostmi.

Soucasti oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzvy k podani nabidek musi byt
pozadavky na ptredmét zakazky a podminky plnéni. Oznameni o zahajeni vybérového
Fizeni, resp. vyzva k podani nabidky musi obsahovat alespoii tyto udaje:

o Identifika¢ni udaje Zadavatelelg;

e nazev a specifikace predmétu zakazky; vécné a Casové vymezeni zakazky a jeji
specifikace dle charakteru zakazky;

e piedpokladand hodnota zakézky bez DPH;

e lhiita a misto pro podani nabidky;

e udaje o hodnoticich kritériich a zpisob jejich hodnoceni v piipad¢, ze nejsou soucasti
existujici zaddvaci dokumentace; v ptipad¢€, Ze nejnizsi nabidkova cena neni zvolena
jako jediné hodnotici kritérium, musi se dalsi dil¢i hodnotici kritéria vedle nabidkové
ceny jednoznaéné vztahovat k predmétu zakazky a vyjadrovat vztah uzitné hodnoty a
ceny. Zaroven je nutné v piipadé, Ze bude pouzito vice kritérii, uvést vahu v % ke
kazdému hodnoticimu kritériu;

e informaci o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zakona €. 137/2006 Sb.;

e informaci o tom, v jakém jazyce musi byt nabidka podana;

e udaje ¢lanku 9 natizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006, a to:

19 1dentifika¢nimi udaji se rozumi obchodni firma nebo nazev, sidlo, pravni forma, identifika¢ni ¢islo, bylo-li
pridéleno, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a piijmeni, misto podnikéani, popiipadé
misto trvalého pobytu, identifikacni Cislo, bylo-li ptidéleno, pokud jde o fyzickou osobu.
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a) symbol Evropské unie (vlajka) spolu odkazem na EU (vypsat slovy ,,Evropska
unie®);

b) odkaz na ptislusny fond (vypsat slovy pro OP VK: Evropsky socialni fond*);

¢) prohlaseni, které vybral fidici organ pro sviij operacni program (v piipadé¢ OP VK
text: Investice do rozvoje vzdélavani)®;

e odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa;
e ustanoveni o tom, Ze zadavatel mize zadani zakazky zrusit (viz bod 1.4.12);

e podminky poskytnuti zadavaci dokumentace, popi. odkaz na uvetejnénou zadavaci
dokumentaci nebo jeji textovou cast, pokud ji zadavatel uvefejnil a podminky
poskytnuti ostatnich neuvetejnénych casti zadavaci dokumentace, a to v ptipadé, ze
existuje zadavaci dokumentace jako samostatny dokument.

V piipadé, ze zadavaci dokumentace neexistuje jako samostatny dokument, miize byt
jeji obsah zpracovan do oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzvy
k podani nabidky, nebo tvofi pfilohu oznameni o zahajeni vyb&érového fizeni, resp.
vyzvy k podani nabidky.

Zadavaci dokumentace musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

- podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem
nabidek, jaké Udaje tykajici se pfedmétu zakdzky, jeho realizace maji
uchazeci v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivné
srovnavat a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi
podminkami, napf. pozadavky na prokazani kvalifikace®® uchazede
v ptipadech, kdy je to relevantni, pozadavek ptedlozeni névrhu smlouvy
véetné obchodnich podminek ze strany uchazeée, nestanovi-li zavazné
obchodni podminky zadavatel, atd.); pozadavek, aby v pfipadé, Ze nabidka
bude zaslana elektronicky, byla opatfena elektronickym podpisem? uchazede
nebo osoby oprédvnéné jednat za nebo jménem uchazece nebo aby bylo
k nabidce pfilozeno nebo v nabidce uvedeno prohlaseni podepsané
uchazeCem nebo osobou opravnénou jednat za nebo jménem uchazece
s uvedenim vyslovného souhlasu s obsahem nabidky.

- pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny;
- doba a misto plnéni zakazky;
- pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel ptipousti;

2(Jdaje ¢lanku 9 nafizeni Komise (ES) &. 1828/2006 jsou vyzadovéany za povinnou souédst oznameni o zahdjeni
vybérového fizeni, resp. vyzvy pouze v ptipadé, ze bylo vybérové fizeni zahajeno az po podpisu pravniho aktu o
poskytnuti dotace.
2! 7adavatel je povinen omezit rozsah pozadované kvalifikace pouze na poZzadavky a doklady bezprostiedné
souvisejici s predmétem verejné zakazky a zaroven nesmi stanovit neptimétené kvalifikaéni pfedpoklady nebo je
stanovit takovym zptisobem, Ze by vedly neodiivodnéné k omezeni hospodaiské soutéze.
Certifikaty ISO a dal$i podobné certifikaty nemohou byt kvalifikaénim predpokladem v ramci

vybérového fizeni
Za vhodné kvalifika¢ni ptedpoklady jsou naopak povazovany napt.: reference, kvalita resp. pozadované slozeni
fesitelského tymu, seznam obdobnych dodévek jako je pozadovany pfedmét plnéni, technologie pro plnéni
vefejné zakazky apod.

Zadavatel je povinen zdtivodnit poZzadované kvalifikaéni pfedpoklady, pokud k tomu bude poskytovatelem
podpory vyzvan.
“2\/ souladu se zakonem &. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zmén& n&kterych daliich zakoni (zékon o
elektronickém podpisu), ve znéni pozdéjsich predpist.
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- vV pfipadé vetfejnych zakazek na stavebni prace musi zadavatel v zadavaci
dokumentaci stanovit podminku, ze technicky dozor u téze stavby nesmi
provadét dodavatel ani osoba s nim propojend; To neplati, pokud technicky
dozor provadi sam zadavatel.

- v ptipad¢ zakazek na stavebni prace (vyjma zakazek, jejichz soucasti je
projektova ¢innost) musi zadavaci dokumentace obsahovat:

- pfislusnou dokumentaci v rozsahu stanoveném provadécim
pravnim piedpisem zpracovanou do podrobnosti, které specifikuji
predmét zakazky v rozsahu nezbytném pro zpracovani nabidky a

- soupis stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér v
rozsahu stanoveném provadécim pravnim predpisem, a to rovnéz v
elektronické podobé.

Zadavatel mlize dale do oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzvy k podani
nabidky (dale jen ,,vyzva‘) uvést napf-.:

e platebni podminky;

e pozadavky na specifikaci piipadnych subdodavatelii (identifikaéni udaje)
a vécné vymezeni plnéni dodaného jejich prostfednictvim;

e vySe smluvni pokuty, kterd bude ulozena v pfipad¢ nesplnéni nebo poruseni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy;

e formalni pozadavky na zpracovani nabidky (napf. podani nabidky
na elektronickém médiu atd.);

e atd.

Oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzva k podani nabidek, odeslana uchazeciim
musi byt podepsana zadavatelem /opravnénou osobou.

Odeslani oznameni o zahajeni vybérového fizeni k uvetejnéni, resp. vyzvy musi byt schopen
zadavatel prokéazat — dodejkou, podacim listkem, e-mailovou doruenkou spolu s vytiskem
odeslaného emailu, dokladem o vefejném zpfistupnéni vyzvy, preddvacim protokolem apod.

1.4.5 Lhita pro podani nabidek

Lhtta pro podani nabidek je stanovena vzdy s ohledem na piedmét zakazky a pozadavky
stanovené pro kazdy dale specifikovany druh vybérového ftizeni dle vyse predpokladané
zakazky samostatn€é. V oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. ve vyzve, je vZdy
nutné presné stanovit lhiitu pro podani nabidek, a to bud’:

e pfesnym Casovym vymezenim délky lhuty, tzn. od kdy a kolik dni je mozné
nabidky podavat, nebo

e stanovenim data, do kdy je mozné nabidky podavat.
Pro stanoveni délky lhiity pro podani nabidek jsou rozhodujici dny kalendarni. Lhuta

zaCind bézet dnem nasledujicim po dni zahdjeni zaddvaciho fizeni (zvetfejnéni oznameni
o zahdjeni vybérového fizeni a odeslani vyzvy uchazeci).

Uchaze¢i odesilaji nabidky zadavateli v pisemné formé v zavislosti na poZzadavcich
zadavatele bud’ v fadn¢ uzaviené obalce ozna¢ené nazvem zakazky a napisem ,,Neotevirat*,
na niz je uvedena kontaktni adresa uchazece (tzn. v listinné podobé¢) nebo elektronickys,:
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V piipadé, Ze je nabidka zasldna elektronicky musi byt bud’ opatfena elektronickym
podpisem23 uchazece nebo osoby opravnéné jednat za nebo jménem uchazece nebo musi byt
k nabidce pfilozeno nebo v nabidce uvedeno prohlaseni podepsané uchazecem nebo osobou
opravnénou jednat za nebo jménem uchazece s uvedenim vyslovného souhlasu s obsahem
nabidky. V piipad¢, ze je nabidka zaslana elektronicky, je nutné pouzit elektronicky nastroj,
ktery zamezi zptistupnéni obsahu nabidky pfed terminem otevirani nabidek.

Nabidky Ize otevtit/ zptistupnit jejich obsah komisi pro otevirani obalek, resp. hodnotici
komisi nejdfive po uplynuti stanovené lhity pro podani nabidek. Za nastaveni
transparentniho zptisobu nakladani s nabidkami do uplynuti lhiity pro podani nabidek, resp.
do kontroly uplnosti nabidek odpovida zadavatel.

1.4.6 Zpisob hodnoceni nabidek, vybér nejvhodnéjsi nabidky
Vymezeni zptisobu hodnoceni nabidek
Zpisob hodnoceni piedloZzenych nabidek provadi hodnotici komise, kterou jmenuje zadavatel.

Zadavatel vede evidenci pfijatych nabidek napt. formou seznamu, ve kterém by méla byt
miniméln¢ uvedena identifikace subjektu, predkladajiciho nabidku, misto, datum a cas
predlozeni nabidky.

Pro hodnoceni obecné plati, ze nabidka, kterd bude zadavateli dorucena po uplynuti lhiity
pro podavani nabidek, se neotevira a nehodnoti. O tom, Ze nabidka byla podana po uplynuti
lhiity pro podéni nabidek, vyrozumi zadavatel pisemné bez zbyte¢ného odkladu dopisem
nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal. Odeslani vyrozuméni o nepostoupeni
nabidky do dal$i faze hodnoceni musi byt zadavatel schopen prokazat (dodejkou, podacim
listkem, e-mailovou doru¢enkou spolu s vytiskem odeslaného emailu, atd.).

Hodnotici kritéria

Hodnoceni nabidek se provadi pomoci hodnoticich kritérii stanovenych ve vyzvé
k ptedkladani nabidek nebo v zaddvaci dokumentaci, kterym jsou pfifazeny vahy vyjadiené
v procentech podle jejich dulezitosti, pfi¢emz soucet vah musi tvofit 100. Hodnoceni mize
byt provadéno bud’ pouze pomoci jediného kritéria, kterym je cena, nebo pomoci vice
kritérii. Poskytovatel podpory doporuCuje zadavateli v ptipad¢ zakézky na dodavky, tj.
u pofizovani zboZzi, s ohledem na mozné rizika poruseni zésad zadavaciho fizeni, pouZzit
nejnizsi nabidkovou cenu jako jediné hodnotici kritérium.

Pokud je pouZito pouze jedno hodnotici kritérium, tj. cena, je tieba ve vyzvé nebo
zadavaci dokumentaci presné¢ vymezit veskeré vécné pozadavky na pozadované plnéni
s uvedenim potfebnych parametri a pozadavki na charakter a kvalitu pozadovaného plnéni.

Pfedmétem hodnoceni je nabidkova cena bez DPH v piipadé, Ze zadavatel je platce DPH
s ndrokem na odpocet dan¢ vzhledem k aktivitdm projektu, nebo nabidkova cena v¢. DPH
v piipadé¢, ze zadavatel je neplatcem DPH nebo platce DPH bez naroku na odpocet dané
vzhledem k aktivitdm projektu, pokud pfijemce (zadavatel) ve vyzvé/zaddvaci dokumentaci
vyslovné neurci jinak.

2/ souladu se zakonem &. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zdkoni (zikon o
elektronickém podpisu), ve znéni pozdéjsich predpist.
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Pokud je pouzito vice hodnoticich kritérii, tj. ekonomicka vyhodnost nabidky, jednim
znich musi byt vzdy cena. V tomto pfipadé je zadavatel povinen ve vyzvé/zadavaci
dokumentaci stanovit jasna a ucelna hodnotici kritéria, kterd maji piimy vztah k zadavané
vetejné zakazce, odpovidaji jejimu charakteru a slozitosti a respektuji zékladni zédsady
transparentnosti a nediskriminace. Zpusob hodnoceni, hodnotici kritéria 1 postup hodnoceni
musi byt zadavatelem fadné stanoven a zdGvodnén a poskytovateli podpory doloZzen
relevantnimi dokumenty v piislusné monitorovaci zprave.

V ramci zadavacich podminek neni pfipustné pouzivat takova hodnotici kritéria, ktera se
pfimo k pfedmétu vetejné zakazky nevztahuji a nepfispivaji ekonomické vyhodnosti
nabidky.

Dil¢im hodnoticim kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz Ucelem je zajiSténi
povinnosti dodavatele (smluvni pokuty/sankci), nebo platebni podminky a vydaje za
zakazku, v niz bude takové hodnotici kritérium pouzito, budou ze strany poskytovatele
podpory povaZovany za nezptsobilé.?*

Naopak vhodnymi dal§imi kritérii mize byt napt. zptisob poskytovani pozadované sluzby,
metodologie, vykon a funkce.

Hodnoceni nabidek je mozné provadét napr. pomoci téchto vzorci:

Pro hodnoceni ceny a dalSich ¢iselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, ktera
nabidne pro dané kritérium nejnizs$i hodnotu (napf. cena,):

nejvyhodnéjsi nabidka
tzn. nejnizsi cena (hodnota)
-- X vdaha vyjadiend v procentech

cena (hodnota) hodnocené nabidky

Pro hodnoceni dalSich ¢iselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, ktera nabidne
pro dané kritérium nejvyssi/nejnizsi hodnotu:

hodnota hodnocené nabidky
-- --- X vdha vyjadiend v procentech

nejvyhodnéjsi nabidka, tzn. nejvyssi hodnota

# Pozadovanou délku zaruky, stejn& jako pozaruéni servis je zadavatel schopen resp. méa byt schopen

stanovit pfedem v zadavaci dokumentaci, tzn. stanovit pozadavek pfimo do podminek nabidky.

V piipad¢ lhity dodani by zadavatel nemél toto hodnotici kritérium vyuzivat v pfipadé¢, kdy hodnocené
jednani dodavatele nema pozitivni vliv na plnéni vefejné zakazky, tzn. v situacich, kdy zadavatel vi, Ze u daného
plnéni rychlost plnéni neovlivni realizaci projektu.

Udaje & charakteristiky, které lze povazovat za kvalifika¢ni predpoklady nesmi byt piedmétem hodnocent;
nelze napi. hodnotit zkusenosti dodavatele, kvalitu (slozeni) feSitelského tymu a reference, které jsou
povazovany, resp. mohou byt kvalifikaénim pfedpokladem.
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Pro hodnoceni nabidek subjektivnich (ne¢iselnych) kritérii> se pouZije bodova stupnice
1 az 100. Nejvhodnéjsi nabidce je pfifazena hodnota 100 bodi. Hodnotitelé jsou povinni
zdiivodnit své hodnoceni.

pocet bodii hodnocené nabidky
-- X vdha vyjddiend v procentech
100
Vazené bodové zisky za vSechna hodnocena kritéria se seCtou. Nabidka, kterda ziskala
nejvice bodd, je nabidkou vitéznou.

Hodnoceni nabidek provadéné hodnotici komisi

Po uplynuti lhiity pro podani nabidek se provede kontrola #plnosti nabidek,” tedy zda je
nabidka podéna v pozadovaném jazyku a zda je ndvrh smlouvy podepsan osobou
opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece. Pokud nabidka nesplituje vyse uvedené
naleZitosti, jedna se o nabidku netiplnou?’. Jestlize je nabidka po posouzeni shledana jako
neuplna, mize komise za ptredpokladu dodrzeni zasad podle kap. 1.2 pozadat uchazece o jeji
doplnéni v dodatecné 1hate®, ktera musi byt stanovena pfiméfené ve vztahu k pfedmétu
doplnéni a nesmi byt krat$i nez 3 pracovni dny. V pfipadé, ze uchaze¢ na vyzvu k doplnéni
nereaguje dle pozadavkl komise do uplynuti dodatecné lhity, musi byt komisi tato nabidka
vyfazena z dal$iho fizeni a nesmi byt ani zékladem pro uzavieni smlouvy. O této skutecnosti
vyrozumi komise bez zbytecného odkladu dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery
nabidku podal.

Pokud zadavatel pozadoval téz prokazani kvalifikace dodavatele, nasleduje posouzeni
splnéni pozadavkl na kvalifikaci. Jestlize jsou piedlozené doklady shledany jako nejasné
nebo neuplné, mize komise, za predpokladu dodrzeni zasad podle kap. 1.2, pozadovat po
uchazeci, aby pisemné¢ objasnil predlozené informace ¢i doklady nebo predlozil dalsi
informace ¢i doklady prokazujici splnéni kvalifikace. Dodavatel, ktery nesplni pozadavek na
kvalifikaci, bude vyloucen ze zadavaciho fizeni.

Nabidky, které byly doruceny v€as a jsou uplné z hlediska pozadavkl zadavatele, postupuji
do faze posouzeni a hodnoceni jednotlivych nabidek. Nabidky jsou posuzovany z hlediska
pfijatelnosti nabidky, tzn. z hlediska splnéni pozadavki zadavatele uvedenych v ozndmeni
0 zahgjeni vybérového fizeni, resp. vyzve, piip. zaddvaci dokumentaci. Jestlize je nabidka
shledéna jako nejasna nebo neuplnd, mize komise za predpokladu dodrZeni zésad podle kap.
1.2 pozadat uchazece o pisemné vysvétleni nabidky, ptipadné o jeji doplnéni v dodate¢né

% Kvalitativni kritéria by m&la byt vyuZivana pouze v omezené mife a zadavatel v pripads jejich pouZiti musi
v zadavacich podminkach stanovit zpiisob, jak bude kvalitativni kritérium hodnoceno, tzn. na zaklad¢, jakych
vlastnosti bude zadavatel posuzovat kvalitu pozadovaného plnéni.

% zadavatel miize stanovit, Ze kontrolu fze tiplnosti obalek provede samostatna komise pro otvirani obélek. Na
postup ustanovené triclenné komise pro otvirani obalek se analogicky pouzije postup dle § 71 az 73 zékona ¢.
137/2006 Sh.

%" 7a netiplnou nabidku se nepovazuje nedodrzeni &ist& formalnich pozadavkii zadavatele, které nemaji vliv na
transparentnost vybérového fizeni. Takovymi pozadavky jsou napt. pozadavek na pocet kopii nabidky,
pozadavek na potadi jednotlivych ¢asti nabidky apod. Nesplnéni pozadavka Cisté formalniho charakteru (napf.
na ¢islovani stranek) nevede k vyfazeni nabidky

8 Rozhodnym datem pro zacatek b&hu lhity je den nasledujici po dni, ve kterém doslo k odeslani vyzvy
uchazeci k doplnéni nabidky.
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1hate®, kterd musi byt stanovena piiméfené ve vztahu k predmétu doplnéni a nesmi byt
kratSi nez 3 pracovni dny. Takto nelze ale doplnovat ¢i ménit nabizené plnéni, nabidkovou
cenu nebo skute¢nosti rozhodné pro hodnoceni. V ptipadé€, ze uchaze¢ na vyzvu k doplnéni
nereaguje dle pozadavkl zadavatele do uplynuti dodate¢né lhity, musi byt zadavatelem tato
nabidka vyfazena z dalSiho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této
skute¢nosti vyrozumi zadavatel bez zbyte¢ného odkladu dopisem nebo elektronicky
uchazece, ktery nabidku podal.

V dalsi fazi nésleduje hodnoceni jednotlivych nabidek. Hodnoceni se provadi pomoci
hodnoticich kritérii, ktera byla uvedena v ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni, resp.
vyzve, ptip. zadadvaci dokumentaci.

Hodnotici komisi musi tvofit nejméné tii osoby. Doporucujeme, aby alesponl jeden z ¢lent
hodnotici komise mél odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici povaze
predmétu zakazky a aby =zadavatel urCil dostatecny pocet ndhradniki pro ptipad
nepiitomnosti nékterého z ¢lenti hodnotici komise.

Clenové hodnotici komise nesmi byt ve vztahu k zakizce a uchaze¢im podjati a musi
zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech, které se dovédéli v souvislosti se svou ¢innosti
v hodnotici komisi. Kazdy ¢len proto pied zahajenim ¢innosti komise musi potvrdit svoji
nepodjatost a prevzeti zavazku mlc¢enlivosti formou €estného prohlaseni. Vzor prohlaseni
je kdispozici ke stazeni na webovych strankach www.msmt.cz Cestné prohlaseni
0 mlcenlivosti podepisuje i pfipadny pozorovatel pfizvany na jednani komise.

O jednanich hodnotici komise se pofizuje vzdy protokol/zapis obsahujici rozhodné
skute¢nosti, tykajici se hodnoceni nabidek, tzn. minimalné:

e seznam oslovenych uchazecii a seznam dorucenych nabidek, véetn¢ identifikacnich
udajii uchazece;
e seznam uchazect vyzvanych k doplnéni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani;

e seznam posouzenych a vyfazenych nabidek a zdivodnéni vyfazeni nabidek, pokud
byly néjaké nabidky vyfazeny;

e popis zpusobu hodnoceni nabidek vcetné¢ bodového ohodnoceni a zdivodnéni
pfidéleni jednotlivych bodi;

¢ vysledek hodnoceni;

e oduvodnéni vysledku hodnoceni, resp. jakéhokoliv doporuceni hodnotici komise;

¢ Udaj o sloZeni hodnotici komise.

Doporuéeny vzor zapisu je k dispozici ke stazeni na webovych strankach www.msmt.cz.

Protokol/zapis vzdy podepisuji vSichni ptfitomni ¢lenové hodnotici komise. Ptilohu
protokolu/zapisu budou tvofit ¢estna prohlaSeni o nepodjatosti a ml¢enlivosti podepsana
vSemi zucastnénymi Cleny hodnotici komise. Toto prohlaSeni je k dispozici ke stazeni na
webovych strankach www.msmt.cz. Neni-li stanoveno zadavajici osobou jinak, je hodnotici

? Rozhodnym datem pro zacatek b&hu lhity je den nasledujici po dni, ve kterém doslo k odeslani vyzvy
uchazeci k doplnéni nabidky.
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komise usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina fadné jmenovanych clent,
popt. ndhradniki, a rozhoduje na principu vétsSiny ptitomnych.

Protokol/zapis z jednani hodnotici komise je vzdy po jednani komise ptedlozen zadavateli.
Zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele samostatnym pisemnym rozhodnutim podle
vysledku hodnoceni nabidek nebo podpisem zadavatele na protokolu/ zapisu
a souhlasem s vysledkem hodnoceni.

Dalsi ustanoveni ke zptisobu hodnoceni nabidek
Zadavatel je povinen zahrnout do procesu kontroly Gplnosti, posouzeni a hodnoceni

I nabidky uchazeci, ktefi nebyli zadavatelem vyzvani k podani nabidek, a zaroven tyto
nabidky byly doruceny ve lhité pro podani nabidky a nebyly zadavatelem z vybérového
fizeni vyfazeny.

V ramci procesu hodnoceni je zakazano omezeni poctu uchazecli nebo zajemct losem nebo
jakymkoli jinym zptisobem.

Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem hodnotici komise, uvede své rozhodnuti spolu
s divody v protokolu/ zapisu o hodnoceni nebo samostatném pisemném rozhodnuti a sam,
nebo prostrednictvim ustanoveni jiné hodnotici komise nové posoudi a zhodnoti predlozené
nabidky. O hodnoceni pofizuje protokol/zapis s podpisem ve stejném rozsahu, jaky je
uveden v ptipad¢ protokolu/zapisu z hodnoceni jednani komise.

Cini-li hodnotici komise tkony vii¢i uchazettm, plati, Ze tyto ukony ¢&ini jménem
zadavatele.

Piehled dokumentii, vztahujicich se k vybérovému Fizeni, jejichZ vzory je moZno
stahnout na www.msmt.cz:

Vyzva k podani nabidek

Vysledek vyzvy k podavéani nabidek

Cestné prohlaseni o nestrannosti a nepodjatosti

Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek

Formulate jsou vhodnou pfedlohou (maji doporucujici charakter) a spliiuji vSechny povinné
naleZitosti jednotlivych formulai, které jsou uvedeny v textu niZe.

Formuldfe mohou byt pribéZné aktualizovany, pii realizaci vybérového fizeni v ramci
projektu proto vzdy vyuzijte ten, ktery je v den zpracovani prisluSného formuléate zvetejnén
na uvedenych strankéch.

1.4.7 Smlouva s dodavatelem®

V ptipadé uzavirani smlouvy plati, ze zadavatel je opravnén uzaviit sSmlouvu pouze
S uchazecem, ktery podal vitéznou nabidku. V pfipad¢€, ze vybrany uchaze¢ odmitne uzavfit

%0/ ptipadg, ze predmétem zakéazky jsou prava dusevniho vlastnictvi, je zadavatel povinen ve smlouvé zajistit
poskytovateli podpory poskytnuti neomezené bezplatné licence k uziti téchto prav véetné moznosti zcela nebo
zCasti poskytnou tieti osob& opravnéni tvorici soucast licence.
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smlouvu se zadavatelem nebo mu neposkytne dostate¢nou soudinnost™, ve 1hité 15 dni
od dne odeslani oznameni o vysledku vybérového fizeni, muze uzaviit zadavatel smlouvu
s uchazecem, ktery se umistil jako druhy v potadi. Postup dle ptedchozi véty mtize zadavatel
opakovat pro uchazece, ktery se umistil na tfetim mist¢ v poradi. Smlouva musi byt
uzaviena ve shodé s podminkami vybérového fizeni a vybranou nabidkou. Odmitnuti
uzavieni smlouvy uchazeCem musi byt dokladovano pisemnou formou. Za nedostate¢nou
soucinnost je povazovana skutecnost, kdy vybrany uchaze¢ nereaguje zadnym zpisobem
(tzn. v listinné nebo elektronické podob&) na vyzvy zadavatele. V ptipadé, Ze uchazed
odmitd komunikovat se zadavatelem, dolozi zadavatel tuto skute¢nost pisemné formou
¢estného prohléaseni.

Zadavatel nesmi uzavrit smlouvu s uchazeéem,

e pokud se na zpracovani uchazecovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele, ¢len
statutarniho orgénu zadavatele, statutarni orgdn, clen spravni ¢i dozor¢i rady
zadavatele, €len realizacniho tymu projektu ¢i osoba, kterd se na zdkladé smluvniho
vztahu podilela na pripraveé nebo zadani predmétného vybérového fizeni,

e resp. s uchazeCem ve sdruZzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i ¢lenem
realiza¢niho tymu ¢i osobou, kterd se na zakladé¢ smluvniho vztahu podilela na
ptipravé nebo zadani pfedmétného vybérového fizeni, nebo

¢ jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, ¢len realiza¢niho tymu ¢i osoba,
ktera se na zaklad¢ smluvniho vztahu podilela na ptipravé nebo zadani predmétného
vybérového tizeni

e jemuz byl ulozen zékaz plnéni verejnych zakazek ve smyslu § 120a odst. 2) zadkona
&. 137/2006 Sb. a je veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek.*

Pokud zadavatel béhem vyberového fizeni zjisti nékterou z vyse uvedenych skutecnosti, je
povinen vyfadit danou nabidku jiz v okamZiku zjiSténi dané skutecnosti v jakékoli fazi
vybérového tizeni, nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy.

Smlouva musi mit pisemnou formu a musi obsahovat alespon tyto naleZitosti:
e oznadeni smluvnich stran v&. ICO a DIC, pokud jsou piidéleny;
e predmét plnéni (konkretizovany kvantitativng i kvalitativng);

e cena bez DPH, v¢. DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. uvést, ze dodavatel neni
platcem DPH, platebni podminky;

e doba a misto plnéni;

e dalsi obligatorni naleZitosti nezbytné pro platnost smlouvy,

%1 Lhiita pro poskytnuti dostate¢né soucinnosti je stanovena na 15 dni od dne odeslani oznameni o vysledku
vybérového fizeni. Za nedostateCnou soucinnost je povazovana skutecnost, kdy vybrany uchaze¢ nereaguje
zadnym zpisobem (tzn. v listinné nebo elektronické podobé) na vyzvy zadavatele.

%2 Lze ovéfit na www.isvz.cz
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e povinnost, aby dodavatel umoznil vSem subjektim oprdvnénym k vykonu kontroly
projektu, z jehoz prostiedku je dodavka/sluzba/dodavka stavebnich praci hrazena,
provést kontrolu dokladti souvisejicich s plnénim zakazky, a to po dobu danou
pravnimi piedpisy CR k jejich uchovavani (zakon &. 563/1991 Sb., o uéetnictvi,
a zakon ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty).

Déle je mozné ve smlouvé upravit napi. smluvni pokutu, povinnost poskytnout zadavateli
podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy, povinnost ml¢enlivosti, atd.

Ptijemce dotace je povinen smluvn¢ zajistit s dodavateli projektu takové platebni podminky,
aby byla dolozena ucelovost ptislusnych ¢astek vcéetné specifikace jednotlivych zptsobilych
vydajt.
Zadavatel nesmi umoZznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajici ze smlouvy,
kterou uzaviel s vybranym uchazeem. Za podstatnou se povazuje takovd zmena, ktera
by:

a) rozsifila predmét vefejné zakazky, tim neni doteno ustanoveni kap. 1.4.8

(dodate¢né zakazky na sluzby a stavebni prace);

b) za pouziti v puvodnim vybérovém fizeni umoznila ucast jinych dodavateli;

C) za pouziti v pivodnim vybérovém fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodngjsi
nabidky nebo

d) meénila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného uchazece.

1.4.8 Vyjimky v postupech pri vybéru dodavatele

Nedostacujici poc¢et dodavateli k osloveni

V piipad¢€, ze poptdvané plnéni muze z technickych nebo uméleckych divodua, z divodu
ochrany vyhradnich prav, prdva duSevniho vlastnictvi k poptavanému plnéni nebo z divodu
vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho piedpisu poskytnout pouze jeden urcity dodavatel,
zadavatel mize oslovit tohoto jediného zajemce. Tuto skutecnost je vSak tfeba pisemné
oduvodnit a dolozit, a to naptf. pomoci priizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho
tuto skutecnost.

Obdobné¢ jako podle pfedchoziho odstavce mtize zadavatel postupovat v téch pfipadech, kdy pocet
dodavatelii poZadovaného plnéni puisobicich na trhu® nedosahuje minimalniho poétu
stanoveného s ohledem na vysi piredpokladané ceny zakazky, podle které je zvolen postup zadani.
V tomto piipad¢ oslovuje zadavatel v§echny zajemce na trhu, ktefi mohou z hlediska své schopnosti,
odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni fadn€ a vcas poskytnout a dale postupuje dle
standardnich postupl. Moznost vyuzit tento zpusob zadani zakazky se tyka pouze ptipadi, kdy
zadavatel pisemné odiivodni a dolozi nemoznost osloveni dostatecného poctu zajemcti poskytujicich
pozadované plnéni (napf. vyhradni licence, analyza trhu, informace od pfislusné profesni komory
atd.) a zaroven odtivodni i skute¢nost, Ze pozadované plnéni je jedinym moznym zplisobem realizace
projektu a zadavateli neni znamo, ze by jiny zadavatel realizoval obdobny projekt jinym zptisobem
nez na zakladé pozadovaného plnéni, resp., ze jiny zplsob realizace projektu by byl spojen
S mimofadnymi obtiZzemi.

Dlouhodobé nasmlouvané sluzby nebo dodavky

% 7a relevantni trh lze povaZovat uzemi CR.
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a)

b)

V pripadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby nebo porizuje dodavky, které nasmlouval
jakoZto dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivy projekt ale pro Cinnosti zadavatele, neni
nutné vybérové fizeni realizovat. Musi ovSem platit, ze cena sluzeb nebo dodavek odpovida
cenam v misté a Case obvyklym a ze smluvni podminky se kvili realizaci projektu neméni.
Dlouhodobosti se rozumi opakované vyuzivani sluzeb nebo potfizovani dodavek od
dodavatele na zakladé pisemné smlouvy po dobu alespont 6 mésicii pred podanim zadosti
0 podporu.

Pronidjem nemovitosti

V piipadé, kdy predmétem zakazky je najem existujicich nemovitosti ¢i nebytovych prostor
nebo s nimi souvisejicich prav (tj. pokud pfijemce (zadavatel) bude potiebovat pronajmout
napi. kancelarské, konferenéni nebo Skolici prostory), mize analogicky s § 18, odst. 1,
pism. g zakona ¢&. 137/2006 Sb., pifimo vstoupit do jedndni s pronajimatelem
nemovitosti/prostor, kterou si zvolil, a neni povinen provadét vybér z vice dodavateli dle
uvedenych postupt.

Tento postup neni mozné aplikovat v pfipadé, jedna-li se o prondjem, kdy soucésti zakazky
budou catering nebo dalsi doprovodné sluzby (napt. prondjem IT techniky). V tomto piipadé
je zadavatel povinen provést vybér podle uvedenych zavaznych postupti.

Dodateéné zakazky na sluzby ¢i stavebni prace

V pripadé¢ dodate¢nych zakazek na sluzby ¢i stavebni prace, jejichz potireba
vznikla v disledku objektivné neptedvidanych okolnosti a které jsou nezbytné pro
provedeni ptuvodni zakazky na sluzby ¢i stavebni prace, miize zadavatel oslovit pouze
puvodniho dodavatele za predpokladu, ze dodate¢né stavebni prace nebo dodate¢né sluzby
nemohou byt technicky nebo ekonomicky oddéleny od plvodni zakazky, pokud by toto
oddéleni zpiisobilo zavaznou Ujmu zadavateli, nebo ackoliv je toto oddéleni technicky ¢i
ekonomicky mozné, jsou dodate¢né stavebni prace nebo dodatec¢né sluzby zcela nezbytné
pro dokonceni pfedmétu pivodni zakazky a zaroven celkovy rozsah dodate¢nych stavebnich
praci nebo dodatecnych sluzeb nepiekroci 20 % ceny plivodni zakazky.

Veskeré skuteCnosti podminujici zadani zakazek podle vySe uvedenych ustanoveni je tieba
pisemné odtvodnit a doloZit.

1.4.9 Postupy zadavatele v nestandardnich pripadech

Pokud nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alesponl pfedepsany pocet z4jemcii a fadné
uveiejni ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni, ale nabidku obdrzi pouze od jednoho
uchazece, mize v tomto pfipad€ bud’ uzaviit smlouvu s uchaze¢em, ktery piedloZil nabidku,
pokud tato nabidka splituje pozadavky zadavatele na ptedmét plnéni zakazky, nebo stavajici
vybérové tizeni zrusi a zahdji nové vyberové fizeni. Pokud se zadavatel nerozhodne zrusit
vybérove fizeni, podanou nabidku sice nehodnoti, jinak ale aplikuje v plném rozsahu ostatni
ustanoveni ¢lanku 1.4.6.

V piipadé€, ze nastane situace, Ze zadavatel sice oslovi alespon predepsany pocet zajemcii
afadné uvetfejni oznameni o zahdjeni vyberového fizeni, ale Zaddna z nabidek, které
zadavatel ve vybérovém Fizeni obdrZel, nesplnila pozadavky zadavatele, zadavatel
vybérové fizeni zrusi a zahaji nové vybérové fizeni.

| Rizena kopie elektronicka | | Cislo verze: 1 | Strana 80 z 86 |




| Prirucka pro Zadatele a prijemce vyzvy ¢. 57

Vydal RO OP VK |

c) Pokud nastane situace, Ze zadavatel Fadné uverejni oznameni o zahajeni vybérového

d)

wr wor

fizeni, a neobdrZi Zadnou nabidku, musi vybérové Fizeni zrusit. V dalSim postupu pak
muze ptimo oslovit konkrétniho vybraného dodavatele, pokud zlstane zachovan pivodné
pozadovany piredmét zakazky a zaddvaci podminky nebudou zménény podstatnym
zpiisobem.

Zrusit pivodni vybérové fizeni a zahajit nové muze zadavatel kdykoliv, pokud spliuje
alespoii jednu z podminek uvedenych dale v ¢asti 1.4.12 Zruseni vybérového fizeni.

1.4.10 Opce a Ramcova smlouva

Opce
Zadavatel muze zadat zakazku pfimo jednomu oslovenému dodavateli za podminky, Ze
e ve vyzve ¢i v zadavaci dokumentaci bylo obsazeno op¢ni pravo na nové plnéni (opci)
stejn¢ druhoveé vymezené jako bylo v piivodni zakazce;

e predpokladand hodnota zakazky na nové plnéni byla zahrnuta do predpokladané
hodnoty piivodni zakazky;

¢ nové plnéni bude zadano dodavateli, ktery byl dodavatelem ptivodni zakazky;

e nové plnéni respektuje podminky, za kterych bylo vysoutéZeno ptivodni plnéni.®*

Ramcova smlouva

Ramcovou smlouvou se rozumi pisemnd smlouva mezi zadavatelem a jednim ¢i vice
uchaze¢i uzaviend na dobu urcitou, kterd upravuje podminky tykajici se jednotlivych
vetejnych zakézek na pofizeni opakujicich se dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci
S obdobnym pfedmétem plnéni zaddvanych po dobu platnosti rAmcové smlouvy, zejména
pokud jde o cenu a mnoZstvi.

Zadavatel muze zadat zakadzku na zakladé¢ rdmcové smlouvy, pokud jsou dodrzeny
nasledujici podminky:
e zamér uzaviit rimcovou smlouvu musi byt deklarovan ve vyzvé k podavani nabidek;

e ramcovou smlouvu je mozno uzaviit S jednim nebo vice nez dvéma uchazeci;

e Vvpiipadé¢ uzavieni smlouvy svice neZ 2 uchazefi jsou uchazeci vyzyvani
K plnéni analogicky se zdkonem €. 137/2006 Sb.;

e doba trvani ramcové smlouvy musi byt stanovena na dobu urcitou a nesmi byt delsi
nez 4 roky;

e zadavatel pfi vybéru dodavatele na zakladé ramcové smlouvy dodrzel vSechny
uvedené postupy pro zadavani zakazek v kap. 1, které nejsou v rozporu s vyse
uvedenymi podminkami pro zadani ramcové smlouvy.

1.4.11 Poskytovani informaci vS§em ucastnikiim rizeni

4 v , ’ v N . N r qriNs . . ’ v
¥ Zména podminek neni zcela vylougena, lze piipustit ur&ité diléi, nikoliv podstatné zmény.
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Poskytovani dodate¢nych informaci v priibéhu lhiity pro podani nabidek

V ptipadé, ze se v pribéhu lhity pro podani nabidek zméni podminky vybérového
Fizeni (napf. zméni se termin dodani, zméni se parametr pozadovaného plnéni apod.), musi
zadavatel tuto zménu sdélit vSem zajemcim a dale tuto zménu uvetejnit stejnym zptusobem
(tedy na stejnych webovych strankach), jakym bylo uvefejnéno oznameni o zahajeni
vybérového fizeni.

Pii podavani odpovédi na dotaz uchazece ohledné podminek zaddvané zakazky musi
zadavatel sdélit odpoveéd’ 1 se znénim pivodniho dotazu vSem zajemcim, nejpozdéji do 4
pracovnich dnli a soucasn¢ je povinen a dodateéné informace a odpoveédi na dotazy
vhodnym zptsobem uvetejnit (k tomuto Ucelu je zadavatel povinen vyuzit stejného néstroje,
jaky byl vyuzit k uvefejnéni oznameni o zahajeni vyberového fizeni).

V piipadé takové zmény podminek vybérového fizeni, kterd miize rozsifit okruh moznych
dodavateli, musi zadavatel prodlouzit lhity pro podani nabidek tak, aby od okamziku
zmeény Cinila celou plivodni délku lhlity pro podani nabidek.

Veskeré dodatecné relevantni informace (v€. naptf. zmén zadavacich podminek) musi byt
v§em potencidlnim dodavatelim poskytnuty soucasné, ptipadné podle charakteru informace
musi byt pfiméfené prodlouzena lhita k podani nabidky.

Informace o vysledku vybérového rizeni

O vysledku vybérového fizeni museji byt bez zbyteéného odkladu informovani vsichni
uchazeci, ktefi podali nabidky ve lhité pro podani nabidek a jejichz nabidka nebyla
vyfazena z vybérového fizeni. Oznameni o vysledku vybérového fizeni musi obsahovat min.
nasledujici informace:

e identifika¢ni udaje uchazec, jejichz nabidka byla hodnocena,

e vysledek hodnoceni nabidek, z n¢hoz je zfejmé poradi nabidek,
e piipadnd informace o zruSeni vyberového fizeni.

Tato informace musi byt zasldna pisemné, a to bud’ dopisem, nebo elektronicky (odeslani
musi byt schopen zadavatel prokazat — dodejka, podaci listek, predavaci protokol,
emailovou doru¢enkou spolu s odeslanym emailem apod.).

Vysledek vybérového tizeni, musi byt uvetfejnén na stejném misté jako ozndmeni o zahajeni
vybéroveho fizeni. Vysledek vybérového fizeni bude uvetejnén prostifednictvim piislusného
formuléte, ktery je k dispozici ke staZzeni na webovych strankach www.msmt.cz. V ozndmeni
bude uvedeno pfisluSné evidencni Cislo zakazky, které bylo pfidéleno pii zvefejnéni.
Formulat Vysledek vyzvy k poddvani nabidek, vietné Zdpisu/protokolu o hodnoceni
nabidek, piip. Smlouva s dodavatelem véetné dodatka se zasilaji na prislusné kontaktni e-
mailové adresy uvedené ve formulati Vysledek vyzvy kpodavini nabidek do 15
kalendarnich dni po skonceni vybérového fizeni resp. uzavieni piislusné smlouvy c¢i

dodatku.

Pokud si to zadavatel v ozndmeni o zahdjeni vyb&érového fizeni vyhradil, muze
ve vybérovém fizeni uvefejnit ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky v rozsahu vyse
uvedeném a piipadné oznameni o vyfazeni nabidky do 5 pracovnich dnli od piislusného

\ Rizena kopie elektronicks \ \ Cislo verze: 1 \ Strana 82 z 86 \



http://www.msmt.cz/

| Prirucka pro Zadatele a prijemce vyzvy ¢. 57 Vydal RO OP VK \

rozhodnuti na profilu zadavatele. V takovém piipad¢ se oznameni o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky a pfipadné oznameni o vytrazeni nabidky povazuje za dorucené vSem dotCenym
z4jemclim a viem dotéenym uchazeiim okamzikem uvefejnéni na profilu® zadavatele.

V pripadé smlouvy/ramcové smlouvy na verejnou zakazku malého rozsahu, jejiz cena
dosahne alesponi 200 000 K¢ bez DPH, je zadavatel vedle vysledku vybérového Fizeni,
véetné Zapisu/protokolu o hodnoceni nabidek, povinen uverejnit na webovych
strankich MSMT té7 finalni a podepsané znéni smlouvy uzaviené s vybranym
dodavatelem v¢etné vSech pripadnych dodatki, a to do 15 dni od jejiho uzavieni, resp.
uzavieni dodatku.

Navic v pripadé smlouvy, jejiZz cena presahne 500 000 K¢ bez DPH, je zadavatel
nad ramec vySe uvedenych povinnosti povinen finalni a celé znéni smlouvy véetné v§ech
jejich zmén a dodatku uverejnit na profilu zadavatele dle § 147a zakona ¢. 137/2006 Sb.,
a to do 15 dnii od jejiho uzavieni.

V piipad¢ smlouvy, jejiz cena piesahne 500 000 K¢ bez DPH, je zadavatel nad ramec vySe
uvedenych povinnosti povinen findlni a celé¢ znéni smlouvy vcetné vSech jejich zmén
a dodatkll uverejnit na profilu zadavatele dle § 147a zékona ¢. 137/2006 Sb., a to do 15 dnti
od jejiho uzavieni.

1.4.12 ZruSeni vybérového Fizeni

Zadavatel je opravnén vybérové fizeni zruSit kdykoliv, nejpozdéji vSak do uzavieni
smlouvy. O zruSeni vybérového fizeni je zadavatel povinen bezodkladné pisemné
informovat vSechny uchazece, ktefi podali nabidku ve lhité pro podani nabidek. V piipade,
ze zadavatel zrus$i vybérové fizeni v prubéhu lhiity pro podani nabidek, je povinen tuto
informaci sdélit vSem uchaze¢im a zajemciim a vhodnym zplsobem uveiejnit (k tomuto
ucelu je zadavatel povinen vyuzit stejného nastroje, jaky byl vyuzit k uvetejnéni oznameni
0 zah4jeni vybérového fizeni).

Zadavatel neni povinen uchazecim sdélit diivod zruSeni vybérového tizeni, pokud si tuto
moznost vymezi v podminkach vybérového fizeni, tj. v ozndmeni o zahdjeni vyberového
fizeni nebo vyzve k podani nabidky nebo zadavaci dokumentaci. Zadavatel je vSak povinen
sdélit divod zruseni vybérového fizeni subjektim provadéjicim kontrolu v ramci daného
opera¢niho programu a dale tuto skutecnost s odivodnénim uvést v nasledujici monitorovaci
zprave ¢i obdobném dokumentu.

Zadavatel musi zrusit vybérové fizeni bez zbyteéného odkladu, pokud:
e nebyly ve stanovené lhité podany Zadné nabidky, nebo

e nebyly ve stanovené lhuté podany Zadné nabidky spliujici pozadavky zadavatele
na pfedmét plnéni zakazky, resp. byly vSechny nabidky vyfazeny, nebo

e byly zjistény vazné nesrovnalosti*® nebo chyby v ozndmeni o zahéjeni vyb&rového
fizeni, resp. vyzvé, zadavaci dokumentaci, nebo v pribéhu administrace vetfejné
zakéazky, nebo

% Profil zadavatele — elektronicky nastroj definovany § 17 pism.w) zakona &. 137/2006 Sb.
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e odmitl uzavtit smlouvu i uchaze¢ treti v potadi, s nimz bylo mozné smlouvu uzavfit.

Zadavatel muZe zrusit vybérové fizeni bez zbytecného odkladu, pokud:

e V prub¢hu vybérového fizeni se vyskytly divody zvlastniho zietele®’, pro které nelze
na zadavateli pozadovat, aby ve vybérovém fizeni pokracoval, nebo

e vybrany uchazec¢, poptipadé uchaze¢ druhy v poradi, odmitl uzaviit smlouvu nebo
neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostate¢nou soucinnost podle ¢lanku 1.4.7
(Smlouva s dodavatelem).

1.5 Specifikace zavaznych postupii podle stanovené predpokladané hodnoty zakazky
pro zadavani zakazek z prostiedki finan¢éni podpory OP VK, které se vztahujici
na pripady, kdy zadavatel neni povinen postupovat podle zikona ¢. 137/2006 Sb.

V ptipadech, kdy se na zadavatele vztahuje pfi zaddvani zakazky vice pravnich ptedpisi,
které upravuji zadavani zakazek odlisné, je zadavatel povinen se fidit Gpravou obsazenou
V pravnim predpisu vyssi pravni sily. V ptipad¢, ze se jedna o predpisy stejné pravni sily, tak
je zadavatel povinen fidit se pfisnéjSim postupem.

Zadavatel si muze zvolit postup podle kategorie s vy$§im financnim limitem. V takovém
ptipad¢ vSak musi zadani zakdzky dokoncit podle postupti pro tento vyssi financni limit.

Zadavatel mize namisto postupll upravenych v této kapitole zvolit postup pro zadani zakdzky
dle podle zakona ¢. 137/2006 Sb., v¢etné vyuziti dynamického nakupniho systému.

Zakazky malého rozsahu

A. Postup pro zadavani zakizek malého rozsahu p¥i predpokladané hodnoté plnéni
nedosahujici 200 000 K¢ bez DPH

o U zakézek, kde predpokladand hodnota plnéni nedosahne 200 000 K¢ bez DPH,
nemusi byt provadéno vybérové Fizeni.

B.Postup pro zadavani zakizek malého rozsahu prti predpokladané hodnoté plnéni
nejméné 200 000 K¢ a nedosahujici 2 000 000 K¢ bez DPH pro zakazky na sluzby
a dodavky a nedosahujici 6 000 000 K¢ bez DPH pro zakazky na stavebni prace

e Zadavatel je povinen pisemné (v listinné nebo elektronické podobé) vyzvat
k podani nabidky alesponi 3 dodavatele a sou¢asné uveiejnit oznameni o zahajeni
vybérového Fizeni na webovych strankach poskytovatele podpory (viz bod 1.4.4).

36 . o . . _ ; . , A .

Z hlediska ptijemce se nesrovnalosti rozumi poruseni smluvnich podminek stanovenych pravnim aktem uzavienym
s poskytovatelem podpory a vSech pravnich aktt Evropské unie tykajicich se cerpani financnich prostfedki ze Strukturalnich
fondt a Fondu soudrznosti.

37 vdy je nutné, aby ditvody zvlastniho zietele m&ly ptivod v objektivni skutecnosti (tzn. nelze pod timto chapat diivody
pvodu subjektivniho na stran¢ zadavatele, uchazece, poskytovatele dotace atd.
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e Lhuta pro podani nabidek musi ¢init minimalné¢ 10 kalendafnich dni ode dne
odeslani vyzvy (prokazat napi. podacim listkem k poStovni zasilce) a soucasné
uvefejnéni oznameni.

e Hodnoceni nabidek musi byt provadéno minimalné¢ 3 €lennou hodnotici komisi.

® S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva (viz bod 1.4.7.)
a uzavienou smlouvu, jejiz hodnota dosahuje 200 000 K¢ a nepiesahne 500 000 K¢
bez DPH, vcetn¢ piipadnych dodatki, je zadavatel povinen do 15 pracovnich dni
zvefejnit na webu MSMT — (viz. bod 1.4.11). Smlouvy, jejichZ cena piesahuje
500 000 K¢ bez DPH a vyse je zadavatel povinen uvetejnit na profilu zadavatele®
v souladu s § 147a zakona ¢. 137/2006 Sb.

Z.akazKky s vyS§Si hodnotou

V piipadech zadavani vetejnych zakdzek s predpokladanou hodnotou vyssi nez 2 000 000 K¢
bez DPH, resp. 6 000 000 K¢& bez DPH) postupuji pfijemci podle zdkona ¢. 137/2006 Sb.
Pfijemci, ktefi nejsou zadavateli vefejnych zakazek podle zédkona ¢. 137/2006 Sb., postupuji
analogicky podle (dle postupt pro vefejného zadavatele) zdkona ¢. 137/2006 Sb., ve znéni
pozdé¢jsich predpist, viz kap. 1.3.

Pouziti el. trziSté v pripadé realizace zakazek malého rozsahu

Pokud zadavatel¢ zadavaji zakazky prostfednictvim e-trzist’, postupuji pii zadavani takovych
zakazek ptredevSim podle Pravidel systému pouzivani elektronickych trzist subjekty vetejné
spravy pfi potizovani a obméné urcenych komodit (dale jen ,,Pravidla elektronickych trzist*),
kteréd jsou ptilohou k usneseni vlady ze dne 10. kvétna 2010 €. 343 ve znéni usneseni vlady
CR ze dne 15. Gervna 2011 & 451 a usneseni vlady CR ze dne 14. prosince 2011 & 933.
V piipadé¢, kdy jednotliva procesni ustanoveni téchto zavaznych postup nejsou v souladu
s ustanovenimi Pravidel elektronickych trzist (napt. zptisob hodnoceni, uzavirani smlouvy
apod.) maji pfednost ustanoveni Pravidel elektronickych trziSt. Zakladni zasady uvedené
v kap. 1.2 vSak musi zadavatel dodrzet vzdy.

Pted zadanim zakazky prostfednictvim elektronického trzist€ je vzdy nutno vzit v Givahu
vSechna obdobna spolu souvisejici plnéni (viz 1.4.1 az 1.4.3).

Dale je zadavatel povinen dodrZet ustanoveni v ¢asti 1.4.1, tzn. neuvadét pozadavky nebo
odkazy na obchodni firmy, nazvy, specificka oznaceni zbozi a sluZeb, které plati pro urcitou
osobu, popiipad¢ jeji organizacni slozku za ptiznacné, patenty na vynalezy, uZzitné vzory,
primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni plvodu, pokud by to vedlo ke
zvyhodnéni nebo vylou€eni urcitych uchazeci nebo urcitych vyrobki.

Pti uskute¢néni vybéru prostiednictvim elektronického trzist€ probihd vyhodnoceni nabidek
podle pravidel elektronického trzisté. Soucasti zadavaci dokumentace, kterou zadavatel

% \/ ptipadech uveiejndni oznameno o zahajeni vyb&rového fizeni, resp. vyzvy k podani nabidky, je rozhodnym
datem pro zacatek béhu lhiity pro podani nabidek den nésledujici po dni, ve kterém doslo k uvefejnéni tohoto
oznameni, resp. den nésledujici po dni odeslani vyzvy k ptedlozeni nabidky.

% Profil zadavatele — elektronicky nastroj definovany § 17 pism. x) zakona &. 137/2006 Sb.
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doklada provedeni zadavaciho fizeni jsou dokumenty elektronického trzisté. Po ukonceni
vybéru, (je li to pozadovano dle typu vybérového fizeni v kap. 1.5), uzavira zadavatel
s vybranym dodavatelem pisemnou smlouvu.

1.6 Kontrola dodrzovani obecnych zasad vyplyvajicich ze Smlouvy o fungovani EU

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakizce a zaznamy o elektronickych
ukonech souvisejici s realizaci zakdzky. Dokumentaci o zakézce se rozumi souhrn vsech
dokumentti v listinné ¢i  elektronické  podobé, jejichz  pofizeni v prubéhu
zadavaciho/vybérového fizeni, popt. po jeho ukonceni vyzaduji tyto zdvazné postupy.

Pro ucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pti zadavani zakazky jsou pfti kontrolach
dle zakona ¢. 320/2001 Sb. vyzadovany ptfedevsim nasledujici zakladni dokumenty:

e text oznameni o zahdjeni zaddvaciho/vybérového Fizeni, resp. vyzva k podani
nabidky (zasland pozadovanému poctu zdjemct k podani nabidky) a dalsi
dokumenty vymezujicich pfedmét zakazky v¢. dokladi prokazujicich jejich
odeslani;

e doklad o uverejnéni vyzvy k podavani nabidek a doklad o uvefejnéni
vysledku vyzvy k podavani nabidek vcetné smlouvy a jejich prip. dodatki
a protokolu z hodnoceni nabidek (napf. vytisténim prisluSné internetové
stranky pomoci funkce PRINTSCREEN);

e nabidky podané uchaze¢i na  zdkladé oznameni o  zahdjeni
zadavaciho/vybérového fizeni, resp. vyzvy zadavatele nebo jiné¢ informace ¢i
ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené uchazecem,;

e zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany
opravnénymi osobami, pfip. zapis (protokol) o novém posouzeni a hodnoceni
nabidek;

e smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢. ptipadnych dodatkt k ni;

e text oznameni o vysledku vybérového Fizeni zaslany vSem uchazecim, ktefi
podali nabidku ve lhiité pro podani nabidek, jejichZz nabidka nebyla vyfazena v¢.
dokladt prokazujicich jejich odeslani, pokud toto ozndmeni nebylo uvefejnéno na
profilu zadavatele.

e dalsi dokumenty souvisejici s vybérovym/zadavacim Fizenim, nap¥. oznameni
o vylouceni nabidky apod.

V pripadé, Ze poskytovatel podpory vyzve zadavatele k piedloZeni finalniho navrhu
textu vyzvy, resp. oznameni a to v€etné zadavaci dokumentace a vSech relevantnich
priloh k provedeni ex-ante kontroly, neni zadavatel opravnén zahajit vybérové/zadavaci
Fizeni diive nez po skonceni dané kontroly. Obdobné plati v pripadé, Ze poskytovatel
podpory vyzve zadavatele Kk predlozeni veSkeré dokumentace vztahujici se
k realizovanému vybérovému Fizeni Kk provedené ex-ante kontroly pied uzavienim
smlouvy s vybranym uchazecem.

Doba, po kterou musi byt piijemci veskeré origindlni dokumenty souvisejici s realizaci
zakédzky uchovany, je stanovena v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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