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1. Uvod

Tento dokument slouzi jako uzivatelska prirucka pro praci s administrac¢nim systémem pro-
gramu Excelence nové umisténym na internetové adrese http://excelence.msmt.cz. Jednot-

livé kapitoly se zabyvaji funkcionalitami, které systém nabizi.


http://excelence.msmt.cz

2. Prihlaseni do systému

Z tvodni stranky (,Homepage®) se na prihlasovaci stranku dostanete pomoci menu polozky
,PTrihlasit“ (viz obr. 2.1 - A). Menu se vzdy nachézi nahote v tmavé zeleném pruhu.

Homepage

Program Excelence

Program Hodnoceni Zaki a kol podle vysledkii v soutéZich — Excelence stfednich kol

Cilem programu je:

podpora, zvySovani kvality a rozsifovani péce o talentované Zaky na stiednich skolach
+ finanéné ocenit Gsili pedagogickych pracownikii stiednich Skol pfi vzdélavéni talentovanych Zaki podle visledk( dosaZenjch v soutéZich vyhlas ych a spoluvyhlagovanych
MSMT

+ poskytnout virazny impuls pro zvySovani kvality vzd&lavani v celém Skolském systému

+ podpoiit zajem Zak{ o piirodovEdné, technické a dalsi vybrané piedméty a wytvoiit pfedpoklady pro piipravu dostateéného poctu Spickovych odborniki v preferovanych oborech

Seznham soutézi zafazenych do Excelence

ych a spoluvyhlas y h MSMT zai ych do programu Excel, stiednich skol

Seznam soutézi vyh
« Skupina 1 a jejich kategorie:

Matematicka olympiada — kategorie A, P, B, C; Fyzikalni olympiada - kategorie A, B, C, D; Tumaj mladych fyzikll; Astranomicka olympiada — kategorie AB a CD; SoutéZ
v programovani — kategorie SS; Biologicka olympiada — kategorie A, B; Chemicka olympidda — kategorie A, B, C; Ném&ina pro bystré hlavy; Ceské hlavicky- ceny Futura,
Merkur, Ingenium, Genus;

« Stiedoskolska odbomna Einnost — ohory;
matematika a statistika; fyzika; chemie; biclogie; geclogie a geografie; zdravotnictvl; zemEdElstvi, potravinafstvl, lesnictvl a vadni hospodafstvl; achrana a tvorba Zivatniho
prostfedi; strojirenstvi, hutnictvi, doprava a primyslovy design; elektrotechnika, elektronika telekomunikace; stavebnictvi, architektura a design mtgﬂéri; tvarba uéebnich
pomicek, didakticka technologie; informatika. SoutEZe navazujici na mezindrodni soutdZe zafazené vtomta programu a finanén& podporované MSMT.
DosaZené hody Zaki u tdchto soutdZi jsou nasobeny koeficientem — 1

« Skupina 2 a jejich kategorie:

SoutéZe v cizich jazycich — Anglicky jazyk — kategorie — IIl.; NEmecky jazyk - kategorie sSS I A; Francouzsky jazyk — kategorie B1, B 2; épané\sky’qazyk -s§1, Il; Rusky
jazyk — SS 1, Il; Latinsky jazyk — S5 A, B; Olympiada v Ceském jazyce — kategorie SS; ZeméEpisna olympidda — SS D, Stfedoskolska odborna Einnost — abory — (SOC a &islo
oboru), ekonomika a fizeni; pedagogika, psychologie, sociologie a problematika volnéha asu; teorie kultury, uméni a uméElecké tvorby; historie; filosofie, politologie a ostatni
humanitni a spolecenskovdni obary.

Obrézek 2.1: Uvodni stranka - ,Homepage®

Nyni se nachazite na prihlasovaci strance. Tato stranka obsahuje jedno rozbalovaci pole
(Uzivatelskd role) a dvé textova pole (ICO, Heslo). Jako organizétor nechéte v rozbalovacim
poli (viz obr. 2.2 - A) polozku Organizator.

Do kolonky ICO (viz obr. 2.2 - B) vypliite ICO vasf organizace, ktera danou souté# porada.

POZOR: 1CO organizace musi byt zaddno véetné pocateénich nul.

Napiste vase heslo do kolonky k tomu uréené (viz obr. 2.2 - C).

Po vyplnéni vyse uvedenych hodnot kliknéte na tlacitko , Ptihlasit“ (viz obr. 2.2 - D).

Vysvétlivky:

Uzivatelska role je role v jaké bude uZivatel pouZivat systém
+ Qrganizator - zadava do systému vysledky (vysledkové listiny) jim pofadanych sout&Zi
« Skola - je Zadatelem o finance, které ji naleZi za Uspéchy #3kd v soutéZich
« Administrator - kraj, dohliZejici nad spravnym a vEasnym pinéni vysledkowych listin soutéZi

1Co nahrazuje uZivatelské jméno. KaZda Skolaforganizator se pfihlasuje do systému za pomoci toho Eisla.

Heslo pfi prvnim pfihlaSeni si musite zmEnit heslo. Heslo, které si takto nastavite bude dale bezpecnostni pfistupovy Gdaj.

FiRmAit TaRAaR rS haels

Obrazek 2.2: Prihlasovaci stranka



2.1 Prvni prihlaseni

Po prvnim prihlaseni vas systém pozada o zménu hesla a o nastaveni kontaktniho e-mailu. Tato
zména je velice dulezita kvili bezpec¢nosti.

Do prvni kolonky (viz obr. 2.3 - A) zadejte kontaktni e-mail na organizaci (vétsinou je jiz
néjaky predvyplnén).

POZOR: Jelikoz nejnizsi subjekt, ktery u organizatora rozeznavame je ICO organizace a ne
konkrétni osoba, prihlasuje se vice lidi pod jednim uc¢tem. Pti vyplnovani kontaktniho e-mailu
na to myslete a vypliite vhodnou adresu (idedlné adresu, ze které mohou vyzvedavat e-maily
vSechny osoby co pod danou organizaci soutéze poradaji). Stejné tak vyplite i heslo (opét je
tfeba myslet na sdileni tohoto hesla v ramci organizace).

Nové heslo je tieba volit tak, aby mélo alespon 6 znaki a idedlné by mélo obsahovat mini-
malné jedno velké pismeno a jednu ¢islici. Po zadani takového hesla a po jeho znovuzadani do
kontrolniho pole (viz obr. 2.3 - B), zménu potvrdite tlacitkem Ulozit tidaje.

IKonlaklni e-mail: mirka fatkova@nidm.cz I A

Zvoleny e-mail slouzi pfedev$im pro obnovu hesla. Nezadavejte proto
vas osobni e-mail, méjte na mysli, Ze tento ucet slouii pro vSechny
organizatory z organizace, jejimz 1CO jste se nyni prihlasil/a.

Pokud nékdy heslo zap na tuto e il adresu vam
dorucime nové.

Nové heslo:

Nové heslo znovu
(pro kontrolu):

UloZit Udaje

Obrazek 2.3: Dialog zobrazeny pii prvnim prihlaseni

2.2 Obnova hesla

Na ptihlasovaci strance je odkaz Obnovit zapomenuté heslo. Po kliknuti na néj se vam
objevi jednoduchy formular, ktery se sklada z jedné rozbalovaci nabidky a jednoho textového
pole.

V rozbalovaci nabidce ponechte polozku Organizator a do kolony E-mailova adresa
vyplnte kontaktni e-mailovou adresu, kterd byla zadana pii prvnim piihlaSeni do systému (viz
2.1). Pokud si tuto e-mailovou adresu nepamatujete, budete muset oslovit vaseho krajského
zastupce, ktery vam heslo obnovi.

Po vyplnéni vsech polozek vdm bude na zadanou e-mailovou adresu (pokud souhlasi s kon-
taktnim e-mailem zadanym pri prvnim piihlaseni) odesldno nové heslo.



3. Zadavani vysledku

Po tspésném prihlaseni se organizatorovi objevi jedna nebo dvé prehledové tabulky soutézi
(soutéze stfednich Skol - obr. 3.1 A | soutéze zdkladnich skol - obr. 3.1 B), které organizo-
val/organizuje, a kterym vyplnuje vysledkové listiny do programu Excelence.

3.1 Prehledova tabulka

Homepage Vysledky soutéZi Zadat vysledky Odhlasit

Pofadané soutéze

Vysvétlivky sloupce stav:

- Ceka na zadanl vysledki - Ceka na dokongent - Hotovo - vysledky zadany - Soutdz se neuskuteénila

Soutéze stiednich Skol

Nazev souteze Kolo soutéze Excelence
Fyzikalnl olympiada - kategorie C krajské kolo Praha zafazeno
Matematicka olympiada - kategorie A krajské kolo Praha zafazeno
Matematicka olympiada - kategorie B krajské kolo Praha zafazeno
Matematicka olympiada - kategorie C krajské kolo Praha zafazeno
Matematicka olympiada - kategorie P krajské kolo Praha zafazeno
Olympiada v Geském jazyce - kategorie S5 krajské kolo Praha zafazeno
Soutéz v programovani S5 - aplikovany software - webové aplikace krajské kolo Praha zafazeno
Soutéz v programovani S5 - vy&si programovaci jazyky krajské kolo Praha zafazeno
Fyzikalnl olympiada - kategorie A krajské kolo Praha zafazeno
Fyzikalnl olympiada - kategorie B krajské kolo Praha zafazeno

Fyzikalnl olympiada - kategorie D krajské kolo Praha zafazeno

Kolo soutéze Excelence
Fyzikalni olympiada - kategorie E krajske kolo Praha nezarazeno
Matematicka olympiada kategorie 79 krajske kolo Praha nezarazeno
Olympiada v eskem jazyce - kategorie z5 krajske kolo Praha nezarazeno
Soutéz v programovanl - pro aplikkovany software - office z§ krajske kolo Praha nezarazeno
Soutéz v programovanl - pro vySsi programovaci jazyky -z§ krajske kolo Praha nezarazeno

Obrézek 3.1: Tabulka soutézi, kterym organizator vyplnuje vysledkové listiny

Kazdy fadek v této tabulce odpovidéd jedné soutézi (kazda kategorie se pocita jako jedna
soutéz). Cely fadek tabulky je odkaz a po kliknuti na néj se prejde na dalsi stranku, kde je
mozna uprava nebo zobrazeni vysledkové listiny dané soutéze.

Jednotlivé soutéze maji barevné rozlisen stav v jakém se nachézeji. Jednotlivé stavy a barvy
k nim prifazené jsou vysvétleny nad tabulkou samotnou. Editovat lze pouze ty vysledkové listiny
soutéz, které jsou ve stavu Ceka na zadani vysledki (Cervené) nebo ve stavu Ceka na
dokonceni (modré). Soutéze ve stavu Hotovo - vysledky zadany (zelené) jsou jiz uzavieny
a lze je pouze prohlizet. Soutéze které se vitbec neporadaji jsou oznaceny cerné a tento stav jim
muze priradit pouze kraj.

Uvnitt barevného policka se miuze jesté vyskytovat slovo ,,ORG, které znaci Ze je soutéz
elektronicky zorganizovana a zaci se do ni mohou registrovat pres webovy ptihlasovaci formular.



3.2 Editace vysledkové listiny

Styl vypliovani tabulky se snazi co nejvice ptripodobnit programu Microsoft Excel, ktery je
dnes velice rozsiten a ktery, jak doufame, vam praci co nejvice usnadni.

Prazdna vysledkova listina vypada jako na obrazku 3.2. V ¢asti 3.2 - A se nachézi funkéni
tlacitka (Ulozit provedené zmény, Prevest tabulku do souboru Excel, Import z CSV a Uzavrit
vysledkovou listinu). V ¢asti 3.2 - B pak samotna tabulka, pripravena k vyplnéni.

Odkaz ,,Pridat dalsich 10 radka“ (obr 3.2 - C) je mozné opakované pouzit pro zvyseni poc¢tu
radkt vysledkové listiny, tak aby v ni byli zapsani vSichni zaci. Tlac¢itko ,,Zorganizovat soutéz“
(obr 3.2 - D) slouzi pro vytvoreni on-line registracniho formulare, ptfes ktery se mohou zaci
sami prihlasovat na soutéz. Tato funkcionalita je podrobné vysvétlena v kapitole 4.

Vypliovani tabulky se zacind klepnutim mysi na kteroukoliv bunku (policko) tabulku. Po
kliknuti se bunka oznaéi, coz symbolizuje zeleny okraj burnky (viz obr. 3.3 - A)

Homepage Vysledky soutéZi Zadat vysledky Odhlasit

Tabulka vysledka - editace: D D
Matematicka olympiada - kategorie B - krajské kolo (Praha) O ——

| Ulozit provedeng zmény | ‘ Prevest tabulku do souboru Excel | Import z CSV ‘ A UzavTit vysledkovou listinu | Po uzavieni nebude jiZ moZné dale listinu upravovat |

Novinka - do sloupcl "PFHjmeni Z3ka", "Jméno Zaka", "Rok narozenl Zaka" a sloupce "Pofad(” Je moZné vkladat (CTRL + v) tabulkova data z MS Office - Excel.

I1CO Skoly Nazev Skoly Pfijmeni zaka Jméno Zika Rok narozeni zaka Pofadi

I [+] Pridat daisich 10 tagka  (C I

| Ulozit provedené zmény | | Pfevest tabulku do souboru Excel | | Importz CSV | | Uzaviit vysledkovou listinu | Po uzavfeni nebude |iZ moZné dale listinu upravovat |

Obrazek 3.2: Prazdna vysledkova listina urcena k vyplnéni

Zi Zadatvysledky Odhlasit

Tabulka vysledkii - editace:
Stiedoskolska odborna ¢innost - obor matematika a statistika - krajské kolo (Praha )

UloZit provedené zmény Prevest tabulku do souboru Excel Uzavfit vysledkovou listinu | Po uzawvieni nebude jiz mozné dale listinu upravovat !

ICO Skoly Nazev Skoly Prijmeni zaka Jméno zaka  Rok narozeni zaka Uspésnost Poradi

Obrazek 3.3: Zacatek editace tabulky - vybrani buriky (kliknuti na ni)

3.2.1 Ovladani tabulky

e Jedno kliknuti mysi na buriku - presune oznaceni aktivni bunky (zeleny okraj buriky)

Dvojklik mysi na bunku - pfesune oznaceni aktivni bunky a zobrazi psaci kurzor
v dané burce (pokud je v ni jiz néjaky text, tak se psaci kurzor presune na jeho konec)

Klavesy sipek (1, |, -, —) - pfesouva oznaceni aktivni bunky ve sméru zmacknuté
sipky

Klavesa tabulator - funguje jako klavesa Sipka vpravo (—)

Klavesa escape - ukonci editace aktivni bunky a vrati ji do stavu pred editaci



e Klavesa enter - potvrdi editaci (vlozi zapsany text do butiky) a presune oznaceni aktivni
bunky o jedno pole dol.

e Kliavesa backspace/mazani zpét - vhodnd metoda mazani obsahu buriky, jelikoZ se
psaci kurzor po zapoceti editace aktivni bunky umisti na konec jejiho obsahu.

e Alfanumerické klavesy - jakmile je néktera bunka oznacena jako aktivni, tak lze zacit
okamzité psat (v bunce se automaticky objevi psaci kurzor a burika se stane editovatelnou)

e Klavesova zkratka CTRL+V - do sloupcii Piijmeni zdka, Jméno zaka, Rok narozeni zédka a
sloupce Poradi je mozné pomoci této klavesové zkratky vlozit tabulkova data z programu
Microsoft Excel (je nutné v Excelu nejprve data zkopirovat do schranky napf. pomoci
klavesové zkratky CTRL+C). V pripadé, ze schranka obsahuje data z prilis mnoha sloupect,
je cely jeji obsah vlozen pouze do jediné bunky.

Specialnim ovlddacim prvkem je naseptavac ICO gkoly a nazvu gkoly (viz obr. 3.4 - A).
Pti vyplinovani téchto dvou bunék se pri ¢tvrtém znaku, ktery napisete, otevie naseptavac se
skolami, které vyhovuji nékteré ¢asti jiz napsané fraze (vyhledava se v nazvu skoly a adrese
Skoly véetné PSC). Mezi jednotlivymi névrhy naseptavace se lze pohybovat Sipkami nahoru a
dolu (a vybér potvrdit klavesou Enter) nebo je mozné pouzit mys a jednoduse na napovézenou
polozku kliknout.

Po vybrani napovézené skoly (at uz podle ICO nebo podle ndzvu) se doplni obé butiky -
ICO skoly i Nézev $koly a oznaceni aktivni buiiky se posune na buiiku Pi#{jmeni Zika.

POZOR: 1CO gkoly musi byt zaddno véetné poc¢ateénich nul, jinak ho naseptdvaé nebude
Znat.

POZOR: Nesnazte se vypliiovat nazev Skoly nebo ICO sami, nebo ho ménit - vzdy pouZijte
naseptavac, jinak se muze stat, ze systém vyhodnoti nazev skoly jako neexistujici a nedovoli
vam listinu ulozit.

Homepage Vysledky soutéZi Zadat vysledky Odhlasit

Tabulka vysledkii - editace:
Stiedoskolska odborna ¢innost - obor zemédélstvi, potravinarstvi, lesni a vodni hospodarstvi - krajské kolo (Praha )

UloZit provedené zmény Prevest tabulku do souboru Excel Uzavfit vysledkovou listinu | Po uzawvieni nebude jiz mozné dale listinu upravovat !
1C0 Skoly Nazev skoly Piijmeni zaka Jméno zaka Rok narozenizaka  Uspésnost Poradi
60436107 75 prakt. a Prakticka kola K. Herforta Josefska 4 Praha 1 PSC: 11800 MNovak Jan 1892 80 1
70872767 Gymnazium Jana Nerudy Hellichova 3 Praha 1 - Mald Strana PSE: 11800 Movékova Anna 1891 88 2
70837783 vo5 asPs grafickd Hellichova 22 Praha 1 PsC: 11800 Hrozny Alois 1892 B8 3
70837783 V0§ a SPS grafickd Hellichova 22 Praha 1 PSE: 11800 David Jan 1892 85 4
63109662 Malostranské gymnazium Josefska 7 Praha 1 PSC: 11800 Pfibil Ladislav 1891 70 5
70872767 Gymnazium Jana Nerudy Hellichova 3 Praha 1 - Mald Strana PSE: 11800 Hiinik Frantisek 1892 69 (3
70872767 Gymnazium Jana Nerudy Hellichova 3 Praha 1 - Mald Strana PSC: 11800 Heriz Luk&s 1891 B0 7
63109662 Malostranské gymnazium Josefska 7 Praha 1 PSC: 11800 Stromsky Jan 1892 59 8
63109662 Malostranské gymnazium Josefska 7 Praha 1 PSC: 11800 Kuéera Josef 1891 55 ]
60436107 Z5 prakt. a Prakticka 8kola K. Herforta Josefska 4 Praha 1 PSE: 11800 Stranska Lucie 1892 L 10
70837783 EomOl amfiald Hallioh DrmbatCel sasnn Lo Jindra 1882 50 1
gymna ]

51388149 - Gymnazium.7S a M3 pro sluchové postifens Jeéna 27 Praha 2 PSC: 12000
69760111 - Lauderova MS.Z8 a gymnazium pfi Zid.obei Belgickd 25 Praha 2 PSE: 12000
25698117 - PORG - gymnazium a zakladni $kola,o.p.s. Lindnerova 3 Praha 8 - Liberi PSC: 18000
25741497 - 78 ndm.-Ees.por.a Gymnd®. T.Manna,0.p.s. Stiizkovska 27 Praha 8 PSC: 18000

27089941 - OPEN GATE - gymnazium a 7S, s.r.o. Babice 5 Rigany PSC: 25101 A
42731259 - Waldorfska Skola - 5, Gymnazium a SOU Hornicka 327 Pfbram Il PSC: 26101

25249355 - Suob cheb 8kola, 7S a gymnazium s r.o. Janské namésti 15 Cheb PSE: 35001
25232991 - Gymnazium, 78 a MS Manesova s.r.0. Manesova 1672 Sokolov PSE: 35605
70901619 - Biskupské gymnazium a 7S Bohosudov Konévova 100 Krupka PSE: 41742
49314629 - Gymnazium a zakladni Skola Kraliky Moravska 647 Kraliky PSC: 56169

Obrazek 3.4: Ukazka naseptavani

3.2.2 Vyznam jednotlivych sloupca

e ICO skoly - povinné buiika, pro jeji vyplnéni vzdy vyuzijte naSeptévaé



Nazev skoly - povinna bunka, pro jeji vyplnéni vzdy vyuzijte naseptavac

e Prijmeni zaka - povinna burka

Jméno Zaka - povinna bunka

¢ Rok narozeni zaka - povinnd bunka, ve formatu RRRR

Poradi - povinna bunka, bez tecky, lze vynechat nékteré umisténi (napt. pokud je zak
cizinec)

POZOR: u soutézi skupin (tymi) se tabulka vypliuje dle obrazku 3.5. Tzn.: kazdy clen
tymu je na svém radku a poradi mé podle toho v jakém je tymu (vSichni zZaci se stejnym poradim
spadaji do jednoho tymu).

Homepage Vysledky soutéZi Zadat vysledky Odhlasit

Tabulka vysledkii - editace:
Stiedoskolska odborna ¢innost - obor zemédélstvi, potravinarstvi, lesni a vodni hospodarstvi - krajské kolo (Praha )

UloZit provedené zmény Prevest tabulku do souboru Excel Uzavfit vysledkovou listinu | Po uzawvieni nebude jiz mozné dale listinu upravovat !
ICO skoly Nazev skoly Piijmeni zaka Jméno zaka Rok narozeni zaka  Uspésnost Poradi
60436107 75 prakt. a Prakticka kola K. Herforta Josefska 4 Praha 1 PSC: 11800 MNovak Jan 1892 80 1
70872767 Gymnazium Jana Nerudy Hellichova 3 Praha 1 - Mald Strana PSE: 11800 Movékova Anna 1891 88 1
70837783 vo5 asPs grafickd Hellichova 22 Praha 1 PsC: 11800 Hrozny Alois 1892 B8 1
70837783 V0§ a SPS grafickd Hellichova 22 Praha 1 PSE: 11800 David Jan 1892 85 2
63109662 Malostranské gymnazium Josefska 7 Praha 1 PSC: 11800 Pfibil Ladislav 1891 70 2
70872767 Gymnazium Jana Nerudy Hellichova 3 Praha 1 - Mald Strana PSE: 11800 Hiinik Frantisek 1892 69 3
70872767 Gymnazium Jana Nerudy Hellichova 3 Praha 1 - Mald Strana PSC: 11800 Heriz Luk&s 1891 B0 3
63109662 Malostranské gymnazium Josefska 7 Praha 1 PSC: 11800 Stromsky Jan 1892 59 3
63109662 Malostranské gymnazium Josefska 7 Praha 1 PSC: 11800 Kuéera Josef 1891 55 4
60436107 Z5 prakt. a Prakticka 8kola K. Herforta Josefska 4 Praha 1 PSE: 11800 Stranska Lucie 1892 L 4
70837783 vo5 asPs grafickd Hellichova 22 Praha 1 PsC: 11800 Hubena Jindra 1892 50 4

Obrazek 3.5: Vyplnovani soutézi skupin (tymi)

3.2.3 Priklad vypliovani

Chci vlozit zdka Jana Novaka narozeného roku 1990 z gymnazia Jana Nerudy v Praze, ktery
se umistil na 2. misté.

POSTUP: Jelikoz neznam ICO gkoly, kliknu rovnou na buiiku Nazev $koly a zaénu psét
sNer“ (do této doby se nic nedéje), ale jakmile napisu ,u“ (dohromady tedy ,Neru“), tak
se objevi naseptava¢ a zobrazi mi vSechny skoly co maji v ndzvu ,Neru“. Podivam se jestli
mi naseptavac¢ nasel skolu, kterou hledam, a pokud ano, tak na ni kliknu. Po kliknuti se mi
vyplni ICO a nézev skoly a aktivni buiika se pfesune na sloupec P¥ijmeni Zaka. Nyni napisu
»Novak*, zméacknu Sipku vpravo (pfesunu se na sloupec Jméno zaka), Napisu ,Jan“, Sipka
vpravo, ... atd.

3.3 Ulozeni provedenych zmén

V piipadé Ze neni vysledkova listina kompletni (napfiklad nejsou jesté vyplnéni vSichni zaci
nebo jesté neni znamo potadi), lze ji ulozit (zménit stav na ,Ceké na dokonceni® - modré
barva). K takto rozpracované listiné je mozné se kdykoliv vratit, upravit ji a uzavtit ji.

POZOR: Pti zadavani vysledkovych listin je treba dat pozor na ¢asovy limit na ktery jste
v systému prihlaseni. Po uplynuti tohoto limitu (nastaven na 1,5 hodiny necinnosti), vds systém
odhlési a vase prace bude ztracena (nebude ji mozno ulozit).



3.4 Uzavreni vysledkové listiny

Uzavienim stvrzujete, ze je vysledkova listina kompletni a spravna. Po uzavieni neni mozné
listinu déle editovat, lze ji pouze prohlizet (pfipadné prevést do tabulky souboru Excel).

Pokud nahodou po uzavreni zjistite néjakou nesrovnalost, je tieba oslovit kraj, pod kterym
je soutéz poradana (pripadné MSMT pokud se jedné o tstiedni ¢ mezinarodni kolo) a ten vim
soutéz muze znovuotevrit pro editaci.

3.5 Prevod tabulky do souboru Excel

Vysledkovou listinu je mozné v kterékoliv fazi vypliiovani (nebo i po uzavieni) vygenerovat jako
soubor ve formatu Microsoft Excel.

3.6 Import z CSV

Vysledky je mozné bud zadavat ru¢né a nebo je importovat z CSV souboru. K tomu ticelu slouzi
tlac¢itko ,Import z CSV* (obrazek 3.2 - A). Po kliknuti na néj se dostanete na stranku, které
obsahuje pokyny jak ma importovany soubor CSV vypadat a formulai pro nahrani souboru.
Pokud soubor néktery z parametri nespliuje, nelze jej importovat. Po importovani dat je
dilezité zkontrolovat vysledek, zda-li nedoslo k neoc¢ekdavanému poskozeni dat.



4. Zorganizovani soutéze

Tato funkce systému byla vytvorena s cilem usnadnit organizdtorim praci, kterou v ramci po-
radani soutézi musi vykonavat. Umoznuje zakum, pripadné jejich uc¢itelim, on-line ptrihlasovani
na soutéz, ¢cimz odpada organizatorum c¢ast prace prii vyplnovani vysledkovych listin. Data je
také mozné ze systému exportovat ve formatu Excelovské tabulky, coz umoznuje napt. vytvaret
prezencni listiny a dalsi potfebné dokumenty:.

4.1 Zorganizovani

Po kliknuti na tlacitko ,,Zorganizovat soutéz*, které se nachazi na strance s vysledkovou listi-
nou (obr 3.2 - D), se zobrazi formulaf, ktery je nutné vyplnit. Na zdkladé téchto dat je poté
vytvarena webova stranka, pres kterou se zaci prihlasuji. Je nutné vyplnit nasledujici zakladni
informace (obr 4.1 - A):

Vv

e Kdy - sta¢i uvést datum, pripadné presnéjsi cas konani. Lze vSak pouzit i delsi (i vice-
radkovy) popis.

e Kde - misto konani soutéze (napt. adresa, patro, ¢islo dvefi...). Lze vSak pouzit i delsi (i
vicefadkovy) popis.

e Kontakt - kontaktni idaje na poradatele (jednoho i vice)
e Web - nepovinna polozka - webové stranky soutéze

e Zacatek prihlasovani - datum kdy zacne prihlasovani. V toto datum se automaticky
spusti provoz ptihlasovaci webové stranky:.

e Konec prihlasovani - datum konce prihlasovani. V toto datum se automaticky ukonci
provoz prihlasovaci webové stranky:.

Tyto informace se zobrazuji na ptihlasovaci strance hned na zacatku a poskytuji zaktm
zakladni informace. Vzhledem k tomu Ze je prihlasovaci stranka vefejna, je vhodné zde vypsat
opravdu jen zakladni idaje a dalsi komunikaci poté vést s prihlaSenymi zadky pomoci e-mailil
(které automaticky ziskdte po prihlaseni zaka).

Formular kromé zakladnich informaci o soutézi obsahuje jesté udaje o elektronické prihlasce.
Ptihlaska je vzdy tvorena nésledujicimi formuldrovymi policky (obr 4.1 - B):

e Jméno
¢ Prijmeni

Datum narozeni

¢ Skola

E-mail zaka



Homepage Vysledky soutézi Zadat vysledky Odhlasit

Zorganizovat souté&z:

Matematicka olympiada - kategorie B - krajské kolo (Praha)

Informace o soutézi:
Kdy:
Kde:

Kontakt:

Web:
Zacatek prihlasovani:

Konec piihlasovani:

Registracni formular:

Registracni formulaf viZdy obsahuje nasledujici zakladni pole:
+ jméno
* pfijmeni
+ datum narozeni
+ Skola
.

e-mail Zika B
+ e-mail pedagoga

Dal3i pole mZete pfidat pomoci nasledujiciho tlagitka...

‘ Pridat dopliiujici formulafové pole

Uspofadat soutéz

Obrézek 4.1: Formular pro zorganizovani soutéze

e E-mail pedagoga

Pomoci tlacitka ,,Pridat doplnujici formularové pole“ je mozné rozsitit elektronickou pri-
hlasku zaka o vlastni pole. Diky nim lze ptrihlasku rozsitit napi. o pole pro ¢islo prikazu, pole
pro vybér stravovani atp. Poli je mozné pridat libovolné mnozstvi.

Specifikace vlastniho pole se skladd z (obr 4.2):

e Typu - jednordadkovy text - bezné textové policko, vicerddkovy dlouhy text - velké textové
pole , otdzka Ano/Ne - moznost vybéru z hodnot ANO/NE

e Nazvu - zobrazi se tuénym pismem jako nazev/popisek pole

e Kratky popis - zobrazi se jako netucny text pod ndzvem pole. Slouzi pro blizsi specifikaci
pole nebo pro vysvétleni jako ho vyplnit.

e Povinné pole - zaskrtnutim je zajisténo, ze prihlasku nebude mozné odeslat, pokud
nebude pole vyplnéno

Vyplnény formuldr se odesle pomoci tlac¢itka ,,Usporadat soutéz (obr 4.1 - C), které data
odesle a pripravi webovou stranku s prihlaskou.
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+ 8kola
+ e-mail Zdka
+ e-mail pedagoga

Typ pole:  text (jednofadkovy) ® Odebrat

dlouhy text (vicefadkovy)
otazka ANO/NE

Nazev pole:

Kratky popis pole:

Povinné pole

Dal3i pole mZete pfidat pomoci nasledujiciho tlagitka...

‘ Pridat dopliiujici formulafové pole ‘

Obréazek 4.2: Cést formuldfe pro specifikaci vlastntho pole

4.2 Zobrazeni zorganizované soutéze

U soutéze, ktera byla elektronicky zorganizovana se misto tlacitka ,,Zorganizovat soutéz“ zob-
razuje (obr 4.3):

e odkaz na verejnou webovou stranku, na které se nachazi prihlaska pro zaky
e tlacitko ,Sprava prihlasek“
e tlacitko ,,Zménit idaje o soutézi

e tlacitko ,Zrusit organizovani*

Homepage Vysledky soutézi Zadat vysledky Odhlasit

Tabulka vysledka - editace: it 7 Spra fihlasek Zménit Gd: utézi
Fyzikalni olympliada - kategorie C - krajské kolo (Praha) o prave P S

Obrézek 4.3: Zobrazeni tlacitek a odkazu po zorganizovani soutéze

4.3 Uprava tdaji o soutézi

Informace o soutézi lze upravit kdykoliv (véetné data zacatku a konce prihlasovani). Je mozné
napriklad upfesnit informace, které na zacatku nebyly znamé.

POZOR: Podobu registracniho formulére lze ménit pouze dokud neni nikdo pfihlasen.
Jakmile se ptihlasi prvni zak, neni jiz mozné upravovat pole registracniho formulare. Jedinou
moznosti je poté zruseni soutéze a jeji znovu-zorganizovani.

4.4 Sprava prihlasek

Po kliknuti na tlac¢itko ,,Sprava prihlasek “ se zobrazi stranka (obr 4.4), kde je zobrazena tabulka,
obsahujici vSechny prihlasky. Pokud je soucésti prihlasky vice nepovinnych poli, mize byt
tabulka velmi siroka. Kazdy radek tabulky (coz odpovida jedné prihlasce) je mozné upravit ¢
smazat (obr 4.4 - A). Tabulka slouzi pouze jako orientacni prehled. Pro jakoukoliv detailnéjsi
praci s tabulkou je vhodné si ji vyexportovat do tabulky Excel a s tou pak dale pracovat.
Stranka spravy prihlasek jesté obsahuje tlac¢itka ,,Adresar e-maili“ a , Prevést do vysledkové
listiny“ (obr 4.4 - B). Prvni z nich zobrazi soupis vSech e-mailovych adres, které se vyskytuji
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Homepage Vysledky soutézi Zadat vysledky Odhlasit

Informace o soutézi Fyzikalni olympiada - kategorie C - krajské kolo (Praha)

Pridat zaka

Datum Skola Email Email pedagoga | TEXOVE ) Textove Otazka na kierou se odpovida ano
narozeni zakairodice pedagog pole pole ine
Josef Novak 20.11. 1998 gg.;;;;‘_“',m Na Vitézné plani 1160 Praha 4 PSC: 14000 1€0: | il.cz alois p.czVyplnéné textove pole Ano Augravit / smazat

JménoPHjmeni

Exportovat do Excel tabulky Prevést do vysledkove listiny Adresar e-maila B

Obréazek 4.4: Sprava prihlasek

v prihlaskach (bez zbyte¢nych duplicit). Takto pripravéné e-mailové adresy je mozné zkopirovat
do libovolné programu pro psani emailt. Druhé tlacitko (,,Prevést do vysledkové listiny“) pro-
vede prevod (preklopeni dat) z tabulky pfihlasek do vysledkové listiny. Diky tomu neni nutné
vypisovat tdaje o zacich ruéné. Jediné co je nutné ruc¢né dopsat je poradi.

4.5 ZrusSit organizovani

Jedna se o nevratny krok, ktery ma za nésledek smazani veskerych dat o poradani, véetné jiz
vyplnénych prihldsek. Nema vsak vliv na data, ktera jsou obsazena ve vysledkové listiné.

4.6 Webova stranka s prihlaskou

Na obrazku 4.5 je ukdzka automaticky vytvorené webové stranky s prihlaskou. Lze vidét ivodni
¢ast obsahujici zakladni informace (A), prihlasovaci formular obsahujici nutné pole (B) a voli-
telné pole (C). Zamérné jsou zde ukazany vSechny 3 typy vlastniho pole v riznych konfiguracich.
Soucasti prihlasky je jesté souhlas se zpracovanim osobnich tdaji, coz zavazuje k bezpec-
nému nakladani s citlivymi tdaji.
POZOR: Stranka je pristupna od data zacatku do data konce prihlasovani, které se nasta-
vuji v zakladnich iidajich o soutézi. Mimo tento interval se stranka hlasi jako nenalezena.
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ogram Excelence

Fyzikalni olympiada - kategorie C - krajské kolo (Praha)

Kdy: 28.listopadu 2015 v 11:30
Kde: Gymnazium

Budéjovicka 680/17
140 00 Praha 4

Kontakt: e-mail: soutez@email.cz
telefon: 777 123 555 A

web:

PFihlasovaci formulaF:

Jméno: *
Pfijmeni: *
Datum narozeni: *

Skola: *

Je nutné pouzit nadeptavac. Skola, musi byt uvedena v databazi Skol programu Excelence. Vyhledat ji mizete dle PsC (napf.: 77900
bez mezery), &asti adresy (napf.: 'Masarykova') nebo podle specifického nazvu (napf.: ‘gymnazium ALTIS').

Email zakalrodicu: *

Email pedagoga: * B

Textové (jednofadkové) pole *

Kratky popis jednofadkovéha pole. Tento popis se zobrazuje pod nazvem pole. Povinné pole se zobrazl s éervenou hvézdickou

Textové (vicefadkové) pole

Otazka na kterou se edpovida ano &i ne

Opét s kratkym popisem. '

Ano
Ne

") Sounlasim se zpracovavanim osobnich tdaja *

‘ QOdeslat pfihlasku ‘

Obrazek 4.5: Vzhled webové stranky s prihlaskou
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5. Kontakty

e MSMT: Mgr. Stépan Peterka - e-mail: peterka@nidv.cz; telefon: 722 967 630
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